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                                                            สามารถนำคำพิพากษาและหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดแล้ว มาดำเนินการเองได้ โดยจะต้องนำพยานบุคคลมาด้วย จำนวน 2 คน มาลงชื่อในฐานะพยานด้วย (ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 2548 วรรคท้าย และระเบียบ มท.ว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2541 ข้อ 23 )
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1. ต้องไม่พ้อง หรือมุ่งหมายให้คล้ายพระปรมาภิไธย หรือพระนามของของพระราชินีหรือราชทินนามของบุคคลอื่น
2. ต้องไม่คำหรือความหมายหยาบคาย
3. ต้องไม่มีเจตนาทุจริต
4. ต้องมีความหมายในภาษาไทย
หลักฐานที่ต้องนำมาแสดง   
1. บัตรประจำตัวประชาชน
2. ทะเบียนบ้าน
3. ใบสูติบัตร (ถ้ามี)
4. ใบสำคัญการสมรส (ถ้ามี)
สถานที่ยื่นคำร้อง  สำนักทะเบียนท้องที่ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (พระราชบัญญัติชื่อบุคคล พ.ศ.2505 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2530 ฉบับที่ 3 พ.ศ.2548 มาตรา 5 มาตรา 6)
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                                                            มารดาสามารถยื่นคำร้องขอเปลี่ยนชื่อสกุลให้บุตรได้ ณ สำนักทะเบียนที่บุตรมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน กรณีมีบิดาชอบด้วยกฎหมาย (บิดาและมารดาจดทะเบียนสมรสหรือบิดารับรองบุตร) ต้องได้รับความยินยอมจากบิดา หากมีบิดาไม่ชอบด้วยกฎหมาย มารดาสามารถเปลี่ยนชื่อสกุลให้บุตรได้เลยโดยไม่ต้องได้รับความยินยอมจากบิดา 
หลักฐานที่ต้องนำมาแสดง   
1. บัตรประจำตัวประชาชน
2. ใบสูติบัตร 
3. ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี)
4. ทะเบียนสมรส หรือทะเบียนรับรองบุตร
(ระเบียบ มท.ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคลพ.ศ.2551 และหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0402/ว 1303 ลงวันที่ 29 พ.ย. 2527)
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