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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนเปลียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:สํานกังานเขตยานนาวา

กระทรวง:กรุงเทพมหานคร

1. ชือกระบวนงาน:การจดทะเบียนเปลียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเขตยานนาวา

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัการทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

2) คําสังกรุงเทพมหานครที 2448/2553 เรืองมอบหมายให้ข้าราชการกรุงเทพมหานครเป็นพนกังานเจ้าหนา้ทีและ

นายทะเบียนพาณิชย์ตามประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองการตังสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตังพนกังาน

เจ้าหนา้ทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 6) พ.ศ. 2549

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 11) พ.ศ. 2553

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองการตังสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตังพนกังานเจ้าหนา้ทีและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัที 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที 10) พ.ศ. 2553

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัวไป

7. พืนทีให้บริการ: ท้องถิน

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉลียต่อเดือน0

จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0

จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนเปลียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์สํานกังานเขตยานนาวาปริญ

ดา
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11. ช่องทางการให้บริการ

1) สถานทีให้บริการฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา

08:00 - 16:00 น.

หมายเหตุ (เลขที 209/1 ถนนนราธิวาสฯ   แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพ

เบอร์โทรศพัท์ 4422)

2) สถานทีให้บริการ� ?� 1 . > / > / N> � > / � / >� N� � / / > � � / 1/� >� � N/ � O/ . � � N/ � � / � N/ . � > �

ระยะเวลาเปิดให้บริการ N� >� O / O� />� > / / ?� � ?� � / N� >� / ?� . >� / N (. � N/ O� / ?� / . >� � ?� > � / > � � > / � O> / � � ) � ?� O � NN/ / >

08:00 - 16:00 � . (/ ?� ?� N� ?. � )

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 มาตรา 13 ได้บญัญัตเิกียวกบัการเปลียนแปลงรายการใดๆเกียวกบัการจด

ทะเบียนพาณิชย์ได้แก่1.ชืออายเุชื อชาตสิญัชาตแิละตําบลทีอยูข่องผู้ประกอบพาณิชยกิจ2. ชือทีใช้ในการประกอบ

พาณิชยกิจ 3. ชนิดแหง่พาณิชยกิจ 4. จํานวนเงินทนุที6. ชืออายเุชื อชาตสิญัชาตตํิาบลทีอยูแ่ละจํานวนทนุลงหุ้นของผู้

เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นส่วนและจํานวนเงินทนุของห้างหุ้นสว่น 7. จํานวนเงินทนุจํานวนหุ้นและมลูคา่หุ้นของบริษัทจํากดั

จํานวนและมลูคา่หุ้นทีบคุคลแตล่ะสญัชาติถืออยู่ 8. วนัทีเริมต้นประกอบพาณิชยกิจในไทย 9. วนัขอจดทะเบียนพาณิชย์

10. ชือทีใช้ในการประกอบพาณิชยกิจชือสญัชาตแิละตําบลทีอยูข่องผู้ โอนพาณิชยกิจให้วนัทีและเหตทีุได้รับโอนให้ยืน

คําขอจดทะเบียนณสํานกัทะเบียนพาณิชย์แหง่ท้องที

หมายเหตุ

1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีระบุ

ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าทีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานทียืนเพิมเตมิโดยผู้ ยืนคําขอจะต้องดําเนินการ

แก้ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั นจะถือวา่ผู้ ยืนคําขอละทิ งคําขอโดย

เจ้าหน้าทีและผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่อง

ดงักลา่วให้ผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน

3) เจ้าหน้าทีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์

แก้ไขเปลียนแปลงรายการ

ยืนแบบคําขอณสํานกังาน

เขตทีจดทะเบียนไว้

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีฝ่ายปกครอง

ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร

ประกอบวา่ครบถ้วนหรือไม่

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

3)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีฝ่ายปกครอง

บนัทกึข้อมลูและพิมพ์

รายละเอียดลงในทะเบียน

พาณิชย์และตรวจสอบ

ความถกูต้องของเอกสาร

20 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

4)

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ

เจ้าหน้าทีฝ่ายปกครองทํา

ความเห็นเสนอ

ผู้บงัคบับญัชาตามลําดบั

ชั น

จนถึงผู้ มีอํานาจลงนาม

อนมุตัิ

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-
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ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

5)

- มอบใบทะเบียนพาณิชย์แก่

ผู้ ยืนคําขอ

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจําตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เจ้าของกิจการ

หรือหุ้นส่วน

ผู้จดัการกรณีนิติ

บคุคลตา่งประเทศ

ใช้บตัรประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้ รับผิดชอบใน

การประกอบ

กิจการในประเทศ)

2)
สําเนาทะเบียน

บ้าน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เจ้าของกิจการ)
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15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ

ที
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบคําขอจด

ทะเบียน

เปลียนแปลง

รายการ (แบ

บทพ.)

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั -

2)

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อมติด

อากรแสตมป์ 10

บาท (ถ้ามี)

- 0 1 ฉบบั (แนบสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนผู้มอบ

อํานาจ)

3)

ใบทะเบียน

พาณิชย์ฉบบัจริง

หรือใบแจ้งความ

กรณีใบทะเบียน

พาณิชย์สญูหาย

- 0 1 ฉบบั -

4)
เอกสารอืนๆที

เกียวข้อง (ถ้ามี)

- 0 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนเปลียนแปลง

ค่าธรรมเนียม20 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา

หมายเหตุ(N/ � � ?209/1 � � � � / > � >/ > . /   O � / � � N/ � � � � /? เขตยานนาวา กรุงเทพ

N� / / NN � / . ?� � N 4422)
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300 / . > . � N/ � 1111 / www.1111.go.th / � ?O� � .1111

N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

N / N/ ?O � � � / / N/  � ?/ / . N> �  O / > � ?N/ ?/ � > / � / / �

19. หมายเหตุ

ทีตั งและหมายเลขโทรศพัท์สํานกังานเขต50 เขต

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

วันทีพมิพ์ 23/07/2558

สถานะ รออนมุตัขิั นที2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC)

จัดทาํโดย สํานกังานเขตยานนาวา

กรุงเทพมหานคร

อนุมัตโิดย -

เผยแพร่โดย -


