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คู่มือสาํหรับประชาชน: ทะเบียนศาลเจ้า

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:สํานกังานเขตยานนาวา

กระทรวง:กรุงเทพมหานคร

1. ชือกระบวนงาน:ทะเบียนศาลเจ้า

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเขตยานนาวา

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานทีเชือมโยงหลายหนว่ยงาน

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึ นทะเบียน

5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง:

1) กฎเสนาบดีว่าดว้ยทีกศุลสถานชนิดศาลเจ้าพ.ศ.2463

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัวไป

7. พืนทีให้บริการ: ท้องถิน

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ไมไ่ด้ระบุ

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉลียต่อเดือน0

จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0

จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ทะเบียนศาลเจ้าสํานกังานเขตยานนาวาคณุปริญดา

11. ช่องทางการให้บริการ

1) สถานทีให้บริการฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา

08:00 - 16:00 น.

หมายเหตุ -เลขที 209/1 ถนนนราธิวาสฯ   แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพ

เบอร์โทรศพัท์ 4422

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ศาลเจ้าหมายถึงสถานทีก่อสร้างขึ นเป็นทรวงทรงสําหรับประดษิฐานรูปเคารพและกระทําพิธีตามความเชือของคนบาง

จําพวกเชน่ชาวจีนศาลเจ้าทีบคุคลอทิุศทีดนิและสิงก่อสร้างให้เป็นสิทธิขาดแก่ศาลเจ้าเป็นทีกศุลสถานสําหรับมหาชนใช้

ร่วมกนัซึงภาครัฐมีหน้าทีในการปกปักรักษามิใชผู่้ ใดรุกลํ าเบียดบงัผลประโยชน์ของศาลเจ้านั นโดยภาครัฐจะขึ นทะเบียน

เป็นศาลเจ้าตามกฎเสนาบดีวา่ด้วยทีกศุลสถานชนิดศาลเจ้าพ.ศ. 2463 และออกโฉนดทีดินในนามกรมการปกครอง

(กรมการปกครองถือโฉนดทีดนิแทนมหาชน)



2/6

หมายเหตุ

1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีระบุ

ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าทีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานทียืนเพิมเตมิโดยผู้ ยืนคําขอจะต้องดําเนินการ

แก้ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั นจะถือวา่ผู้ ยืนคําขอละทิ งคําขอโดย

เจ้าหน้าทีและผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่อง

ดงักลา่วให้ผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน

3) เจ้าหน้าทีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของศาลเจ้าเอกชนยืน

คําร้องแสดงความประสงค์

จะยกทีดนิสิงก่อสร้างและ

ทรัพย์สินให้เป็นศาลเจ้าที

อยูใ่นความดแูลของทาง

ราชการพร้อมแนบเอกสารที

เกียวข้อง

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีตรวจสอบความ

ถกูต้องของเอกสาร

-รายละเอียดของทีดนิสิง

ปลกูสร้างและทรัพย์สินทีจะ

ยกให้ศาลเจ้า

-สอบสวนเกียวกบัการได้มา

ซึงทีดนิสิงก่อสร้างและ

ทรัพย์สินตลอดจน

1 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-
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ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

เจตนารมณ์ของผู้ยกให้

-จดัทําหนงัสือคํามันให้ผู้

ร้องลงนามไว้

3)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีจดัทําหนงัสือ

เสนอผู้ อํานวยการเขตลง

นามถึงสํานกังานทีดนิเพือ

ขอตรวจสอบคา่ธรรมเนียม

ในการโอนทีดนิและ

สิงก่อสร้างและรอหนงัสือ

ตอบจากสํานกังานทีดนิ

7 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

4)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีเสนอเรืองตอ่

ผู้ อํานวยการเขตตามลําดบั

ชั นเพือเสนอความ

เห็นตอ่ปลดั

กรุงเทพมหานคร

2 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

5)

การพิจารณา สํานกังานเขตสง่เรืองให้

สํานกัปลดักรุงเทพมหานคร

1 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

6)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีสํานกังาน

ปกครองและทะเบียน

ตรวจสอบเอกสารและ

จดัทําหนงัสือเสนอปลดั

กรุงเทพมหานครลงนาม

แจ้งกรมการปกครองเพือ

สนบัสนนุเงินคา่ธรรมเนียม

3 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-
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ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ในการโอนโฉนดทีดนิและ

สิงก่อสร้าง

7)

การพิจารณา กรมการปกครองพิจารณา

อนมุตัิคา่ธรรมเนียมและ

มอบอํานาจให้

ผู้ อํานวยการเขตไป

ดําเนินการรับโอนโฉนด

ทีดนิและสิงปลกูสร้าง

14 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

8)

การพิจารณา กรุงเทพมหานครแจ้ง

สํานกังานเขตดําเนินการ

1 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

9)

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ

สํานกังานเขตดําเนินการ

โอนทีดนิและสิงปลกูสร้างที

สํานกังานทีดนิและรายงาน

กรุงเทพมหานครทราบ

3 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

10)

- กรุงเทพมหานครขึ น

ทะเบียนศาลเจ้าและแจ้ง

กรมการปกครองและแจ้ง

สํานกังานเขตเพือแจ้งผู้ ยืน

คําร้องทราบ

1 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 33 วนั
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14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจําตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ

ที
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) โฉนดทีดนิ กรมทีดนิ 0 1 ฉบบั -

2)

เอกสารสิทธิ

เกียวกบั

สิงก่อสร้าง

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั -

3) หนงัสือคํามัน - 1 0 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา

หมายเหตุ-เลขที 209/1 ถนนนราธิวาสฯ   แขวงชอ่งนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพ

เบอร์โทรศพัท์ 4422

2) ช่องทางการร้องเรียน. ?� . N� / >� > / � / > � > � � . O> � ?� � / ?� . O> � ?� � > . � / ?� / � � / ?

หมายเหตุ( N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300 / . > . � N/ � 1111 / www.1111.go.th / � ?O� � .1111

N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300)
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

1) O � O� O> /O/ � � ?/ N �

-

19. หมายเหตุ

ทีตั งและหมายเลขโทรศพัท์ของสํานกังานเขตhttp://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

วันทีพมิพ์ 23/07/2558

สถานะ รออนมุตัขิั นที2 N� . . O> � ?� � > �

� .� ./ . (OPDC)

จัดทาํโดย . O> � ?� � > � N� � . > � � > / >

� / >� N� � / / > � � /

อนุมัตโิดย -

เผยแพร่โดย -


