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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนนิตกิรรม

หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:สํานกังานเขตยานนาวา

กระทรวง:กรุงเทพมหานคร

1. ชือกระบวนงาน:การจดทะเบียนนิตกิรรม

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเขตยานนาวา

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง:

1) พ.ร.บ.ลกัษณะปกครองทอ้งทีพ.ศ. 2457

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัวไป

7. พืนทีให้บริการ: ท้องถิน

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ไมไ่ดกําหนด

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉลียต่อเดือน0

จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0

จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนนิติกรรมสํานกังานเขตยานนาวาปริญดา

11. ช่องทางการให้บริการ

1) สถานทีให้บริการฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา

08:00 - 16:00 น.

หมายเหตุ (เลขที 209/1 ถนนนราธิวาสฯ   แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพ

เบอร์โทรศพัท์ 4422)

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์กําหนดให้การซื อขายขายฝากการแลกเปลียนให้จํานองและไถ่ถอนจํานองเรือทีมี

ระวางตั งแต่6 ตนัขึ นไปหรือเรือยนต์ทีมีระวางตั งแต5่ ตนัขึ นไปต้องทําเป็นหนงัสือและจดทะเบียนตอ่พนกังานเจ้าหน้าที

หากเรือดงักลา่วเป็นเรือทีจดทะเบียนตามกฎหมายวา่ด้วยเรือสยาม (เรือทีมีวตัถปุระสงค์เพือการค้าหรือการประมง)

กฎหมายกําหนดให้กรมเจ้าท่ามีหน้าทีดําเนินการจดนิติกรรมเพือโอนกรรมสิทธิให้แก่เจ้าของเรือเหล่านั นแตเ่รือทีมีระวาง
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ตั งแต่6 ตนัขึ นไปหรือเรือยนต์ทีมีระวางตั งแต5่ ตนัขึ นไปทีมีใบอนญุาตใช้เรือและเรือนั นไมไ่ด้จดทะเบียนตามกฎหมาย

วา่ด้วยเรือสยามหากจะโอนกรรมสิทธิกฎหมายไมไ่ด้กําหนดให้เป็นหน้าทีของหน่วยงานใดในการจดนิติกรรมเพือโอน

กรรมสิทธิเรือดงันั นจงึเป็นหน้าทีของนายอําเภอ/ผู้ อํานวยการเขตต้องดําเนินการตามพระราชบญัญตัลิกัษณะปกครอง

ท้องทีพ.ศ. 2457

หมายเหตุ

1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีระบุ

ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าทีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานทียืนเพิมเตมิโดยผู้ ยืนคําขอจะต้องดําเนินการ

แก้ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั นจะถือวา่ผู้ ยืนคําขอละทิงคําขอโดย

เจ้าหน้าทีและผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่อง

ดงักลา่วให้ผู้ ยืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน

3) เจ้าหน้าทีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร คูก่รณีหรือผู้ รับมอบอํานาจ

ยืนคําร้องตามแบบคําร้อง

ทัวไป

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร

30 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

3)

การตรวจสอบเอกสาร สํานกังานเขตสง่เอกสาร

สิทธิในเรือไปตรวจสอบกบั

กรมเจ้าทา่เพือให้รู้วา่การ

จดทะเบียนนิติกรรมอยูใ่น

อํานาจหน้าทีของกรมเจ้า

ทา่หรือสํานกังานเขตกรณี

32 วนั ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

(กรณีไมใ่ชก่าร

โอนมรดกจะใช้

เวลาน้อยกวา่ 30

วนั)
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ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

โอนมรดกต้องจดัทํา

ประกาศปิดไว้ณสํานกังาน

เขตและทีตวัเรือไมน้่อยกวา่

30 วนัวา่จะมีบคุคลใด

คดัค้านหรือไม่

4)

การพิจารณา เมือได้รับการแจ้งตอบจาก

กรมเจ้าทา่หรือครบ

กําหนดเวลาประกาศ

เจ้าหน้าทีเชิญคูก่รณีมาลง

ลายมือชือในหนงัสือสญัญา

ทีจะจดนิติกรรม

30 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

5)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีจดข้อความใน

หนงัสือสญัญาลงในสมดุ

ทะเบียนนิตกิรรมและบนัทกึ

ในแบบพิมพ์ป.ค.34 ทั ง2

ตอน

30 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

6)

การพิจารณา เจ้าหน้าทีฉีกแบบพิมพ์

ป.ค.34 ออกจากกนัแล้ว

เพือปิดผนึกติดกบัหนงัสือ

สญัญาทั งสองฉบบัโดย

ประทบัตราคาบเกียวตรง

รอยผนึกและเขียนข้อความ

วา่“ได้จดทะเบียนนิตกิรรม

30 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-



4/6

ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานที

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

แล้วเลขทะเบียนที ... ลง

วนัที ...

7)

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ

เจ้าหน้าทีเสนอผู้ อํานวยการ

เขตลงนามในแบบพิมพ์

ป.ค.34 ทีผนกึติดกบั

หนงัสือสญัญาเรียบร้อย

แล้วและลงนามในสมดุการ

เขียนนิติกรรม

30 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

8)

- เจ้าหน้าทีจดัทําสําเนา

หนงัสือสญัญาจํานวน 1 ชดุ

เพือเก็บไว้เป็นหลกัฐาน

15 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

9)

- เจ้าหน้าทีเรียกเก็บ

คา่ธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน

15 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

10)

- เจ้าหน้าทีสง่มอบเอกสารใน

ข้อ 8 ให้คูก่รณี

10 นาที ฝ่ายปกครอง

สํานกังานเขต

ยานนาวา

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 35 วนั

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั นตอน
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจําตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (คูก่รณีและผู้มอบ

อํานาจ)

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ

ที
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สําเนาเอกสาร

แสดงกรรมสิทธิ

เรือ

กรมเจ้าทา่ 0 1 ฉบบั -

2)
หนงัสือสญัญาที

จะจดนิตกิรรม

- 2 0 ฉบบั -

3)

หนงัสือยินยอม

ของคูส่มรส (ถ้า

มี)

- 1 0 ฉบบั -

4)

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี)

- 1 0 ฉบบั (แนบสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนผู้มอบ

อํานาจ)

5)

หลกัฐานการจด

ทะเบียนเป็นนิติ

บคุคล (ถ้ามี)

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า

0 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมจัดทาํสัญญาทีมีทุนทรัพย์

ค่าธรรมเนียม500 บาท

หมายเหตุ -
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2) คู่ฉบับหนังสือสัญญาตามข้อ 1

ค่าธรรมเนียม100 บาท

หมายเหตุ -

3) ค่าจดทะเบียนนิตกิรรม

ค่าธรรมเนียม10 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายปกครองสํานกังานเขตยานนาวา

หมายเหตุ (N/ � � ?209/1 � � � � / > � >/ > . /   O � / � � N/ � � � � /? เขตยานนาวา กรุงเทพ

N� / / NN � / . ?� � N 4422)

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300 / . > . � N/ � 1111 / www.1111.go.th / � ?O� � .1111

N/ � � ?1 � .� >/ � >N/ � N� � � >. >� � � / . 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

N / N/ ?O � � � / / N/ � ?/ / . N> �  O / > � ?N/ ?/ � > / � / / �

19. หมายเหตุ

ทีตั งและโทรศพัท์ของสํานกังานเขต50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

วันทีพมิพ์ 23/07/2558

สถานะ รออนมุตัขิั นที2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC)

จัดทาํโดย สํานกังานเขตยานนาวา

กรุงเทพมหานคร

อนุมัตโิดย -

เผยแพร่โดย -


