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คู่มือสำหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานเขต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)   
2. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
5) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
6) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
7) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมสำหรับการดำเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข พ.ศ. 2561 
8) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2565 
9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง 

กำหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ำทิ้งจากอาคารบางประเภทและบางขนาด 
10) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 
11) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
12) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 
13) พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอต่ออายุ

ใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
4. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ: กรุงเทพมหานคร  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ   30 วันทำการ  
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง 

สถานที่ให้บริการ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล สำนักงานเขต ทั้ง 50 เขต 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 

2)  ผ่านระบบ BMA OSS (ออนไลน์) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง (https://bmaoss.bangkok.go.th) 
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8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกตามพระราชบัญญัติ  
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ประสงค์ 
จะประกอบกิจการต่อไปต้องยื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต ไม่เกินเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื ่นคำขอ 
พร้อมชำระค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้  จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
กรณีย ื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ ้นอายุแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่  ผู ้ได ้ร ับอนุญาต 
ต้อง ดูแลรักษาสถานที ่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์เกี ่ยวกับสุขลักษณะ 
กรรมวิธีการจำหน่าย ทำประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ์ น้ำใช้และของใช้อื่น  ๆ รวมทั้งสุขลักษณะ 
ส่วนบุคคลของผู้จำหน่ายอาหาร ผู้ปรุงอาหารและผู้ให้บริการ รวมทั้งป้องกันมิให้เกิดเหตุรำคาญและป้องกันโรคติดต่อ  
โดยต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไข ดังนี้ 
 1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุในคู่มือนี้ 
 2. ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุณาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 3. ต้องยินยอมให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
เข้าไปในสถานประกอบการระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการเพื่อตรวจสอบหรือควบคุม  
ให้เป็นไปตามข้อกำหนดท้องถ่ินหรือพระราชบัญญัติน้ีตลอดจนการให้ข้อมูลข้อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง 
 
หมายเหตุ 

1. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้ าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ 
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  

2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้  
เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้อง  
ดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน ั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอ 
ละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึก 
ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความ  
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน  

3. เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วันทำการ 
10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 

10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนของ 
ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - กรณีบุคคลธรรมดา 
คนไทย  
- กรณีบุคคลต่างด้าว 
ต้องแสดงหนังสือ
เดินทางและ
ใบอนุญาตทำงาน 

2) หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล  

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

 

1 0 ฉบับ - กรณีนิติบุคคล 
คนไทย ต้องแสดง
บัตรประจำตัว
ประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล 
- กรณีนิติบุคคล 
ต่างด้าว ต้องแสดง
หนังสือเดินทาง
และใบอนุญาต 
ทำงานของผู้แทน 
นิติบุคคล 

 
10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คำขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตจัดตั้ง 
สถานที่จำหน่าย 
อาหารหรือสถานที่ 
สะสมอาหาร สอ. 6 

สำนักอนามัย 1 0 ฉบับ - 

2) ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ/
ทะเบียนสมรส กรณีมี
การเปลี่ยนแปลงชื่อตัว/
ชื่อสกุล/คำนำหน้านาม 
(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
(ฉบับเจ้าบ้าน)  
ของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

4) สำเนาทะเบียนบ้าน 
(ฉบับเจ้าบ้าน) 
ของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้ง 
สถานประกอบการ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

5) ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่
แสดงการได้รับอนุญาต
ให้ใช้รถท่ีทำการแก้ไข
เพ่ิมเติมหรือดัดแปลง
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ 

กรมการขนส่ง 
ทางบก 

1 0 ฉบับ กรณีประกอบ
กิจการในลักษณะ
ฟู้ดทรัค 

6) หลักฐานรับรองผ่าน
การอบรมหลักสูตร 
สุขาภิบาลอาหาร 
ของผู้ประกอบกิจการ
และผู้สัมผัสอาหาร 

สำนักอนามัย/
หน่วยงานที่ได้รับ
ความเห็นชอบจาก

กรมอนามัย 
กระทรวงสาธารณสุข 

1 0 ฉบับ - 

7) ใบอนุญาตหรือใบแทน 
ใบอนุญาจัดตั้งสถานที่ 
จำหน่ายอาหารหรือ 
สถานที่สะสมอาหาร 
(ฉบับเดิม)   

สำนักอนามัย 1 0 ฉบับ - 

8) หนังสือมอบอำนาจ 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบ 
อำนาจและผู้รับมอบ 
อำนาจแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ กรณีผู้ประกอบการ
ไม่สามารถมายื่น 
คำขอด้วยตัวเอง 
หากมีการมอบหลาย
ช่วงจะต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจทุกช่วง 
โดยช่วงสุดท้ายต้อง
เป็นเอกสารฉบับจริง 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิในการใช้อาคาร 
หรอืพ้ืนทีเ่ป็นสถาน 
ประกอบการ เช่น 
หนังสือยินยอมให้ใช้พ้ืนที่ 
โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย 
สัญญาเช่า หนังสือยินยอม 
ให้ใช้อาคาร ฯลฯ 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบับ - 

10) หนังสือยินยอมการให้ใช้
รถจากผู้ถือกรรมสิทธิ์
หรือผู้ครอบครองรถ        

กรมการขนส่ง
ทางบก 

0 1 ฉบับ กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่ได้
เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์
หรือผู้ครอบครองรถ 
และประกอบ
กิจการในลักษณะ
ฟู้ดทรัค 

11) ใบรับรองแพทย์ 
การตรวจโรคของผู้ประกอบ 
กิจการและผู้สัมผสัอาหาร 
ที่แสดงว่าสุขภาพร่างกาย 
แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ 
หรือพาหะนำโรคติดต่อ 
โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ  

กรมการแพทย์ 0 1 ฉบับ - 

12) แผนที่สังเขปแสดงสถาน
ท่ีต้ังของสถานประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ - 

13) แผนผังหรือภาพถ่าย 
บริเวณภายในและภายนอก 
ของสถานประกอบการ  

- 0 1 ฉบับ - 

 
11. ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
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1. พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร อัตราค่าธรรมเนียม 2,800 บาทต่อปี 
2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 10 บาท โดยให้คิดพ้ืนที่เป็นจำนวนเต็มปัดเศษท้ิง 
แต่รวมแล้วค่าธรรมเนียมไม่เกิน 4,500 บาทต่อปี)   

 
12. หมายเหตุ 

 1. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาทุกหน้า 
ทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคลให้ดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

2. หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอำนาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อรับรอง 
ไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้ายถ้ามีความจำเป็นที่จะต้องใช้ 
นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจำเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3. หนังสือมอบอำนาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 

 

 
https://official.bangkok.go.th/ 

ระบบ BMA OSS 

 

 
https://bmaoss.bangkok.go.th 


