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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนสุนัข 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักอนามัย 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัข พ.ศ. 2548  
3) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัข พ.ศ. 2550 

4. ระดับผลกระทบ: งานบริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ: กรุงเทพมหานคร  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  -  
7. ช่องทางการให้บริการ  

     ติดต่อด้วยตนเอง 
    สถานที่ให้บริการ คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร สังกัดสำนักงานสัตวแพทย์สาธารณสุข สำนักอนามัย  
    ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 29 กำหนดให้ราชการส่วนท้องถิ่นมีอำนาจออก

ข้อกำหนดของท้องถิ่นเพื่อกำหนดให้ส่วนใดส่วนหนึ่งหรือทั้งหมดของพื้นที่ในเขตอำนาจของราชการส่วนท้องถิ่นนั้น  

เป็นเขตควบคุมการเลี้ยงและปล่อยสัตว์ กรุงเทพมหานครจึงได้ออกข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการเลี้ยง

หรือปล่อยสุนัข พ.ศ. 2548 กำหนดให้กรุงเทพมหานครเป็นเขตควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัข และเจ้าของสุนัขต้องนำ

สุนัขหรือใบรับรองแล้วแต่กรณีไปจดทะเบียน ณ สถานที่ที่กำหนดภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันตั้งแต่วันที่สุนัขเกิดหรือภายใน

สามสิบวันนับแต่วันที่นำสุนัขมาเลี้ยงในเขตกรุงเทพมหานคร และระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการควบคุมการเลี้ยง

หรือปล่อยสุนัข พ.ศ. 2550 กำหนดขั้นตอนการจดทะเบียนสุนัขไว้สองข้ันตอน คือ  

ขั้นตอนที่ 1 การทำเครื่องหมายระบุตัวสุนัขอย่างถาวร ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ เช่น การฝังไมโครชิป 

เป็นต้น จากสัตวแพทย์พร้อมออกใบรับรอง 

ขั้นตอนที่ 2 ให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อบันทึกรายละเอียด รูปพรรณสัณฐานของสุนัข 

และรหัสไมโครชิป รายละเอียดเจ้าของสุนัข สถานที่ที่สุนัขอาศัย พร้อมออกบัตรประจำตัวสุนัข 
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หมายเหตุ  
     1. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ 
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
     2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้อง 
ดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอ 
ละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึก 
ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน  
     3. เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   2.5 ชั่วโมง 
 

10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาทะเบียนบ้าน
ที่สุนัขอาศัยอยู่ 
พร้อมรับรอง 
สำเนาถูกต้อง) 

 

2) ใบรับรอง 
(ในกรณีที่สุนัขได้รับ 
การฝังไมโครชิปแล้ว) 

 

สำนักอนามัย 1 0 ฉบับ - 

3) หนังสือยินยอมให้สุนัข 
พักอาศัยจากเจ้าของ 
บ้านที่สุนัขอาศัยอยู่ 
 

- 1 0 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองการฉีดวัคซีน
ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 
มาไม่เกินหน่ึงปี มีการระบุ 
หมายเลขการผลิตวัคซีน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และลงชื่อสัตวแพทย์ 
พร้อมเลขที่ใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพ 
การสัตวแพทย์ 
 

 
10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน
ของเจ้าของสุนัข 

 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรอง 
การผ่าตัดทำหมัน 
(ถ้ามี) 

 

- 1 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบอำนาจ 
ที่ถูกต้องตามกฎหมาย 
 

- 1 0 ฉบับ กรณีเจ้าของ 
ไม่สามารถมาย่ืน 
คำขอด้วยตนเอง 

 

4) สำเนาบัตรประจำตวั 
ประชาชนของผู้มอบ 
อำนาจ 

 0 1 ฉบับ กรณีเจ้าของ 
ไม่สามารถมาย่ืน 
คำขอด้วยตนเอง 

 

5) บัตรประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 

 1 0 ฉบับ กรณีเจ้าของ 
ไม่สามารถมาย่ืน 
คำขอด้วยตนเอง 

 
 

11. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนสุนัข 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 หมายเหตุ -   
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12. หมายเหตุ 
คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร สังกัดสำนักงานสัตวแพทย์สาธารณสุข สำนักอนามัย จำนวน 8 แห่ง ได้แก่ 

 

คลินิกสัตวแพทย์ หมายเลขโทรศัพท์ 
1. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.1 สี่พระยา เขตบางรัก 02-236-4055 ต่อ 213 
2. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.2 มีนบุรี เขตมีนบุรี 02-914-5822 
3. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.3 วัดธาตุทอง เขตวัฒนา 02-392-9278 ต่อ 118 
4. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.4 บางเขน เขตจตุจักร 02-579-1342 ต่อ 15 
5. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.5 วัดหงส์รัตนาราม เขตบางกอกใหญ่ 02-472-5895 กด 109 
6. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.6 ช่วง นุชเนตร เขตจอมทอง 02-476-6495 กด 1104 
7. คลินิกสัตวแพทย์ กทม.7 บางกอกน้อย เขตบางกอกน้อย 02-411-2432 
8. กลุ่มควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า สำนักงานสัตวแพทย์สาธารณสุข สำนักอนามัย 
ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง 

02-245-3311,02-248-7417 

 


