
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอ่ืน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และสำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืน พ.ศ. 2551 
4) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้ง 

เด็กเร่รอนหรือเด็กที่ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. 2551 
4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 
     กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดท้ิง เด็กเร่ร่อน  
     หรือเด็กที่ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. 2551  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  90 วัน  
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 
 

2) 

ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ   ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขต  
(สำนักทะเบียนแห่งท้องที่ที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย ของเด็กที่เกิดมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 – 16:00 น.  
แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ที่อยู ่ - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ระยะเวลาการแจ้ง ตั้งแต่พ้นกำหนด 15 วัน นับแต่วันที่เด็กเกิด 
2) ผู้แจ้ง ได้แก่ 
 (1) บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง กรณีบุคคลที่จะแจ้งการเกิดยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
 (2) ผู้ที่ยังไม่ได้แจ้งการเกิด แจ้งการเกิดด้วยตนเอง (อายุ 15 ปี ขึ้นไป) 
 
 
หมายเหตุ 



1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
 คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 
 เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอ  
 จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า  
 ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามไว้ในบันทึกดังกล่าว และจะมอบ  
 สำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10  

           แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   90 วัน 

10. เอกสารหลักฐาน (Check list) 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวของ 
ผู้แจ้ง 

กรมการปกครอง 1 - ฉบับ บัตรประจำตัว 
ประชาชน, 
บัตรประจำตัวคนซ่ึง
ไม่มีสัญชาติไทย, 
ใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว, 
หนังสือเดินทาง, 
บัตรประจำตัว 
คนพิการ ฯลฯ 
แล้วแต่กรณี 

10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) กรณีมอบหมาย 
ให้เรียกหลักฐาน 
หนังสือมอบหมาย 
บัตรประจำตัวของ 

- 1 - ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้มอบและผู้รับมอบ 
2) หนังสือรับรอง 

การเกิด (ท.ร.1/1)
หรือผลการตรวจ 
ดีเอ็นเอ ซึ่งแสดง 
ความสัมพันธ์การเป็น
บิดามารดาของเด็กท่ี
เกิดอย่างใดอย่างหนึ่ง 

- 1 - ฉบับ - 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14) ที่มีชื่อบิดา 
มารดาหรือผู้ปกครอง
เด็ก (ถ้ามี) 

- 1 - ฉบับ - 

4) บัตรประจำตัวหรือ 
ใบสำคัญประจำตัว 
คนต่างด้าวของบิดา 
มารดาหรือผู้ปกครอง
เด็ก (ถ้ามี) 

- 1 - ฉบับ - 

5) รูปถ่ายของเด็กขนาด 
2 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

- 2 - ฉบับ - 

6) พยานบุคคลคน 
อย่างน้อย 2 คน 
พร้อมบัตรประจำตัว 

- 1 - ฉบับ - 

7) กรณีเพ่ิมชื่อเข้าใน 
ทะเบียนบ้านในเขต 
ท้องที่ให้เรียกสำเนา
ทะเบียนบ้าน 

- 1 - ฉบับ - 

11. ค่าธรรมเนียม 
1) ตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2562  

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ   กรณีการแจ้งหรือขอเมื่อพ้นกำหนดเวลา เสียค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียม 
               และยกเว้นค่าธรรมเนียมการแจ้งหรือขอเมื่อพ้นกำหนดเวลา พ.ศ. 2562 



12. หมายเหตุ 
 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 
 
 

 
 
 

https://official.bangkok.go.th 

 
 

 
 

 
 

 


