
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : ทะเบียนสมรส  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และสำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุมัติ  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 5 
2) พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3) 
4) 
5) 
6) 
7) 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541 
หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/ว16453 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2560 
หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/ว22160 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2561 
หนังสือการการปกครอง ที่ มท 0309.3/ว19427 ลงวันที่ 22 กรกฎาคม 2562  
หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/9084 ลงวันที่ 2 เมษายน 2563 

4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   (ไม่มี)  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ   (ไม่มี) 
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 

2) 

ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขต 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ที่อยู่  - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ประสงค์จะจดทะเบียนสมรสต้องย่ืนคำร้องต่อนายทะเบียน ณ ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขตแห่งใดก็ได้ โดยมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1)  ชายและหญิงมีอายุครบ 17 ปีบริบูรณ์ กรณีมีเหตุอันสมควรศาลอาจอนุญาตให้ทำการสมรสก่อนที่ชายและหญิง 

มีอายุครบ 17 ปีบริบูรณ์ได้ 
2)  ชายหรือหญิงไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือเป็นบุคคลซึ่งศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ 
3) ชายหญิงไม่เป็นญาติสืบสายโลหิตโดยตรงขึ้นไปหรือลงมา ไม่เป็นพ่ีน้องร่วมบิดามารดา หรือร่วมแต่บิดาหรือมารดา 
4)  ผู้รับบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรมจะสมรสกันไม่ได้ 
5)  ชายหรือหญิงจะสมรสในขณะที่ตนมีคู่สมรสอยู่ไม่ได้ 

      6)  หญิงที่สามีตายหรือการสมรสสิ้นสุดลงด้วยประการอื่นจะสมรสใหม่ได้ต่อเมื่อการสมรสครั้งก่อนสิ้นสุดไปแล้ว  



 
 

เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 310 วัน เว้นแต่ 
6.1) คลอดบุตรแล้วในระหว่างนั้น 
6.2) สมรสกับคู่สมรสเดิม 
6.3) มีใบรับรองแพทย์ ประกาศนียบัตรหรือปริญญาซึ่งเป็นผู้ประกอบการรักษาโรคในสาขาเวชกรรมได้  
      ตามกฎหมายว่ามิได้ตั้งครรภ์ 
6.4) มีคำสั่งของศาลให้สมรสได้ 

7)  ผู้เยาว์จะทำการสมรสต้องได้รับความยินยอมจากผู้มีอำนาจให้ความยินยอมได้ตามกฎหมาย 
8) ชายและหญิงแสดงความยินยอมเป็นสามีภรรยากันโดยเปิดเผยต่อหน้านายทะเบียน 
9) กรณีจดทะเบียนสมรสของบุคคลต่างด้าว ผู้ร้องขอจดทะเบียนสมรสจะต้องมีคุณสมบัติตามเงื่อนไขแห่งการสมรส  

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และต้องนำหนังสือเดินทางพร้อมหนังสือรับรองสถานภาพการสมรส 
ที่ผ่านการแปลเป็นภาษาไทยและรับรองการแปลจากกระทรวงการต่างประเทศมาแสดงต่อนายทะเบียนด้วย 

10) กรณีผู้ร้องประสงค์จะขอให้นายทะเบียนออกไปจดทะเบียนสมรสนอกสำนักทะเบียนในเขตอำนาจของนายทะเบียน  
 ให้ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียน ณ สำนักทะเบียนที่สถานที่จดทะเบียนสมรสนั้นตั้งอยู่ และคำร้องต้องระบุว่าจะให้ 
 นายทะเบียนออกไปจดทะเบียนสมรสในวัน เวลา สถานที่ใด 
หมายเหตุ 
1)  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
 คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2)  กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้  
 เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอ  
 จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า  
 ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามไว้ในบันทึกดังกล่าว 
 และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10  
 แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   1 ชั่วโมง 30 นาที 
10. เอกสารหลักฐาน (Check list) 

10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ของคู่สมรส 

- 2 0 ฉบับ บัตรประจำตัว 
ประชาชน, 



 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบสำคัญประจำตัว 
คนต่างด้าว, 
บัตรประจำตัว 
คนพิการ หนังสือ
เดินทางของ 
คนต่างด้าว,  
การยืนยันตัวตน 
ผ่านแอปพลิเคชั่น 
ThaiD ฯลฯ 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 0 ฉบับ - 
3) หนังสือให้ความ 

ยินยอม (กรณีผู้ร้อง 
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
และผู้มีอำนาจ 
ให้ความยินยอม 
ไม่ได้มาด้วย) 

- 1 0 ฉบับ - 

4) หลักฐานการหย่า 
(กรณีผู้ร้องเคย 
จดทะเบียนสมรส) 
หรือหลักฐาน 
การตาย (กรณ ี
คู่สมรสตาย) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) คำพิพากษาหรือ 
คำสั่งศาลที่ให้ 
จดทะเบียนสมรส
และหนังสือรับรอง
คดีถึงที่สุด 
(กรณีมีคำพิพากษา
หรือคำสั่งศาล) 

- 1 0 ฉบับ - 

6) หนังสือเดินทาง
พร้อมหนังสือ

- 1 0 ฉบับ - 



 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รับรองสถานภาพ
สมรส พร้อมรับรอง
คำแปลภาษาไทย
โดยกระทรวงการ
ต่างประเทศ หรือ
สถานทูตหรือสถาน
กงสุลไทย 

10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) พยาน 2 คน พร้อม 
บัตรประจำตัว 

- 2 0 ฉบับ  

2) ล่าม 1 คน พร้อม
บัตรประจำตัว 

- 1 0 ฉบับ กรณีจดทะเบียน
สมรสของบุคคล 
ต่างด้าวที่ไม่สามารถ
สื่อสารและเข้าใจ
ภาษาไทยได้ 

11. ค่าธรรมเนียม 
1) 

 
 

2) 
 

จดทะเบียนสมรสในสำนักทะเบียน 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ -   
จดทะเบียนสมรสนอกสำนักทะเบียน 
ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 (พ.ศ. 2522) ออกตามความใน พ.ร.บ.จดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 

12. หมายเหตุ 
 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 
 
 

 
 
 

https://official.bangkok.go.th 

 


