
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ  
                             (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และสำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุมัติ  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  
2) พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3) ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 

4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   (ไม่มี)  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ   (ไม่มี) 
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 
 

2) 

ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ   ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขต 
(แห่งท้องที่ที่มีภูมิลำเนาอยู่ตามทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติ) 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 
แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ที่อยู่  - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติ 
บุคคลที่จะยื่นคำขอลงรายการสัญชาติไทยมีอายุตั้งแต่ 15 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป กรณีอายุต่ำกว่า 15 ปี ให้บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองยื่นคำขอแทน สามารถแบ่งเป็น 3 กลุ่ม 
1) เป็นกลุ่มบุคคลที่เกิดในประเทศไทยก่อนวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2515 โดยมีพ่อและแม่เป็นคนต่างด้าวที่เข้ามาอยู่ใน
ประเทศไทยเป็นการชั่วคราวหรือได้รับผ่อนผันให้อยู่ได้เป็นกรณีพิเศษ หรือ เข้ามาอยู่ในประเทศไทยโดยมิชอบด้วย
กฎหมาย 
2) เป็นกลุ่มบุคคลที่เกิดในประเทศไทยตั้งแต่วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2515 ถึงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2535 โดยมีพ่อและแม่
เป็นคนต่างด้าวที่เข้ามาอยู่ในประเทศไทยเป็นการชั่วคราว หรือได้รับการผ่อนผันให้อยู่ได้เป็นกรณีพิเศษ หรือ เข้ามาอยู่
ในประเทศไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 



3) กลุ่มบุตรของบุคคลกลุ่มที่ 1 หรือกลุ่มที่ 2 ที่เกิดในประเทศไทยก่อนวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2551 บุคคลกลุ่มนี้ต้องมี
พ่อหรือแม่คนใดคนหนึ่งหรือทั้งสองคนเป็นผู้ที่เกิดในประเทศไทยและถูกถอนสัญชาติตาม ปว.337 จึงเป็นสาเหตุทำให้ 
ผู้ที่เป็นบุตรไม่ได้รับสัญชาติไทย 
เงื่อนไข 
 (1) เป็นผู้ที่อาศัยอยู่ในประเทศไทยติดต่อกันโดยมีหลักฐานการทะเบียนราษฎร 
 (2) เป็นผู้มีความประพฤติดี หรือทำคุณประโยชน์ให้แก่สังคม หรือประเทศไทย 
หมายเหตุ   

1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
 คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 
 เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอ  
 จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า  
 ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามไว้ในบันทึกดังกล่าว และจะมอบ  
 สำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10  
 แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วัน 
10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวคนซึ่ง
ไม่มีสัญชาติไทย/
บุคคลที่ไม่มีสถานะ
ทางทะเบียน 

- 1 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

2) ทะเบียนบ้านคนซึ่ง 
ไม่มีสัญชาติไทย  
(ท.ร.13 หรือ ท.ร.14) 
ทะเบียนประวัติ  
(ท.ร.38 ก, ท.ร.38 ข, 
ท.ร.38/1) 

- 1 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) สูติบัตร หรือหนังสือ
รับรองการเกิด  
(ท.ร. 20/1) หรือ
หนังสือรับรอง 
สถานที่เกิดของ 
ผู้ขอลงรายการ
สัญชาติไทย 

- 1 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4) ทะเบียนประวัติชน
กลุ่มน้อย หรือแบบ
สำรวจเพื่อจัดทำ
ทะเบียนสำหรับ
บุคคลที่ไม่มีสถานะ
ทางทะเบียน  
(แบบ 89) 

- - 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

5) หลักฐานแสดงว่าพ่อ
หรือแม่เป็นผู้เกิดใน
ประเทศไทย (กรณีผู้
ยื่นคำขอ เกิดระหว่าง 
26 ก.พ. 2535 ถึง
วันที่ 27 ก.พ. 2551) 

- - 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

6) เอกสารที่หน่วยงาน
หรือองค์กรต่าง ๆ 
ออกให้เพ่ือรับรอง
ความประพฤติหรือ
การทำคุณประโยชน์
ให้กับสังคม 

- - 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

7) ใบสำคัญระจำตัวคน
ต่างด้าว (ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบับ รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

8) ทะเบียนบ้าน/บัตร
ประจำตัวประชาชน

- 1 - ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของพยานที่ให้การ
รับรองบุคคล 

9) รูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว 
จำนวน 1 รูป 

- 1 - ฉบับ - 

10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
11. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ -   

12. หมายเหตุ 
 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 
 
 

 
 
 

https://official.bangkok.go.th 

 
 

 
 

 


