
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และ สำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

3.1) พระราชบัญญัติกำหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด  สมาคมและมูลนิธิ  
   พ.ศ. 2499 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 
3.2) กฎกระทรวงว่าด้วยการจดทะเบียนมูลนิธิ การดำเนินกิจการและการทะเบียนมูลนิธิ พ.ศ. 2545 
3.3) กฎกระทรวงว่าด้วยค่าธรรมเนียมมูลนิธิและการยกเว้นค่าธรรมเนียมมูลนิธิ พ.ศ. 2545 
3.4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2535 เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียน ตามพระราชบัญติ 
   ให้ใช้บทบัญญัติ บรรพ 1 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ที่ได้ตรวจชำระใหม่ พ.ศ. 2535 
3.5) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0 นาท ี 
7. ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ ฝ่ายปกครอง สำนักงานเขต ทั้ง 50 เขต  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น.  

2) ผ่านระบบ BMA OSS (ออนไลน์) 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง (https://bmaoss.bangkok.go.th) 

3) แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
ที่อยู่ ฝ่ายปกครอง สำนักงานเขต 50 เขต  

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
มูลนิธิ เป็นทรัพย์สินที่จัดสรรไว้โดยเฉพาะสำหรับวัตถุประสงค์เพ่ือการกุศลสาธารณะ โดยมิได้มุ่งหาประโยชน์ 
มาแบ่งปันกัน และต้องจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ การจดทะเบียนจัดตั้งต้องมีเงินทุน 

  จดทะเบียนไม่น้อยกว่า 200,000 บาท และมีกรรมการบริหารไม่น้อยกว่า 3 คน 
  หมายเหตุ 
  1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่   
  ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 



 
 

  2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้  
  เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการ 
  แก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ  
  โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่อง 
  ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
  3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง  
  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 32 วัน 25 นาท ี
10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 

10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ผู้ยื่นคำร้อง) 

 

10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ ( ม.น.1) 

กรุงเทพมหานคร 3 0 ฉบับ - 

2) รายชื่อเจ้าของ
ทรัพย์สินและ
รายการทรัพย์สิน
ที่จะจัดสรร     
สำหรับมูลนิธิ 

- 3 0 ฉบับ - 

3) รายชื่อ ที่อยู่ และ
อาชีพของผู้ที่จะ
เป็นกรรมการ
มูลนิธิทุกคน 

- 3 0 ฉบับ - 

4) ข้อบังคับของ
มูลนิธิ 
 
 

- 3 0 ฉบับ - 



 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) คำม่ันว่าจะให้
ทรัพย์สินแก่
มูลนิธิของเจ้าของ
ทรัพย์สิน   
ตาม (2) ที่มีผล
ตามกฎหมาย 

- 3 0 ฉบับ - 

6) สำเนาพินัยกรรม 
ในกรณีที่การขอ
จดทะเบียนมูลนิธิ 
หรือการจัด
ทรัพย์สินสำหรับ
มูลนิธิตาม (2) 
เกิดข้ึนโดยผลของ
พินัยกรรมนั้น 

- 0 3 ฉบับ - 

7) แบบรับรองของ
บุคคลผู้จะเป็น
กรรมการของ 
มูลฺนิธิ 

- 3 0 ฉบับ (แนบสำเนา
ภาพถ่ายบ้ตร
ประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
ประจำตัวอื่นที่ส่วน
ราชการ หน่วยงาน
ของรัฐ หรือ
รัฐวิสาหกิจออกให้ 
และสำเนา
ทะเบียนบ้าน  
คนละ 3 ชุด) 

8) แผนผังโดยสังเขป 
แสดงที่ตั้ง
สำนักงานใหญ่
และท่ีตั้ง
สำนักงาน    
สาขาทั้งปวง  
(ถ้ามี) 
 

- 0 3 ฉบับ - 



 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) หนังสืออนุญาต
จากเจ้าของหรือผู้
ครอบครองให้ใช้
สถานที่  ตาม (8) 
พร้อมเอกสาร
แสดงกรรมสิทธิ์ 
หรือสิทธิ
ครอบครอง เช่น 
สัญญาซื้อ-ขาย 
สัญญาเช่า โฉนด
ที่ดิน เป็นต้น 

กรุงเทพมหานคร 3 0 ฉบับ - 

10) รายงานการ
ประชุมจัดตั้ง
มูลนิธิ 

- 3 0 ฉบับ - 

11) เอกสารอ่ืน ๆ เช่น 
หนังสืออนุญาต
จากเจ้าของชื่อ
หรือทายาทหรือ
ส่วนราชการ 
หน่วยงานของรัฐ 
หรือนิติบุคคลที่
เกี่ยวข้อง 

- 3 0 ฉบับ - 

11. ค่าธรรมเนียม 
 11.1) ค่าธรรมเนียมคำขอ 
    ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  หมายเหตุ - 
 11.2) ค่าจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ 
   ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
    หมายเหตุ – 
 
 
 
 



 
 

12. หมายเหตุ 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 

 
https://official.bangkok.go.th 

ระบบ BMA OSS 

 

  
https://bmaoss.bangkok.go.th 

 


