
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กเร่รอ่น หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี หรือบุพการีทอดทิ้ง  
ที่อยู่ในอุปการะ หรือการสงเคราะห์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และสำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
3. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทาทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้งเด็กเร่รอนหรือ

เด็กท่ีไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. 2551 
4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  
     กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้งเด็กเร่ร่อน 
     หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. 2551 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 90  วัน  
7. ช่องทางการให้บริการ  

 1)  ติดต่อด้วยตนเอง 
     สถานที่ให้บริการ   ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขต  
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
     ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น.  
2)  แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
     ที่อยู ่ - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีเมื ่อหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่จดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อการช่วยเหลือ  
เด็กเร่ร่อนหรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งรับตัวเด็กไว้ในการอุปการะ  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ
หน่วยงานเอกชนที่สงเคราะห์ช่วยเหลือเด็กตามรายชื่อหน่วยงานที่กระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนดหรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมายแจ้งเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 

1) เด็กท่ีจะแจ้งเกิด ต้องมีอายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ 
 2) ผู้แจ้ง ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่สงเคราะห์ช่วยเหลือเด็กตามรายชื่อหน่วยงานที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
 คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 
 เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอ  
 จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า  
 ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามไว้ในบันทึกดังกล่าว และจะมอบ  
 สำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10  

           แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   90 วัน 
10. เอกสารหลักฐาน (Check list) 

10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวของ 
ผู้แจ้ง 

- 1 - ฉบับ บัตรประจาตัว
ประชาชน,  
บัตรประจำตัวคนซ่ึง
ไม่มีสัญชาติไทย, 
ใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว, 
หนังสือเดินทาง, 
บัตรประจำตัว 
คนพิการ ฯลฯ 
แล้วแต่กรณี 

10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาทะเบียนบ้าน
ของสถานสงเคราะห์
หรือสถานที่ที่เรียกชื่อ

- 1 - ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นอย่างอ่ืนซึ่งรับตัว
เด็กท่ีขอแจ้งการเกิดไว้ 

2) บันทึกการรับตัวเด็ก 
ซึ่งจัดทำโดยพนักงาน
ฝ่ายปกครองหรือ
ตำรวจหรือเจ้าหน้าที่
ของกระทรวงการ
พัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย์
ที่ได้รับตัวเด็กจาก 
ผู้พบเด็ก 

- 1 - ฉบับ - 

3) หลักฐานการรับตัวเด็ก
ของของหน่วยงานที่รับ
ตัวเด็กไว้ 

- 1 - ฉบับ - 

4) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด  
2 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

- 2 - ฉบับ - 

5) พยานบุคคลพร้อม 
บัตรประจำตัว 

- 1 - ฉบับ - 

6) หลักฐานอื่นๆท่ี
เกี่ยวข้องกับตัวเด็ก 
ทั้งพยานเอกสารและ
วัตถุพยาน (ถ้ามี) 

- 1 - ฉบับ  

11.  ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
12.  หมายเหตุ 
 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 
 
 

 
 
 

https://official.bangkok.go.th 


