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คู่มือสำหรับประชาชน: การยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง
สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารรายปี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานเขต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
5) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
6) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
7) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมสำหรับการดำเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข พ.ศ. 2561 
8) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2565 
9) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 

10) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
11) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 
12) พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอต่ออายุ

ใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
4. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ: กรุงเทพมหานคร  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  -  
 

7. ช่องทางการให้บริการ 
1) ติดต่อด้วยตนเอง 

สถานที่ให้บริการ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล สำนักงานเขต ทั้ง 50 เขต 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 

2)  ผ่านระบบ BMA OSS (ออนไลน์) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง (https://bmaoss.bangkok.go.th) 
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8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หนังสือรับรองการแจ้งในการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกตามพระราชบัญญัติ  
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งที่ประสงค์ จะประกอบกิจการต่อไป 
ต้องยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร และชำระ
ค่าธรรมเนียมรายปี ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าธรรมเนียมตามกฎหมาย ว่าด้วยการสาธารณสุขก่อน
ครบรอบปีนับแต่วันที ่ได้ร ับหนังสือรับรองการแจ้ง โดยไม่ต้องมีการต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง  ถ้ามิได้เสีย
ค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กำหนด ให้ชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจำนวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ  กรณีที่ 
ผู้ประกอบการ ค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่าสองครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่ง ให้ผู้นั้นหยุดการดำเนิน 
กิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน ผู้จดแจ้งต้องดูแลรักษาสถานที่จำหน่ายอาหาร 
และสถานที่สะสมอาหารให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์เกี ่ยวกับสุขลักษณะ กรรมวิธีการจำหน่าย ทำประกอบ ปรุง 
เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ์ น้ำใช้  และของใช้อื ่น ๆ รวมทั ้งสุขลักษณะส่วนบุคคลของผู ้จำหน่ายอาหาร 
ผู้ปรุงอาหารและผู้ให้บริการ รวมทั้งป้องกันมิให้เกิดเหตุรำคาญและป้องกันโรคติดต่อ โดยต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไข ดังนี้ 
 1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุในคู่มือนี้ 
 2. ต้องยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมรายปีก่อนครบรอบปีนับแต่วันที่ได้รับหนังสือรับรองการแจ้ง 
 3. ต้องยินยอมให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
เข้าไปในสถานประกอบการระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการเพื่อตรวจสอบหรือควบคุมให้ 
เป็นไปตามข้อกำหนดท้องถ่ินหรือพระราชบัญญัติน้ีตลอดจนการให้ข้อมูลข้อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง 

 
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วันทำการ 
 

10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คำขอชำระค่าธรรม 
เนียมหนังสือรับรอง 
การแจ้งสถานที่ 
จำหน่ายอาหาร 
และสถานที่สะสม 
อาหาร สอ. 14 

 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรองการแจ้ง
/ใบแทนหนังสือ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รับรองการแจ้งจัดตั้ง
สถานที่จำหน่าย
อาหารหรือสถานที่
สะสมอาหารฉบับเดิม 

 
11. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารรายปี  

1. พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร อัตราค่าธรรมเนียม 200 บาทต่อปี 
2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ  10 บาท โดยให้คิดพ้ืนที่เป็นจำนวนเต็มปัดเศษท้ิง 
แต่รวมแล้วค่าธรรมเนียมไม่เกิน 1,500 บาทต่อปี  

 
12. หมายเหตุ 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 

 

 
https://official.bangkok.go.th/ 

ระบบ BMA OSS 

 

 
https://bmaoss.bangkok.go.th 

 
 
 

 
 

 


