
คู่มือสำหรับประชาชน : ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และสำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุมัติ  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 5 
2) พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541 
4) พระราชบัญญัติการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม พ.ศ. 2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 

4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   (ไม่มี)  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ   (ไม่มี) 
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 

2) 

ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ   ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขต 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ที่อยู่  - 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ผู้จะรับบุตรบุญธรรมและผู้จะเป็นบุตรบุญธรรม จะต้องยื่นคำร้องต่อนายทะเบียน  
ณ ฝ่ายทะเบียน สำนักงานเขตแห่งใดก็ได้ การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม มี 2 กรณี 
1)  กรณีผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์ ให้ยื่นคำร้องเพ่ือขออนุมัติจากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม  
 โดยถ้าผู้จะขอรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมที่มีภูมิลำเนาในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเป็นชาวต่างประเทศท่ีมีภูมิลำเนา  
 อยู่ในประเทศไทยยื่นคำร้องที่ศูนย์อำนวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม กรมพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
 ถ้ามีภูมิลำเนาอยู่ต่างจังหวัดย่ืนคำร้อง ณ ท่ีว่าการอำเภอ หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด  
 เมื่อได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมแล้ว ต้องยื่นคำร้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียน  
 ภายใน 6 เดือน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำอนุมัติ ในกรณีท่ีมีพฤติการณ์พิเศษที่ทำให้มิอาจดำเนินการจดทะเบียน  
 ภายใน 6 เดือนได้ ผู้จะขอรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมต้องยื่นคำร้องแสดงพฤติการณ์พิเศษต่อคณะกรรมการ เพ่ือให้  
 พิจารณาขยายระยะเวลาออกไปอีกได้ไม่เกิน 3 เดือน นับแต่วันที่พฤติการณ์พิเศษนั้นสิ้นสุดลง 



2)  กรณีผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลุนิติภาวะแล้ว และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามกฎหมาย สามารถยื่นคำร้องขอ  
 จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมต่อนายทะเบียนโดยไม่ต้องผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม 
คุณสมบัติของผู้จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
1.  ผู้จะขอรับบุตรบุญธรรมต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 25 ปี และต้องมีอายุแก่กว่าผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมอย่างน้อย 15 ปี 
2.  ผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมมีอายุไม่ต่ำกว่า 15 ปี ผู้นั้นต้องให้ความยินยอมด้วย 
3. กรณีผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์ จะต้องได้รับความยินยอมจาก 
 3.1  บิดาและมารดา กรณีมีทั้งบิดาและมารดา 
 3.2  บิดาหรือมารดา กรณีท่ีมารดาหรือบิดาตาย หรือถูกถอนอำนาจการปกครอง ต้องได้รับความยินยอมจาก 
  มารดาหรือบิดาซึ่งยังมีอำนาจการปกครอง 
 3.3  กรณีไม่มีผู้มีอำนาจให้ความยินยอม ผู้ประสงค์จะขอรับบุตรบุญธรรมหรืออัยการ จะร้องขอต่อศาลให้มีคำสั่ง  
  อนุญาตแทนการให้ความยินยอม 
 3.4  กรณีผู้เยาว์ถูกทอดท้ิงและอยู่ในความดูแลของสถานสงเคราะห์เด็กฯ ให้สถานสงเคราะห์เด็กฯ เป็นผู้ให้ความยินยอม  
  แทนบิดาและมารดา 
4.  ผู้จะขอรับบุตรบุญธรรม หรือผู้ที่จะเป็นบุตรบุญธรรม ถ้ามีคู่สมรสต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรสก่อน ในกรณีท่ี  
 คู่สมรสไม่อาจให้ความยินยอมได้ หรือไปจากภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยู่ และหาตัวไม่พบไม่น้อยกว่า 1 ปี ต้องร้องขอต่อศาล  
 ให้มีคำสั่งแทนการให้ความยินยอมของคู่สมรสนั้น 
5.  ผู้เยาว์ที่เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลใดอยู่ จะเป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืนอีกในขณะเดียวกันไม่ได้ เว้นแต่เป็น  
 บุตรบุญธรรมของคู่สมรสของผู้รับบุตรบุญธรรมนั้น 
หมายเหตุ 
1)  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
 คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2)  กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพิจารณาได้  
 เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอ  
 จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า  
 ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามไว้ในบันทึกดังกล่าว 
 และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10  
 แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   50 นาที 
 
 



10. เอกสารหลักฐาน (Check list) 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวของ
ผู้รับบุตรบุญธรรม
และบุตรบุญธรรม 

- 2 0 ฉบับ บัตรประจำตัว 
ประชาชน,  

ใบสำคัญประจำตัว 
คนต่างด้าว,  

บัตรประจำตัว 
คนพิการ,  

หนังสือเดินทาง 

ของคนต่างด้าว, 

การยืนยันตัวตน 

ผ่านแอปพลิเคชั่น 

ThaiD ฯลฯ 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 0 ฉบับ - 
3) หนังสืออนุมัติให้ 

รับเด็กเป็นบุตร 
บุญธรรมจาก 
คณะกรรมการ 
รับเด็กเป็นบุตร 
บุญธรรม 

- 1 0 ฉบับ กรณีผู้จะเป็นบุตร 
บุญธรรมเป็นผู้เยาว์ 

4) คำพิพากษาหรือ 
คำสั่งศาลอันถึง
ที่สุดอนุญาต 
ให้มีการรับ 
บุตรบุญธรรม 

- 1 0 ฉบับ กรณีมีการอุทธรณ์ 
คำสั่งของคณะกรรม
การรับเด็กเป็นบุตร
บุญธรรม 

5) ผู้ให้ความยินยอม/
หนังสือยินยอม 
จากคู่สมรส  
(ถ้ามี) พร้อม 
บัตรประจำตัว 

- 1 0 ฉบับ - 



10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) พยาน 2 คน พร้อม 
บัตรประจำตัว 

- 2 0 ฉบับ - 

11. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
12. หมายเหตุ 
 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 
 
 

 
 
 

https://official.bangkok.go.th 

 
 


