
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานปกครองและทะเบียน สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร และ สำนักงานเขต 
กระทรวง : กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

3.1) พระราชบัญญัติวัฒนธรรมแห่งชาติ พ.ศ. 2485 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2486 
3.2) พระราชบัญญัติกำหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด  สมาคมและมูลนิธิ  
   พ.ศ. 2499 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535  
3.3) กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
3.4) กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
3.5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวันที่ 15 กันยายน 2547 เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนสมาคม 
3.6) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

4. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
5. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0 นาท ี 
7. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง 
สถานที่ให้บริการ ฝ่ายปกครอง สำนักงานเขต ทั้ง 50 เขต  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น.  

2) ผ่านระบบ BMA OSS (ออนไลน์) 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง (https://bmaoss.bangkok.go.th) 

3) แจ้งทางไปรษณีย์ หรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
ที่อยู่ ฝ่ายปกครอง สำนักงานเขต 50 เขต 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
สมาคม เป็นการก่อตั้งเพ่ือดำเนินการใด ๆ ของคณะบุคคล อันมีลักษณะต่อเนื่องร่วมกัน และมิใช่ เป็นการหากำไร หรือ
รายได้มาแบ่งปันกัน โดยมีข้อบังคับของสมาคมเป็นแนวทางในการดำเนินการ และได้มี การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
ตามท่ีกำหนดไว้ในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 



 
 

2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการ
แก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ 
โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  32 วัน 25 นาท ี
10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 

10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 3 ฉบับ (สำเนาหรือ
ภาพถ่ายบัตร
ประจำตวัประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ทาง
ราชการออกให้
และภาพถ่าย
สำเนาทะเบียน
บ้านของผู้จะเป็น
สมาชิก ซึ่งยื่นคำขอ
และผู้จะเป็นกรรมการ
ของสมาคมแนบกับ
บันทึกคำให้การ
ของผู้ที่จะเป็น
กรรมการสมาคม) 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 3 ฉบับ (สำเนาทะเบียน
บ้านของผู้ที่จะเป็น
กรรมการสมาคม 
แนบกับบันทึก
คำให้การของผู้ที่
จะเป็นกรรมการ
สมาคม) 



 
 

10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้ง
สมาคม ( ส.ค.1) 

- 3 0 ฉบับ - 

2) ข้อบังคับของ
สมาคม 

- 3 0 ฉบับ - 

3) รายชื่อ ที่อยู่ และ
อาชีพของผู้ที่จะ
เป็นสมาชิกไม่
น้อยกว่า10 คน 

- 3 0 ฉบับ - 

4) รายชื่อ ที่อยู่ และ
อาชีพของผู้ที่จะ
เป็นกรรมการของ
สมาคม 

- 3 0 ฉบับ - 

5) รายงานการ
ประชุมจัดตั้ง
สมาคม 

- 3 0 ฉบับ - 

6) แผนผังที่ตั้ง
สังเขปของสมาคม
ทั้งสำนักงานใหญ่
และสำนักงาน
สาขา (ถ้ามี)  

- 3 0 ฉบับ - 

7) หนังสืออนุญาตให้
ใช้สถานที่ของ
สมาคม พร้อม
เอกสารแสดง
กรรมสิทธิ์ หรือ
สิทธิครองครอง  
เช่น โฉนดที่ดิน 
สัญญาเช่า เป็นตน้ 

- 3 0 ฉบับ - 

 
 



 
 

11. ค่าธรรมเนียม 
11.1)  ค่าธรรมเนียมคำขอ 
   ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 หมายเหตุ - 
11.2)  ค่าจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม 
   ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
  หมายเหตุ - 

12. หมายเหตุ 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 

 
https://official.bangkok.go.th 

ระบบ BMA OSS 
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