


การรายงานผลการดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงต่อการรับสินบน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ สำนักงานเขตทุ่งครุ 

ข้อมูลช่วง 6 เดือนแรกของปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ตุลาคม 2566 – มีนาคม 2567) 

ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

ปกครอง การจัดซื้อจัดจ้างด้วย
วิธีเฉพาะเจาะจง 

การจัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของงานการ
จัดซื้อจัดจ้างโดยเจ้าหน้าท่ี
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะเอื้อ
ประโยชน์แก่ผู้ประกอบการบาง
รายท่ีทำรายการตกลงกันไว้โดย
เรียกรับเงินหรือผลประโยชน์
จากผู้ประกอบการหรือรับเงิน
หรือผลประโยชน์จาก
ผู้ประกอบการท่ีผู้ประกอบการ
เสนอให้ 
 

1. เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับความรับผิดของเจ้าหน้าท่ีโดย
มอบหมายเจ้าหน้าท่ีฝ่ายปกครองท่ี
ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างเข้ารับ
การอบรม 

จัดทำคำส่ังมอบหมายเจ้าหน้าท่ีฝ่าย
ปกครองเข้ารับอบรมเกี่ยวกับความรับ
ผิดของเจ้าหน้าท่ีการจัดซื้อจัดจ้างฯ 

มีคำส่ังมอบหมายเจ้าหน้าท่ีฝ่าย
ปกครองเข้ารับอบรมเกี่ยวกับ
ความรับผิดของเจ้าหน้าท่ีท่ี
ปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างฯ 

จัดประชุมเพื่อถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างโดยเจ้าหน้าท่ีฝ่าย
ปกครองท่ีได้รับมอบหมายในการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างท่ีผ่าน
การอบรมเกี่ยวกับความรับผิดของ
เจ้าหน้าท่ีการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
 

มีรายงานสรุปผลการประชุม
เพื่อถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับ
ความรับผิดของเจ้าหน้าท่ีการ
จัดซื้อจัดจ้างฯ  ด้วยแบบ
ประเมินผลการวัดความรู้ก่อน
และหลังการประชุม 

จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อ
จัดจ้างและหลักฐานการเวียนแจ้งให้
เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงานทราบ 
 

มีคู่มือการปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้างและหลักฐานการ
เวียนแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีใน
หน่วยงานทราบ 

  2. การบริหารสัญญาและการ
ตรวจรับงานจัดซื้อจัดจ้างโดย
รายงานการตรวจงานเป็นเท็จ 
ไม่เป็นไปตามคุณลักษณะของ
งานท่ีกำหนดไว้เพื่อแลกกับเงิน
หรือผลประโยชน์จาก
ผู้ประกอบการ 
 

2. กำหนดนโยบาย มาตรการ หรือ
แนวทางการปฏิบัติท่ีดีเพื่อเป็นการ
ป้องกันการทุจริต 
 

ประกาศนโยบาย มาตรการ หรือ
แนวทางการปฏิบัติท่ีดีเพื่อเป็นการ
ป้องกันการทุจริต 

มีนโยบาย มาตรการ หรือ
แนวทางการปฏิบัติท่ีดีเพื่อเป็น
การป้องกันการทุจริต 



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

ทะเบียน การจดทะเบียนสมรส
ระหว่างบุคคล
สัญชาติไทยกับบุคคล
ต่างด้าว  
 

ผู้ขอจดทะเบียนสมรสเสนอ
ผลประโยชน์หรือมอบสินบน
ให้กับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานเพื่อ
อำนวยความสะดวกหรือละเว้น
การเรียกพยานเอกสารหรือ
พยานบุคคลในการจดทะเบียน
สมรส 

1. ทำคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความ
รับผิดชอบของข้าราชการและลูกจ้าง
สังกัดฝ่ายทะเบียน 

จัดทำคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความ
รับผิดชอบของข้าราชการและลูกจ้าง
สังกัดฝ่ายทะเบียน 

มีคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความ
รับผิดชอบของข้าราชการและ
ลูกจ้างสังกัดฝ่ายทะเบียน 

2. ผู้บังคับบัญชาควบคุมและตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี
ผู้ปฏิบัติงานอย่างเข้มงวด รวมถึง
รายงานผลการปฏิบัติงานนำเรียน
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ันทราบเป็น
ประจำทุกวัน 

ผู้บังคับบัญชาควบคุมการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานและตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานอย่างเข้มงวด รวมถึง
จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานนำเรียน
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ันทราบเป็น
ประจำทุกวัน 

มีการจัดทำรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน และนำเรียน
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ัน
ทราบเป็นประจำทุกวัน 

โยธา การขออนุญาตขุดดิน
ถมดิน 

1. การรับยืนเอกสารขออนุญาต
ขุดดินถมดิน โดยเจ้าหน้าท่ีไม่
ออกใบรับคำร้องให้ผู้ขออนุญาต  
เพื่อเรียกรับผลประโยชน์จากผู้
ขออนุญาต แลกกับการได้รับ
พิจารณาอนุญาต เมื่อแบบ 
เอกสาร รายการต่างๆ ไม่
ถูกต้อง 
2. ผู้ขออนุญาตเสนอ
ผลประโยชน์ให้เจ้าหน้าท่ี เพื่อ
อำนวยความสะดวก และเร่งรัด
ระยะเวลาการ ดำเนินการให้
รวดเร็วยิ่งขึ้น 

1. ช้ีแจงและมอบนโยบายมาตรการ 
หรือแนวทางการปฏิบัติท่ีดีเพื่อเป็นการ
ป้องกันการทุจริต 
 

ประชุมติดตามการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายในการออก
ใบอนุญาตขุดดินถมดินอย่างน้อย เดือน
ละ 1 ครั้ง 

มีการประชุมติดตามการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ
มอบหมายในการออก
ใบอนุญาตขุดดินถมดิน 

2. จัดทำคู่มือ ผังกระบวนการ
ดำเนินการอนุญาตขุดดินถมดิน 
 

ประกาศคู่มือแนวทางการปฏิบัติงาน
ของฝ่ายโยธาแจ้งเจ้าหน้าท่ีให้ปฏิบัติ
อย่างเคร่งครัด 
 

มีการทำคู่มือ ผังกระบวนการ
ดำเนินการอนุญาตขุดดินถมดิน 

3. มีบัญชีควบคุมการขออนุญาตขุดดิน
ถมดิน 
 
 
 
 
 
 

จัดทำบัญชีควบคุมการขออนุญาตขุดดิน
ถมดิน 

มีการทำบัญชีควบคุมการขอ
อนุญาตขุดดินถมดินแล้ว 



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

ส่ิงแวดล้อม
และ

สุขาภิบาล 

การขอรับใบอนุญาต
จัดต้ังสถานท่ี
จำหน่ายอาหารหรือ
สะสมอาหาร (ราย
ใหม่) 

1. การปฏิบัติงานมีหลาย
ขั้นตอนอาจนำมาซึ่งเจ้าหน้าท่ี
เรียกรับผลประโยชน์หรือ
ค่าบริการในการพิจารณา
อนุญาต 

1. การเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับข้ันตอนการพิจารณาอนุญาต
การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ี
จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร(ราย
ใหม่) ให้ประชาชนทราบ  

ประชาสัมพันธ์คู่มือการปฏิบัติงานท่ี
กำหนดขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ
และค่าธรรมเนียมการให้บริการให้
ประชาชนทราบ  

จัดแสดงหรือเปิดเผยคู่มือการ
ปฏิบัติงานที ่กำหนดขั ้นตอน 
ระยะ เวลาดำ เน ินการและ
ค่าธรรมเนียมการให้บริการให้
ป ร ะ ช า ชน ทร าบ  แ ละ ปิ ด
ประกาศในที่เปิดเผยพร้อมลง
ข้อมูลในเว็บไซต์ของสำนักงาน
เขตทุ่งครุ 

มอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบอย่าง
ชัดเจน 

จัดทำคำส่ังมอบหมายเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบแล้ว 

ช้ีแจงแนวทางการดำเนินงานตาม
กฎหมาย ให้แก่เจ้าหน้าท่ี ห้ามมิให้มีการ
เรียกรับผลประโยชน์จาก
ผู้ประกอบการ/ประชาชน พร้อมเน้นย้ำ
ให้ตระหนักถึงโทษทางวินัยท่ีจะตามมา 
 

มีการประชุมช้ีแจงแนวทางการ
ดำเนินงานตามกฎหมายห้ามมิ
ให้มีการเรียกรับผลประโยชน์
จากผู้ประกอบการ/ประชาชน 
และเน้นย้ำกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

  2. การใช้ด ุลยพ ิน ิจให้ความ
เห ็นชอบเพ ื ่ อประกอบการ
พ ิ จ า ร ณ า อ น ุ ญ า ต ไ ม ่ เ ป็ น
มาตรฐานเดียวกัน เจ้าหน้าท่ี
อาจใช้จุดนี้เป็นช่องว่างในการ
เรียกรับสินบน 

2. การใช้ดุลยพินิจให้ความเห็นชอบ
เพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตไม่
เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

กำหนดแนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลย
พินิจของเจ้าหน้าที ่ให้เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 
  

กำหนดแนวทางการปฏิบัต ิใน
การใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ี  
ให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน  
จัดประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาเบ้ืองต้นการออก
ใบอนุญาตตามกฎหมายในพื้นท่ี
เขตทุ่งครุ เพื่อการพิจารณา
ใบอนุญาตรายใหม่ของฝ่าย
ส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล 
 



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

รายได้ รับแบบแจ้งการ
เปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ท่ีดินหรือ
ส่ิงปลูกสร้างเพื่อ
แก้ไขบัญชีรายการ
ท่ีดิน ส่ิงปลูกสร้าง
และห้องชุดท่ีไม่ตรง
กับความเป็นจริง 
 

เจ ้าหน้าที ่อาจมีการเร ียกรับ
สินบนเพื ่อแลกกับการแก ้ไข
ประเภทการใช ้ประโยชน ์ใน
บัญชีรายการที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง
หรือห้องชุด ที่ไม่ตรงกับความ
เป็นจริง เพื่อหลีกเลี่ยงภาษีหรือ
การจัดเก็บภาษีท่ีน้อยลง 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของแบบแจ้งการเปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง พร้อม
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
และออกสำรวจพื้นท่ีจริง 
 
 

เมื่อรับแบบแจ้งกาเปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ท่ีดินหรือ 
สิ่งปลูกสร้างเจ้าหน้าที่ต้องตรวจสอบ
รายละเอียดพร้อมกับตรวจสอบเอกสาร
ท่ีแนบให้ครบถ้วน 

มีแบบแจ้งการเปล่ียนแปลงการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือ 
ส่ิงปลูกสร้างพร้อมเอกสารแนบ
ท่ีครบถ้วน 
 

2. การเพิ่มรูปถ่ายประกอบให้ครบถ้วน เมื่อออกตรวจพื้นท่ีจริงเจ้าหน้าท่ีต้องมี
รูปถ่ายประกอบทุกครั้ง 

มีการถ่ายรูปการออกตรวจ
พื้นท่ีทุกครั้ง 
 

รักษาความ
สะอาดและ

สวนสาธารณะ 

งานให้บริการขนถ่าย
ส่ิงปฏิกูล 

เจ ้าหน้าที ่อาจมีการเร ียกรับ
ส ินบนจากผ ู ้ ขอ ร ับบร ิ ก า ร
นอกเหนือจากค่าธรรมเน ียม
ปกติ เพื่อแลกกับการประเมินให้
น้อยลงกว่าปริมาณจริง 

1. ช้ีแจงแนวทางการปฏิบัติงานให้
ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบของทาง
ราชการ เน้นย้ำให้ปฏิบัติงานด้านความ
โปร่งใส ห้ามมิให้เรียกรับสินบนจากการ
ปฏิบัติหน้าท่ี 
 
 

จัดการประชุมข้าราชการและลูกจ้าง
ฝ่ายรักษาความสะอาดและ
สวนสาธารณะ จำนวน 2 ครั้ง 

มีการประชุมข้าราชการและ
ลูกจ้างฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ 
จำนวน 2 ครั้ง 
 
 
 
 

2. ผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ัน ต้อง
ควบคุม กำกับ ดูแล และตรวจสอบการ
ดำเนินงานของเจ้าหน้าท่ีอย่างใกล้ชิด 
สม่ำเสมอ 
 
 

จัดทำหนังสือมอบอหมายหน้าท่ีความ
รับผิดชอบของข้าราชการฝ่ายรักษา
ความสะอาดและสวนสาธารณะ 

ได้จัดทำหนังสือมอบหมาย
หน้าท่ีฝ่ายความรับผิดชอบของ
ข้าราชการฝ่ายรักษาความ
สะอาดและสวนสาธารณะ 
จำนวน 1 คำส่ังแล้ว 
 
 



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

การศึกษา การขอใช้อาคาร
สถานท่ีของ
สถานศึกษาในสังกัด 

เจ้าหน้าท่ีมีการเรียกรับสินบน
จากผู้มาขอใช้อาคารสถานท่ีของ
สถานศึกษาโดยแลกกับการ
อำนวยความสะดวกจาก
เจ้าหน้าท่ีเป็นพิเศษ อาทิ การใช้
อาคารสถานท่ีเกินกว่าเวลาท่ีขอ
ไว้ เป็นต้น 
 

1. เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องปฏิบัติตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าบริการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2565 ให้มี
การเก็บค่าบริการตามอัตราท่ีกำหนด
อย่างเคร่งครัดและออกหลักฐานการรับ
เงินทุกครั้ง 
2. ต้องแจ้งรายละเอียดการบริการแก่
ประชาชนผู้ประสงค์ขอใช้อาคาร
สถานท่ีให้ทราบ 
3. โรงเรียนรายงานข้อมูลการขอใช้
อาคารสถานท่ีโดยละเอียด 
4. ฝ่ายการศึกษาตรวจสอบความ
ถูกต้องและจัดเก็บข้อมูลการขอใช้
สถานท่ีของโรงเรียนในสังกัด 
 

1. จัดประชุมเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อ
สร้างความเข้าใจ 
เรื่อง ค่าบริการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2565 
2. จัดทำประกาศค่าธรรมเนียมการใช้
สถานท่ีของสถานศึกษาสังกัด
กรุงเทพมหานครให้ชัดเจน 
3. กำชับโรงเรียนในสังกัด 
ให้รายงานข้อข้อมูลการขอใช้อาคาร
สถานท่ีโดยละเอียด ให้ฝ่ายการศึกษา
ทราบทุกครั้ง 
4. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายการศึกษาต้อง
ตรวจสอบความถูกต้องและจัดเก็บ
ข้อมูลการขอใช้สถานท่ีของโรงเรียนใน
สังกัด 
 
 

1. ผู้บริหารสำนักงานเขตทุ่งครุ 
มอบนโยบายและแนวทางการ
ดำเนินการโดยกำชับให้
โรงเรียนในสังกัดถือปฏิบัติตาม
กฎ ระเบียบ และข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
2. โรงเรียนแจ้งข้อมูล อัตรา
ค่าบริการ และหลักเกณฑ์การ
ขอใช้สถานท่ีให้กับผู้มาติดต่อ
ขอใช้บริการอย่างครบถ้วน  
3. ฝ่ายการศึกษา ติดตามการ
ดำเนินการอนุญาต ใช้สถานท่ี
ของโรงเรียนในสังกัดอย่าง
ต่อเนื่อง 
4. ฝ่ายการศึกษา มีการ
ตรวจสอบการใช้น้ำประปา 
และไฟฟ้า ของโรงเรียนอย่าง
ต่อเนื่องเป็นประจำทุกเดือน 

การคลัง การขายทอดตลาด เจ้าหน้าท่ีท่ีเป็นคณะกรรมการ
ประเมินราคาทรัพย์สินก่อนขาย
ทอดตลาดอาจเรียกรับสินบน
จากผู้ท่ีมาประมูลขายทอดตลาด 
โดยแลกกับการประเมินราคา
ขายทอดตลาดต่ำกว่าราคาท่ี
ขายทอดตลาด 

ให้ผู้ท่ีได้รับแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการ
ประเมินราคาทรัพย์สินก่อนขาย
ทอดตลาดปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 

ให้ผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็น
คณะกรรมการประเมินราคาทรัพย์สิน
ก่อนขายทอดตลาดทำการประเมินราคา
ทรัพย์สินก่อนการประกาศขาย
ทอดตลาด 

ได้จัดทำคำขออนุมัติแต่งต้ัง
คณะกรรมการประเมินราคา
ทรัพย์สินก่อนขายทอดตลาด
แล้ว   

กรณีพัสดุท่ีมีการจำหน่ายท่ัวไป ให้
พิจารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติใน
ท้องตลาด  

พิจารณาราคาท่ีซื้อ-ขาย  ให้
เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการ



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 

ประเด็นความเสี่ยง มาตรการควบคุมความเสี่ยง วิธีดำเนินการ ผลการดำเนินการ 

กรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีไม่มีการจำหน่ายท่ัวไป 
ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท 
ชนิด รวมทั้งสภาพ และสถานท่ีต้ังของ
พัสดุด้วย 

จัดซื้อจัดจ้างและการจัดหา
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560            
ข้อ 215  
 

    ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานพิจารณาให้
ความเห็นชอบราคาประเมิน โดย
คำนึงถึงประโยชน์ของหนว่ยงานของรัฐ
ด้วย 

ผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็น
คณะกรรมการประเมินราคา
ทรัพย์สินก่อนขายทอดตลาด  
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 1 ชุด 
เพื่อขอความเห็นชอบราคา
ประเมินก่อนขายทอดตลาด  

เทศกิจ การออกหนังสือ
อนุญาตให้ติดต้ัง ตาก 
วาง หรือแขวนส่ิงใดๆ 
ในท่ีสาธารณะ 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเรียกรับ
สินบนจากประชาชนท่ียื่นคำขอ
อนุญาตฯ หรือเจ้าหน้าท่ีเทศกิจ
รับผิดชอบบังคับการตาม
กฎหมายเรียกรับผลประโยชน์
จากประชาชนท่ีกระทำผิด
กฎหมาย ติดต้ัง ตาก วาง หรือ
แขวนส่ิงใด ๆ ในท่ีสาธารณะ 
เพื่อไม่ดำเนินคดี 

1. จัดทำแสดงหรือเปิดเผยคู่มือการ
ปฏิบัติงานท่ีกำหนด ขั้นตอนระยะเวลา 
และส่วนท่ีรับผิดชอบในการยื่นคำขอ
และพิจารณาออกหนังสืออนุญาต โดย
ปิดประกาศในท่ีเปิดเผยพร้อมลงเว็บ
ไชต์ของสำนักงานเขตทุ่งครุ 

จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานรายละเอียด
ขั้นตอนหลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข  
(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและพิจารณาออก
หนังสืออนุญาตลงเว็บไซต์ของสำนักงาน
เขตทุ่งครุ 
 
 

มีการทำคู่มือฯ ลงเว็บไซต์ 
 
 
 
 

2. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
อย่างชัดเจน 
 

จัดทำคำส่ังมอบหมายเจ้าหน้าท่ี 
 

มีคำส่ังมอบหมาย 
 

3. ประชุมช้ีแจงเจ้าหน้าท่ีเกี่ยวข้อง
ทราบและถือปฏิบัติตามกฎหมายและ
นโยบายผู้บริหาร กทม. ผู้บริหารเขต 
เน้นย้ำห้ามมีการทุจริต เรียกรับ 
ผลประโยชน์หรือสินบนจากประชาชน 
 

มีการประชุมเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องทราบ
และถือปฏิบัติ 
 

จัดประชุมฝ่ายเทศกิจเป็น
ประจำทุกเดือน 



ฝ่าย ชื่อกระบวนงาน / 
งาน / โครงการ 
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พัฒนาชุมชน
และสวัสดิการ

สังคม 

การขึ้นทะเบียน
สงเคราะห์  
ค่าจัดการศพ 

การจัดลำดับการขึ้นทะเบียน
และการตรวจสอบเอกสารไม่
เป็นไปตามเหลักเกณฑ์ เช่น การ
ตรวจสอบข้อมูลผู้เสียชีวิตว่าเป็น
ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือไม่ 
ผู้ลงทะเบียนอาจมีการให้สินบน
แก่เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีรับ
ลงทะเบียนและตรวจสอบข้อมูล 

หัวหน้างานกำชับให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบการลงทะเบียนและการ
จ่ายเงินตามลำดับของการขึ้นทะเบียน 
หากไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลจากผู้นำ
ชุมชน/กรรมการชุมชน และเย่ียมบ้าน 
 

จัดทำทะเบียนรายช่ือผู้มายื่นคำขอรับ
เงินค่าทำศพ เรียงลำดับตามวันและ
เวลาท่ีรับลงทะเบียน 

มีทะเบียนรายช่ือผู้มายื่นคำ
ขอรับเงินค่าทำศพ เรียงลำดับ
ตามวันและเวลาท่ีรับ
ลงทะเบียน 

ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน ระบุ
เอกสารท่ีได้รับ โดยมีเจ้าหน้าท่ีลงนาม
รับรอง และตรวจสอบว่าผู้มายื่นคำขอ
เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการศพของ
ผู้สูงอายุหรือไม่ 

มีเอกสารยืนยันการลงทะเบียน
สำเร็จ ระบุลำดับท่ีและวันท่ี
ลงทะเบียน 

โรงเรียนใน
สังกัด 

โครงการอาหาร
กลางวันเด็กนักเรียน 

บริษัทท่ีชนะการประมูลจัด
ทำอาหารไม่เหมาะสมกับราคาท่ี
จัดจ้างทำอาหารกลางวัน โดย
บริษัทมอบผลประโยชน์ให้แก่
คณะกรรมการตรวจรับว่า
อาหารถูกต้องสมราคา 
 

1. เพื่อความโปร่งใสและเสริมสร้างการ
มีส่วนร่วม ในการป้องกันการทุจริต
งบประมาณโครงการอาหารกลางวัน
เ ด ็ ก น ั ก เ ร ี ย น  ใ ห ้ ป ิ ด ป ร ะ ก า ศ
ประชาสัมพันธ์รายการอาหารในแต่ละ
วัน ให้ผู้ปกครองและเด็กนักเรียนทราบ 
2. ถือปฏิบัติเป็นไปตามขั้นตอนของ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซ ื ้อจัดจ้างและการบริหารพ ัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด 
3. การแต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจ
ประเมินการจัดการอาหารและอาหาร
เสริม (นม) หมั่นตรวจติดตามการจัดซื้อ
จ้างอาหารกลางวันของสถานศึกษาให้
เป ็นไปตามระเบ ียบกฎหมายอย่าง
เคร่งครัด และมีการตรวจติดตามจาก
ผู้บริหารอย่างต่อเนื่อง 

1. ดำเนินการให้เป็นไปตามขั้นตอนของ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบ ข้อสั ่งการ
อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 
2. ปิดประกาศประชาสัมพันธ์รายการ
อาหารในแต่ละวัน เพื่อให้ผู้ปกครองและ
เด็กนักเรียนทราบ แสดงความโปร่งใส
และเสริมสร้างการมีส่วนร่วม ในการ
ป้องกันการทุจริตงบประมาณโครงการ
อาหารกลางวันเด็กนักเรียน  
3. การแต ่งต ั ้งคณะกรรมการตรวจ
ประเมินการจัดการอาหารกลางวัน หมั่น
ตรวจติดตามการจัดซื ้อจัดจ้างอาหาร
กลางวันของสถานศึกษาให้เป็นไปตาม
ระเบียบกฎหมายอย่างเคร่งครัด และมี

1. การประกอบอาหารเป็นไป
ตามแนวทางของสำนัก
การศึกษาโดยยึดตามระบบ 
Thai School Lunch For 
BMA ได้อาหารท่ีมีมาตรฐาน
และมีคุณภาพ 
2. มีการจัดทำประกาศ
ประชาสัมพันธ์รายการอาหาร
ในแต่ละวัน 
3. ผู้บริหารเขตและโรงเรียนมี
การติดตามคุณภาพอาหารของ
โรงเรียนอย่างต่อเนื่อง 
4. ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและ
สุขาภิบาลเข้าตรวจสอบความ
ปลอดภัยของอาหารในโรงเรียน 
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4. ให้โรงเรียนจัดอาหารและอาหาร
เสริม (นม) ในโรงเรียนให้เป็นไปตาม
มาตรฐานและเพียงพอต่อความต้องการ
ของนักเรียนตามระบบ Thai School 
Lunch for และแนวทางการจัดการ
อาหารปลอดภัยในสถานศึกษา 
 
 

การตรวจติดตามจากผู ้บร ิหารอย่าง
ต่อเนื่อง 
4. ให้โรงเรียนจัดอาหารกลางวัน ใน
โรงเรียนให้เป็นไปตามมาตรฐานและ
เพียงพอต่อความต้องการของนักเรียน
ตามระบบ Thai School Lunch for 
BMA และแนวทางการจัดการอาหาร
ปลอดภัยในสถานศึกษา 

 
ข้อมูล ณ วันท่ี 31 มีนาคม ๒๕๖7 
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