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  คูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขตฉบับน้ี คณะทำงานฝายโยธาไดรวมประชุม
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งานดานตางๆ ประกอบดวยงานดานการควบคุมอาคาร,งานดานโครงการกอสรางและบูรณะ,งานดานการรักษาที่
สาธารณะ งานดานการระบายน้ำ และงานดานธุรการ รวมท้ังบทบาทหนาที่ของเจาหนาที่ของเจาหนาที่ในการ
ปฏิบัติงาน ใหสามารถตอบสนองความตองการของประชาชนผูรับบริการใหไดรับการบริการที่ดี,สะดวก,รวดเร็ว
,มีประสิทธิภาพและโปรงใส ตามแนวทางการบริหารจัดการบานเมืองที่ดีของกรุงเทพมหานคร 
  คณะทำงานหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับที่จะเปนคูมือที่เจาหนาที่ผูปฏิบัติสามารถใชปฏิบัติงาน
ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเปนที่ยอมรับของประชาชน 
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สวนที่ 1 

บทนำ 
 
บทสรุปสำหรับผูบริหาร 

คูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขต ประกอบดวยภารกิจและหนาที่รับผิดชอบตางๆ 
ภายในฝายโยธา สำนักงานเขต เชน ภารกิจหลัก ภารกิจสนับสนุน และภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน  
ภารกิจสนับสนุน เชน 

1. ประสานสำนักผังเมืองในการวางและจัดทำผังเมืองประเภทตางๆ 
2. การพิจารณาอนุญาตกระทำการตางๆ ของหนวยงานสาธารณูปโภค 

ภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน เชน 
1. การกำหนดพื้นที่จัดรูปที่ดิน 
2. การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
3. การติดตั้งปายจราจร การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคัน-ชะลอความเร็ว การติดตั้ง 

Guard-rail อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน 
 
คูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขต แบงออกเปน 5 กลุมงาน โดยแตละกลุมงานมี

กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 

กลุมงานควบคุมอาคาร ม ี8 กระบวนงานดังนี้ 
 

ลำดับ 
 

กระบวนการ 
จำนวน
ขั้นตอน 

ระยะเวลา 
(วันทำการ) 

1 การพิจารณาอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง,รื้อถอน,ตออายุใบอนุญาต 
อาคาร ยกเวนอาคารสูง อาคารขนาดใหญพิเศษ อาคารที่ใชเพื่อกิจการตาม
กฎหมายวาดวยการคาบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง และอาคารสาธารณะ 

  

1.1 อาคารอยูอาศัยขนาดพื้นที่ไมเกิน 150 ตารางเมตร (แบบบานเพื่อ
ประชาชน) (การเพิ่มประสิทธืภาพในการทำงานดวยระบบ Lean) 

4        4 วัน 

1.2 อาคารที่มีพื้นที่ไมเกิน 2,000 ตารางเมตร สูงไมเกิน 4 ชั้น หรือสูงไม
เกิน 15 เมตร 

5       15 วัน 

1.3 อาคารที่มีพืน้ที่เกิน 2,000 ตารางเมตร สูงเกิน 4 ชัน้ หรือสูงเกนิ 15 เมตร 5 30 วัน 
2 การขออนุญาตกอสรางอาคารชั่วคราว 4 4 วัน 
3 

 
การแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนฯ โดยไมยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น (ตามมาตรา ๓๙ ทวิฯ) ยผ.1 

4 3 วัน 

4 การออกใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือ เคลื่อนยายอาคาร ประเภท
ควบคุมการใช 

4 15 วัน 

5 การตรวจสอบและดำเนินการ กับผูกระทำผิดกฎหมายควบคุมอาคารและ
กฎหมายผังเมือง 

7 แลวแตกรณี 

6 การประกาศเขตเพลิงไหม 5 3 วัน 
7 การแจงหนังสือทางปกครองกอนออกคำสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 5 6 วัน 
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ลำดับ 
 

กระบวนการ 
จำนวน
ขั้นตอน 

ระยะเวลา 
(วันทำการ) 

8 การพิจารณาอนุญาตกอสรางสะพานไม สะพานชั่วคราว สะพานทอ และเข่ือน 
ค.ส.ล. 

  

8.1 สะพานไม สะพานทอ และสะพานชั่วคราว (แนวเขตคลองกวางไมเกิน 5   
เมตร) 

5 10 วัน 

8.2 เขื่อน ค.ส.ล. 
      8.2.1 สงเรื่องใหหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณา 
      8.2.2 หนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณา  
      8.2.3 หลังไดรับเรื่องจากหนวยงานที่เก่ียวของพิจารณาอนุญาต 

 
4 
 

3 

 
15 วัน 

แลวแตกรณี 
5 วัน 

9 การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามแบบ ขร.1 4 30 วัน 
 
กลุมงานโครงการกอสรางและบูรณะ มี 7 กระบวนงาน ดังนี้ 
 
ลำดับ 

 
กระบวนการ 

จำนวน
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

1 การจัดทำติดตั้งและดูแลรักษาปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจกมองโคง การ
ทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคันชะลอ
ความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน  

  

1.1  ดำเนินการซอมแซมหรือจางเหมาตามระเบียบพัสดุ 2 ตามพ.ร.บ. 
จัดซื้อจัดจางฯ 

 1.2 ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 2 5 - 9 วัน 
2 การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชน

อื่นๆท่ีชำรุดเสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใช
วัสดุ อุปกรณและกำลังเจาหนาที่ของสำนักงานเขต 

3 3 วัน 

3 
 

การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชน
อื่นๆที่ชำรุดเสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใช
งบประมาณในหมวดคาใชสอยของสำนักงานเขต 

4 ตามพ.ร.บ.  
จัดซื้อจัดจางฯ       
และตามสัญญา 

4 การกอสรางและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชน
อื่นๆ โดยใชงบประมาณในหมวดคา ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 

5 ตามพ.ร.บ.  
จัดซื้อจัดจางฯ       
และตามสัญญา 

5 การจัดทำรายละเอียดขอตั้งงบประมาณในหมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและ
สิ่งกอสราง และการดำเนินงานตามโครงการ 

4 ตามกำหนดการของ
สำนักงบประมาณ 

6 การจางเหมาและการควบคุมงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

6 ตามพ.ร.บ.  
จัดซื้อจัดจางฯ       
และตามสัญญา 

7 การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาอื่นๆ 3 2 - 3 วัน 
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กลุมงานรักษาที่สาธารณะ มี 8 กระบวนงาน ดังนี้ 
 
ลำดับ 

 
กระบวนการ 

จำนวน
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

1 การระวังชี้แนวเขตที่สาธารณะรวมกับชางรังวัดของสำนักงานที่ดินฯ 4 4 วัน 
2 การดำเนินคดีและรื้อถอนกรณีมีการกอสรางรุกล้ำที่สาธารณะ 3 ตามกฎหมาย

และระเบียบ 
3 การขออนุญาตตัดคนัหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา ทำทางเชื่อม และ

เชื่อมทอระบายน้ำในที่สาธารณะ 
3 6-14 วัน 

แลวแตกรณี 
4 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 3 5 วัน 
5 การพัฒนาทรัพยสินที่ประชาชนทั่วไปใชสอยรวมกัน พ.ศ.2537 และ          

พ.ศ.2558 กรณีไมใชที่สาธารณประโยชน ที่กรุงเทพมหานครแจงเขาไป
ดำเนินการเกี่ยวกับการกอสรางสาธารณูปทุกประเภท 

3 12-42 วัน 
แลวแตกรณี 

6 การกำหนดแนวเขตที่สาธารณะในกรณี ขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

3 2 วัน 

7 การอุทิศที่ดิน 3 12 วัน 
8 การขออนุญาตกระทำการในที่สาธารณะ 

      8.1 สงเรื่องใหหนวยงานที่เก่ียวของพิจารณา 
      8.2 หนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณา  
      8.3 หลังไดรับเรื่องจากหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณาอนุญาต 

 
3 
 

3 

 
14 วัน 

แลวแตกรณี 
5 วัน 

 
กลุมงานระบายน้ำ มี 6 กระบวนงาน ดังนี้ 
 
ลำดับ 

 
กระบวนการ 

จำนวน
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

1 งานสำรวจขอมูลคลองลำรางเพื่อวางแผนการกอสรางและปรับปรุงระบบ
ระบายน้ำ 

3 22 – 37 วัน 
(แผนงาน) 

2 งานขุดลอกคู คลอง ลำราง กำจัดวัชพืช และงานลางทำความสะอาดทอ
ระบายน้ำ (แรงงานเขต) 

3 ตามแผนงาน 

3 งานขุดลอกคู คลอง ลำราง กำจัดวัชพืช และงานลางทำความสะอาดทอ
ระบายน้ำ (โดยวิธีจางเหมา)                 

3 ตามระเบียบพัสดุ
และตามสัญญา 

4 การแกไขทอระบายน้ำอุดตัน, ทอและรางระบายน้ำชำรุด ซอมแซมขอบบอ
และเปลี่ยนฝาบอพักทอระบายน้ำ 

3 10 - 19 วัน 

5 การปฏิบัติการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม 3 ตามแผนงาน 
6 การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ 3 2 - 3 วัน 

 
 กลุมงานธุรการ มี 7 กระบวนงาน ดังนี ้
 
ลำดับ 

 
กระบวนการ 

จำนวน
ขั้นตอน 

 
ระยะเวลา 

1 การรับหนังสือ 2 1 /2 วัน 
2 การสงหนังสือ 2 1 วัน 
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3 การจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ  6 18 วัน 
4 การเบิกจายเงินคาสวัสดิการตางๆ 7 8 วัน 
5 การพิจารณาประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เพื่อพิจารณาความดี

ความชอบ 
3 6 วัน 

6 การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 3 6 วัน 
7 การเรียกคืนทรัพยสินในความดูแลของกรุงเทพมหานครหรือชดใชคาเสียหาย

อันเกิดจากการละเมิด 
4 43 วัน 

 
ความเปนมาและความสำคัญในการจัดทำคูมือ 

เพื่อเปนการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานขององคกร รวมทั้งลดปญหาความซ้ำซอนและมมีาตรฐาน
ในการปฏิบัติงาน เห็นควรใหสำนักงานเขตไดมีการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของหนวยงานใหมีความครบถวน 
ถูกตองและมีความเหมาะสมกับสภาพการณในปจจุบัน จึงแตงตั้งคณะทำงานจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของ
สำนักงานเขต 

โดยคณะทำงานมีอำนาจหนาที ่ดังนี้ 
1. จัดทำรางคูมือการปฏิบัติงานแตละฝายของสำนักงานเขต ตามที่คณะทำงานแตละคณะรับผิดชอบ โดย

ใหพิจารณาถึงความครบถวน ถูกตอง มีความเหมาะสมกับสภาพการณในปจจุบัน และชอบดวยระเบียบ
กฎหมาย 

2. สั่งใหหนวยงานและเจาหนาที่ที่เก่ียวของมาชี้แจงใหขอมูล และ/หรือจัดสงเอกสาร 
3. จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอแนะจากเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานในสำนักงานเขตตางๆเพือ่ให

เกิดการยอมรับ และเปนมาตรฐานเดียวกันทุกสำนักงานเขต 
4. สงรางคูมือการปฏิบัติงานแตละฝายของสำนักงานเขต ตามที่คณะทำงานแตละคณะรับผิดชอบให

สำนักงาน ก.ก. ภายในเวลาที่กำหนด เพื่อนำเสนอใหคณะกรรมการพิจารณาการจัดทำคูมือการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานของกรุงเทพมหานคร ตรวจสอบความถูกตองเหมาะสม 

5. ปรับแกรางคูมือการปฏิบัติงานตามขอเสนอของคณะกรรมการพิจารณาการจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน
ของหนวยงานของกรุงเทพมหานคร (ถามี) 

6. จัดทำคูมือการปฏิบัติงานฉบับสมบูรณของแตละฝายของสำนักงานเขต ตามที่คณะทำงานแตละคณะ
รับผิดชอบใหแลวเสร็จ และสงใหสำนักงาน ก.ก. ภายในเวลาที่กำหนด 

 
วัตถุประสงค 
         การจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เปนเครื่องมือท่ีสำคัญอยางหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ
หัวหนางานและผูปฏิบัติงาน ซึ่งเปนการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหนวยงานนั้นๆ อยางเปนระบบ
และครบถวน สามารถนำไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การ
ควบคุมงาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน เปนตน ทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ดำเนินงานขององคกร เปรียบเสมือนแผนที่บอกเสนทางการทำงานที่มีจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุด มีคำอธิบาย
ตามที่จำเปน เพื่อใหผูปฏิบัติงานไวใชอางอิงมิใหเกิดความผิดพลาดในการทำงาน 
 
ขอบเขต 
 การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา ประกอบดวยภารกิจที่ปฏิบัติและหนาที่รับผิดชอบตางๆ 
ภายในฝายโยธา สำนักงานเขต ซึ่งแบงออกเปน 5 กลุมงาน ประกอบดวย 
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1. กลุมงานควบคุมอาคาร 
2. กลุมงานโครงการกอสรางและบูรณะ 
3. กลุมงานรกัษาที่สาธารณะ 
4. กลุมงานระบายน้ำ 
5. กลุมงานธุรการ 

ขอบเขตของคูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขต เพื่อใหผูปฏิบัติงานสามารถใชเปนคูมือในการ
ทำงานใหบรรลุเปาหมาย  ปฏิบัติงานได ถูกตอง รวดเร็วและมีประสิทธิภาพเปนมาตรฐานแนวทางเดียวกันทุก
สำนักงานเขต 
 
กลุมงานควบคุมอาคาร มี 9 กระบวนงานดังนี้ 

1. การพิจารณาอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง,รื้อถอน,ตออายุใบอนุญาต อาคาร ยกเวนอาคารสูง  
อาคารขนาดใหญพิเศษ  อาคารที่ใชเพื่อกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง และ
อาคารสาธารณะ  โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบ ออกใบอนุญาตหรือออกคำสั่งแกไข 
แจงผูยื่นขออนุญาต และบันทึกลงฐานขอมูล 

2. การขออนุญาตกอสรางอาคารชั่วคราว โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบ ออกใบอนุญาต
หรือออกคำสั่งแกไข แจงผูยื่นขออนุญาต และบันทึกลงฐานขอมูล 

3. การแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนฯ โดยไมยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่น (ตามมาตรา ๓๙ ทวิฯ) โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบเอกสารและคิด
คาธรรมเนียม ออกใบรับแจง แจงผูยื่นขออนุญาตจายคาธรรมเนียม ตรวจสอบแบบแปลนและเอกสาร 
(ออกหนังสือทักทวงภายใน 7 วัน) 

4. การออกใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือ เคลื่อนยายอาคาร ประเภทควบคุมการใช โดยเริ่มตั้งแตการ
รับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบ ออกใบอนุญาตหรือออกคำสั่งแกไข แจงผูยื่นขออนุญาต และบันทึกลง
ฐานขอมลู 

5. การตรวจสอบและดำเนินการ กับผูกระทำผิดกฎหมายควบคุมอาคารและกฎหมายผังเมือง โดยเริ่มตั้งแต
การตรวจพบหรือไดรับแจง ตรวจสอบขอเท็จจริง สรุปรวบรวมเอกสาร ออกคำสั่งตามกฎหมาย 
ดำเนินการตามกฎหมาย 

6. การประกาศเขตเพลิงไหม โดยเริ่มตั้งแตการรับแจงเรื่อง ตรวจสอบขอเท็จจริง สรุปผล ปดประกาศ 
7. การแจงหนังสือทางปกครองกอนออกคำสั่งเจาพนกังานทองถิ่น โดยเริ่มตั้งแตการตรวจพบหรือไดรับแจง 

ตรวจสอบขอเท็จจริง ดำเนินการตามกฎหมาย 
8. การพิจารณาอนุญาตกอสรางสะพานและเข่ือน ค.ส.ล. โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบ 

ประสานแจงหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณา ออกใบอนุญาตหรือออกคำสั่งแกไข แจงผูยื่นขออนุญาต 
และบันทึกลงฐานขอมูล 

9. การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามแบบ ขร.1 โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่องดำเนินการ 
ตรวจสอบ ออกใบรับรองหรือออกคำสั่งแกไข แจงผูยื่นขอใบรับรอง และบันทึกลงฐานขอมูล 
 

กลุมงานโครงการกอสรางและบูรณะ มี 7 กระบวนงาน ดังนี้ 
1. การจัดทำติดตั้งและดูแลรักษาปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจกมองโคง การทาสีขอบคันหิน การทาสี

ตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคันชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail อุปกรณประกอบถนน
และทางจักรยาน โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจและประมาณการ ซอมแซมหรือประสานหนวงงานที่เก่ียวของ 
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2. การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆที่ชำรุดเสียหาย 
รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใชวัสดุ อุปกรณและกำลังเจาหนาที่ของ
สำนักงานเขต โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจออกแบบประมาณการ ขออนุมัติวัสดุ และรายงานผล 

3. การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆที่ชำรุดเสียหาย รวมทั้ง
การดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใชงบประมาณในหมวดคาใชสอยของสำนักงานเขต โดย
เริ่มตั้งแตการสำรวจออกแบบประมาณการ ขออนุมัติจางเหมาและดำเนินการ 

4. การกอสรางและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆ โดยใชงบประมาณใน
หมวดคา ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจออกแบบประมาณการ ขอจัดสรร
งบประมาณและจางเหมาตามระเบียบพัสดุ 

5. การจัดทำรายละเอียดขอตั้งงบประมาณในหมวดคาที่ดินและสิ่งกอสราง และการดำเนินงานตาม
โครงการ โดยเริ่มตั้งแตการรวบรวมโครงการ จัดลำดับความสำคัญ ชี้แจงรายละเอียดงบประมาณ 
ตรวจสอบรางขอบัญญัติงบประมาณ ดำเนินการตามขอบัญญัติงบประมาณ 

6. การจางเหมาและการควบคุมงานตามระเบียบกรุงเทพมหานครฯ โดยเริ่มตั้งแตการเตรียมการ 
ดำเนินการจางเหมาตามระเบียบพัสดุ ควบคุมงาน ตรวจรับงาน ตั้งฎีกาเบิกจายเงิน ตรวจสอบคา K 
และติดตามผลตามสัญญา 

7. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาอื่นๆ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบคำรองเรียนปญหาความเดือนรอน
ความไมเปนระเบียบเรียบรอยของถนน ตรอก ซอย สะพาน ไฟฟาสองสวางสาธารณะ และ
สาธารณูปโภค อื่นๆ ดำเนินการแกไขปญหาหรือประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ รายงานผลและ
แจงใหผูรองเรียนทราบ 
 

กลุมงานรักษาที่สาธารณะ มี 8 กระบวนงาน ดังนี้ 
1. การระวังชี้แนวเขตที่สาธารณะรวมกับชางรังวดัของสำนักงานที่ดินฯ โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่อง 

ตรวจสอบเอกสาร ดำเนินการ         
2. การดำเนินคดีและรื้อถอนกรณีมีการกอสรางรุกล้ำที่สาธารณะ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ รวบรวม

เอกสาร ดำเนินการตามกฎหมาย 
3. การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา ทำทางเชื่อม และเชื่อมทอระบายน้ำในที่

สาธารณะ  โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่อง ตรวจสอบ ออกใบอนุญาต  บันทึกลงฐานขอมูล 
4. การขออนุญาตขุดดินและถมดิน โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่อง ตรวจสอบ ออกใบรับแจง  บันทึกลงฐานขอมูล 
5. การพัฒนาทรัพยสินที่ประชาชนทั่วไปใชสอยรวมกัน พ.ศ.2537 และพ.ศ.2558 กรณีไมใชที่

สาธารณประโยชน ที่กรุงเทพมหานครแจงเขาไปดำเนินการเกี่ยวกับการกอสรางสาธารณูปโภคทุก
ประเภทโดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่อง ตรวจสอบ ดำเนินการตามกฎหมาย สงหนังสือประสานงาน บันทึกลงฐานขอมูล 

6. การกำหนดแนวเขตที่สาธารณะในกรณี ขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร โดยเริ่มตั้งแตการรับเรื่อง ตรวจสอบ ดำเนินการ 

7. การอุทิศที่ดิน โดยเริ่มตั้งแตจัดทำหนังสือแสดงความประสงค เรื่อง การอุทิศที่ดินใหกับทางราชการหรือ
ยินยอมใหทางราชการเขาไปดำเนินการเพื่อใหมีการใชประโยชนรวมกัน  จัดทำเอกสารอุทิศ และจัดสง
เอกสารใหผูมีสวนไดเสียทราบ 

8. การอนุญาตใหเอกชนเขามากอสรางหรือปรับปรุงสิ่งกอสรางและสาธารณสมบัติของแผนดินที่อยูใน
อำนาจหนาที่ของกรุงเทพมหานคร  โดยเอกชนเปนผูรับผิดชอบและออกคาใชจายในการดำเนินการ
ทัง้หมด โดยเริ่มตั้งแตตรวจสอบ สำรวจประมาณาราคา แจงผูขออนุญาต และมีหนังสือขออนุญาตผูวา
ราชการกรุงเทพมหานคร 
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กลุมงานระบายน้ำ มี 6 กระบวนงาน ดังนี้ 
1. งานสำรวจขอมูลคลองลำรางเพื่อวางแผนการกอสรางและปรับปรุงระบบระบายน้ำ   โดยเริ่มตั้งแตการ

สำรวจ วางแผนงาน ขอจัดสรรงบประมาณ รายงานผล                                      
2. งานขุดลอกคู คลอง ลำราง กำจัดวัชพืช และงานลางทำความสะอาดทอระบายน้ำ (แรงงานเขต)                

โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจ ดำเนินการ รายงานผล 
3. งานขุดลอกคู คลอง ลำราง กำจัดวัชพืช และงานลางทำความสะอาดทอระบายน้ำ (โดยวิธีจางเหมา)                

โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจ ดำเนินการจางเหมา ควบคุมงาน รายงานผล 
4. การแกไขทอระบายน้ำอุดตัน, ทอและรางระบายน้ำชำรุด ซอมแซมขอบบอและเปลี่ยนฝาบอพักทอ

ระบายน้ำ  โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ เตรียมการ และดำเนินการ 
5. การปฏิบัติการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ วางแผน และดำเนินการ 
6. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ ดำเนินการ และ

รายงานผล 
 
 

 
กลุมงานธุรการ มี 7 กระบวนงาน ดังนี ้

1. การรับหนังสือ โดยเริ่มตั้งแตการรับหนังสือ ตรวจสอบความถูกตองตามระเบียบของหนังสือ  
ลงทะเบียนรับ เสนอหัวหนาฝายโยธาสั่งการ 

2. การสงหนังสือ โดยเริ่มตั้งแตการเสนอหัวหนาฝายโยธา ตรวจสอบ ลงนาม ลงทะเบียน การจัดสงหนังสือ
และสำเนาสงคืนเจาของเรื่อง 

3. การจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ กรณีวิธีตกลงราคา โดยเริ่มตั้งแตการสำรวจ กำหนดรายละเอียด ขออนุมัติจัดซื้อ 
เสนอราคา ตรวจรับพัสดุ ลงทะเบียนพัสดุ รายงานผล 

4. การเบิกจายเงินคาสวัสดิการตางๆ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ ลงระบบคอมพิวเตอร สงเรื่องเสนอฝาย
การคลัง ดำเนินการรับ-จายเงิน และสงหลักฐานการรับเงิน 

5. การพิจารณาประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เพื่อพิจารณาความดีความชอบ โดยเริ่มตั้งแตการ
ตรวจสอบ ดำเนินการเสนอหัวหนาฝายพิจารณา  

6. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบ จัดทำบัญชีรายชื่อขาราชการ
และลูกจางประจำผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสรยาภรณ เสนอหัวหนาฝายพิจารณา 

7. การเรียกคืนทรัพยสินในความดูแลของกรุงเทพมหานครหรือชดใชคาเสียหายอันเกิดจากการละเมิด  โดย
เริ่มตั้งแตการรับเรื่อง เสนอหัวหนาฝายสั่งการ ตรวจสอบหาหลักฐานและขอเท็จจริงจากหนวยงานตางๆ 
ดำเนินการตามกฎระเบียบ ติดตามและรายงานผล 

 
กรอบแนวคิด 
 กรุงเทพมหานครเปนเมืองหลวงขนาดใหญมีประชากรอยูอาศัยหนาแนน เปนศูนยกลางความเจริญ  
ทั้งดานการเมือง เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ กรุงเทพมหานครเปนหนวยงานที่ตองใหบริการทุกดาน 
ตั้งแตเกิดจนตาย ผูบริหารกรุงเทพมหานครมีนโยบายตองการพัฒนาใหกรุงเทพมหานครเปนเมืองนาอยู        
มีสาธารณูปโภคครบถวนสมบูรณ มีสภาพแวดลอมที่สะอาด มีระเบียบเรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความ
สะดวกมีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงมีการบริการที่ดี เปนองคกรที่มีการบริการและการบริหารจัดการที่ดีที่สุด 
“Best Service Organization” 
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 การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขต เพื่อเจาหนาที่จะไดใชเปนคูมือปฏิบัติงานได 
ถูกตอง รวดเร็ว ใหประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิภาพเปนมาตรฐานแนวทางเดียวกันทุกสำนักงาน
เขต คูมือการปฏิบัติงานของฝายโยธา สำนักงานเขต มีรวม 31 กระบวนงาน โดยมีกรอบแนวคิดแบงออกเปน 
5 กระบวนงาน ดังนี้ 
 

1. การยื่นขออนุญาต ตางๆ มุงเนนความรวดเร็วของการบริการและความพึงพอใจของประชาชน          
มีขั้นตอนการทำงานที่ตรวจสอบได มีแนวทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกันทุกสำนักงานเขต 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชนและผูประกอบการ  ไดรับความสะดวกรวดเร็วในการรับบริการ  

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชนและผูประกอบการ 

 
 กรุงเทพมหานคร 

 

 ประชาชนและผูประกอบการ ไดรับความพึง
พอใจในการรับบริการ 

 กรุงเทพมหานครสามารถจัดเก็บคาธรรมเนียม
สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบจำนวน 
สิ่งปลูกสรางที่ไดรับการขออนุญาต  

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
 กฎหมายเอกสารอางอิง

หมวด 1 วิชาชีพวิศวกร สถาปนิก 
ควบคุม หมวด 2 ควบคุมอาคาร 
หมวด 4 รักษาท่ีสาธารณะ ฯลฯ 

 ประชาชนมีความพึงพอใจ  กรุงเทพมหานคร
สามารถควบคุม ตรวจสอบ
และทราบจำนวน สิ่งปลูก
สรางที่ไดรับการขออนุญาต 

 
2. การบริการสาธารณะ เชนลอกทอระบายน้ำ การแกไขปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ มุงเนนความรวดเร็ว

ของการบริการเพื่อความพึงพอใจของประชาชน 
ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

 ประชาชนและผูรองเรียน  ประชาชนพึงพอใจในการปฏิบัติงานของ 
เจาหนาที่ในการดำเนินการหรือระงับเหตุ
เดือดรอนรำคาญ  

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
 กรุงเทพมหานคร 

 
 ผูกอเหตุเดือดรอนรำคาญ 

 

 ประชาชนพึงพอใจและพื้นที่มีความเปนระเบียบ
เรียบรอย 

 ไดรับคำแนะนำในการแกไขปญหาที่ถูกตอง
อยางเปนธรรม 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ประสทิธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
 กฎหมายเอกสารอางอิง 

หมวด 2 ควบคุมอาคาร หมวด 4 
รักษาท่ีสาธารณะ และหมวด 5 
การระบายน้ำ ฯลฯ 

 ความพึงพอใจของประชาชน 
 รวดเร็ว มีแผนงาน ถูกตอง 

โปรงใสและเปนธรรมในการ
ดำเนินการ 

 กรุงเทพมหานครเปน
เมืองนาอยู มีความสะอาด
เปนระเบียบเรียบรอย 
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3. การสำรวจ ตรวจสอบ และการออกแบบ จางเหมา ควบคุมงาน ตรวจรับงาน ตางๆ เพื่อใชเปนแนว

ทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกันทุกสำนักงานเขต 
ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

 โรงเรียน สวนราชการ อาคารและที่
สาธารณะประโยชน ตางๆ 

 พื้นที่มีความเปนระเบียบเรียบรอย สะดวก 
ปลอดภัย  

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชน 

 
 กรุงเทพมหานคร 

 

 พื้นทีม่ีความเปนระเบียบเรียบรอย มีแผนและ
แนวทางปองกันแกไขปญหาตาง ๆ ในพื้นที่ 

 แนวทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน
ทุกสำนักงานเขต 

 
 
 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
 กฎหมายเอกสารอางอิง

หมวด 3 โครงการกอสรางและ
บูรณะ เชนระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีการ
ปฏิบัติเกี่ยวกับการจางเหมา
กอสรางของกรุงเทพมหานคร ฯลฯ 

 ความพึงพอใจของประชาชน 
 เจาหนาที่สามารถดำเนินการ

ตามข้ันตอนของกฎหมาย 

 กรุงเทพมหานครเปน
เมืองนาอยู พ้ืนที่มีความ
สะอาดเปนระเบียบเรียบรอย 

 
 
 

4. การดำเนินคดีตอผูกระทำความผิดในกฎหมายควบคุมอาคารและผังเมือง ฯลฯ มีกรอบแนวคิดเพื่อใช
เปนแนวทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกันทุกสำนักงานเขต 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชน  พืน้ที่มีความเปนระเบียบเรียบรอย สะดวก 

ปลอดภัย  
ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 

 ผูกระทำความผิด 
 
 

 กรุงเทพมหานคร 
 

 ผูกระทำความผิดตองการใหกระบวนการ
พิจารณาความผิดของตนเปนไปอยางเปนธรรม
ดวยความโปรงใสและยุติธรรม 

 พื้นที่มีความเปนระเบียบเรียบรอย 
 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
 กฎหมายเอกสารอางอิง

หมวด 1 วิชาชีพวิศวกร สถาปนิก 
 ความพึงพอใจของประชาชน 
 พื้นที่เสี่ยงไดรับการตรวจอยาง

 กรุงเทพมหานครเปน
เมืองนาอยู พื้นที่มีความ
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ควบคุม หมวด 2 ควบคุมอาคาร 
หมวด 4 รักษาท่ีสาธารณะ ฯลฯ 

ครอบคลุม 
 

สะอาด ปลอดภัยและความ
เปนระเบียบเรียบรอย 

 
 

5. การบริหารงานดานบุคลากร มีความถูกตองตามกฎระเบียบและแนวทางการปฏิบัติงาน บุคลากร
ภายในหนวยงานมีพึงความพึงพอใจและมีขวัญกำลังใจในการปฏิบัติหนาที่ 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ขาราชการและลูกจางฝายโยธา  มีการติดตามตรวจสอบไดอยางเปนระบบ 

รวดเร็ว  
ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 

 หนวยงาน/สวนราชการ 
 

 สามารถติดตามเอกสารและประสานงานได
อยางรวดเร็ว 
 

 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
 กฎหมายเอกสารอางอิง

หมวด 6 ธุรการ เชนระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยงานสาร
บรรณ ฯลฯ 

 รวดเร็ว ถูกตอง สามารถ
ตรวจสอบได 

 บุคลากรภายใน
หนวยงานมีพึงความพึงพอใจ
และมีขวัญกำลังใจในการ
ปฏิบัติหนาที่ 

 
 
ขอกำหนดที่สำคัญ 
  

ชื่อกระบวนงาน ขอกำหนดที่สำคัญ ตัวชี้วัด 
1. การยื่นขออนุญาต ตางๆ - หลักฐานการขออนุญาตถูกตอง

ครบถวนตามกฎหมาย 
- มีกระบวนงานและแผนงานที่

ชัดเจน 

- รอยละ 100 ของผูยื่นขอ
อนุญาต ที่เอกสารถูกตอง
ครบถวน ไดรับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลากฎหมาย
กำหนด 

- รอยละ 80 ของประชาชน   มี
ความพึงพอใจในการบริการ 

2. การบริการสาธารณะ เชน
ลอกทอระบายนำ้ การแกไข
ปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ 

- มีขั้นตอนการทำงานที่ตรวจสอบ
ได 

- สามารถตรวจสอบและพบเห็น 
ตำแหนงที่เกิดปญหาได 

- รอยละ 80 ของประชาชน   มี
ความพึงพอใจในการบริการ 

- รอยละ 100 ของเจาหนาที่
สามารถปฏบิัติงานแกไขปญหา
เร่ืองรองเรียนได          กรณี
ตรวจสอบและพบเห็น ตำแหนง
ที่เกิดปญหา 

3. การสำรวจ ตรวจสอบ และ - มีกระบวนงานและแผนงานที่ - รอยละ 80 ของประชาชน หรือ
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การออกแบบ จางเหมา ควบคุม
งาน ตรวจรบังาน ตางๆ 

ชัดเจน 
- มีขั้นตอนการทำงานที่ตรวจสอบ

ได 

สวนราชการมีความพงึพอใจใน
การบริการ 

- รอยละ 100 ของเจาหนาที่
สามารถปฏบิัติงานไดตาม
หลักเกณฑทีก่ฎหมายกำหนด 

4. การดำเนินคดีตอผูกระทำ
ความผิดในกฎหมายควบคมุ
อาคารและผังเมือง ฯลฯ 

- มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน 

- มีขั้นตอนการทำงานที่ตรวจสอบ
ได 

- มีหลักฐานของผูกระทำความผิด 

- รอยละ 100 ของเจาหนาที่
สามารถปฏบิัติงานไดตาม
หลักเกณฑที่กฎหมายกำหนด 

- รอยละ 100 ของผูกระทำผิด
ไดรับการดำเนินคด ี

5. การบริหารงานดานบุคลากร - มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน 

- มีการจัดทำบญัชรีายรายชื่อ 
เอกสารตางๆอยางเปนระบบ 

- รอยละ 100 ของเจาหนาที่
สามารถปฏบิัติงานไดตาม
หลักเกณฑที่กฎหมายกำหนด 

- รอยละ 100 ของหนังสือและ
เอกสารมีการตรวจสอบ และ
ลงทะเบียนอยางเปนระบบ 

คำจำกัดความ 
 
 ฝายโยธา   คือสวนราชการภายในหนวยงานสำนักงานเขต ตามประกาศ 

กรุงเทพมหานคร เรื่อง การแบงสวนราชการภายในหนวยงานและการ 
กำหนดอำนาจหนาที่ของสวนราชการกรุงเทพมหานคร (ฉบับที่ 59)  
ลงวันที่ 1 มีนาคม 2549 

หัวหนาฝายโยธา   คือผูกำกับดูแลการปฏิบัติงานภายในฝายโยธา 
 หัวหนากลุมงาน  คอืผูที่ไดรับมอบหมายในการกำกับดูแลการปฏิบัติงานในกลุมงานภารกิจ 
 เจาหนาที่กลุมงาน  คือผูปฏิบัติงานในกลุมงานภารกิจ 
 คณะกรรมการฯ   คือคณะบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานตามคำสั่ง ตางๆ 

เจาหนาที่ควบคุมงาน  คือผูที่ไดรับมอบหมายในการควบคุม กำกับดูแลและตรวจสอบงานจางเหมา 
ของกรุงเทพมหานคร 

การรายงาน  คือการรายงานผลของเจาหนาที่ปฏิบัติงานเสนอตอผูบังคับบัญชา 
ตามลำดับชั้น 

 ฐานขอมูล  คือขอมูลที่ใชจัดเก็บในลักษณะของเอกสารหรือขอมูลอิเล็กทรอนิกส  
ของงานตางๆ เพื่อใชในการตรวจสอบ วิเคราะห และตัดสินใจ 

เหตุเดือดรอนรำคาญ คือเหตุหนึ่งเหตุใดอันอาจกอใหเกิดความเดือดรอนแกประชาชนผูที่อยูอาศัย 
ในบริเวณใกลเคียง  

 
 
 
 
 
 



12 
 

คำอธิบายสัญลักษณที่ใช/คำอธิบายคำยอ 
 การเขียนแผนผังของกระบวนการ (Work Flow) มีสัญลักษณที่ใชเพื่อแสดงถึงกิจกรรม                  
ที่ดำเนนิการ ทิศทางของการปฏิบัติ การตัดสินใจ ฐานขอมูลที่เกี่ยวของ และรายงานเอกสารตางๆ  
ซึ่งมีคำอธิบายสัญลักษณที่ใช ดังตอไปนี้ 
 

สัญลักษณ 
คำอธิบาย 

 
 

จุดเริ่มตนและสุดสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กระบวนการที่มีกิจกรรมยอยอยูภายใน 

 กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 การตัดสินใจ(Decision) 

 ฐานขอมูล(Database) 

 เอกสาร/รายงาน(Document) 

 
เอกสารรายงานหลายแบบ/ประเภท  
(Multi Document) 

 ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

 
ทิศทางการนำเขา/สงออกของเอกสาร/รายงาน 
/ฐานขอมูลที่อาจจะเกิดขึ้น 

 
จุดเชื่อมตอระหวางขั้นตอน/กระบวนการ
(Connector) 
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หนาที่ความรับผิดชอบ  
 ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง การแบงสวนราชการภายในหนวยงาน และการกำหนดอำนาจ
หนาที่ของสวนราชการกรุงเทพมหานคร (ฉบับที่ 59) ลงวันที่ 1 มีนาคม 2549 หมวด 16 สำนักงานเขต  
ดังนี้ 
 ฝายโยธา มีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการกอสราง การซอมแซม และการปรับปรุงซอมแซมโรงเรียน
ถนน ตรอก ซอย ทางเทา ผิวจราจร สิ่งสาธารณประโยชนและสะพานคนเดินขาม การอนุญาตตัดคันหินทางเทา  
การพิจารณาอนุญาตกระทำการตาง ๆ ในที่สาธารณะของหนวยงานสาธารณูปโภค  การเวนคืนและจัด
กรรมสิทธิ์ในที่ดินที่อยูในโครงการพื้นที่ปดลอมของสำนักงานเขตเพื่อการกอสรางหรือเชื่อมถนน ตรอก ซอย  
การดูแลรักษาที ่ส าธารณะและที ่ด ินของเอกชนที ่ย ินยอมใหของประชาชนใชประโยชนร วมกัน          
การบำรุงดูแลรักษาคู คลอง ทางหรือทอระบายน้ำ สะพานขามคลอง การปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม 
รวมมือกับสำนักผังเมืองในการวางและจัดทำผังเมืองประเภทตาง ๆ    การควบคุมอาคารที่ไดรับมอบหมาย    
การประกาศเขตเพลิงไหมและผังเฉพาะกิจ   การตรวจสอบและควบคุมการใชประโยชนที่ดิน   การกำหนด
พื้นที่ที่จะจัดรูปที่ดินกรณีที่เปนพื้นที่เฉพาะภายในเขต    การจัดทำ  ติดตั้ง ซอมแซม และดูแลความสะอาดปาย
ชื่อซอย ปายจราจร และกระจกมองโคง การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำ
คันชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard – rail อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน และรวมถึงการสำรวจ
ออกแบบ หรือประมาณราคาเพื่อของบประมาณ การบริหารงบประมาณ การจัดหาพัสดุ การควบคุมการ
กอสราง ซอมแซม ปรับปรุงหรือบำรุงรักษาตามสัญญาหรืออำนาจหนาที่ที่รับผิดชอบดวยและหนาที่อื่นที่
เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
  
การแบงสวนราชการ 
 ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง การแบงสวนราชการภายในหนวยงาน และการกำหนดอำนาจ
หนาที่ของสวนราชการกรุงเทพมหานคร (ฉบับที่ 59) ลงวันที่ 1 มีนาคม 2549 สรุปการแบงหนาที่ความ
รับผิดชอบของฝายโยธา สำนักงานเขต เปนแผนภูมิได  ดังนี้ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิการแบงสวนราชการ 
ของฝายโยธา สำนักงานเขต 

 
 
 

หัวหนาฝายโยธา 

วิศวกรโยธา สถาปนิก 

กลุมงาน
ควบคุม
อาคาร 

กลุมงาน
โครงการ

กอสรางและ
บูรณะ 

กลุมงาน
ธุรการ 

กลุมงาน           
ระบายน้ำ 

กลุมงาน
รักษาท่ี

สาธารณะ 
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หนาที่ความรับผิดชอบ 
 

หนวยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 
ผูอำนวยการเขต 1. กำกับดูแลการดำเนินงานตางๆ ภายในสำนักงานเขต 

2. อนุมัติแผนงาน 
3. แตงตั้งคณะทำงานและคณะกรรมการตางๆ ภายในสำนักงานเขต 
4. ลงนามในคำสั่งแกไขและใบอนุญาตตางๆ 
5. ลงนามในประกาศ สัญญาจางเหมาตางๆ 
6. ลงนามในคำสั่งปฏิบัติราชการ ฯลฯ 
 

หัวหนาฝายโยธา 1. กำกับดูแลการดำเนินงานตางๆ ภายในฝายโยธา 
2. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 

 
 

วิศวกรโยธา ออกแบบคำนวณดานวิศวกรรมโยธา  ใหคำปรึกษาแนะนำหรือควบคุม
ตรวจสอบท่ีเกี่ยวของกับงานวิศวกรรมโยธาและปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เกี่ยวของ
หรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

สถาปนิก ปฏิบัติงานทางสถาปตยกรรม ออกแบบและเขียนแบบ แกไขแบบแปลนและ
ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

กลุมงานควบคุมอาคาร ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 
1. การควบคุมอาคาร 

1.1 การพิจารณาอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง,รื้อถอน,ตออายุ
ใบอนุญาตอาคาร  ยกเวนอาคารสูง  อาคารขนาดใหญพิเศษ  
อาคารที่ใชเพื่อกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบคุมน้ำมัน
เชื้อเพลิง และอาคารสาธารณะ 

1.2 การขออนุญาตกอสรางอาคารชั่วคราว 
1.3 การแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนฯ โดยไมยื่นคำ

ขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น (ตามมาตรา ๓๙ ทวิฯ) 
1.4 การออกใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือ เคลื่อนยายอาคาร 

ประเภทควบคุมการใช 
1.5 การตรวจสอบและดำเนินการ กับผูกระทำผิดกฎหมายควบคุม

อาคารและกฎหมายผังเมือง 
2. การประกาศเขตเพลิงไหม 
3. การประสานสำนักผังเมืองในการวางและจัดทำผังเมืองประเภทตางๆ        
   **ภารกิจสนับสนุน 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
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หนวยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 

กลุมงานโครงการกอสราง
และบูรณะ 

ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 
1. การจัดทำติดตั้งและดแูลรักษาปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจกมองโคง 
การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคัน
ชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail อุปกรณประกอบถนนและทาง
จักรยาน  
2. การกอสราง ปรับปรุง ซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และ
สิ่งสาธารณะประโยชนอืน่ๆ 

2.1 การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะ
ประโยชนอื่นๆที่ชำรุดเสียหาย รวมทัง้การดูแลบำรุงรักษาใหอยูใน
สภาพเรียบรอย โดยใชวัสดุ อุปกรณและกำลังเจาหนาที่ของ
สำนักงานเขต 

2.2 การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่ง
สาธารณะประโยชนอื่นๆที่ชำรุดเสียหาย รวมทั้งการดูแล
บำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใชงบประมาณในหมวดคา
ใชสอยของสำนักงานเขต 

2.3 การกอสรางและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะ
ประโยชนอื่นๆ โดยใชงบประมาณในหมวดคา ครุภัณฑ ที่ดินและ
สิ่งกอสราง 
 การจัดทำรายละเอียดขอตั้งงบประมาณในหมวดคาที่ดินและ

สิ่งกอสราง และการดำเนินงานตามโครงการ 
 การจางเหมาและการควบคุมงานตามระเบียบกรุงเทพมหานครฯ 

3. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาอื่นๆ 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
 
 

กลุมงานรักษาที่สาธารณะ ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 
1. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 

1.1 การชี้ระวังแนวเขตที่สาธารณะรวมกับชางรังวัดของสำนักงานที่ดินฯ 
1.2 การดำเนินคดีและรื้อถอนกรณีมีการกอสรางรุกล้ำที่สาธารณะ 

2. การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา เชื่อมทอระบายน้ำ เชื่อมทาง  กระทำ
การตางๆในที่สาธารณะ ขุดดินและถมดิน 
3. การพัฒนาทรัพยสินทีป่ระชาชนทั่วไปใชสอยรวมกันกรณีไมใชที่สาธารณะ 
(ขอติดตั้งไฟฟา ประปาและปรับปรุงสาธารณประโยชนตางๆ) 
4. การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน**ภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน 
5. การกำหนดพื้นที่จัดรูปที่ดิน**ภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน 
6. ปฏิบัติหนาที่อื่นทีไ่ดรับมอบหมาย 
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หนวยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 
กลุมงานระบายน้ำ ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 

1. งานสำรวจขอมูลคลองลำรางเพ่ือวางแผนการกอสรางและปรับปรุงระบบ
ระบายน้ำ 
2. งานขุดลอกคู คลอง ลำราง และกำจัดวัชพืช 
3. งานขุดลอกทำความสะอาดทอระบายน้ำ 
4. การแกไขทอระบายน้ำอุดตัน, ทอและรางระบายน้ำชำรุด ซอมแซมขอบ
บอและเปลี่ยนฝาบอพักทอระบายน้ำ 
5. การปฏิบัติการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม 
6. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ 
7. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
 

กลุมงานธุรการ ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 
1. การรับ-สงหนังสือ 
2. การจัดหาพัสดุครุภัณฑ  
3. การบริหารงานบุคคลและงบประมาณ 

3.1 การเบิกจายเงินคาสวัสดิการตางๆ 
3.2 การพิจารณาประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เพื่อพิจารณา

ความดีความชอบ 
3.3 การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
3.4 การเรียกคืนทรพัยสินในความดูแลของกรุงเทพมหานครหรือชดใช

คาเสียหายอันเกิดจากการละเมิด 
4. ปฏิบัติหนาที่อืน่ที่ไดรับมอบหมาย 
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สวนที่ 2 
กลุมงานควบคุมอาคาร 

 
หนาที่ความรับผิดชอบ 
 กลุมควบคุมอาคารมีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุมบังคับการหรือ ปฏิบัติงานใหเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร,การผังเมือง,กฎกระทรวง,ขอบัญญัติทองถิ่นและกฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวของ 
ตามที่สำนักงานเขตฯไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการกรุงเทพมหานคร ในฐานะเจาพนักงานทองถิ่นดังนี ้
 1.  การพิจารณาอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคารและเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 21 
และมาตรา 22 หรือออกใบรับแจงฯตามมาตรา 39 ทวิ   การอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตตามมาตรา 35 
การอนุญาตใหเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33   การอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ตามมาตรา 34   การอนุญาตโอนใบอนุญาตตามมาตรา 36   การออกใบ
แทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองตามาตรา 39   การอนุญาตใหถอนเรื่องตางๆ ที่ยื่นขออนุญาตหรือยื่นแจง
ไว   การรับทราบการแจงชื่อผูควบคุมงานตามาตรา 30   การรับทราบการแจงกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตตาย 
ตามมาตรา 37   การรับแจงการขอทำการเจาะกด หรือตอกเสาเข็มเพื่อทำการทดสอบ    การออกใบรับรอง
การกอสราง ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชตามมาตรา 32    การตรวจพิจารณา
รายงานผลการตรวจสอบสภาพอาคาร และการออกใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามมาตรา 32 ทวิ   
และการตรวจสอบอาคารที่ถูกเพลิงไหมและการประกาศเขตเพลิงไหม ตามตรา 56   แหงพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522  แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 , (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543  , (ฉบับที่ 
4) พ.ศ.2550 และ(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2558    พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2562    กฎกระทรวงตางๆที่
ออกตามความพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.
2556 และกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวของฯ กับอาคารทุกประเภทที่ตั้งอยูในพื้นที่รับผิดชอบ ยกเวนอาคารสูง
อาคารขนาดใหญพิเศษ อาคารที่ใชเพื่อกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง และอาคาร
สาธารณะ  ตามคำสั ่งกร ุง เทพมหานคร ที ่ 522/2560  เรื ่อ ง   มอบอำนาจของผู ว าราชการ
กรุงเทพมหานคร ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารใหขาราชการกรุงเทพมหานครปฏิบัติราชการแทน  
ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ พ.ศ. 2560 
 2.  ตรวจสอบความถูกตองของการแจงการใชประโยชนที่ดินตามกฎกระทรวง ใหใชบังคับผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 โดยใหคำแนะนำประชาชนในการกรอกรายการตามแบบหนังสือแจงการใช
ประโยชนที่ดิน หรือการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนที่ดินในเขตผังเมืองรวม (แบบ ผมร.1) และรวบรวมแบบ
หนังสือแจงการใชประโยชนที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนที่ดินในเขตผังเมืองรวม (แบบ ผมร.1) ให
สำนักผังเมืองทราบ ทุกวันที่ 5 ของเดอืน 
 3.  ควบคุมการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน และเคลื่อนยายอาคารใหถูกตองตรงตาม
แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนที่ไดรับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่
เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดไวใบอนุญาต 
 4.  ตรวจสอบดำเนินการกับผูกระทำผิด  หรือฝาฝนพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522  
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 , (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543 , (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 และ(ฉบับที่ 5) 
พ.ศ.2558 ดังนี ้
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(4.1)  การสั่งระงับการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคารตาม
มาตรา 40 ตลอดจนการสั่งหามใชอาคาร การสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงอาคารและการสั่งใหรื้อถอนอาคาร ตาม 
มาตรา 40  มาตรา 41  มาตรา 42  มาตรา 43  มาตรา 46  และ มาตรา 46 ทวิ  เพื่อใหมีการรื้อถอนอาคาร
ตามมาตรา 43  จนเสร็จการ โดยไมจำกัดประเภทของอาคาร 
     (4.2)   การสั่งระงับการใชอาคารสวนที่ยังไมไดรับใบรับรอง ตามมาตรา 44  การสั่งระงับการ
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่นและการสั่งใหดำเนินการแกไข
เปลี่ยนแปลงพื้นที่ตามมาตรา 45 โดยไมจำกัดประเภทของอาคาร 

(4.3)   การรองทุกขดำเนินคดีแกผูกระทำผิดกฎหมายและขอบัญญัติฯ ในหนาที่รับผิดชอบของ
กรุงเทพมหานคร 
 การปฏิบัติงานตามขอ (4.1) (4.2) และ (4.3) กระทำโดยอำนาจของเจาพนักงานทองถิ่น ลงนาม
โดยผูอำนวยการเขตปฏิบัติราชการแทนผูวาราชการกรุงเทพมหานคร  และปฏิบัติหนาที่อื่นท่ีเกี่ยวของ 
 5.  ตรวจสอบและดำเนินการตามอำนาจหนาที่ในกรณีที่มีการประกอบกิจการ หรือ  การกอสราง  
ดัดแปลง  ใชหรือเปลี่ยนการใชอาคาร  ที่เปนการไดประโยชนที่ดินที่ขัดกับกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร  พ.ศ.2556  โดยอำนาจตามมาตรา 83  แหงพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518  ดังนี ้
 (1)  การรองทุกขดำเนินคดีแกผูกระทำผิดตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

 (2)   รองขอตอศาลสั่งใหผูกระทำผิดดำเนินการแกไขใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง การ
ปฏิบัต ิงานตามขอ (1) และ (2) กระทำโดยอำนาจของเจาพนักงานทองถิ ่น   ลงนามโดย
ผูอำนวยการเขตปฏิบัติราชการแทนผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

   
อาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535            
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543 , (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 และ(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2558 

 อาคาร  หมายความวา  ตึก  บาน เรือน  โรง  ราน  แพ  คลังสินคา  สำนักงาน  และสิ่งที่สรางขึ้น
อยางอื่นซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได  และความหมายรวมถึง 
 1.  อัฒจันทรหรือสิ่งที่สรางขึ้นอยางอื่นเพ่ือใชเปนที่ชุมนุมของประชาชน 
 2.  เขื่อน  สะพาน  อุโมงค  ทางหรือทอระบายน้ำ อูเรือ คานเรือ ทาน้ำ ทาจอดเรือ รั้ว กำแพง  หรือประตู  
ที่สรางขึ้นติดตอหรือใกลเคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สรางขึ้นใหบุคคลทั่วไปใชสอย 
 3.  ปายหรือสิ่งทีส่รางขึ้นสำหรับติดหรือตั้งปาย 
  (ก)   ที่ติดหรือตั้งไวเหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกิน หนึ่งตารางเมตรหรือมีน้ำหนักรวมทั้ง
โครงสรางเกินสิบกโิลกรัม 
  (ข)   ที่ติดหรือตั้งไวในระยะหางจากที่สาธารณะ  ซึ่งเมื่อวัดในทางราบแลวระยะหางจากที่
สาธารณะมีนอยกวาความสูงของปายนั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน  และมีขนาดหรือน้ำหนักเกินกวาที่กำหนดใน
กฎกระทรวง 
 4.  พื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ  ทีก่ลับรถ  และทางเขาออกของรถสำหรับอาคารที่
กำหนดตามมาตรา 8(9) 
 5.  สิ่งที่สรางขึ้นอยางอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 

อาคารตามพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2562 

 อาคาร  หมายความวา  อาคารตามกฎหมายวาการควบคุมการกอสรางอาคาร  รวมทั้งสิ่งปลูกสราง
ทุกชนิดหรือสิ่งอืน่ใดที่วางบน ใต หรือผานเหนือพื้นดินหรือพื้นน้ำ 
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อาคารดังตอไปนี้ไดรับการยกเวนไมตองขออนุญาตตามมาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 32 มาตรา 33             
และมาตรา 34  ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
 1.  อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใชในราชการหรือใชเพื่อสาธารณประโยชน 
 2.  อาคารของราชการสวนทองถิ่น  ที่ใชในราชการหรือใชเพื่อสาธารณประโยชน 
 3.  อาคารขององคการของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ที่ใชในกิจการขององคการหรือใชเพื่อ
สาธารณประโยชน 
 4.  โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารตางๆ ที่ใชเพื่อการศาสนา ซึ่งมีกฎหมายควบคุมการกอสราง
ไวแลวโดยเฉพาะ 
 5.  อาคารที่ทำการขององคการระหวางประเทศหรืออาคารที่ทำการของหนวยงานที่ตั้งขึ้นตามความ
ตกลงระหวางรัฐบาลไทยกับรัฐบาลตางประเทศ 
 6.  อาคารที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศ 
 
การกอสราง ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนยายอาคารใหผิดไปจากแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และ
รายการประกอบแบบแปลนที่ไดรับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดไวใน
ใบอนุญาต ใหกระทำไดในกรณีดังตอไปนี้ 
 1.  ไมเปนการเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ เวนแตระยะที่ตั้งของอาคารถึงขอบเขตที่ดินหรือขอบเขตที่
สาธารณะผิดไปจากแผนผังบริเวณที่ไดรับอนุญาตเกินรอยละยี่สิบ 
 2.  ไมเปนการเปลี่ยนแปลง  ตอเติม  เพิ่ม  ลด  หรือขยายซึ่งลักษณะ  ขอบเขต  แบบ หรือรูปทรง
ของโครงสรางของอาคาร  เวนแต 
  (ก)   สัดสวนโครงสรางของอาคารจะผิดไปจากแบบแปลนหรือรายการประกอบแบบ
แปลนที่ไดรับอนุญาตเกินรอยละหา หรือ 
  (ข)   เมื่อผูคำนวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ ตามมาตรา 
28 เห็นวา มคีวามจำเปนตองเปลี่ยนแปลง ตอเติม เพิ่ม ลด หรือขยายโครงสรางของอาคารเพื่อความมั่นคง
แข็งแรง  โดยไมทำใหลักษณะแบบ  รูปทรง   เนื้อที่  และที่ตั้งของอาคารผิดไปจากท่ีไดรับอนุญาต  และไดแจง
ใหผูควบคุมงานและเจาของอาคารทราบแลว   พรอมทั้งแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบโดยมี
เหตุผลแสดงความจำเปนพรอมดวยแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณโครงสราง
ของอาคารสวนนั้นแลว  ทั้งนี้  ตองแจงกอนใบอนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนยายอาคารสิ้นอายุ 
 3.  ไมเปนการเปลี่ยนแปลง  ตอเติม  เพิ่ม  ลด  หรือขยายซึ่งลักษณะ  ขอบเขต  แบบ  รูปทรง  
สัดสวน  หรือเนื้อท่ีของสวนตาง ๆ  ของ อาคารที่ไมเปนโครงสรางของอาคารอันเปนการเพิ่มน้ำหนักใหแก
โครงสรางของอาคารสวนหนึ่งสวนใดเกินรอยละสิบ 
 ทั้งนี้  กรณีตามวรรคหนึ่งตองไมขัดตอกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 8 ขอบัญญัติทองถิ่น ที่ออก
ตามมารา 9  หรือมาตรา 10  หรือประกาศของรัฐมนตรีที่ออกตามมาตรา 13 หรือมาตรา 59  แหง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522 
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การกระทำดังตอไปนี้ไมถือเปนการดัดแปลงอาคาร 

 1.  การเปลี่ยนโครงสรางของอาคารโดยใชวัสดุขนาด  จำนวน  และชนิดเดียวกับของเดิมเวนแตการ
เปลี่ยนโครงสรางของอาคารที่เปนคอนกรีตเสริมเหล็ก  คอนกรีตอัดแรง  หรือเหล็กโครงสรางรูปพรรณ   

 2. การเปลี่ยนแปลงสวนตางๆ ของอาคารที่ไมเปนโครงสรางของอาคาร โดยใชวัสดุชนิดเดียวกับ
ของเดิม หรือ วัสดุชนิดอื่นซึ่งไมเปนการเพิ่มน้ำหนักใหแกโครงสรางของอาคารเดิมสวนหนึ่งสวนใดเกิน รอยละ
สิบ 
          3. การเปลี่ยนแปลง การตอเติม การเพิ่ม การลด หรือการขยายซึ่งลักษณะของเขต แบบรูปทรง 
สัดสวน น้ำหนัก เนื้อที่ของสวนตางๆ ของอาคารที่ไมเปนโครงสรางของอาคาร ซึ่งไมเปนการเพิ่มน้ำหนักใหแก
โครงสรางของอาคารเดิมสวนหนึ่งใด เกินรอยละสิบ 
      4.  การลดหรือการขยายเนื้อที่ของพื้นชั้นหนึ่งชั้นใด ใหมีเนื้อที่นอยลงหรือมากขึ้น รวมกันไมเกิน  
หาตารางเมตร โดยไมลดหรือเพ่ิมจำนวนเสาหรือคาน 
           5.  การลดหรือการขยายเนื้อที่ของหลังคา ใหมีเนื้อที่มากข้ึน รวมกันไมเกินหาตารางเมตรโดยไมลด 
หรือเพ่ิมจำนวนเสาหรือคาน 
           ทั้งนี้  การกระทำตามวรรคหนึ่งตองไมขัดตอกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 8 ขอ บัญญัติทองถิ่น 
ที่ออกมาตามมาตรา 9 หรือมาตรา 10 หรือประกาศของรัฐมนตรีที่ออกตามมาตรา 13 หรือ มาตรา 
59 แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
เขตเพลิงไหม  ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ หมายความวา บริเวณที่เกิดเพลิงไหมอาคารตั้งแตสามสิบ
หลังคาเรือนขึ้นไปหรือเนื้อที่ตั้งแตหนึ่งไรขึ้นไป รวมทั้งบริเวณที่อยูติดตอภายในระยะสามสิบ 
เมตรโดยรอบบริเวณที่เกิดเพลิงไหมดวย 
 
การแจงหนังสือทางปกครองกอนออกคำสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 
(พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

“คำสั่งทางปกครอง” หมายความวา 
 ๑. การใชอำนาจตามกฎหมายของเจาหนาที่ที่มีผลเปนการสรางนิติสัมพันธขึ้นระหวางบุคคลในอันที่จะกอ 
เปลี่ยนแปลง โอน สงวน ระงับ หรือมีผลกระทบตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่ของบุคคล ไมวาจะเปนการ
ถาวรหรือชั่วคราว เชน การสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ การวินิจฉัยอุทธรณ การรับรอง และการรับจด
ทะเบียน แตไมหมายความรวมถึงการออกกฎ  
 ๒. การอื่นที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา ๓๐ ในกรณีที่คำสั่งทางปกครองอาจกระทบถึงสิทธิของคูกรณี เจาหนาที่ตองใหคูกรณีมีโอกาสที่จะได
ทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและมีโอกาสไดโตแยงและแสดงพยานหลักฐานของตน  
    ความในวรรคหนึ่งมิใหนำมาใชบังคับในกรณีดังตอไปนี้ เวนแต เจาหนาที่จะเห็นสมควรปฏิบตัิเปนอยางอื่น 
  (๑) เมื่อมีความจำเปนรีบดวนหากปลอยใหเนิ่นชาไปจะกอใหเกิดความเสียหายอยางรายแรงแกผูหนึ่ง
ผูใดหรือจะกระทบตอประโยชนสาธารณะ 
   (๒) เมื่อจะมีผลทำใหระยะเวลาที่กฎหมายหรือกฎกำหนดไวในการทำคำสั่งทางปกครองตองลาชาออกไป 
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   (๓) เมื่อเปนขอเท็จจริงที่คูกรณีนั้นเองไดใหไวในคำขอ คำใหการหรือคำแถลง 
   (๔) เมื่อโดยสภาพเห็นไดชัดในตัววาการใหโอกาสดังกลาวไมอาจกระทำได 
   (๕) เมื่อเปนมาตรการบังคับทางปกครอง 
   (๖) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 หามมิใหเจาหนาที่ใหโอกาสตามวรรคหนึ่ง ถาจะกอใหเกิดผลเสียหายอยางรายแรงตอประโยชนสาธารณะ 

การดำเนินการ   ในการดำเนินการตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ เมื่อนายตรวจอาคารตรวจพบ 
หรือไดรับการรองเรียนและตรวจสถานที่แลวปรากฏอาคารรายนั้น ไดกอสรางโดยมิไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่นใหตรวจสอบขอมูลผูกระทำผิด, ที่อยู, กรรมสิทธิ์ที่ดิน เพื่อรายงานผูบังคับบัญชาพิจารณา แจงหนังสือ
ทางปกครองกอนออกคำสั่งตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร เวนแต มีความจำเปนเรงดวนใน มาตรา ๓๐(๑),
(๒),(๔) 
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ตอ

ไป

๔
ขั้น

ที่ 
๔

7 
วัน

๔.
๑ 

กร
ณ

ีมีค
ําส

ั่งต
รว

จพ
บว

าผ
ูแจ

งไ
ดแ

จง
ขอ

มูล
หร

ือย
ื่น

เอ
กส

าร
ไว

ไม
ถูก

ตอ
งห

รือ
ไม

คร
บถ

วน
ให

แจ
ง

ผูแ
จง

มา
ดํา

เน
ินก

าร
แก

ไข
ให

ถูก
ตอ

งห
รือ

คร
บถ

วน

ภา
ยใ

น 
๗ 

วัน
 น

ับแ
ตว

ันท
ี่ได

รับ
แจ

งค
ําส

ั่งด
ังก

ลา
ว

   
   

 ห
มา

ยเ
หต

ุ   
ให

ออ
กแ

บบ
ใบ

รับ
แจ

งต
าม

แบ
บท

ี่ผูว
าร

าช
กา

รก
รุง

เท
พม

หา
นค

รก
ําห

นด
 (แ

บบ
 ย

ผ.
4)

 ภ
าย

ใน
 3

 ว
ัน

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร่ื

อง
 ก

าร
แจ

งค
วา

มป
ระ

สง
คจ

ะก
อส

รา
ง 

ดัด
แป

ลง
 ร

ื้อถ
อน

ฯ 
โด

ยไ
มย

ื่นคํ
าข

อร
ับใ

บอ
นุญ

าต
จา

กเ
จา

พน
ักง

าน
ทอ

งถ
ิ่น 

(ต
าม

มา
ตร

า 
๓๙

 ท
วิฯ

) (
ตอ

)

ที่
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

ตา
มก

ฏห
มา

ยว
า

ดว
ยก

าร
คว

บค
ุม

อา
คา

ร

ออ
กใ

บร
ับแ

จง
ตา

ม
มา

ตร
า 
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 ท

วิ

ตร
วจ

แบ
บ

แป
ลน

แล
ะ

เอ
กส

าร
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

๔.
๒ 

ให
ดํา

เน
ินก

าร
ตา

มก
ระ

บว
นก

าร
ขอ

งก
าร

พิจ
าร

ณ
า

อน
ุญ

าต
ตา

มแ
บบ

 ข
.๑

 ต
อไ

ป

๔.
๓ 

ถา
ตร

วจ
พบ

วา
แผ

นผ
ังบ

ริเ
วณ

แบ
บแ

ปล
นร

าย
กา

ร

ปร
ะก

อบ
แบ

บแ
ปล

นห
รือ

รา
ยก

าร
คํา

นว
ณ

ขอ
งอ

าค
าร

ที่

ได
ยื่น

ไว
ไม

ถูก
ตอ

ง 
ให

มีห
นัง

สือ
แจ

งข
อท

ักท
วง

ภา
ยใ

น 
๑๒

๐ 
วัน

 น
ับแ

ตว
ันท

ี่ได
ออ

กใ
บร

ับแ
จง

   
   

 ห
มา

ยเ
หต

ุ   
ให

ออ
กแ

บบ
ใบ

รับ
แจ

งต
าม

แบ
บท

ี่ผูว
าร

าช
กา

รก
รุง

เท
พม

หา
นค

รก
ําห

นด
 (แ

บบ
 ย

ผ.
4)

 ภ
าย

ใน
 3

 ว
ัน

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร่ื

อง
 ก

าร
แจ

งค
วา

มป
ระ

สง
คจ

ะก
อส

รา
ง 

ดัด
แป

ลง
 ร

ื้อถ
อน

ฯ 
โด

ยไ
มย

ื่นคํ
าข

อร
ับใ

บอ
นุญ

าต
จา

กเ
จา

พน
ักง

าน
ทอ

งถ
ิ่น 

(ต
าม

มา
ตร

า 
๓๙

 ท
วิฯ

) (
ตอ

)

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูร
ับผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร

36 



จํา
นว

น
วัน

จํา
นว

น
คน

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

1 
วัน

1 
คน

7 
วัน

3-
5 

คน

5 
วัน

3-
5 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

ออ
กใ

บร
ับร

อง
กา

รก
อส

รา
งด

ัดแ
ปล

งห
รือ

 เค
ลื่อ

นย
าย

อา
คา

รป
ระ

เภ
ทค

วบ
คุม

กา
รใ

ช

2 
วัน

1 
คน

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
สอ

บอ
าค

าร

ตร
วจ

สอ
บแ

ละ
สร

ุปผ
ลก

าร
ตร

วจ
สอ

บ

เร
ิ่ม

รับ
เร

ื่อง
ดํา

เน
ินก

าร

เส
นอ

แต
งต

ั้ง
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

สอ
บอ

าค
าร

สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

ตร
วจ

สอ
บส

ถา
นท

ี่

สั �ง
กา
ร

ออ
ก

ออ
กค

ําส
ั่ง

แก
ไข

ถูก
ตอ

ง

แจ
งผ

ูย่ืน
ขอ

อน
ุญ

าต

บัน
ทึก

ผล
ลง

ฐา
นข

อม
ูล

ฐา
นข

อม
ูล
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

๑
ขั้น

ที่ 
๑ 

 ก
ลุม

งา
นธุ

รก
าร

ข.
๖

๑ 
วัน

   
 ผ

ูขอ
อน

ุญ
าต

ยื่น
คํา

รอ
งข

อแ
ละ

หล
ักฐ

าน
เอ

กส
าร

ตา
งๆ

แบ
บส

ําร
วจ

 ฝ
าย

ปก
คร

อง

ปร
ะก

อบ
คํ้า

รอ
งข

อไ
ดท

ี่
คว

าม
พึง

พอ
ใจ

 ห
รือ

 O
NE

 

ST
OP

 S
ER

VI
CE

 ก
ลุม

งา
นธุ

รก
าร

 ฝ
าย

โย
ธา

๑.
๒ 

กล
ุมธ

ุรก
าร

ฝา
ยโ

ยธ
า 

พร
อม

ทั้ง
ออ

กใ
บร

ับเ
รื่อ

งแ
ละ

ลง

ทะ
เบ

ียน
รับ

1.
3 

กล
ุมธ

ุรก
าร

ฝา
ยโ

ยธ
าเ

สน
อเ

รื่อ
งใ

หห
ัวห

นา
ฝา

ยท
รา

บ เ
อก

สา
รค

รบ
ถว

น
ตา

มแ
บบ

รา
ยง

าน
 ก

ลุม
งา

นธ
ุรก

าร

แล
ะส

งเร
ื่อง

ให
หัว

หน
าก

ลุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร

 ต
าม

แบ
บ 

ข.
6

2
7 

วัน
 ข

ั้นท
ี่ 2

2.
1 

จัด
ทํา

คํา
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

สอ
บอ

าค
าร

หม
วด

 2

2.
2 

ตร
วจ

สอ
บอ

าค
าร

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ออ

กใ
บร

ับร
อง

กา
รก

อส
รา

งด
ัดแ

ปล
งห

รือ
 เค

ลื่อ
นย

าย
อา

คา
รป

ระ
เภ

ทค
วบ

คุม
กา

รใ
ช 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

๑.
๑ 

กล
ุมธ

ุรก
าร

ฝา
ยป

กค
รอ

งห
รือ

หอ
ง 

ON
E 

ST
OP

 S
ER

VI
CE

 พ
รอ

มท
ั้งอ

อก
ใบ

รับ
เร

ื่อง
 แ

ละ
สง

กล
ุม

ธุร
กา

รฝ
าย

โย
ธา

ดํา
เน

ินก
าร

ตอ
ไป

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
, 

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
สอ

บ
อา

คา
ร

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

เส
นอ

เร่ื
อง

ตร
วจ

สอ
บส

ถา
นท

ี่

ยื่น
คํา

ขอ
แล

ะ
หล

ักฐ
าน
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

3
5 

วัน
ขั้น

ที่ 
3

3.
๑ 

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
สอ

บอ
าค

าร
ที่ข

อใ
บร

ับร
อง

กา
ร

กอ
สร

าง
ตร

งต
าม

แบ
บท่ี

ได
รับ

อน
ุญ

าต
 ส

รุป
ผล

กา
รต

รว
จส

อบ
 น

ําเ
สน

อห
ัวห

นา
ฝา

ยโ
ยธ

าพ
ิจา

รณ
า 

แล
ะส

ั่งก
าร

ให
พิม

พใ
บร

ับร
อง

ฯ

4
 ข

ั้นท
ี่ 4

2 
วัน

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

อ.
๖

หม
วด

 2

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผอ
.เข

ต

4.
2 

ทํา
หน

ังส
ือแ

จง
ผูข

ออ
นุญ

าต
ให

มา
รับ

ใบ
รับ

รอ
ง

กา
รก

อส
รา

งฯ

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ออ

กใ
บร

ับร
อง

กา
รก

อส
รา

งด
ัดแ

ปล
งห

รือ
 เค

ลื่อ
นย

าย
อา

คา
รป

ระ
เภ

ทค
วบ

คุม
กา

รใ
ช 

(ต
อ)

   
   

   
   

   
   

   
  

- ห
ัวห

นา
กล

ุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร 

, 
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

อา
คา

ร 
, 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

4.
1 

พิม
พใ

บอ
นุญ

าต
หร

ือพิ
มพ

คํา
สั่ง

ให
แก

ไข
เส

นอ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
เส

นอ
 ผ

อ.
เข

ต 
ลง

นา
มใ

นใ
บร

ับร
อง

กา
รก

อส
รา

งโ
ดย

ผา
นผ

ูชว
ยผ

ูอํา
นว

ยก
าร

เข
ต

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูร
ับผ

ิดช
อบ

3.
๒ 

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
สอ

บอ
าค

าร
ที่ข

อใ
บร

ับร
อง

ฯ 
กอ

สร
าง

ผิด
จา

กแ
บบ

ที่ไ
ดร

ับอ
นุญ

าต
 ส

รุป
ผล

กา
ร 

ตร
วจ

สอ
บเ

สน
อ 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

พิจ
าร

ณ
า 

สง
เร

ื่อง
ให

นา
ยต

รว
จด

ําเ
นิน

กา
ร 

ตา
มข้ั

นต
อน

 พ
.ร.

บ.
 

คว
บค

ุมอ
าค

าร

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร
แล

ะส
รุป

ผล
กา

ร
ตร

วจ
สอ

บ

แจ
งผู

ยื่น
ขอ

อน
ุญ

าต

ออ
กใ

บอ
นุญ

าต
หร

ืออ
อก

คํา
สั่ง
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จํา
นว

น
วัน

จํา
นว

น
คน

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

1 
วัน

1 
คน

9 
วัน

2-
4 

คน

1 
วัน

2 
คน

1 
วัน

1 
คน

2 
วัน

1 
คน

ภา
ยใ

น
 6

 
เด

ือน หร
ือ

แล
วแ

ต
กร

ณ
ี

 3
 ค

น

เร
ื่อง

 ก
าร

ตร
วจ

สอ
บแ

ละ
ดํา

เน
ินก

าร
 ก

ับผ
ูกร

ะทํ
าผ

ิดก
ฎห

มา
ยค

วบ
คุม

อา
คา

รแ
ละ

กฎ
หม

าย
ผัง

เม
ือง

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ

สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

เร
ิ่ม

ตร
วจ

พบ
หร

ือ 
   

  
ได

รับ
แจ

งเร
ื่อง

ตร
วจ

สอ
บข

อเ
ทจ็

จร
งิ

สร
ุปร

วบ
รว

มเ
อก

สา
ร

พิจ
าร

ณ
าล

งน
าม

สง
คํา

สั่ง
แล

ะป
ด

ปร
ะก

าศ จบ

บัน
ทึก

ผล
ลง

ฐา
นข

อม
ูล

ตร
วจ

สอ
บข

อเ
ทจ็

จร
งิ

-ร
าย

งา
นฝ

าย
เท

ศก
ิจ

ภา
ยใ

น
15

 ว
ัน

อน
ุมัต

ิดํา
เน

ินก
าร

เส
นอ

อน
ุมัต

ิ
ดํา

เน
ินก

าร
เส

นอ
อน

ุมัต
ิ

ดํา
เน

ินก
าร

สั่ง
กา
ร

ดํา
เน

ินก
าร
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

1
๑ 

วัน
ขั้น

ที่ 
1

   
  เ

จา
หน

าท
ี่มีก

าร
สํา

รว
จพ

บก
าร

กร
ะท

ําค
วา

มผ
ิด 

นา
ยต

รว
จอ

าค
าร

หร
ือร

ับแ
จง

เร
ื่อง

รอ
งเร

ียน
จา

กป
ระ

ชา
ชน

แล
ะร

าย
งา

นใ
หผ

ู

บัง
คับ

บัญ
ชา

ทร
าบ

2
ขั้น

ที่ 
๒

9 
วัน

๒.
๑ 

 ต
รว

จส
อบ

กา
รก

ระ
ทํา

คว
าม

ผิด
 ห

รือ
ขัด

กับ
ขอ

บัญ
ญ

ัติ
นา

ยต
รว

จอ
าค

าร
หม

วด
 2

หร
ือก

ฎก
ระ

ทร
วง

 ว
าด

วย
กา

รค
วบ

คุม
อา

คา
ร 

แล
ะ

ขอ
 1

,2
,1

1

กฎ
กร

ะท
รว

งใ
หใ

ชบ
ังค

ับผ
ังเม

ือง
รว

มข
อใ

ด

๒.
๒ 

 ต
รว

จส
อบ

แบ
บแ

ปล
นอ

าค
าร

เด
ิม

๒.
๓ 

 จ
ัดท

ําใ
บร

าย
งา

นก
าร

ตร
วจ

พบ
ขอ

เท
็จจ

ริง
ปร

ะก
อบ

ดว
ยผ

ังบ
ริเ

วณ
แบ

บแ
ปล

น 
รูป

ดา
น 

รูป
ตัด

แล
ะแ

ผน
ที่ส

ังเข
ป

๒.
๔ 

 ด
ําเ

นิน
กา

รต
รว

จส
อบ

หา
ผูค

รอ
บค

รอ
งอ

าค
าร

หร
ือ

เจ
าข

อง
อา

คา
รโ

ดย
ตร

วจ
สอ

บบ
าน

เล
ขท

ี่กับ
ฝา

ยท
ะเ

บีย
น

๒.
๕ 

 ต
รว

จส
อบ

โฉ
นด

ที่ด
ินก

รร
มส

ิทธ
ิ์ที่ด

ินแ
ละ

อา
คา

ร

โด
ยท

ําห
นัง

สือ
ขอ

คัด
สํา

เน
าโ

ฉน
ดก

ับก
รม

ที่ด
ินว

าผ
ูใด

เป
นเ

จา
ขอ

งก
รร

มส
ิทธ

ิ์ ต
รว

จส
อบ

นิต
ิบุค

คล
จา

กก
ระ

ทร
วง

พา
ณ

ิชย


3
ขั้น

ที่ 
3

 1
 ว

ัน
   

  ส
รุป

รว
บร

วม
เอ

กส
าร

หล
ักฐ

าน
คร

บถ
วน

แล
วเ

สน
อห

ัวห
นา

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

หม
วด

 2

ฝา
ยโ

ยธ
า 

นํา
เส

นอ
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต
ฯ 

ปฏ
ิบัต

ิหน
าท

ี่เจ
าพ

นัก
งา

น
คว

บค
ุมอ

าค
าร

ขอ
 1

,2
,1

1

ทอ
งถ

ิ่นล
งน

าม
ออ

กค
ําส

ั่งเจ
าพ

นัก
งา

นท
อง

ถิ่น
ตา

มค
วา

มผ
ิด

 เร
ื่อง

รอ
งเร

ียน

แบ
บ

รา
ยง

าน
ตร

วจ
พบ

กา
รก

ระ
ทํา

ผิด

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ตร

วจ
สอ

บแ
ละ

ดํา
เน

ินก
าร

 ก
ับผ

ูกร
ะท

ําผ
ิดก

ฎห
มา

ยค
วบ

คุม
อา

คา
รแ

ละ
กฎ

หม
าย

ผัง
เมื

อง

ตร
วจ

สอ
บ

ขอ
เท

็จจ
ริง

สร
ุปร

วบ
รว

ม
เอ

กส
าร

รับ
แจ

งเร
ื่อง
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

กร
ณ

ี ๑
 ก

อส
รา

ง 
ดัด

แป
ลง

อา
คา

รโ
ดย

ไม
ได

รับ
อน

ุญ
าต

 ส
าม

าร
ถ

ยื่น
ขอ

อน
ุญ

าต
ได

  ค
.๓

   
   

   
ค.

๔ 
   

   
   

ค.
๙ 

   
   

   
ค.

๑๕
กร

ณ
ี ๒

  ก
อส

รา
ง 

ดัด
แป

ลง
อา

คา
รโ

ดย
ไม

ได
รับ

อน
ุญ

าต
สา

มา
รถ

ยื่น
แก

ไข
 แ

ละ
ให

ยื่น
ขอ

อน
ุญ

าต
ได



ค.
๓ 

   
   

   
ค.

๔ 
   

   
   

ค.
๑๐

   
   

   
 ค

.๑
๕

กร
ณ

ีท่ี 
๓ 

กอ
สร

าง
 ด

ัดแ
ปล

งอ
าค

าร
 โด

ยไ
มไ

ดร
ับอ

นุญ
าต

ไม
สา

มา
รถ

แก
ไข

ได


ค.
๓ 

   
   

   
ค.

๔ 
   

   
   

ค.
๗ 

   
   

  
กร

ณ
ีท่ี 

๔ 
กอ

สร
าง

 ด
ัดแ

ปล
งอ

าค
าร

 ผ
ิดจ

าก
แบ

บแ
ปล

นแ
ผน

ผัง

ที่ไ
ดร

ับอ
นุญ

าต
  ส

าม
าร

ถย
ื่นข

ออ
นุญ

าต
ได



ค.
๕ 

   
   

   
ค.

๖ 
   

   
   

ค.
๑๑

   
   

   
 ค

.๑
๕

กร
ณ

ีท่ี 
๕ 

 ก
อส

รา
ง 

ดัด
แป

ลง
อา

คา
รผ

ิดจ
าก

แบ
บแ

ปล
นแ

ผน
ผัง

ที่ไ
ด

รับ
อน

ุญ
าต

 ส
าม

าร
ถย

ื่นแ
กไ

ขแ
ละ

ให
ยื่น

ขอ
อน

ุญ
าต

ได


ค.
๕ 

   
   

   
ค.

๖ 
   

   
   

ค.
๑๒

   
   

   
 ค

.๑
๕

กร
ณ

ีท่ี 
๖ 

 ก
อส

รา
ง 

ดัด
แป

ลง
อา

คา
รผ

ิดจ
าก

แบ
บแ

ปล
นแ

ผน
ผัง

ที่

ได
รับ

อน
ุญ

าต
 ไม

สา
มา

รถ
แก

ไข
ได



ค.
๕ 

   
   

   
ค.

๖ 
   

   
   

ค.
๘ 

   
   

  

4
ขั้น

ที่ 
๔ 

 

๑ 
วัน

   
 -เ

สน
อผ

ูอํา
นว

ยก
าร

เข
ตล

งน
าม

ใน
หน

ังส
ือแ

ละ
คํา

สั่ง

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ตร

วจ
สอ

บแ
ละ

ดํา
เน

ินก
าร

 ก
ับผ

ูกร
ะท

ําผ
ิดก

ฎห
มา

ยค
วบ

คุม
อา

คา
รแ

ละ
กฎ

หม
าย

ผัง
เมื

อง
(ต

อ)

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร, 
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

แบ
บฟ

อร
ม

กา
รอ

อก
คํา

สั่ง
ตา

ม 
พ.

ร.บ
. 

คว
บค

ุม
อา

คา
ร

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

นํา
เส

นอ
ลง

นา
ม
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

5
ขัน

ที่ 
5

๑ 
วัน

   
 ส

งค
ําส

ั่งถ
ึงผ

ูคร
อบ

คร
อง

อา
คา

รห
รือ

เจ
าข

อง
 

อา
คา

รท
าง

ไป
รษ

ณ
ียล

งท
ะเ

บีย
นต

อบ
รับ

นา
ยต

รว
จอ

าค
าร

6
ขั้น

ที่ 
6

๑๕
 ว

ัน
   

 ร
วบ

รว
มห

ลัก
ฐา

นท
ั้งห

มด
 จ

ัดท
ําป

น
หัว

หน
าก

ลุม
งา

น
หม

วด
 2

หน
ังส

ือเ
สน

อฝ
าย

เท
ศก

ิจเ
พ่ือ

พิจ
าร

ณ
าค

วา
ม

คว
บค

ุมอ
าค

าร
ขอ

 1
,2

,1
1

ถูก
ตอ

งข
อง

หล
ักฐ

าน
ใช

อํา
นา

จข
อง

เจ
าพ

นัก
งา

นท
อง

ถิ่น
หร

ือ

6.
๑ 

 ต
าม

กฎ
หม

าย
วา

ดว
ยก

าร
คว

บค
ุม

นา
ยต

รว
จ

อา
คา

ร 
กร

ณ
ีใช

อํา
นา

จต
าม

 ม
.๔

๓ 
แจ

งค
วา

ม
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร

ดํา
เน

ินค
ดีท

าง
อา

ญ
าต

อไ
ป 

โด
ยแ

จง
คว

าม
ฝา

ยโ
ยธ

า

ดํา
เน

ินค
ดีท

ี่สถ
าน

ีตํา
รว

จใ
นพ

ื้นท
ี่

6.
๒ 

 ต
าม

กฎ
หม

าย
วา

ดว
ยก

าร
ผัง

เม
ือง

ใน
กร

ณ
ีใช

อํา
นา

จต
าม

มา
ตร

า 
๘๓

 แ
จง

คว
าม

ดํา
เน

ินค
ดีท

าง
อา

ญ
าต

อไ
ปโ

ดย
แจ

งค
วา

ม

ดํา
เน

ินค
ดีท

ี่สถ
าน

ีตํา
รว

จใ
นพ

ื้นท
ี่

6.
๓ 

รา
ยง

าน
ผล

สํา
นัก

เท
ศก

ิจภ
าย

ใน
 ๓

 ว
ัน 

นับ
แต

วัน
ที่อ

อก
คํา

สั่ง
ฯ 

ตา
มบ

ันท
ึกส

ั่ง

กา
รท

ี่ ก
ท 

๑๔
๐๒

/๑
๒๗

๑ 
ลง

วัน
ที่ 

๓๑
 ต

ุลา
คม

  ๒
๕๔

๙

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ตร

วจ
สอ

บแ
ละ

ดํา
เน

ินก
าร

 ก
ับผ

ูกร
ะท

ําผ
ิดก

ฎห
มา

ยค
วบ

คุม
อา

คา
รแ

ละ
กฎ

หม
าย

ผัง
เมื

อง
(ต

อ)

ตา
มก

ฏห
มา

ยว
า

ดว
ยก

าร
คว

บค
ุม

อา
คา

ร
๑ 

วัน
   

  ป
ดป

ระ
กา

ศคํ
าส

ั่ง 
 ณ

  ส
ถา

นท
ี่กอ

สร
าง

พร
อม

ถา
ยร

ูปไ
วเ

ปน
หล

ักฐ
าน

แบ
บฟ

อร
ม

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

ปด
ปร

ะก
าศ

แล
ะส

ง
คํา

สั่ง

รว
บร

วม
หล

ักฐ
าน

เส
นอ

ฝา
ยเ

ทศ
กิจ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

6.
๔ 

 ก
รณ

ีฝา
ฝน

มา
ตร

า 
๔๒

วา
ดว

ยก
าร

คว
บค

ุมอ
าค

าร
  ใ

หฝ
าย

โย
ธา

รว
บร

วม

หล
ักฐ

าน
พิจ

าร
ณ

าด
ําเ

นิน
กา

รต
าม

มา
ตร

า 
๔๓

 (๒
)

ให
นิต

ิกร
ฝา

ยเ
ทศ

กิจ
ขอ

งเข
ตฯ

 เส
นอ

  ผ
อ.

เข
ตฯ

 อ
นุมั

ติ

ให
รื้อ

ถอ
น 

 แ
ละ

สํา
เน

าห
นัง

สือ
อน

ุมัต
ิให

สํา
นัก

เท
ศกิ

จภ
าย

ใน
 ๑

๕ 
วัน

7
๖ 

เด
ือน

 ห
รือ

ขั้น
ที่ 

7

แล
วแ

ตก
รณี

   
  ก

รณ
ีใช

อํา
นา

จต
าม

 ม
.๔

๓ 
คือ

 ถ
าเ

อก
สา

ร

คร
บถ

วน
ถูก

ตอ
ง 

ก็ด
ําเ

นิน
กา

รข
ั้นต

อน
กา

รร
ื้อถ

อน

 - 
ขอ

อน
ุมัต

ิงบ
ปร

ะม
าณ

 - 
จัด

หา
ผูร

ับจ
าง

รื้อ
ถอ

น

 - 
ดํา

เน
ินก

าร
รื้อ

ถอ
น

หม
าย

เห
ตุ 

   
   

ขั้น
ตอ

นก
าร

ดํา
เน

ินก
าร

ไม
รว

มร
ะย

ะเ
วล

าใ
หป

ระ
ชา

ชน
ยื่น

ขอ
อน

ุญ
าต

หร
ือแ

กไ
ข 

 แ
ละ

ระ
ยะ

เว
ลา

รื้อ
ถอ

นท่ี
ระ

บุไ
วใ

นค
ําส

ั่งฯ

 ห
ัวห

นา
กล

ุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร 

,
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ตร

วจ
สอ

บแ
ละ

ดํา
เน

ินก
าร

 ก
ับผ

ูกร
ะท

ําผ
ิดก

ฎห
มา

ยค
วบ

คุม
อา

คา
รแ

ละ
กฎ

หม
าย

ผัง
เมื

อง
(ต

อ)

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูร

ับผ
ิดช

อบ

อน
ุมัต

ิ
ดํา

เน
ินก

าร
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จํา
นว

น
วัน

จํา
นว

น
คน

1 
วัน

2-
4 

คน

1/
2 

วัน
2-

4 
คน

1/
2 

วัน
1 

คน

1 
วัน

2-
4 

คน

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

เร
ื่อง

 ก
าร

ปร
ะก

าศ
เข

ตเ
พล

ิงไ
หม



หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

เร
ิ่ม

รับ
แจ

งเร
ื่อง

ตร
วจ

สอ
บข

อเ
ทจ็

จร
งิ

สร
ุปร

วบ
รว

มเ
อก

สา
ร

พิจ
าร

ณ
าล

งน
าม

ปด
ปร

ะก
าศ

จบ

รา
ยง

าน
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

 -ร
ับแ

จง
เห

ตุเ
พล

ิงไ
หม


เจ

าห
นา

ที่ก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร

2
ขั้น

ที่ 
2

1 
 ว

ัน

 -ต
รว

จส
อบ

สถ
าน

ที่เ
กิด

เห
ตุเ

พล
ิงไ

หม
 ถ

าเ
ขา

ขา
ยเ

ขต
เพ

ลิง
ไห

มใ
หจ

ัดท
ําป

ระ
กา

ศเ
ขต

เพ
ลิง

ไห
ม 

กร
ณ

ีพ้ืน
ที่

ดัง
กล

าว
ไม

เข
าข

าย
เข

ตเ
พล

ิงไ
หม

ให
ตร

วจ
สอ

บ
อา

คา
รท

ี่เกิ
ดเ

หต
ุวา

ปล
อด

ภัย
หร

ือไ
ม 

 เพ
ื่อพ

ิจา
รณ

า
จัด

ทํา
หน

ังส
ือห

าม
ใช

อา
คา

รแ
ลว

แต
งต

ั้งค
ณ

ะ
ตร

วจ
สอ

บอ
าค

าร
ตอ

ไป

ตา
มก

ฎห
มา

ย
คว

บค
ุมอ

าค
าร

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร

แบ
บร

าย
งา

น
ผัง

บร
ิเว

ณ
ที่เ

กิด
เห

ตุ

หม
วด

 2
  ข

อ 
1,

9,
11

3
ขั้น

ที่ 
3

 1
/2

 ว
ัน

 -ส
รุป

รว
บร

วม
เอ

กส
าร

หล
ักฐ

าน
นํา

เส
นอ

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

พิจ
าร

ณ
าล

งน
าม

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

คว
บค

ุมอ
าค

าร
 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

4
ขั้น

ที่ 
4

1/
2 

วัน
 -ผ

ูอํา
นว

ยก
าร

เข
ตพิ

จา
รณ

าล
งน

าม
ใน

ปร
ะก

าศ
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

5
ขั้น

ที่ 
5

1 
วัน

 -น
ําค

ําส
ั่งไ

ปป
ดป

ระ
กา

ศ 
ณ

 ส
ําน

ักง
าน

เข
ตแ

ละ
สถ

าน
ที่เ

กิด
เห

ตุ 
พร

อม
แจ

งผ
ลก

าร
พิจ

าร
ณ

าต
อ

สํา
นัก

ผัง
เม

ือง
เพ่ื

อท
รา

บต
อไ

ป

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร

คูม
ือก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร 
เร

ื่อง
 ก

าร
ปร

ะก
าศ

เข
ตเ

พล
ิงไ

หม


ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูร
ับผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร

ตร
วจ

สอ
บ

ขอ
เท

็จจ
ริง

สร
ุปร

วบ
รว

ม
เอ

กส
าร

พิจ
าร

ณ
าล

งน
าม

รับ
แจ

งเร
ื่อง

ปด
ปร

ะก
าศ

46 



จํา
นว

น
วัน

จํา
นว

น
คน

1 
วัน

2 
คน
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วัน
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คน

1 
วัน
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คน

1 
วัน

1 
คน

1 
วัน

1-
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คน

เร
ื่อง

 ก
าร

แจ
งห

นัง
สือ

ทา
งป

กค
รอ

งก
อน

ออ
กค

ําส
ั่งเจ

าพ
นัก

งา
นท

อง
ถิ่น

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

เร
ิ่ม

ตร
วจ

พบ
หร

ือ 
   

  
ได

รับ
แจ

งเร
ื่อง

ตร
วจ

สอ
บข

อเ
ทจ็

จร
งิ

สร
ุปร
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รว
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ร
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น

ระ
บบ

ติด
ตา
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คุณ
ภา

พง
าน

ปร
ะเ

มิน
ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

1 
วัน

 -ต
รว

จพ
บก

าร
กร

ะท
ําผ

ิดห
รือ

รับ
เร

ื่อง
รอ

งเร
ียน

จา
ก

ปร
ะช

าช
นร

าย
งา

นใ
หผ

ูบัง
คับ

บัญ
ชา

ทร
าบ

เพ
ื่อส

ั่งก
าร

ตา
มก

ฎห
มา

ย
คว

บค
ุมอ

าค
าร

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร

2
ขั้น

ที่ 
2

2 
วัน

 - 
ตร

วจ
สอ

บส
ถา

นท
ี่ แ

ละ
กร

รม
สิท

ธิ์ท
ี่ดิน

 ข
อม

ูล 
ที่

อย
ูขอ

งผ
ูกร

ะทํ
าผ

ิด
ตา

มก
ฎห

มา
ย

คว
บค

ุมอ
าค

าร

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นค
วบ

คุม
อา

คา
ร

3
ขั้น

ที่ 
3

1 
วัน

 -ส
รุป

รว
บร

วม
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กส
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หล
ักฐ

าน
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เส
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ผูอ
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วย
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ขต
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 ข
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1
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ตพิ
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ขต
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นา
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ลุม
งา

นค
วบ

คุม
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าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม
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คา
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ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว
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ุปร
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นว

น
วัน

จํา
นว

น
คน

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่

สา
ธา

รณ
ะ

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

วิศ
วก

รโ
ยธ
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นิก

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต
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วัน

1 
คน

*แ
ลว

แต


กร
ณ

ี
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คน

3 
วัน

3 
คน

1 
วัน

1 
คน

3 
วัน

3 
คน

1 
วัน

1 
คนกา

รพิ
จา

รณ
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นุญ
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กอ
สร

าง
สะ

พา
นไ
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สะ

พา
นท
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แล

ะส
ะพ

าน
ชั่ว

คร
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นว

เข
ตค

ลอ
งก

วา
งไ

มเ
กิน
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 เม

ตร
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ละ
เข่ื

อน
 ค

.ส
.ล

.

แก
ไข

ตร
วจ

สอ
บ

บัน
ทึก

ผล
ลง

ฐา
นข

อม
ูล

ตร
วจ

สอ
บ

สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

ลง
นา

มห
นัง

สือ
แจ

งห
นว

ยง
าน

ที่
เก

ี่ยว
ขอ

ง

แจ
งผ

ูย่ืน
ขอ

อน
ุญ

าต

จบ

สั �ง
กา
ร

ออ
กค

ําส
ั่ง

ถูก
ตอ

ง

ฐา
นข

อม
ูล

ตร
วจ

สอ
บ

รับ
เร

ื่อง
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ก
หน

วย
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นท
ี่

สั �ง
กา
ร

รว
บร
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รุป
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กา
รต

รว
จส
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นุญ
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สร
ุปผ

ลก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

ออ
กใ

บอ
นุญ
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ขอ
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รณ

า
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ี 8
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ณ
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เร
ิ่ม
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ร
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1
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ูขอ

อน
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 ย
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ําข

อ 
พร

อม
ให
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ออ

นุญ
าต

แบ
บส

ําร
วจ
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ลุม

งา
นธุ

รก
าร

ข.
๑

กร
อก

แบ
บ 

ข.
๑ 

โด
ยค

ําแ
นะ

นํา
ขอ

งเจ
าห

นา
ที่

คว
าม

พึง
พอ

ใจ
 ฝ

าย
ปก

คร
อง

น.
๔

แล
ะใ

หก
รอ

กแ
บบ

หน
ังส

ือแ
จง

กา
รใ

ชป
ระ

โย
ชน


 ห

รือ
 O

NE
ผม

ร.๑

ที่ด
ินใ

นเ
ขต

ผัง
เม

ือง
รว

ม 
(แ

บบ
 ผ

มร
.๑

) แ
ละ

ST
OP

 S
ER

VC
IE

หล
ักฐ

าน
เอ

กส
าร

ตา
งๆ

 ท
ี่เก

ี่ยว
ขอ

งป
ระ

กอ
บค

ําข
อ

๑.
๑ 

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
รฝ

าย
ปก

คร
อง

หร
ือเ

จา
หน

าท
ีปร

ะจ
ํา

ศูน
ย 

BF
C 

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร 
หา

กเ
อก

สา
รค

รบ
ถว

น 

ออ
กใ

บร
ับเ

ร่ือ
งแ

ละ
สง

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
รฝ

าย
โย

ธา
ดํา

เน
ินก

าร
ตอ

ไป

หา
กเ

อก
สา

รไ
มค

รบ
ถว

น 
ออ

กบ
ันท

ึกข
อต

กล
งใ

หผ
ูยื่น

ฯ
 ก

ลุม
งา

นธุ
รก

าร

นํา
เอ

กส
าร

มา
สง

ภา
ยใ

นก
ําห

นด
 ฝ

าย
โย

ธา

1.
2 

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
รฝ

าย
โย

ธา
เส

นอ
เร

ื่อง
ให

หัว
หน

า
 เอ

กส
าร

คร
บถ

วน
 ก

ลุม
งา

นธุ
รก

าร

ฝา
ยโ

ยธ
าท

รา
บ 

แล
ะส

งเ
ร่ือ

งใ
หห

ัวห
นา

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุม
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าม

แบ
บ 

ข.
1

 ห
ัวห

นา
ฝา

ย

อา
คา

รด
ําเ

นิน
กา

รต
อไ

ป

 ข
ั้นท

ี่ 2

2
   

   
 ห

ัวห
นา

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

แย
กเ

รื่อ
งใ

ห
หม

วด
 2

2 
- 4

 ว
ัน

   
   

 2
.๑
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รว

จส
อบ

ผัง
เม

ือง
รว

ม
 ส

ถา
ปน

ิก

   
   

 2
.๒

 ต
รว

จส
อบ

สถ
าน

ที่ก
อส

รา
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พร
อม

ทํา

แผ
นผ

ังบ
ริเ

วณ
 แ

ลว
สง

เร
ื่อง

คืน
กล

ุมค
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คุม
อา

คา
ร
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ตอ
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เม

ือง
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าข

อ
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อน
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าต
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าย
ตร
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ือน
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กร
ะบ
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ร
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ลา
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าร
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เข
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ผูร
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ตท
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วบ
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ร
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ิศว
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ี่กํา
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สวนที่ 3  
กลุมงานโครงการกอสรางและบูรณะ 

 

หนาที่ความรับผิดชอบ 

             กลุมโครงการกอสรางและบูรณะ มีหนาที่รับผิดชอบการจัดทำแผนงานและโครงการกจิกรรมตางๆ
เกี่ยวกับการกอสรางปรับปรุง  ซอมแซมและบูรณะ สิ่งกอสรางดานสาธารณูปโภคและสาธารณูปการ       
การสำรวจ การประสานกับหนวยงานอื่นและปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย  ภายในพื้นที่ที่รับผิดชอบ  

ดังนี้ 
1. การจัดทำติดตั้งและดูแลรักษาปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจกมองโคง การทาสีขอบคันหิน การ

ทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทำคันชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail อุปกรณ
ประกอบถนนและทางจักรยาน  

2. การกอสราง ปรับปรุง ซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆ 
2.1 การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆที่ชำรุด

เสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใชวัสดุ อุปกรณและกำลัง
เจาหนาที่ของสำนักงานเขต 

2.2 การซอมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆที่ชำรุด
เสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาใหอยูในสภาพเรียบรอย โดยใชงบประมาณในหมวดคาใช
สอยของสำนักงานเขต 

2.3 การกอสรางและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชนอื่นๆ โดยใช
งบประมาณในหมวดคา ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 
 การจัดทำรายละเอียดขอตั้งงบประมาณในหมวดคาที่ดินและสิ่งกอสราง และการ

ดำเนินงานตามโครงการ 
 การจางเหมาและการควบคุมงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
3. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาอื่นๆ 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

4-
7 

วัน
1-

3 
คน

ตา
ม

ระ
เบี

ยบ

พัส
ดุ

1-
2 

คน

1-
2 

วัน
1-

2 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ทํา

ติด
ตั้ง

แล
ะด

ูแล
รัก

ษา
ปา

ยช
ื่อซ

อย
 ป

าย
จร

าจ
รแ

ละ
กร

ะจ
กม

อง
โค

ง 
กา

รท
าส

ีขอ
บค

ันหิ
น 

กา
รท

าส
ีตีเ

สน
 ร

วม
ถึง

เส
นท

แย
งเ

หลื
อง

กา
รจั

ดท
ําค

ันช
ะล

อค
วา

มเ
ร็ว

 ก
าร

ติด
ตั้ง

 G
ua

rd
-ra

il 
อุป

กร
ณ

ปร
ะก

อบ
ถน

นแ
ละ

ทา
งจั

กร
ยา

น

กล
ุมง

าน
โค

รง
กา

รฯ
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

เร
ิ่ม

สํา
รว

จ จบ

รา
ยง

าน
ผล

ตร
วจ

สอ
บ

ดํา
เนิ

นก
าร

ซอ
มแ

ซม
หร

อืจ
าง

เห
มา

ตา
มร

ะเ
บีย

บพ
สัดุ

งา
นท่ี

อยุ
ใน

คว
าม

ดูแ
ล

รับ
ผิด

ชอ
บ

ปร
ะส

าน
งา

นห
นว

ยง
าน

ที่
เก

ี่ยว
ขอ

ง

ใช


ไม
ใช



ฐา
นข

อม
ูล,

 รั
บแ

จง
เห

ตุ

เอ
กส

าร
ปร

ะส
าน

งา
น
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
1-

2 
วัน

 -ส
ําร

วจ
ตร

วจ
สอ

บส
ภา

พเ
บื้อ

งต
น

สํา
รว

จแ
ละ

ตร
วจ

สอ
บพ

บ

ตํา
แห

นง
ท่ีช

ําร
ุด

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ

3-
5 

วัน
 -ต

รว
จส

อบ
หน

วย
งา

นท
ี่ดูแ

ลร
ับผ

ิดช
อบ

แบ
บร

าย
งา

นผ
ล

กา
รป

ฏิบั
ติง

าน

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

โค
รง

กา
รฯ

ขั้น
ที่ 

2

2
ตา

ม
ระ

เบ
ียบ

พัส
ดุ

 - 
ดํา

เน
ินก

าร
ออ

กแ
บบ

 ป
ระ

มา
ณ

กา
ร 

เพ
ื่อ

ซอ
มแ

ซม
หร

ือจ
าง

เห
มา

ตา
มร

ะเ
บีย

บพ
ัสด

ุ ใน
กร

ณ
ีที่

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
ดูแ

ลร
ับผ

ิดช
อบ

 ห
รือ

1-
2 

วัน
 - 

ปร
ะส

าน
งา

นกั
บห

นว
ยง

าน
ที่เ

ก่ีย
วข

อง
 เพ่ื

อ
ดํา

เน
ินก

าร
ตอ

ไป

ปฏิ
บัต

ิงา
นซ

อม
แซ

มห
รือ

จา
งเ

หม
า

หร
ือป

ระ
สา

นง
าน

ได
ตา

มภ
าร

กิจ

แบ
บร

าย
งา

นผ
ล

กา
รป

ฏิบั
ติง

าน

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ทํา

ติด
ตั้ง

แล
ะด

ูแล
รัก

ษา
ปา

ยช
ื่อซ

อย
 ป

าย
จร

าจ
รแ

ละ
กร

ะจ
กม

อง
โค

ง 
กา

รท
าส

ีขอ
บค

ันห
ิน 

กา
รท

าส
ีตีเ

สน

รว
มถ

ึงเ
สน

ทแ
ยง

เห
ลือ

ง 
กา

รจ
ัดท

ําค
ันช

ะล
อค

วา
มเ

ร็ว
 ก

าร
ติด

ตั้ง
 G

ua
rd

-ra
il 

อุป
กร

ณ
ปร

ะก
อบ

ถน
นแ

ละ
ทา

งจ
ักร

ยา
น

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

โค
รง

กา
รฯ

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอิ

ง

ตร
วจ

สอ
บ

สํา
รว

จ

ดํา
เน

ินก
าร

หร
ือ

ปร
ะส

าน
งา

น
หน

วย
งา

นท่ี
เก

ี่ยว
ขอ

ง
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

1 
วัน

1 
คน

1 
วัน

1 
คน

1 
วัน

10
 ค

น

เร
ื่อง

 ก
าร

ซอ
มแ

ซม
แล

ะบ
ูรณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พา
น 

แล
ะส

ิ่งส
าธ

าร
ณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆท

ี่ชํา
รุด

เส
ียห

าย
 ร

วม
ทั้ง

กา
รด

ูแล
บํา

รุง
รัก

ษา

ให
อย

ูใน
สภ

าพ
เร

ียบ
รอ

ย 
โด

ยใ
ชว

ัสด
ุ อ

ุปก
รณ

 แ
ละ

กํา
ลัง

เจ
าห

นา
ที่ข

อง
สํา

นัก
งา

นเ
ขต

กล
ุมง

าน
โค

รง
กา

รฯ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอํ

าน
วย

กา
รเ

ขต

พร
อม

จดั
เต

รีย
มวั

สด
อุุป

กร
ณ

/จั
ดท

าํ
บัญ

ชีเ
บิก

-จ
าย

วัส
ดุ

เร
ิ่ม

สํา
รว

จ
รา

ยง
าน

ผล

ดํา
เน

ินก
าร

แล
ะร

าย
งา

นผ
ล

   
   

   
  ท

รา
บ

ทร
าบ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

1 
วัน

 -ส
ําร

วจ
สภ

าพ
 ถ

นน
 ต

รอ
ก 

ซอ
ย 

แล
ะส

ิ่งส
าธ

าร
ณ

ะ
ปร

ะโ
ยช

นท
ี่ชํา

รุด
เส

ียห
าย

สํา
รว

จแ
ละ

ตร
วจ

สอ
บพ

บ

ตํา
แห

นง
ท่ีช

ําร
ุด

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

2
ขั้น

ที่ 
2

1 
วัน

 -จ
ัดท

ําบ
ัญ

ชีเ
บิก

จา
ยว

ัสด
ุ

  
แบ

บร
าย

งา
น

ผล
กา

ร
ปฏ

ิบัต
ิงา

น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

3
ขั้น

ที่ 
3

1 
วัน

 -ร
าย

งา
นผ

ลก
าร

ดํา
เน

ินก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นซ

อม
แซ

มไ
ดต

าม
ภา

รกิ
จ

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ฝ

าย
โย

ธา

ผัง
กร

ะบ
วน

กา
ร

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูรั
บผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอิ
ง

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ซอ
มแ

ซม
แล

ะบู
รณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พ
าน

 แ
ละ

ส่ิง
สา

ธา
รณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆท

ี่ชํา
รุด

เสี
ยห

าย
 ง

าน
เข

ต

รว
มท

ั้งก
าร

ดูแ
ลบ

ําร
ุงรั

กษ
าใ

หอ
ยูใ

นส
ภา

พ
เร

ียบ
รอ

ย 
โด

ยใ
ชว

ัสด
ุ อ

ุปก
รณ

 แ
ละ

กํา
ลัง

เจ
าห

นา
ที่ข

อง
สํา

นัก
งา

นเ
ขต

ที่

จัด
เต

รีย
มวั

สด
ุ

สํา
รว

จ

ดํา
เน

ินก
าร

ซอ
มแ

ซม
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

1-
2 

วัน
1 

คน

2-
5 

วัน
1-

2 
คน

2-
5 

วัน
1-

2 
คน

ตา
ม

ระ
เบี

ยบ

พัส
ดุ

1-
2 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

ซอ
มแ

ซม
แล

ะบ
ูรณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พา
น 

แล
ะส

ิ่งส
าธ

าร
ณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆท

ี่ชํา
รุด

เส
ียห

าย
 ร

วม
ทั้ง

กา
รด

ูแล
บํา

รุง
รัก

ษา

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

กล
ุมง

าน
โค

รง
กา

รฯ

ให
อย

ูใน
สภ

าพ
เร

ียบ
รอ

ย 
 โด

ยใ
ชง

บป
ระ

มา
ณ

ใน
หม

วด
คา

ใช
สอ

ยข
อง

สํา
นัก

งา
นเ

ขต

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ออ
กแ

บบ
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

เร
ิ่ม

สํา
รว

จ
รา

ยง
าน

ผล

ปร
ะม

าณ
กา

ร

ขอ
อน

ุมตั
ิจา

งเ
หม

า
แล

ะดํ
าเ

นิน
กา

ร 
โด

ย
ใช

งบ
ปร

ะม
าณ

ใน
หม

วด
คา

ใช
สอ

ย

จบ

รา
ยง

าน
ผล
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คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ซอ
มแ

ซม
แล

ะบู
รณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พ
าน

 แ
ละ

ส่ิง
สา

ธา
รณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆท

ี่ชํา
รุด

เสี
ยห

าย
 

มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

 1
 - 

2 
วัน

 - 
สํา

รว
จส

ภา
พ 

ถน
น 

ตร
อก

 ซ
อย

 แ
ละ

สา
ธา

รณ
ะ

ปร
ะโ

ยช
นท

ี่ชํา
รุด

สํา
รว

จแ
ละ

ตร
วจ

สอ
บพ

บ

ตํา
แห

นง
ท่ีช

ําร
ุด

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

2
ขั้น

ที่ 
2

  2
 - 

5 
วัน

 - 
ออ

กแ
บบ

แส
ดง

รา
ยล

ะเ
อีย

ดข
นา

ดใ
นก

าร
ซอ

มแ
ซม

 แ
ละ

บูร
ณ

ะแ
ละ

จํา
นว

นช
นิด

 ข
อง

วัส
ดุท

ี่ใช
ใน

กา
ร

ซอ
มแ

ซม
แล

ะบ
ูรณ

ะ
ตา

มห
ลัก

วิช
าก

าร
  ง

าน
ชา

งท
ี่ดี

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

3
ขั้น

ที่ 
3

2 
- 5

 ว
ัน

 - 
ปร

ะม
าณ

คา
ใช

จา
ยท

ี่ใช
ใน

กา
รซ

อม
แซ

มแ
ละ

บูร
ณ

ะ 
เส

นอ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
พิจ

าร
ณ

าด
ําเ

นิน
กา

ร 
ขอ

คว
าม

เห
็นช

อบ
ใน

กา
รด

ําเ
นิน

กา
ร 

ตา
มว

ิธีจ
าง

เห
มา

คูมื
อแ

นว
ทา

งป
ฏิบ

ัติง
าน

ปร
ะม

าณ
รา

คา

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

4
ขั้น

ที่ 
4

 - 
ดํา

เน
ินก

าร
ขอ

อน
ุมัต

ิจา
งเ

หม
า 

โด
ยใ

ชง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
ใช

สอ
ยต

าม
ขอ

บัญ
ญ

ัติก
รุง

เท
พม

หา
นค

ร 
เร

ื่อง
กา

รพั
สด

ุ พ
.ศ

. 2
53

8 
แล

ะฉ
บับ

แก
ไข

เพ่ิ
มเ

ติม

คูมื
อแ

นว
ทา

งป
ฏิบ

ัติง
าน

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ

ง.1
07

  ป
ร.

4

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
รแ

ละ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

หม
วด

 3
 ข

อ 
 

1,
2,

3,
4,

9

หม
วด

 6
 ข

อ 
1,

2,
11

รว
มท

ั้งก
าร

ดูแ
ลบ

ําร
ุงรั

กษ
าใ

หอ
ยูใ

นส
ภา

พ
เร

ียบ
รอ

ย 
 โ

ดย
ใช

งบ
ปร

ะม
าณ

ใน
หม

วด
คา

ใช
สอ

ยข
อง

สํา
นัก

งา
นเ

ขต

ระ
ยะ

เว
ลา

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอิ

ง

ออ
กแ

บบ
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

ปร
ะม

าณ
กา

ร

สํา
รว

จ

ขอ
อน

ุมัติ
จา

งเ
หม

า
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

โค
รง

กา
รฯ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่

สา
ธา

รณ
ะ

วิศ
วก

รโ
ยธ

า/
สถ

าป
นิก

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอํ
าน

วย
กา

รเ
ขต

1-
2 

วัน
1-

2 
คน

ตา
ม

ขน
าด

ขอ
ง

โค
รง

กา
ร

1-
3 

คน

7 
วัน

1-
3 

คน

2-
10

 ว
ัน

1-
3 

คน

ตา
ม

ระ
เบี

ยบ

พัส
ดุ

1-
2 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

กอ
สร

าง
แล

ะบ
ูรณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พา
น 

แล
ะส

ิ่งส
าธ

าร
ณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆ 

โด
ยใ

ชง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
 ค

รุภ
ัณ

ฑ 
ที่ด

ินแ
ละ

สิ่ง
กอ

สร
าง

ออ
กแ

บบ
รา

ยล
ะเ

อยี
ด

เร่ิ
ม

สํา
รว

จ

ปร
ะม

าณ
กา

ร

ขอ
จัด

สร
ร

งบ
ปร

ะม
าณ

แล
ะจ

าง
เห

มา
ตา

มร
ะเ

บีย
บ

พัส
ดุ

จบ

รา
ยง

าน
ผล

กร
ณี

งา
นเ

ขา
ขา

ย 
วิศ

วก
รแ

ละ
/ห

รือ
 

สถ
าป

นิก
 ค

วบ
คุม

รว
บร

วม
เอ

กส
าร

ตร
วจ

สอ
บแ

ละ
รับ

รอ
งท

ี่สา
ธา

รณ
ะ

ฐา
นข

อม
ูล,

ระ
วา

ง
โฉ

นด

ทํา
ปร

ะช
าพิ

จา
รณ



เห็
นด

วย

ไม
ห็น

ดว
ย
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

 1
 - 

2 
วัน

 - 
สํา

รว
จส

ถา
นท

ี่กอ
สร

าง
หร

ือส
ภา

พ 
ถน

น 
ตร

อก
 

ซอ
ย 

แล
ะส

าธ
าร

ณ
ะป

ระ
โย

ชน
ที่ช

ําร
ุด

สํา
รว

จแ
ละ

ตร
วจ

สอ
บพ

บ

ตํา
แห

นง
ท่ีช

ําร
ุดห

รือ
บร

ิเว
ณ

ที่

ตอ
งก

าร
ปร

ับป
รุง

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

2
ขั้น

ที่ 
2

 ต
าม

ขน
าด

โค
รง

กา
ร

 - 
ออ

กแ
บบ

รา
ยร

ะเ
อีย

ดข
อง

งา
นก

อส
รา

งห
รือ

ปร
ับป

รุง
ตา

มห
ลัก

วิช
าก

าร
  ง

าน
ชา

งท
ี่ดี

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

3
ขั้น

ที่ 
3

7 
วัน

 - 
ทํา

ปร
ะช

าพ
ิจา

รณ


แบ
บส

อบ
ถา

ม

4
ขั้น

ที่ 
4

2 
- 1

0 
วัน

 - 
ปร

ะม
าณ

กา
ร

คูมื
อแ

นว
ทา

งป
ฏิบ

ัติง
าน

ปร
ะม

าณ
รา

คา

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

1 
- 2

 ว
ัน

 - 
แบ

บแ
ปล

น 
ปร

ะม
าณ

กา
ร 

รา
ยก

าร
กอ

สร
าง

   
เห

ตุผ
ลค

วา
มจ

ําเ
ปน

 แ
ละ

แผ
นก

าร
ใช

จา
ยเ

งิน

5
ขั้น

ที่ 
5

 - 
ขอ

จัด
สร

รง
บป

ระ
มา

ณ
แล

ะจ
าง

เห
มา

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ
คูมื

อแ
นว

ทา
งป

ฏิบ
ัติง

าน
ตา

ม
ระ

เบ
ียบ

พัส
ดุ

ระ
ยะ

เว
ลา

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
รแ

ละ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

หม
วด

 6
 ข

อ 
1,

2,
11

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ
ง.1

09
  ป

ร.
4

หม
วด

 3
 ข

อ 
 

1,
2,

3,
4,

9

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

กอ
สร

าง
แล

ะบ
ูรณ

ะถ
นน

 ต
รอ

ก 
ซอ

ย 
สะ

พ
าน

 แ
ละ

สิ่ง
สา

ธา
รณ

ะป
ระ

โย
ชน

อื่น
ๆ 

โด
ยใ

ชง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
 ค

รุภ
ัณ

ฑ
 ท่ี

ดิน
แล

ะส
ิ่งก

อส
รา

ง

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ
ตา

มร
ะเ

บีย
บส

ําน
ักน

าย
กร

ัฐม
นต

รีว
า

ดว
ยก

าร
รับ

ฟง
คว

าม
คิด

เห
็นป

ระ
ชา

ชน

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอิ

ง

ออ
กแ

บบ
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

ปร
ะม

าณ
กา

ร

สํา
รว

จ

ขอ
จัด

สร
ร

งบ
ปร

ะม
าณ

รว
บร

วม
เอ

กส
าร

ทาํ
ปร

ะช
าพิ

จา
รณ
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอํ

าน
วย

กา
รเ

ขต

45
 ว

ัน
1-

4 
คน

เป
นไ

ป

ตา
มว

ันท
ี่

กํา
หน

ด
1-

2 
คน

-
1-

2 
คน

5 
วัน

1-
2 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ทํา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดข
อต

ั้งง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
ที่ด

ินแ
ละ

สิ่ง
กอ

สร
าง

 แ
ละ

กา
รด

ําเ
นิน

งา
นต

าม
โค

รง
กา

ร

กล
ุมง

าน
โค

รง
กา

รฯ
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร

เร่ิ
ม

รว
บร

วม
โค

รง
กา

ร

ตร
วจ

สอ
บร

าง
ขอ

บัญ
ญ

ตัิ
งบ

ปร
ะม

าณ

จบ

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
มข

อบั
ญ

ญ
ติั

งบ
ปร

ะม
าณ

ชี้แ
จง

รา
ยล

ะเ
อีย

ด
งบ

ปร
ะม

าณ
ชี้แ

จง
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

งบ
ปร

ะม
าณ

รา
ยง

าน
ผล

รว
บร

วม
โค

รง
กา

ร
บัน

ทึก
ผล

ลง
ฐา

นข
อม

ูล

จัด
ลาํ

ดับ
คว

าม
สํา

คัญ

เอ
กส

าร
ปร

ะก
อบ

  
ขอ

งบ
ปร

ะม
าณ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

45
 ว

ัน

 -ร
วบ

รว
มโ

คร
งก

าร
จา

กก
าร

สํา
รว

จ 
ตร

วจ
สอ

บ 
แล

ะ
วิเ

คร
าะ

หค
วา

มจํ
าเ

ปน
ที่ไ

ดป
ระ

ชุม
รว

มร
ะห

วา
ง 

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
ฯ 

, ส
มา

ชิก
สภ

าก
รุง

เท
พม

หา
นค

ร 
แล

ะส
มา

ชิก
สภ

าเ
ขต

 -จ
ัดพิ

มพ
รา

ยล
ะเ

อีย
ดโ

คร
งก

าร
ตา

มล
ําด

ับท
ี่ผา

น
กา

รว
ิเค

รา
ะห

แล
ว 

พร
อม

รูป
แบ

บแ
ละ

ภา
พถ

าย

 -จ
ัดส

งส
ําน

ักง
บป

ระ
มา

ณ
ให

ทัน
ตา

มกํ
าห

นด
เว

ลา
แล

ะค
อย

ติด
ตา

มป
ระ

สา
นง

าน
อย

าง
ใก

ลช
ิด

จัด
สง

ขอ
มูล

คํา
ขอ

งบ
ปร

ะม
าณ

ตา
มกํ

าห
นด

เว
ลา

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

2
ขั้น

ที่ 
2

เป
นไ

ปต
าม

วัน
ที่กํ

าห
นด

 -เ
ตร

ียม
ขอ

มูล
แล

ะห
ลัก

ฐา
นเ

พ่ิม
เต

ิมเ
พ่ือ

นํา
เข

า
ชี้แ

จง
ตอ

คณ
ะท

ําง
าน

ขอ
งส

ําน
ักง

บป
ระ

มา
ณ

 ร
วม

ทั้ง
ผูบ

ริห
าร

กร
ุงเ

ทพ
มห

าน
คร

 แ
ละ

คณ
ะอ

นุก
รร

มก
าร

พิจ
าร

ณ
าง

บป
ระ

มา
ณ

ขอ
งส

ภา
กร

ุงเ
ทพ

มห
าน

คร

ผอ
.เข

ต,
 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

เอ
กส

าร
คร

บถ
วน

ตา
มห

นัง
สือ

สั่ง
กา

ร

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ทํา

รา
ยล

ะเ
อยี

ดข
อต้ั

งง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
ที่ด

ินแ
ละ

ส่ิง
กอ

สร
าง

 แ
ละ

กา
รด

ําเ
นิน

งา
นต

าม
โค

รง
กา

ร

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

กล
ุมง

าน
โค

รง
กา

รฯ
 , 

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

ผูร
ับผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน

ชี้แ
จง

รา
ยล

ะเ
อีย

ด
งบ

ปร
ะม

าณ

รว
บร

วม
โค

รง
กา

ร

67 



มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

3
ขั้น

ที่ 
3

 -

 - 
ระ

หว
าง

ที่ร
อก

าร
อน

ุมัต
ิงบ

ปร
ะม

าณ
ให

ตร
วจ

สอ
บ

รา
ยล

ะเ
อีย

ดโ
คร

งก
าร

ที่ค
าด

วา
จะ

ได
รับ

งบ
ปร

ะม
าณ

 
(ร

าง
ขอ

บัญ
ญ

ัติง
บป

ระ
มา

ณ
) อ

ีกค
รั้ง

เพ่ื
อจ

ะไ
ดแ

กไ
ข

รา
ยล

ะเ
อีย

ดข
อง

โค
รง

กา
รท

ี่อา
จผ

ิดพ
ลา

ดห
รือ

คล
าด

เค
ลื่อ

นจ
าก

ขอ
เท

็จจ
ริง

ได


หัว
หน

าก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ

4
ขั้น

ที่ 
4

 - 
เม

ื่อไ
ดร

ับห
รือ

ทร
าบ

วา
ขอ

บัญ
ญ

ัติ 
กร

ุงเ
ทพ

มห
าน

คร
 ห

รือ
งบ

ปร
ะม

าณ
ออ

กบ
ังคั

บใ
ชก็

ให
รีบ

ดํา
เน

ินก
าร

ทัน
ที

5 
วัน

 - 
ตร

วจ
สอ

บแ
ละ

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
มว

งเ
งนิ

แล
ะข้ั

นต
อน

ขอ
งร

ะเ
บีย

บใ
หถู

กต
อง

โด
ยเ

คร
งค

รัด

 - 
ปร

ะส
าน

กับ
หน

วย
งา

นส
าธ

าร
ณ

ูปโ
ภค

ตา
งๆ

 ต
าม

หล
ักเ

กณ
ฑ 

วิธ
ีกา

รป
ระ

สา
นง

าน
สา

ธา
รณ

ูปโ
ภค

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นโ

คร
งก

าร
ฯ 

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ทํา

รา
ยล

ะเ
อยี

ดข
อต้ั

งง
บป

ระ
มา

ณ
ใน

หม
วด

คา
ที่ด

ินแ
ละ

ส่ิง
กอ

สร
าง

 แ
ละ

กา
รด

ําเ
นิน

งา
นต

าม
โค

รง
กา

ร(
ตอ

)

ปฏ
ิบัต

ิตา
มแ

ผน
งา

น 
ที่กํ

าห
นด

หัว
หน

าฝ
าย

, 
กล

ุมง
าน

โค
รง

กา
รฯ

, 
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร

ง.2
02

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอิ

ง

ตร
วจ

สอ
บ

ดํา
เน

ินก
าร

68 



จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

โค
รง

กา
รฯ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

ผูค
วบ

คุม
งา

น
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

รับ
งา

น
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอํ

าน
วย

กา
รเ

ขต

2 
วัน

1-
2 

คน

ตา
ม

ระ
เบี

ยบ

พัส
ดุ

1-
2 

คน

ตา
ม

สัญ
ญ

า

ตา
ม

สัญ
ญ

า

4 
วนั

ตา
ม

สัญ
ญ

า

10
 ว

นั
1-

2 
คน

10
 ว

นั
ตา

ม

สัญ
ญ

า

ตา
ม

สัญ
ญ

า

ตา
ม

สัญ
ญ

า

เร
ื่อง

 ก
าร

จา
งเ

หม
าแ

ละ
กา

รค
วบ

คุม
งา

นต
าม

ระ
เบ

ียบ
กร

ะท
รว

งก
าร

คล
ังว

าด
วย

กา
รจั

ดซ
ื้อจั

ดจ
าง

แล
ะก

าร
บร

ิหา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.
ศ.

 2
56

0

เร
ิ่ม

เต
รีย

มก
าร

จบ

ดํา
เน

ินก
าร

จา
งเ

หม
า

(ต
าม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ)

กา
รค

วบ
คมุ

งา
น

ต้ัง
ฎีก

าเ
บกิ

จา
ยเ

งิน

ตร
วจ

สอ
บค

า 
K

ตร
วจ

รับ
งา

น

ติด
ตา

มผ
ลต

าม
สัญ

ญ
า

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

บัน
ทึก

ผล
ลง

ฐา
นข

อม
ูล

ฐา
นข

อม
ูล

งบ
ปร

ะม
าณ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

2 
วัน

 - 
ตร

วจ
สอ

บแ
บบ

 ร
าย

ละ
เอ

ียด
 ข้ั

นต
อน

วิธ
ีปฏ

ิบัต
ิ 

สถ
าน

ที่ 
อุป

สร
รค

ท่ีค
าด

วา
จะ

เกิ
ดข้ึ

น
หัว

หน
าก

ลุม
งา

นโ
คร

งก
าร

ฯ

2
ขั้น

ที่ 
2

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ

  -
 ด

ําเ
นิน

กา
รจ

าง
เห

มา
ตา

มร
ะเ

บีย
บว

าด
วย

กา
รร

ับ
เง

ิน 
กา

รเ
บิก

จา
ย 

กา
รเ

ก็บ
รัก

ษา
เง

ิน 
กา

รน
ําส

งเ
งิน

แล
ะก

าร
ตร

วจ
เง

นิ 
พ.

ศ.
 2

53
0 

แล
ะข

อบ
ัญ

ญ
ัติ

กร
ุงเ

ทพ
มห

าน
คร

 เร
ื่อง

กา
รพั

สด
ุ พ

.ศ
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สวนที่ 4  

กลุมงานรักษาที่สาธารณะ 

 
หนาที่ความรับผิดชอบ 

1.  พิจารณาการขออนุญาตใชที่สาธารณะ และการขออนุญาตเรื่องตางๆ เกี่ยวกับสาธารณูปโภค  
สาธารณูปการ การอุทิศที่ดินเปนสาธารณะ จัดทำทะเบียนที่สาธารณะ 

2.  จัดทำแผนที่ รังวัด ปกเขต ชี้แนวเขตที่สาธารณประโยชน ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ 
3.  สำรวจ และดำเนินการ กำหนดแนวเขตที่สาธารณะ และตรวจสอบแนวโครงการในการ 

ขออนุญาตตาง ๆ การระวังแนวเขตที่สาธารณะรวมกับหนวยงานอื่น เชน กรมที่ดินและประสานกับกรม 
ที่ดิน เพื่อขอออกหนังสือสำคัญสำหรับทีห่ลวง (นสล.) การกำหนดคาระดับขอถนนในการกอสรางหรือ
ปรับปรุงการตรวจสอบกรรมสิทธิ์ที่ดิน ถนน ตรอก ซอย เพื่อทำการปรับปรุง การแกไขปญหาขอรองเรียน 
ปญหาความเดือดรอนของประชาชน และใหคำปรึกษาแนะนำในการปฏิบัติงานใหหับเจาหนาที่และติดตอ
ประสานงานกับหนวยงานอื่น แผนงานของเขต 

4.  ดำเนินการกับผูรุกล้ำที่สาธารณะ 
5.  ตรวจสอบการขออนุญาตใชที่สาธารณะ 
6.  ตรวจสอบประสานงานเกี่ยวกับเรื่องรองเรียนและการติดตั้ง สาธารณูปโภคหรือสิ่ง 

สาธารณูปโภคในท่ีสาธารณะ 
7.  การอนุญาตตัดคันหินทางเทา การพิจารณาขออนุญาตกระทำตางๆ ในที่สาธารณะของ 

หนวยงานสาธารณูปโภคการเวนคืน และจัดกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่อยูในโครงการพื้นที่ปดลอมของสำนักงานเขต
เพื่อการกอสรางหรือเชื่อมถนน  ตรอก ซอย  การดูแลรักษาที่สาธารณะและที่ของเอกชนที่ยินยอมให
ประชาชนใชประโยชนรวมกัน 

8.  การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
9.  ตรวจสอบและดำเนินการตามกฎหมายอาญา กฎหมายที่ดิน 
10. ดำเนินการสำรวจและประสานงานเกี่ยวกับการติดตั้งไฟฟาสาธารณะ 
11. กำหนดแนวเขตที่สาธารณะในกรณี ขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร ตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร 
 

ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 
1. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 

1.1 การระวังชี้แนวเขตที่สาธารณะรวมกับชางรังวัดของสำนักงานที่ดินฯ 
1.2 การดำเนินคดีและรื้อถอนกรณีมีการกอสรางรุกล้ำที่สาธารณะ 

2. การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา เชื่อมทอระบายน้ำ เชื่อมทาง กระทำการตางๆในที่สาธารณะ  
    ขุดดินและถมดิน 
3. การพัฒนาทรัพยสินทีป่ระชาชนทั่วไปใชสอยรวมกนักรณีไมใชที่สาธารณะ  
    (ขอติดตั้งไฟฟา ประปาและปรับปรุงสาธารณประโยชนตางๆ) 
4. การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน**ภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน 
5. การกำหนดพื้นที่จัดรูปที่ดิน**ภารกิจที่ยังไมไดรับการถายโอน 
6. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
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วเ

ขต
สา

ธา
รณ

ะ

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดท
ัน

กํา
หน

ดเ
วล

าน
ัดห

มา
ย

จา
กส

ําน
ักง

าน
ท่ีด

ินฯ

หน
ังส

ือม
อบ

อํา
นา

จ

หัว
หน

าก
ลุม

รัก
ษา

ที่
สา

ธา
รณ

ะ

3
ขั้น

ที่ 
3

1 
วัน

   
เจ

าห
นา

ที่ผ
ูได

รับ
มอ

บอ
ําน

าจ
ไป

ตร
วจ

สอ
บช

ี้แน
ว

เข
ตท

ี่สา
ธา

รณ
ะร

วม
กับ

เจ
าห

นา
ที่ข

อง
สํา

นัก
งา

น
ที่ด

ินก
รุง

เท
พม

หา
นค

รแ
ละ

เจ
าข

อง
ที่ด

ินโ
ดย

อา
ศัย

หล
ักฐ

าน
เอ

กส
าร

โฉ
นด

ที่ด
ิน 

แผ
นท

ี่ระ
วา

งท
ะเ

บีย
น

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะแ
ละ

ขอ
เท

็จจ
ริง

ตา
มส

ภา
พแ

วด
ลอ

ม 
   

  
   

   
   

   
   

 3
.1

  ก
รณ

ีกา
รน

ําช
ี้แน

วเ
ขต

ที่
สา

ธา
รณ

ะแ
ละ

แน
วเ

ขต
ที่ด

ินใ
นโ

ฉน
ดท

ี่ทํา
กา

รร
ังว

ัด
ถูก

ตอ
งต

รง
กัน

 เจ
าห

นา
ที่ซ

ึ่งไ
ปต

รว
จส

อบ
แล

ะไ
ดร

ับ
มอ

บอ
ําน

าจ
จะ

ลง
นา

มใ
นเ

อก
สา

รบ
ันท

ึกก
าร

ตร
วจ

ขอ
งส

ําน
ักง

าน
ที่ด

ินก
รุง

เท
พม

หา
นค

ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดถ
ูกต

อง

ตา
มข

อม
ูล 

แป
ลง

โฉ
นด

ที่ดิ
น 

ระ
วา

งท่ี
ดิน

แล
ะ

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิงอ่ื

นๆ

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ักษ

าท
ี่

สา
ธา

รณ
ะ

หม
วด

 4
 ข

อ 
1,

19

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ระ
วัง

ชี้แ
นว

เข
ตท

ี่สา
ธา

รณ
ะร

วม
กับ

ชา
งรั

งว
ัดข

อง
สํา

นัก
งา

นท
ี่ดิน

กรุ
งเ

ทพ
มห

าน
คร

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร

ดํา
เน

ินก
าร

รับ
เร่ื

อง
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

3.
2 

 ก
รณ

ีกา
รน

ําช
ี้แน

วเ
ขต

สา
ธา

รณ
ะแ

ละ
เข

ตท
ี่ดิน

มีค
วา

มเ
ห็น

ขัด
แย

งไ
มต

รง
กัน

ให
เจ

าห
นา

ที่ข
อผ

ลัด
กา

รร
ับร

อง
แน

วเ
ขต

ไว
กอ

น 
เพ

ื่อใ
หท

ุกฝ
าย

ตร
วจ

สอ
บค

วา
มถู

กต
อง

จา
กเ

อก
สา

รแ
ละ

ขอ
เท

็จจ
ริง

อีก
คร

ั้ง

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ด
ถูก

ตอ
งต

าม
กฎ

หม
าย

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ักษ

าท
ี่

สา
ธา

รณ
ะ

4
ขั้น

ที่ 
4

1 
วัน

   
รา

ยง
าน

ผล
กา

รต
รว

จส
อบ

ระ
วัง

ชี้แ
นว

เข
ตใ

ห
ผูบ

ังคั
บบ

ัญ
ชา

ทร
าบ

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่
สา

ธา
รณ

ะ 
 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ระ
วัง

ชี้แ
นว

เข
ตท

ี่สา
ธา

รณ
ะร

วม
กับ

ชา
งรั

งว
ัดข

อง
สํา

นัก
งา

นท
ี่ดิน

กรุ
งเ

ทพ
มห

าน
คร

 (ต
อ)

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

รา
ยง

าน
ผล
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

5 
วัน

1-
2 

คน

ตา
ม

กฎ
หม

าย
1-

2 
คน

ทุก
วัน

1 
คน

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ

เร
ื่อง

 ก
าร

ดํา
เน

ินค
ดีแ

ละ
รื้อ

ถอ
นก

รณ
ีมีก

าร
กอ

สร
าง

รุก
ล้ํา

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ

เร
ิ่ม

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
ม

กฎ
หม

าย

รว
บร

วม
เอ

กส
าร

รา
ยง

าน
ผล

เส
นอ

เร
ื่อง

พิจ
าร

ณ
าส่ั

งก
าร

78 



มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

ทุก
วัน

1.
1 

 เจ
าห

นา
ที่อ

อก
ตร

วจ
สอ

บท
อง

ที่ป
ระ

จํา
วัน

 
หา

กพ
บว

าม
ีกา

รก
อส

รา
งอ

าค
าร

 ห
รือ

ปล
ูกป

กส
ิ่ง

ใด
 ๆ

 ล
งใ

นท่ี
สา

ธร
ณ

ะใ
หร

ีบร
าย

งา
นผ

ูบัง
คบั

บัญ
ชา

ทร
าบ

โด
ยด

วน

ปฏ
ิบัต

ิงา
นต

าม
กฎ

หม
าย

แล
ะ

หน
ังส

ือส
ั่งก

าร

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

กล
ุมร

ักษ
าท

ี่
สา

ธา
รณ

ะ

1.
2 

 จ
ัดท

ําร
าย

ละ
เอ

ียด
แส

ดง
ที่ต

ั้ง 
ขน

าด
จํา

นว
น 

ชื่อ
ผูค

รอ
บค

รอ
งอ

าค
าร

ที่ส
รา

งร
ุกล

้ําท
ี่สา

ธา
รณ

ะ

2
ขั้น

ที่ 
2

5 
วัน

  พ
ิจา

รณ
าแ

ละ
เส

นอ
คว

าม
เห

็นใ
นก

าร
เล

ือก
ใช


กฎ

หม
าย

ที่เ
หม

าะ
สม

เข
าด

ําเ
นิน

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นต

าม
กฎ

หม
าย

แล
ะ

หน
ังส

ือส
ั่งก

าร

บัน
ทึก

เส
นอ

คว
าม

เห
็น

หัว
หน

าก
ลุม

รัก
ษา

ที่

สา
ธา

รณ
ะ 

 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ดํา
เน

ินค
ดีแ

ละ
รื้อ

ถอ
นก

รณ
ีมีก

าร
กอ

สร
าง

รุก
ลํ้า

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ

ผัง
กร

ะบ
วน

กา
ร

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูรั
บผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่

พจิ
าร

ณ
าส่ั

งก
าร

ตร
วจ

สอ
บ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

3
ขั้น

ที่ 
3

  ว
ิธีด

ําเ
นิน

กา
รกั

บผ
ูกร

ะท
ําผ

ิดโ
ดย

เล
ือก

ใช
กฎ

หม
าย

ดัง
ตอ

ไป
นี้

3.
1 

กา
รด

ําเ
นิน

กา
รท

าง
อา

ญ
า

ตา
ม

กฎ
หม

าย
แล

ะร
ะเ

บีย
บ

3.
1.

1 
 ให

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

 ใน
ฐา

นะ
พน

ักง
าน

เจ
าห

นา
ที่ 

ซึ่ง
มีอ

ําน
าจ

หน
าท

ี่ใน
กา

รต
รว

จต
รา

แล
ะ

ดูแ
ลร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

ตา
มม

าต
รา

 1
17

 ม
าต

รา
 

11
8 

มา
ตร

า 
12

2 
แห

งพ
ระ

รา
ชบ

ัญ
ญ

ัติล
ักษ

ณ
ะ

ปก
คร

อง
ทอ

งท
ี่ พ

.ศ
. 2

45
7 

สั่ง
กา

รใ
หเ

จา
หน

าท
ี่ไป

ตร
วจ

สอ
บส

ถา
นท่ี

ตั้ง
กล

าว
วา

ได
มีก

าร
กร

ะท
ํา

คว
าม

ผิด
จร

ิงห
รือ

ไม
อย

าง
ไร

 แ
ละ

ผูใ
ดเ

ปน
ผูก

ระ
ทํา

คว
าม

ผิด

3.
1.

2 
 เม

ื่อต
รว

จส
อบ

แล
ว 

พบ
วา

มีก
าร

กร
ะท

ํา
คว

าม
ผิด

จร
ิงแ

ละ
ทร

าบ
ผูก

ระ
ทํา

คว
าม

ผิด
แล

ว 
ใน

กร
ณ

ีไม
ทร

าบ
แน

วเ
ขต

ที่ช
ัดเ

จน
ให

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

มี
คํา

สั่ง
ทา

งป
กค

รอ
งโ

ดย
ออ

กห
นัง

สือ
ให

ผูก
ระ

ทํา
คว

าม
ผิด

แส
ดง

หล
ักฐ

าน
กร

รม
สิท

ธิ์ย
ืนย

ันแ
นว

เข
ต

ภา
ยใ

นกํ
าห

นด

3.
1.

3 
เม

ื่อต
รว

จส
อบ

แน
วเ

ขต
ที่ช

ัดเ
จน

แล
ว 

 ห
าก

พบ
วา

มีก
าร

กร
ะท

ําค
วา

มผ
ิดจ

ริง
 ให

ผูอ
ําน

วย
กา

ร
เข

ตม
ีหน

ังส
ือใ

หผ
ูกร

ะท
ําค

วา
มผ

ิดร
ื้อถ

อน
สิ่ง

ปล
ูก

สร
าง

ที่ร
ุกล

้ําท
ี่สา

ธา
รณ

ะภ
าย

ใน
กํา

หน
ด

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ดํา
เน

ินค
ดีแ

ละ
รื้อ

ถอ
นก

รณ
ีมีก

าร
กอ

สร
าง

รุก
ลํ้า

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ 
(ต

อ)

ปฏ
ิบัต

ิงา
นต

าม
กฎ

หม
าย

แล
ะ

หน
ังส

ือส
ั่งก

าร

หัว
หน

าก
ลุม

รัก
ษา

ที่
สา

ธา
รณ

ะ 
 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

 , 
ผูอ

ําน
วย

กา
ร

เข
ต

หม
วด

 4
 ข

อ 
1,

2,
6,

19

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
มก

ฎห
มา

ย
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

3.
1.

4 
 ห

าก
ยัง

มีก
าร

เพ
ิกเ

ฉย
มิไ

ดป
ฎิบ

ัติต
าม

คํา
สั่ง

ดัง
กล

าว
 เม่ื

อพ
ันร

ะย
ะเ

วล
าท

ี่กํา
หน

ดใ
หแ

ลว
ให


ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต
 ด

ําเ
นิน

กา
รร

อง
ทุก

ขต
อเ

จา
พน

ักง
าน

สอ
บส

วน
 ณ

 ส
ถา

นีต
ําร

วจ
นค

รบ
าล

ทอ
งท

ี่
นั้น

 เพ
ื่อโ

ดย
มิไ

ดร
ับอ

นุญ
าต

จา
กพ

นัก
งา

นเ
จา

หน
าท

ี่ 
ตา

มม
าต

รา
 9

 แ
ละ

มา
ตร

า 
10

8 
ทว

ิ แ
หง

ปร
ะม

วล
กฎ

หม
าย

ที่ด
ินแ

ละ
ฐา

นท
ําใ

หเ
สีย

ที่ใ
ชห

รือ
มีไ

วเ
พ่ือ

สา
ธา

รณ
ะป

ระ
โย

ชน
 ป

ระ
กอ

บก
ับฐ

าน
ขัด

คํา
สั่ง

เจ
า

พน
ักง

าน
 ซ

ึ่งส
ั่งก

าร
ตา

มอ
ําน

าจ
หน

าท
ี่ ต

าม
มา

ตร
า 

36
0 

แล
ะม

าต
รา

 3
68

 แ
หง

ปร
ะม

วล
กฎ

หม
าย

อา
ญ

า 
กา

รร
อง

ทุก
ขข

าง
ตน

 ให
ระ

บุด
วย

วา
 ใน

กา
ร

ดํา
เนิ

นค
ดีดั

งก
ลา

ว 
ขอ

ให
บัง

คบั
ให

ผูก
ระ

ทํา
คว

าม
ผิด

 ร
ื้อถ

อน
สิ่ง

กอ
สร

าง
แล

ะท
ําใ

หท
ี่ดิน

บร
ิเว

ณ
นั้น

อย
ูใน

สภ
าพ

เด
ิมด

วย

3.
1.

5 
 น

อก
จา

กจ
ะด

ําเ
นิน

คด
ีกับ

ผูก
ระ

ทํา
คว

าม
ผิด

ตา
ม(

3)
 แ

ลว
 ให

ดํา
เน

ินค
ดีก

ับผ
ูกร

ะท
ําค

วา
มผ

ิด 

ปฏ
ิบัต

ิงา
นต

าม
กฎ

หม
าย

แล
ะ

หน
ังส

ือส
ั่งก

าร

หัว
หน

าก
ลุม

รัก
ษา

ที่
สา

ธา
รณ

ะ 
 

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

 , 
ผูอ

ําน
วย

กา
ร

เข
ต

ใบ
แจ

งค
วา

ม
ดํา

เน
ินค

ดี

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

ดํา
เน

ินค
ดีแ

ละ
รื้อ

ถอ
นก

รณ
ีมีก

าร
กอ

สร
าง

รุก
ลํ้า

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ 
(ต

อ)

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

81 



มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

3.
2 

 ก
าร

ดํา
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ร

รับ
เร่ื

อง

ดํา
เน

ินก
าร

ลง
นา

ม
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

7-
37

 

วัน

แล
วแ

ต

กร
ณ

ี

1-
2 

คน

2
1-

2 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

พัฒ
นา

ทร
ัพย

สิน
ที่ป

ระ
ชา

ชน
ทั่ว

ไป
ใช

สอ
ยร

วม
กัน

 พ
.ศ

.2
53

7 
แล

ะ 
พ.

ศ.
25

58
 ก

รณ
ีไม

ใช
ที่ส

าธ
าร

ณ
ปร

ะโ
ยช

น

3
1 

คน

ที่ก
รุง

เท
พม

หา
นค

รแ
จง

เข
าไ

ปด
ําเ

นิน
กา

รเ
กี่ย

วก
ับก

าร
กอ

สร
าง

สา
ธา

รณ
ูปท

ุกป
ระ

เภ
ท

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

เร
ิ่ม

รับ
เร

ื่อง

จบ

ดํา
เน

ินก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

รว
บร

วม
หลั

กฐ
าน

ปร
ะส

าน
หน

วย
งา

น
สา

ธา
รณู

ปโ
ภค

เส
นอ

เร
ื่อง

ลง
นา

ม

ฐา
นข

อม
ูล

รา
ยง

าน
ผล
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คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

พ
ัฒ

นา
ทรั

พ
ยส

ินท
ี่ปร

ะช
าช

นท
ั่วไ

ปใ
ชส

อย
รว

มก
ัน 

พ.
ศ.

25
37

 แ
ละ

 พ
.ศ

.2
55

8

มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
 3

 ว
ัน

 - 
สํา

รว
จต

รว
จส

อบ
สภ

าพ
เบ

ื้อง
ตน

ตา
มห

ลัก
วิช

าก
าร

แบ
บร

าย
งา

นผ
ล

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
กา

รข
อ

ระ
เบ

ียบ

กา
รป

ฎิบ
ัติง

าน
งา

นร
ักษ

าท
ี่ฯ

อน
ุญ

าต
กร

ุงเ
ทพ

มห
าน

คร

ขั้น
ที่ 

2
ตา

งๆ
วา

ดว
ยก

าร

 7
-3

7 
วัน

 2
.1

 ด
ําเ

นิน
กา

รต
าม

ระ
เบ

ียบ
กร

ุงเ
ทพ

มห
าน

คร
 ว

าด
วย

กา
ร

ถูก
ตอ

งต
าม

ขอ
มูล

แบ
บร

าย
งา

นผ
ล

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
แล

ะแ
บบ

กํา
หน

ดห
ลัก

แล
วแ

ตก
รณ

ีก
ําห

นด
หลั

กเ
กณ

ฑ 
วิธ

กีา
ร 

แล
ะค

าใ
ชจ

าย
เก

ี่ยว
กับ

กา
รพั

ฒ
นา

เอ
กส

าร
คร

บถ
วน

กา
รป

ฎิบ
ัติง

าน
งา

นร
ักษ

าท
ี่ฯ

ฟอ
รม

กา
ร

เก
ณ

ฑ 
วิธ

ีกา
ร

ทร
ัพย

สิน
ท่ีป

ระ
ชา

ชน
ท่ัว

ไป
ใช

สอ
ยร

วม
กัน

 พ
.ศ

. 2
53

7 
แล

ะ
ติด

ตั้ง
ไฟ

ฟา
แล

ะค
าใ

ชจ
าย

พ.
ศ.

 2
55

8
แบ

บ 
M

O
U

เก
ี่ยว

กับ
กา

ร

 2
.1

.1
 ป

ระ
สา

นแ
จง

เจ
าข

อง
ที่ด

ิน 
พัฒ

นา
ทร

ัพย
สิน

 2
.1

.2
 ก

รณ
ีไม

สา
มา

รถ
ติด

ตอ
ได


ท่ีป

ระ
ชา

ชน
ท่ัว

   
 - 

สอ
บป

าก
คํา

ปร
ะช

าช
น 

 จ
ําน

วน
 1

5 
คน

ไป
สอ

ยร
วม

กัน

   
 - 

จัด
ทํา

ปร
ะก

าศ
สํา

นัก
งา

นเ
ขต

 ป
ดป

ระ
กา

ศบ
ริเ

วณ
ท่ีจ

ะ
(ฉ

บับ
ท่ี 

5)

ปร
ับป

รุง
พัฒ

นา
 ไม

นอ
ยก

วา
 3

0 
วัน

แล
ะส

งป
ระ

กา
ศ 

50
 เข

ต
พ.

ศ.
 2

55
8

 2
.2

 ข
อจ

ัดส
รร

งบ
ปร

ะม
าณ

เพ่ื
อเ

ขา
ดํา

เนิ
นก

าร

ขั้น
ที่ 

3

 2
 ว

ัน
 - 

ตร
วจ

สอ
บส

ภา
พท

ี่ตอ
งด

ําเ
นิน

กา
รแ

ละ
ปร

ะส
าน

งา
น

ปฎ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

แบ
บร

าย
งา

นผ
ล

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม

หน
วย

งา
นท

ี่เก่ี
ยว

ขอ
ง 

เช
น 

กา
รไ

ฟฟ
า 

กร
ะป

ระ
ปา

 แ
ละ

ภา
รกิ

จ
กา

รป
ฎิบ

ัติง
าน

งา
นร

ักษ
าท

ี่ฯ

รา
ยล

ะเ
อีย

ดต
าง

 ๆ
 ให

มา
กท

ี่สุด

กร
ณ

ีไม
ใช

ที่ส
าธ

าร
ณ

ปร
ะโ

ยช
น 

ที่ก
รุง

เท
พ

มห
าน

คร
แจ

งเ
ขา

ไป
ดํา

เน
ินก

าร
เก

ี่ยว
กับ

กา
รก

อส
รา

งส
าธ

าร
ณ

ูปท
ุกป

ระ
เภ

ท

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

รับ
เร่ื

อง
แล

ะ
ตร

วจ
สอ

บ

ปร
ะส

าน
งา

น

ดํา
เน

ินก
าร
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

1
2 

คน

ทัน
ที

1 
คน

*
ดํา

เน
ินก

าร
เฉ

พา
ะก

รณ
ีที่ม

ีกา
รส

งเ
รื่อ

งใ
หก

ลุม
งา

นรั
กษ

าท
ี่สา

ธา
รณ

ะต
รว

จส
อบ

เท
าน

ั้น

*
เจ

าห
นา

ที่ผ
ูรับ

ผิด
ชอ

บต
อง

ดํา
เน

ินก
าร

ตร
วจ

สอ
บก

ําห
นด

แน
วเ

ขต
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ 

โด
ยไ

มจ
ําเ

ปน
ตอ

งน
ัดห

มา
ยเ

จา
ขอ

งท
ี่ดิน

  ย
กเ

วน
กร

ณ
ีที่ม

ีปญ
หา

เท
าน

ั้น

เร
ื่อง

 ก
าร

กํา
หน

ดแ
นว

เข
ตท

ี่สา
ธา

รณ
ะใ

นก
รณ

ี ข
ออ

นุญ
าต

กอ
สร

าง
 ด

ัดแ
ปล

งอ
าค

าร
 ต

าม
พร

ะร
าช

บัญ
ญ

ัติค
วบ

คุม
อา

คา
ร

1
2 

คน

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ

กล
ุมง

าน
คว

บค
ุมอ

าค
าร

เร่ิ
ม

รับ
เร่ื

อง

จบ

แย
กเ

รื่อ
งส

งก
ลุม

งา
นร

กัษ
าท

ี่
สา

ธา
รณ

ะ

ส่ัง
กา

ร

รว
บร

วม
เร

ื่อง
เพ่ื

อ
ดํา

เน
ินก

าร
ตอ

ไป

ตร
วจ

สอ
บ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

๑ 

1
1 

วัน
 ก

ลุม
งา

นธ
ุรก

าร
ฝา

ยโ
ยธ

าร
ับเ

รื่อ
งแ

ละ
ลง

ทะ
เบ

ียน
รับ

 เอ
กส

าร
คร

บถ
วน

 ก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

ข.
๑

เส
นอ

เร
ื่อง

ให
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ทร

าบ
 แ

ละ
สง

เร
ื่อง

ให


 ต
าม

แบ
บ 

ข.
1

 ฝ
าย

โย
ธา

,

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

รด
ําเ

นิน
กา

รต
อไ

ป
หัว

หน
าก

ลุม
งา

น

คว
บค

ุมอ
าค

าร
,

หัว
หน

าฝ
าย

2
ขั้น

ที่ 
2

1 
วัน

   
   

 ห
ัวห

นา
กล

ุมง
าน

คว
บค

ุมอ
าค

าร
แย

กเ
รื่อ

งใ
ห

แบ
บร

าย
งา

น
แบ

บร
าย

งา
น

 เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ักษ

าท
ี่สา

ธา
รณ

ะ

 เพ่ื
อต

รว
จส

อบ
แน

วเ
ขต

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ 
แน

วถ
นน

 โค
รง

กา
ร 

 ก
ําห

นด
แน

วเ
ขต

ที่ส
าธ

าร
ณ

ะ

 แ
ลว

สง
เร

ื่อง
คืน

 ก
ลุม

งา
นค

วบ
คุม

อา
คา

ร

3
ขั้น

ที่ 
3

ทัน
ที

   
   

 หั
วห

นา
กล

ุมง
าน

คว
บคุ

มอ
าค

าร
รว

บร
วม

เร่ื
อง

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

เพ่ื
อพ

ิจา
รณ

าก
าร

ขอ
อน

ุญ
าต

กอ
สร

าง
 ด

ัดแ
ปล

งอ
าค

าร
ตอ

ไป
คว

บค
ุมอ

าค
าร

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท

ี่สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

กํา
หน

ดแ
นว

เข
ตท

ี่สา
ธา

รณ
ะใ

นก
รณ

ี ข
ออ

นุญ
าต

กอ
สร

าง
 ด

ัดแ
ปล

งอ
าค

าร
 ต

าม
พ

ระ
รา

ชบ
ัญ

ญ
ัติค

วบ
คุม

อา
คา

ร

ถูก
ตอ

งต
าม

เอ
กส

าร
ระ

วา
งโ

ฉน
ดท

ี่ดิน

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

รัก
ษา

ที่

สา
ธา

รณ
ะ 

หร
ือ

เจ
าห

นา
ที่ผ

ู

ได
รับ

มอ
บห

มา
ย

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

ตร
วจ

สอ
บ

รับ
เร่ื

อง
ดํา

เน
ินก

าร

รว
บร

วม
เร่ื

อง
เพ่ื

อ
ดํา

เน
ินก

าร
ตอ

ไป
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จํา
นว

นว
ัน

จํา
นว

นค
น

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

7 
วัน

3 
คน

2 
วัน

1 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

อุท
ิศท

ี่ดิน

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส

าธ
าร

ณ
ะ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

3 
วัน

1 
คน

เร
ิ่ม

รับ
เร

ื่อง

จบ

ดํา
เน

นิก
าร

จัด
ทํา

เอ
กส

าร
อถ

ุทศิ

ตร
วจ

สอ
บ

จัด
สง

เอ
กส

าร
ให

ผูม
ี

สว
นไ

ดเ
สีย

เส
นอ

เร่ื
อง

ลง
นา

ม

ฐา
นข

อม
ูล

รา
ยง

าน
ผล
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
 3

 ว
ัน

 - 
สํา

รว
จต

รว
จส

อบ
เอ

กส
าร

แจ
งค

วา
มป

ระ
สง

คข
อ

เอ
กส

าร
คร

บถ
วน

ถูก
ตอ

ง
แบ

บร
าย

งา
นผ

ล
เจ

าห
นา

ที่ก
ลุม

คํา
รอ

งท่ั
วไ

ป

อุท
ิศท

ี่ดิน
แล

ะอ
ยูใ

นห
ลัก

เก
ณ

ฑท
ี่

กา
รป

ฎิบ
ัติง

าน
งา

นร
ักษ

าท
ี่ฯ

สา
มา

รถ
ดํา

เน
ินก

าร
ได



2
 7

 ว
ัน

ขั้น
ที่ 

2

 - 
จัด

ทํา
เอ

กส
าร

อุท
ิศเ

สร
็จเ

รีย
บร

อย
 ห

มา
ยถ

ึง 
ถูก

ตอ
งต

าม
ขอ

มูล
กล

ุมง
าน

รัก
ษา

ที่
เอ

กส
าร

อุท
ิศ

เจ
าข

อง
กร

รร
มส

ิทธ
ิ์ลง

นา
ม(

ผูอ
ุทิศ

) 
เอ

กส
าร

คร
บถ

วน
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูด

ูแล
รัก

ษา
ฯ 

ลง
นา

ม(
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต
ฯ)

 แ
ละ

พย
าน

ลง
นา

ม 
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

ทั้ง
 4

 ช
ุด 

3
 2

 ว
ัน

ขั้น
ที่ 

3

 -.
 จ

ัดส
งเ

อก
สา

รใ
หผ

ูมีส
วน

ได
เส

ียท
รา

บ 
ได

แก


ปฎ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม

 เจ
าข

อง
กร

รม
สิท

ธิ์ 
1 

ชุด
,  

ภา
รกิ

จ
งา

นร
ักษ

าท
ี่ฯ

 ก
รม

ที่ด
ิน(

สํา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
ที่อ

ุทิศ
ตั้ง

อย
ู) 1

 ช
ุด,

  

 ส
ําน

ักก
าร

โย
ธา

 1
 ช

ุด,

 แ
ละ

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
ฯ 

ที่ร
ับอ

ุทิศ
เก็

บไ
ว 

1 
ชุด

 

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ักษ
าท่ี

สา
ธา

รณ
ะ 

เร
ื่อง

 ก
าร

อุท
ิศท่ี

ดิน

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อีย
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

รับ
เร่ื

อง
แล

ะ
ตร

วจ
สอ

บ

แจ
งผู

มสี
วน

ได
เสี

ย

ดาํ
เนิ

นก
าร
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จํา
นว

นว
ัน

จํา
นว

น

คน
กลุ

มง
าน

ธรุ
กา

ร
กลุ

มง
าน

โค
รง

กา
ร

ผูอํ
าน

วย
กา

รเ
ขต

3 
วัน

1-
2 

คน

10
 ว

ัน
3 

คน

แล
วแ

ตก
รณ

ี

1 
วัน

1 
คน

3 
วัน

3 
คน

1 
วัน

1 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

อน
ุญ

าต
ให

เอ
กช

นเ
ขา

มา
กอ

สร
าง

หร
ือป

รับ
ปร

ุงส
ิ่งก

อส
รา

งแ
ละ

สา
ธา

รณ
สม

บัต
ิขอ

งแ
ผน

ดิน
ที่อ

ยูใ
นอ

ําน
าจ

หน
าท

ี่ขอ
งก

รุง
เท

พม
หา

นค
ร

กล
ุมง

าน
รัก

ษา
ที่ส
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สวนที่ 5 
กลุมงานระบายน้ำ 

 
หนาที่ความรับผิดชอบ 

 กลุมงานระบายน้ำ มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม  การสำรวจ
เพื่อวางแผนการกอสราง การบำรุงรักษาคู คลอง แกมลิง ทำนบ คันหิน เขื่อน สะพานไม ทางเทา และทอระบายน้ำ 
การกำจัดและเก็บขยะ วัชพืช ในคู คลอง การเปดทางน้ำไหล  การลางทำความสะอาดทอระบายน้ำ การแกไข
ทอระบายน้ำอุดตัน การซอมแซมทอและทางระบายน้ำ  การหลอฝาบอพักทอระบายน้ำ จัดเตรียมกระสอบทราย 
และเครื่องสูบน้ำ รวมทั้งติดตอประสานงาน  กับหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของ ในการติดตั้งเครื่องสูบน้ำเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการระบายน้ำ และปฏิบัติตามภารกิจที่ไดรับมอบหมาย  

 
ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 

1. งานสำรวจขอมูลคลองลำรางเพ่ือวางแผนการกอสรางและปรับปรุงระบบระบายน้ำ 
2. งานขุดลอกคู คลอง ลำราง และกำจัดวัชพืช 
3. งานขุดลอกทำความสะอาดทอระบายน้ำ 
4. การแกไขทอระบายน้ำอุดตัน, ทอและรางระบายน้ำชำรุด ซอมแซมขอบบอและเปลี่ยนฝาบอพักทอ

ระบายน้ำ 
5. การปฏิบัติการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม 
6. การปฏิบัติงานและการแกไขปญหาเรื่องรองเรียนตางๆ 
7. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
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าย
โย

ธา
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

2 
วัน

1-
2 

คน

1-
2 

คน
3 

วัน

เร
ื่อง

 ง
าน

ขุด
ลอ

กค
ู ค

ลอ
ง 

ลํา
รา

ง 
กํา

จัด
วัช

พืช
 แ

ละ
งา

นล
าง

ทํา
คว

าม
สะ

อา
ดท

อร
ะบ

าย
น้ํา

 (แ
รง

งา
นเ

ขต
)

แร
งง

าน

เข
ต 

(ค
นง

าน

กล
ุมง

าน

ระ
บา

ยน
้ํา)

ตา
ม

แผ
นง

าน

เร่ิ
ม

สํา
รว

จ

จบ

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
มแ

ผน
รา

ยง
าน

ผล

กํา
หน

ดว
าง

แผ
นง

าน
รา

ยง
าน
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1

ตร
วจ

สอ
บค

ูคล
อง

 ล
ําร

าง
สา

ธา
รณ

ะท
ี่อย

ูใน
คว

าม
ดูแ

ลข
อง

สํา
นัก

งา
นเ

ขต

 -ต
รว

จส
อบ

ปร
ิมา

ณ
วัช

พืช
แล

ะข
ยะ

 -ต
รว

จส
อบ

ปร
ิมา

ณ
งา

นท
ี่จะ

ดํา
เน

ินก
าร

 -ต
รว

จส
อบ

ปญ
หา

อุป
สร

รค
ที่มี

ผล
ตอ

กา
รท

ําง
าน

ขั้น
ที่ 

2 

2
 -จ

ัดล
ําด

ับค
วา

มส
ําค

ัญ

 -ว
าง

แผ
นก

ําล
ังค

น

 -เ
ตร

ียม
วัส

ดุอ
ุปก

รณ
ใน

กา
รขุ

ดล
อก

3
ตา

มแ
ผน

งา
น

 - 
ดํา

เน
ินก

าร
ตา

มแ
ผน

แล
ะร

าย
งา

นผ
ล

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผิ
ดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอิ

ง

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 ,ห

ัวห
นา

ฝา
ย

โย
ธา

3 
วัน

2 
วัน

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

ภา
รกิ

จ 
ขอ

มูล
ถูก

ตอ
งค

รบ
ถว

น

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

แผ
นง

าน

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 เร

ื่อง
 ง

าน
ขุด

ลอ
กค

ู ค
ลอ

ง 
ลํา

รา
ง 

กํา
จัด

วัช
พ

ืช 
แล

ะง
าน

ลา
งท

ําค
วา

มส
ะอ

าด
ทอ

ระ
บา

ยน
้ํา 

(แ
รง

งา
นเ

ขต
)

หม
วด

 5
เจ

าห
นา

ที่ก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา

วา
งแ

ผน

สํา
รว

จ

รา
ยง

าน
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน
กล

ุมง
าน

ธุร
กา

ร
กล

ุมง
าน

ระ
บา

ยน
้ํา

เจ
าห

นา
ที่ค

วบ
คุม

งา
น

กร
รม

กา
รต

รว
จก

าร
จา

ง
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

ตา
ม

ระ
เบี

ยบ

พัส
ดุ

1-
2 

คน

ตา
ม

สัญ
ญ

า

ตา
ม

สัญ
ญ

า

งา
นข

ุดล
อก

คู 
คล

อง
 ล

ําร
าง

 ก
ําจั

ดว
ัชพื

ช 
แล

ะง
าน

ลา
งท

ําค
วา

มส
ะอ

าด
ทอ

ระ
บา

ยน
้ํา 

(โด
ยว

ิธีจ
าง

เห
มา

)

5 
วัน

1-
2 

คน

เร่ิ
ม

จบ

ดาํ
เน

ินก
าร

ตา
ม

สัญ
ญ

า

ดํา
เน

ินก
าร

จดั
ซ้ือ

จัด
จา

ง

รา
ยง

าน
ผล

ดํา
เน

ินก
าร

ตา
ม

สัญ
ญ

า
ดํา

เน
ินก

าร
ตา

ม
สัญ

ญ
า

สํา
รว

จ/
ปร

ะม
าณ

รา
ยง

าน
ผล

ขอ
อน

ุมัติ
จัด

ซ้ือ
จัด

จา
ง

ดาํ
เน

ินก
าร

จา
งเ

หม
า
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
5 

วัน
 -ส

ําร
วจ

/ป
ระ

มา
ณ

รา
คา

ขั้น
ที่ 

2

2

ตา
ม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ

 -ด
ําเ

นิน
กา

รจ
าง

เห
มา

ตา
มร

ะเ
บีย

บพ
ัสด

ุ ร
วม

ทั้ง
ระ

เบ
ียบ

อื่น
ๆ 

ที่เ
ก่ีย

วข
อง

 ค
ูมือ

แน
วท

าง
ปฏ

ิบัต
ิงา

นต
าม

ระ
เบ

ียบ
พัส

ดุ
หม

วด
 6

 ข
อ 

1,
11

3
1 

วัน
 - 

รา
ยง

าน
ผล

กา
รดํ

าเ
นิน

กา
ร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร

หม
วด

 5

หม
วด

 6
 ข

อ 
1,

11
 ห

มว
ด 

3 
ขอ

 5
,8

,9

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ธ

ุรก
าร

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 เร

ื่อง
 ง

าน
ขุด

ลอ
กค

ู ค
ลอ

ง 
ลํา

รา
ง 

กํา
จัด

วัช
พ

ืช 
แล

ะง
าน

ลา
งท

ําค
วา

มส
ะอ

าด
ทอ

ระ
บา

ยน
้ํา 

(โ
ดย

วิธ
ีจา

งเ
หม

า)

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 ,ห

ัวห
นา

ฝา
ย

โย
ธา

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูรั
บผ

ิดช
อบ

แผ
นง

าน

 -ค
วบ

คุม
กา

รด
ําเ

นิน
งา

นข
ุดล

อก
ตา

มส
ัญ

ญ
าจ

าง
เห

มา
   

  -
ตร

วจ
รับ

งา
นแ

ละ
รา

ยง
าน

ผล
กา

ร
ดํา

เน
ินง

าน
ตา

มส
ัญ

ญ
า

คูมื
อแ

นว
ทา

ง
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
าร

คว
บค

ุมง
าน

เจ
าห

นา
ที่

คว
บค

ุมง
าน

,

กร
รม

กา
รต

รว
จ

กา
รจ

าง
, 

หัว
หน

าก
ลุม

งา
น

ระ
บา

ยน
้ํา

สํา
รว

จ

รา
ยง

าน

ดํา
เน

ินก
าร
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

แล
วแ

ต

กร
ณ

ี

ตา
ม

แผ
นง

าน

เร
ื่อง

 ก
าร

แก
ไข

ทอ
ระ

บา
ยน

้ําอ
ุดต

ัน,
 ท

อแ
ละ

รา
งร

ะบ
าย

น้ํา
ชํา

รุด
 ซ

อม
แซ

มข
อบ

บอ
แล

ะเ
ปล

ี่ยน
ฝา

บอ
พัก

ทอ
ระ

บา
ยน

้ํา

1 
วัน

1-
2 

คน

กล
ุมง

าน
ระ

บา
ยน

้ํา
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

เร
ิ่ม

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

วา
งแ

ผน
แล

ะ
ดํา

เน
ินก

าร

ฐา
นข

อม
ูล,

เร
ื่อง

รอ
งเ

รีย
น
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
1 

วัน

ตร
วจ

สอ
บเ

พื่อ
แก

ไข
ปญ

หา
ทอ

ระ
บา

ยน
้ําอ

ุดต
ัน,

 ท
อ

แล
ะร

าง
ระ

บา
ยน

้ําช
ําร

ุด 
ซอ

มแ
ซม

ขอ
บบ

อแ
ละ

เป
ลี่ย

นฝ
าบ

อพ
ักท

อร
ะบ

าย
น้ํา

โด
ยก

าร
ออ

กส
ําร

วจ
หร

ืออ
าศ

ัยข
อม

ูลก
าร

รอ
งเ

รีย
นจ

าก
ปร

ะช
าช

น

ตร
วจ

สอ
บพ

บ
ตํา

แห
นง

แล
ะป

ญ
หา

เร
ื่อง

รอ
งเ

รีย
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

ขั้น
ที่ 

2

2
1-

2 
วัน

 -ก
รณ

ีเร
งด

วน
 ว

าง
แผ

นก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นเ

พ่ือ
แก

ไข
ปญ

หา
 เต

รีย
มว

ัสด
ุ อ

ุปก
รณ

แล
ะแ

รง
งา

น 
ปร

ะส
าน

งา
นห

นว
ยง

าน
ที่เ

ก่ีย
วข

อง
 เข

าด
ําเ

นิน
กา

ร
แก

ไข
ปญ

หา
โด

ยเ
รง

ดว
น

7-
15

 ว
ัน

 -ก
รณ

ีแก
ไข

ปญ
หา

แบ
บถ

าว
ร 

ดํา
เน

ินก
าร

จัด
ทํา

แผ
นป

ฏิบ
ัติง

าน
 ร

าย
ละ

เอ
ียด

ใน
กา

รแ
กไ

ขป
ญ

หา
พร

อม
แบ

บแ
ปล

นแ
ละ

รา
ยก

าร
ปร

ะม
าณ

กา
ร 

เพ
ื่อใ

ช
ใน

กา
รข

อจ
ัดส

รร
เง

ินง
บป

ระ
มา

ณ

ขั้น
ที่ 

3

3
1 

วัน
 -ร

าย
งา

นผ
ลก

าร
ดํา

เน
ินก

าร
แบ

บร
าย

งา
น

ผล
กา

ร
ปฏ

ิบัต
ิงา

น

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
,ห

ัวห
นา

ฝา
ย

โย
ธา

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผิ
ดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

,ห
ัวห

นา
กล

ุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 เร

ื่อง
 ก

าร
แก

ไข
ทอ

ระ
บา

ยน
้ําอ

ุดต
ัน,

 ท
อแ

ละ
รา

งร
ะบ

าย
นํ้า

ชํา
รุด

 ซ
อม

แซ
มข

อบ
บอ

แล
ะเ

ปล่ี
ยน

ฝา
บอ

พกั
ทอ

ระ
บา

ยน
้ํา

วา
งแ

ผน
แล

ะ
ดํา

เน
ินก

าร

ตร
วจ

สอ
บ

รา
ยง

าน
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

15
-3

0

 ว
ัน

1-
3 

คน

ตา
ม

แผ
นง

าน

ตา
ม

แผ
นง

าน

เร
ื่อง

 ก
าร

ปฏ
ิบัต

ิกา
รป

อง
กัน

แล
ะแ

กไ
ขป

ญ
หา

น้ํา
ทว

ม

1-
15

 

วัน
1-

3 
คน

กล
ุมง

าน
ระ

บา
ยน

้ํา
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

เร
ิ่ม

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

เต
รีย

มก
าร

ดํา
เน

ินก
าร

คํา
ส่ัง

ปฏิ
บัติ

รา
ชก

าร
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1

 -ส
ําร

วจ
จุด

วิก
ฤต

ตา
งๆ

 ท
ี่คา

ดว
าจ

ะเ
กิด

น้ํา
ทว

มขั
ง 

แล
ะจ

ุดต
ิดต

ั้งเ
คร

ื่อง
สูบ

น้ํา

 -ป
ระ

สา
นก

ับห
นว

ยง
าน

ที่ร
ับผ

ิดช
อบ

เก่ี
ยว

กับ
กา

ร
ปอ

งกั
นแ

ละ
แก

ไข
ปญ

หา
น้ํา

ทว
ม

 -ต
รว

จส
อบ

สภ
าพ

 ท
อร

ะบ
าย

น้ํา
 ค

ู ค
ลอ

ง 
แล

ะล
ํา

รา
ง 

ที่อ
ุดต

ัน

ขั้น
ที่ 

2

2

 -จ
ัดเ

ตร
ียม

วัส
ดุอ

ุปก
รณ

 เค
รื่อ

งส
ูบน

้ําพ
รอ

มใ
ชง

าน
ตร

วจ
สอ

บก
ระ

แส
ไฟ

ฟา
 ด

ําเ
นิน

กา
รต

ิดต
ั้งเ

คร
ื่อง

สูบ
น้ํา

ตา
มจ

ุดต
าง

ๆ 
พร

อม
ปร

ะส
าน

งา
นก

ับห
นว

ยง
าน

แล
ะส

วน
รา

ชก
าร

ที่เ
ก่ีย

วข
อง

 ใน
ฤด

ูน้ํา
ทว

ม

 -ขุ
ดล

อก
ทอ

ระ
บา

ยน
้ํา 

คู 
คล

อง
 แ

ละ
ลํา

รา
ง 

ที่อ
ุด

ตัน
เพ

ื่อเ
ปด

ทา
งก

าร
ไห

ลข
อง

น้ํา

ขั้น
ที่ 

3

3
 -ว

าง
แผ

นง
าน

ปอ
งกั

นแ
ละ

แก
ไข

ปญ
หา

น้ํา
ทว

ม

 -จ
ัดส

งเ
จา

หน
าท

ี่เข
าด

ูแล
แล

ะแ
กไ

ขป
ญ

หา
น้ํา

ทว
ม

ขัง
ใน

จุด
ที่ว

ิกฤ
ต

 -ร
าย

งา
นผ

ลก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผิ
ดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

ตา
มแ

ผน
งา

น

1-
15

 ว
ัน

15
-3

0 
วัน

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

แผ
นง

าน
ที่กํ

าห
นด

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

,ห
ัวห

นา
กล

ุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

คํา
สั่ง

ปฏ
ิบัต

ิ
รา

ชก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

ภา
รกิ

จแ
ละ

ระ
ยะ

เว
ลา

ที่ก
ําห

นด
ภา

ยใ
น 

15
-3

0ว
ัน

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
,ห

ัวห
นา

ฝา
ย

โย
ธา

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

ปฏ
ิบัต

ิงา
นไ

ดต
าม

ภา
รกิ

จแ
ละ

ระ
ยะ

เว
ลา

ที่ก
ําห

นด
ภา

ยใ
น 

1-
15

วัน

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

,ห
ัวห

นา
กล

ุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 เร

ื่อง
 ก

าร
ปฏ

ิบัต
ิกา

รป
อง

กัน
แล

ะแ
กไ

ขป
ญ

หา
น้ํา

ทว
ม

เต
รีย

มก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

ดํา
เน

ินก
าร
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

จน
กว

า

งา
นจ

ะ

แล
วเ

สร
็จ

ตา
ม

แผ
นง

าน

เร
ื่อง

 ก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นแ

ละ
กา

รแ
กไ

ขป
ญ

หา
เร

ื่อง
รอ

งเ
รีย

นต
าง

ๆ

ทุก
วัน

1-
3 

คน

กล
ุมง

าน
ระ

บา
ยน

้ํา
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต

เร่ิ
ม

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

รา
ยง

าน
ผล

รา
ยง

าน
ผล

ดาํ
เน

ินก
าร

ฐา
นข

อม
ูล,

เร
ื่อง

รอ
งเ

รยี
น
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

1
ขั้น

ที่ 
1

ทุก
วัน

 -ต
รว

จส
อบ

คํา
รอ

งเ
รีย

น 
รา

ยล
ะเ

อีย
ดส

ถา
นท

ี่ตา
มท

ี่
ได

รับ
คํา

รอ
ง

ตร
วจ

สอ
บพ

บ
ตํา

แห
นง

แล
ะป

ญ
หา

เร
ื่อง

รอ
งเ

รีย
น

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

2
ขั้น

ที่ 
2

1-
2 

วัน
 -ด

ําเ
นิน

กา
รแ

กไ
ขข

อร
อง

เร
ียน

กร
ณ

ีไม
สา

มา
รถ

ดํา
เน

ินก
าร

ได
 ให

แจ
งห

นว
ยง

าน
ที่ม

ีสว
นเ

ก่ีย
วข

อง
โด

ยต
รง

เป
นผ

ูดํา
เน

ินก
าร

แก
ไข

ตอ
ไป

แบ
บร

าย
งา

น
ผล

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิงา
น

เจ
าห

นา
ที่ก

ลุม
งา

นร
ะบ

าย
น้ํา

3
ขั้น

ที่ 
3

1 
วัน

 -ร
าย

งา
นผ

ลก
าร

ดํา
เน

ินง
าน

แล
ะแ

จง
ผูร

อง
ทร

าบ
แบ

บร
าย

งา
น

ผล
กา

ร
ปฏ

ิบัต
ิงา

น

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 ,ห

ัวห
นา

ฝา
ย

โย
ธา

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผิ
ดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นร

ะบ
าย

น้ํา
 เร

ื่อง
 ก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นแ
ละ

กา
รแ

กไ
ขป

ญ
หา

เร
ื่อง

รอ
งเ

รีย
นต

าง
ๆ

ดํา
เน

ินก
าร

ตร
วจ

สอ
บ

รา
ยง

าน
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สวนที่ 6 
กลุมงานธุรการ 

 
หนาที่ความรับผิดชอบ 

กลุมงานธุรการมีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับงานสารบรรณ และธุรการทั่วไปของฝายโยธา 
เชน การรับสงหนังสือ การเวียนหนังสือ การเก็บคนเอกสาร รางโตตอบหนังสือราชการ รายงานตางๆ เปนตน 
การเตรียมการและบันทึกรายงานการประชุม ดำเนินการดานการเจาหนาที่ การพิจารณาความดีความชอบ 
ดำเนินการดานการลาประเภทตางๆ ของขาราชการและลูกจาง การจัดทำทะเบียนควบคุมวันลา การรวบรวม
ผลการปฏิบัติราชการ การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ การดำเนินการดานงบประมาณ การเงิน   
การพัสดุ การจัดซื้อจัดจาง การตั้งฎีกา การจัดทำบัญชี การรับคำขออนุญาต จัดทำใบนำสงเงินคาธรรมเนียม
เงินค้ำประกันและอ่ืนๆ การจัดทำรายการตางๆ ดูแลรัษาวัสดุครุภัณฑและยานพาหนะรวมทั้งจัดทำทะเบียนคุม
การดำเนินการจัดเก็บและรวบรวมขอมูลทางสถิติตางๆ ที่เกี่ยวของดวยระบบคอมพิวเตอรตามระบบงานของ
กรุงเทพมหานคร การติดตอประสนงานที่เกี่ยวของ และปฏิบัติหนาที่อื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  
 
ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุมงานดังนี้ 

1. การรับ-สงหนังสือ 
2. การจัดหาพัสดุครุภัณฑ  
3. การบริหารงานบุคคลและงบประมาณ 

3.1 การเบิกจายเงินคาสวัสดิการตางๆ 
3.2 การพิจารณาประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เพื่อพิจารณาความดีความชอบ 
3.3 การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
3.4 การเรียกคืนทรัพยสินในความดูแลของกรุงเทพมหานครหรือชดใชคาเสียหายอันเกิดจาก 

 การละเมิด 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

1/
2 

วัน
1 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

รับ
หน

ังส
ือ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

1 
คน

ทัน
ที

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

เร
ิ่ม

รบั
หน

ังสื
อ

จบ

เส
นอ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

สั่ง
กา

ร

ตร
วจ

สอ
บ

ลง
ทะ

เบ
ียน

ลง
ระ

บบ

เอ
กส

าร
ไม

ถูก
ตอ

ง

ส่ัง
กา

ร

หนั
งสื

อร
บั

112 



มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
 ต

รว
จส

อบ
คว

าม
ถูก

ตอ
งต

าม
ระ

เบ
ียบ

ขอ
งห

นัง
สือ

หม
วด

 6

 -ต
รว

จส
อบ

รา
ยช

ื่อผ
ูรับ

-ส
งห

นัง
สือ

ขอ
 3

,1
1

 -ต
รว

จส
อบ

วัน
แล

ะเ
ลข

ที่ข
อง

หน
ังส

ือส
ง

 -ป
ระ

ทับ
ตร

าร
ับท

ี่มุม
บน

ดา
นข

วา
ขอ

งห
นัง

สือ
 

 -ล
งท

ะเ
บีย

นเ
ลข

รับ
 ว

ันท
ี่ เว

ลา
 ใน

ทะ
เบ

ียน
หน

ังส
ือร

ับ

ขั้น
ที่ 

2

2
 -จ

ัดห
นัง

สือ
เข

าแ
ฟม

ตา
มล

ําด
ับช

ั้นค
วา

มส
ําค

ัญ

  น
ําเ

รีย
นห

ัวห
นา

ฝา
ยโ

ยธ
าส

ั่งก
าร

  -
ลง

ทะ
เบ

ียน
รับ

ใน
สม

ุดท
ะเ

บีย
นร

ับเ
รื่อ

ง

  -
มอ

บใ
หเ

จา
หน

าท
ี่ตา

มก
ลุม

งา
นท

ี่เก่ี
ยว

ขอ
ง

ตา
มท

ี่หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

สั่ง
กา

ร

เล
ขท

ะเ
บีย

น
รับ

หน
ังส

ือ

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

รับ
หน

ังส
ือ 

เจ
าห

นา
ที่

ธุร
กา

ร

เจ
าห

นา
ที่

ธุร
กา

ร
ทัน

ที

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูรั
บผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

1/
 2

 ว
ัน

สม
ุดท

ะเ
บีย

น
รับ

เร
ื่อง

เอ
กส

าร
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

ถูก
ตอ

งค
รบ

ถว
น

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร

รับ
หน

ังสื
อ

แล
ะ

ลง
ทะ

เบ
ียน

เส
นอ

หวั
หน

า
ฝา

ยโ
ยธ

าส่ั
ง

กา
ร
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

1/
2 

วัน
1 

คน

1/
2 

วัน
1 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

สง
หน

ังส
ือ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

เร
ิ่ม

เส
นอ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

จบ

ตร
วจ

สอ
บ

ลง
ทะ

เบี
ยน

แก
ไข

เอ
กส

าร

ลง
ระ

บบ

หน
ังสื

อส
ง
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
ตร

วจ
สอ

บค
วา

มถู
กต

อง
ขอ

งห
นัง

สือ
ที่เ

จา
หน

าท
ี่รา

ยง
าน

หม
วด

 6

จัด
หน

ังส
ือเ

ขา
แฟ

มน
ําเ

สน
อห

ัวห
นา

ฝา
ยโ

ยธ
าล

งน
าม

เจ
าห

นา
ที่

ขอ
 3

,1
1

หน
ังส

ือท
ี่หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ลง

นา
ม 

นํา
เร

ียน
ผูช

วย
ผู-

ธุร
กา

ร

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

ฯ 
แล

ะ/
หร

ือ 
ผูอ

ําน
วย

กา
รเ

ขต
ฯ

ขั้น
ที่ 

2

2
 -ร

ับห
นัง

สือ
ที่ผ

ูอํา
นว

ยก
าร

เข
ตฯ

 ล
งน

าม
แล

ะอ
อก

เล
ขส

ง

หน
ังส

ือเ
รีย

บร
อย

แล
ว 

จัด
ลํา

ดับ
คว

าม
สํา

คัญ
แล

ะเ
รง

ดว
น

 -ล
งท

ะเ
บีย

นส
งห

นัง
สือ

ใน
ทะ

เบ
ียน

หน
ังส

ือส
งต

าม
แบ

บ
แบ

บท
ะเ

บีย
น

เจ
าห

นา
ที่

ที่กํ
าห

นด
หน

ังส
ือส

ง
ธุร

กา
ร

 -จ
าห

นา
ซอ

งแ
ละ

แน
บใ

บร
ับห

นัง
สือ

ตา
มแ

บบ
แบ

บจ
าห

นา

โด
ยใ

สร
าย

ละ
เอ

ียด
ตา

มร
ะเ

บีย
บ

ซอ
งแ

ละ
ใบ

รับ

 -จ
ัดส

งห
นัง

สือ
แล

ะส
ําเ

นา
สง

คืน
เจ

าข
อง

เร
ื่อง

เอ
กส

าร
รา

ยล
ะเ

อีย
ด

ถูก
ตอ

งค
รบ

ถว
น

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

สง
หน

ังส
ือ 

1/
2 

วัน

1/
2 

วัน

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

เส
นอ

หัว
หน

า
ฝา

ยโ
ยธ

า

ลง
ทะ

เบ
ียน

แล
ะส

งห
นัง

สือ
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

คณ
ะก

รร
มก

าร
กํา

หน
ด

รา
ยล

ะเ
อีย

ด

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ

รับ
พัส

ดุ
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา
ผูอํ

าน
วย

กา
รเ

ขต

2 
วัน

1-
3 

คน

5 
วัน

ตา
มค

ําส
ั่ง

2 
วัน

1-
3 

คน

2 
วัน

1-
2 

คน

5 
วัน

ตา
ม

สัญ
ญ

า

2 
วัน

1 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

จัด
ซ้ือ

พัส
ดุค

รุภั
ณ

ฑ 
กร

ณี
วิธ

ีตก
ลง

รา
คา

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

เร
ิ่ม

สํา
รว

จ

จบ

กํา
หน

ดร
าย

ละ
เอ

ียด

ลง
ทะ

เบ
ียน

พัส
ดุ

ขอ
อน

ุมติั
จัด

ซ้ือ

เส
นอ

รา
คา

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ

ตร
วจ

สอ
บเ

สน
อ

เอ
กส

าร
อน

ุมัติ

รา
ยง

าน

รา
ยง

าน
ผล

ลง
ระ

บบ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
หม

วด
 6

 

ขอ
 1

,2
,1

1

ขั้น
ที่ 

2

2
5 

วัน
 -กํ

าห
นด

รา
ยล

ะเ
อีย

ดวั
สด

ุคร
ุภัณ

ฑต
รว

จส
อบ

รา
คา

เบ
ื้อง

ตน
จา

กท
อง

ตล
าด

 เพ
ื่อน

ําม
าเ

ปร
ียบ

เท
ียบ

รา
คา

ตา
มม

าต
รฐ

าน
แล

ะ
ระ

เบ
ียบ

พัส
ดุ

คณ
ะก

รร
มก

าร
กํา

หน
ด

รา
ยล

ะเ
อีย

ด

ขั้น
ที่ 

3

3
 -ต

รว
จส

อบ
คว

าม
ถูก

ตอ
งข

อง
เอ

กส
าร

 ข
ั้นต

อน
 

ตา
มร

ะเ
บีย

บท
ี่เก่ี

ยว
ขอ

ง 
นํา

เส
นอ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

เพ
ื่อเ

สน
อข

ออ
นุม

ัติจั
ดซ

ื้อพ
รอ

มแ
ตง

ตั้ง
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ

 -น
ําเ

รื่อ
งเ

สน
อข

ออ
นุมั

ติจ
าก

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

ฯ

ขั้น
ที่ 

4

4
 -ป

ระ
สา

นร
าน

คา
ที่ไ

ดร
ับก

าร
พิจ

าร
ณ

าใ
หท

ําใ
บเ

สน
อร

าค
า

ผล
กา

ร
หัว

หน
าก

ลุม
งา

น
แบ

บใ
บเ

สน
อ

 -ร
วบ

รว
มต

ิดต
าม

เอ
กส

าร
เส

นอ
รา

คา
จา

กร
าน

คา
ที่ไ

ดร
ับ

พิจ
าร

ณ
าจ

าก
ธุร

กา
ร

รา
คา

กา
รพิ

จา
รณ

าต
าม

ระ
เบ

ียบ
ที่เ

ก่ีย
วข

อง
คณ

ะก
รร

มก
าร

ฯ

รา
ยล

ะเ
อีย

ดถู
กต

อง
คร

บถ
วน

ตา
มค

วา
ม

ตอ
งก

าร
ทุก

กล
ุมง

าน

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

จัด
ซื้อ

พัส
ดุค

รุภ
ัณ

ฑ
 ก

รณ
ีวิธ

ีตก
ลง

รา
คา

2 
วัน

2 
วัน

2 
วัน

 -ส
ําร

วจ
วัส

ดุอ
ุปก

รณ
 , 

คร
ุภัณ

ฑ 
ตา

งๆ
 ท

ี่ใช
ใน

กา
ร

ปฏ
ิบัต

ิหน
าท

ี่ขอ
งฝ

าย
โย

ธา
 เพ

ื่อจ
ัดท

ําร
าย

งา
นข

อ
ซื้อ

ตา
มร

ะเ
บีย

บท
ี่เก่ี

ยว
ขอ

ง

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

ตา
มม

าต
รฐ

าน
แล

ะ
ระ

เบ
ียบ

พัส
ดุ

หัว
หน

าก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

เอ
กส

าร
ขอ

อน
ุมัต

ิจัด
ซื้อ

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

ขอ
อน

ุมัติ
จัด

ซ้ือ

เส
นอ

รา
คา

กํา
นด

รา
ยล

ะเ
อีย

ด

สํา
รว

จ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

5

5
 -ต

รว
จส

อบ
พัส

ดุอ
ุปก

รณ
คร

ุภัณ
ฑ 

ให
ถูก

ตอ
งต

าม
เอ

กส
าร

 
กา

รส
งม

อบ
คร

บถ
วน

เอ
กส

าร
ตร

วจ
หัว

หน
าก

ลุม
งา

น
หม

วด
 6

 

สั่ง
ซื้อ

โด
ยค

วบ
คุม

ให
สง

มอ
บภ

าย
ใน

กํา
หน

ดเ
วล

า
ตร

งต
าม

เอ
กส

าร
รับ

พัส
ดุ

ธุร
กา

ร
ขอ

 1
,2

,1
1

เร
ียบ

รอ
ย

คณ
ะก

รร
มก

าร

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ

ขั้น
ที่ 

6

6
 -ล

งบ
ัญ

ชีห
รือ

ทะ
เบ

ียน
คว

บค
ุมพั

สดุ
คร

ุภณั
ฑ

ลง
บัญ

ชีห
รือ

เจ
าห

นา
ที่

ตา
มร

ะเ
บีย

บท
ี่เก่ี

ยว
ขอ

ง
ทะ

เบ
ียน

ธุร
กา

ร

 -เ
ก็บ

รัก
ษา

ให
เป

นร
ะเ

บีย
บเ

รีย
บร

อย
แล

ะป
ลอ

ดภ
ัย

เร
ียบ

รอ
ย

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

จัด
ซื้อ

พัส
ดุค

รุภ
ัณ

ฑ
 ก

รณ
ีวิธ

ีตก
ลง

รา
คา

 (ต
อ)

5 
วัน

2 
วัน

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอิ
ง

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ

ลง
ทะ

เบ
ียน

พัส
ดุ
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

2 
วัน

1-
3 

คน

5 
วัน

ตา
มค

ําส
ั่ง

2 
วัน

1-
3 

คน

2 
วัน

1-
2 

คน

5 
วัน

ตา
ม

สัญ
ญ

า

2 
วัน

1 
คน

เร
ื่อง

 ก
าร

เบ
ิกจ

าย
เง

ินค
าส

วัส
ดิก

าร
ตา

งๆ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

คณ
ะก

รร
มก

าร
รับ

-ส
งเ

งิน
หัว

หน
าฝ

าย
โย

ธา

เร
ิ่ม

ตร
วจ

สอ
บ

จบ

เส
นอ

ลง
นา

ม

สง
หลั

กฐ
าน

กา
รร

ับ

ลง
ระ

บบ สง
เร

ื่อง
เส

นอ
ฝา

ยก
าร

คลั
ง

รบั
เงิ

น-
จา

ยเ
งิน

ลง
นา

ม

ลง
ระ

บบ

เอ
กส

าร
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
1 

วัน
 -ร

ับเ
อก

สา
ร

รา
ยล

ะเ
อีย

ด
เจ

าห
นา

ที่

 -ต
รว

จส
อบ

เอ
กส

าร
ให

ถูก
ตอ

งค
รบ

ถว
น

คร
บถ

วน
ธุร

กา
ร

ขั้น
ที่ 

2

2
 -จ

ัดท
ําเ

อก
สา

รก
าร

เบ
ิกเ

งิน
ตา

มร
ะเ

บีย
บ

เจ
าห

นา
ที่

หม
วด

 6

 -ต้ั
งฎ

ีกา
หัก

งบ
ปร

ะม
าณ

ธรุ
กา

ร
ขอ

 7
,1

1

 -เ
สน

อห
ัวห

นา
ฝา

ยโ
ยธ

าล
งน

าม
ใน

เอ
กส

าร
ขอ

เบ
ิกเ

งิน

ขั้น
ที่ 

3

3
1 

วัน
 -ต

รว
จส

อบ
คว

าม
ถูก

ตอ
งเ

อก
สา

ร
คว

าม
ถูก

ตอ
งแ

ละ
กา

ร
กา

รล
งร

ะบ
บ

เจ
าห

นา
ที่

 -ล
งร

ะบ
บ 

M
IS

 2
ลง

ใน
ระ

บบ
เร

ียบ
รอ

ย
ธุร

กา
ร

ขั้น
ที่ 

4

4
1 

วัน
 -ส

งฎ
ีกา

เบ
ิกเ

งิน
ให

ฝา
ยก

าร
คล

ังต
รว

จส
อบ

แล
ะข

ออ
นุมั

ติ
กา

รล
งน

าม
รับ

เจ
าห

นา
ที่

จา
กผ

ูอํา
นว

ยก
าร

เข
ตฯ

ฎีก
าเ

รีย
บร

อย
ธุร

กา
ร

ขั้น
ที่ 

5

 -ร
ับเ

งิน
จา

กฝ
าย

กา
รค

ลัง
ตา

มฎ
ีกา

ที่ต้ั
งเ

บิก

5
1 

วัน
 -ต

รว
จส

อบ
จํา

นว
นเ

งิน
ให

ตร
งต

าม
ฏีก

า

 -น
ับจ

ําน
วน

เง
ินแ

ยก
ผูม

ีสิท
ธิ์ 

เพ
ื่อเ

ตร
ียม

จา
ยเ

งิน

คณ
ะก

รร
มก

าร
  ร

ับ-
สง

 เง
นิ

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

เบ
ิกจ

าย
เง

ินค
าส

วัส
ดิก

าร
ตา

งๆ
  

ตร
วจ

สอ
บค

วา
มถู

ก
ตอ

งข
อง

จํา
นว

นเ
งิน

ฎีก
าเ

บิก
เง

ินจ
าก

ระ
บบ

คอ
มพ

ิวเ
ตอ

ร
3 

วัน
ฎีก

าเ
บิก

เง
ิน

ระ
ยะ

เว
ลา

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

ผูรั
บผ

ิดช
อบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอ
ิง

ที่
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร

เส
นอ

ลง
นา

ม

ลง
ระ

บบ
คอ

มพิ
วเ

ตอ
ร

สง
เร

ื่อง
เส

นอ
ฝา

ย
กา

รค
ลัง

รับ
เงิ

น

ตร
วจ

สอ
บ
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

6

6
1 

วัน
 -จ

าย
เง

ิน 
พร

อม
ให

ลง
นา

มร
ับเ

งิน
เป

นห
ลัก

ฐา
น

เอ
กส

าร
ลง

นา
ม

คณ
ะก

รร
มก

าร
หม

วด
 6

รับ
เง

ิน
รับ

-ส
ง 

เง
นิ

ขอ
 7

,1
1

ขั้น
ที่ 

7

7
1 

วัน
 -ต

รว
จส

อบ
เอ

กส
าร

ลง
นา

มร
ับเ

งิน
ขอ

งผ
ูมีส

ิทธ
ิ์ให

ถูก
ตอ

ง
เจ

าห
นา

ที่

แล
ะร

วบ
รว

มนํ
าส

งฝ
าย

กา
รค

ลัง
ดาํ

เนิ
นก

าร
ตอ

ไป
ธุร

กา
ร

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

เบ
ิกจ

าย
เง

ินค
าส

วัส
ดิก

าร
ตา

งๆ
  (

ตอ
)

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

จา
ยเ

งนิ

สง
หลั

กฐ
าน

กา
รรั

บเ
งิน
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

 2
 ว

ัน
1-

2 
คน

 2
 ว

ัน
1-

2 
คน

 2
 ว

ัน
1 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

พิจ
าร

ณ
าป

ระ
เมิ

นก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นข

อง
เจ

าห
นา

ที่เ
พื่อ

พิจ
าร

ณ
าค

วา
มด

ีคว
าม

ชอ
บ

กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

เร
ิ่ม

เส
นอ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา จบ

ตร
วจ

สอ
บ

เต
รีย

มเ
อก

สา
ร

เอ
กส

าร
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มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
2 

วัน
กา

รจั
ดข

อม
ูลต

าง
ๆ

เจ
าห

นา
ที่

หม
วด

 6

ที่ใ
ชใ

นก
าร

ปร
ะเ

มิน
ธุร

กา
ร

ขอ
 9

,1
1

คร
บถ

วน

ขั้น
ที่ 

2

2
2 

วัน
จัด

เอ
กส

าร
หล

ักฐ
าน

ปร
ะก

อบ
ขอ

มูล
ขอ

งเ
จา

หน
าท

ี่
เจ

าห
นา

ที่

ธุร
กา

ร

ขั้น
ที่ 

3

3
2 

วัน
นํา

ขอ
มูล

แล
ะเ

อก
สา

รป
ระ

กอ
บเ

ปน
รา

ยบ
ุคค

ล 
นํา

เส
นอ

เจ
าห

นา
ที่

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

พิจ
าร

ณ
าป

ระ
เม

ินก
าร

ทํา
งา

นข
อง

ธุร
กา

ร

เจ
าห

นา
ที่ต

าม
หล

ักก
าร

ตอ
ไป

ตร
วจ

สอ
บร

าย
ละ

เอ
ียด

ขอ
มูล

เก่ี
ยว

กับ
กา

รท
ําง

าน
ตา

มร
าย

ละ
เอ

ียด
แบ

บป
ระ

เม
ินผ

ลก
าร

ปฏ
ิบัต

ิ
รา

ชก
าร

ระ
ดับ

บุค
คล

ขอ
งข

าร
าช

กา
ร

กร
ุงเ

ทพ
มห

าน
คร

สา
มัญ

เอ
กส

าร
ปร

ะเ
มิน

ผล
งา

น

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

พ
ิจา

รณ
าป

ระ
เม

ินก
าร

ปฏ
ิบัต

ิงา
นข

อง
เจ

าห
นา

ที่เ
พ

ื่อพ
ิจา

รณ
าค

วา
มด

ีคว
าม

ชอ
บ 

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
แบ

บฟ
อร

ม
เอ

กส
าร

อา
งอ

ิง

เต
รีย

มเ
อก

สา
ร

เส
นอ

หัว
หน

า
ฝา

ยโ
ยธ

า

ตร
วจ

สอ
บ
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จํา
นว

น

วัน

จํา
นว

น

คน

 3
 ว

ัน
1-

2 
คน

 2
 ว

ัน
1-

2 
คน

 1
 ว

ัน
1 

คน

เร
ื่อง

 ก
าร

ขอ
พร

ะร
าช

ทา
นเ

คร
ื่อง

รา
ชอ

ิสร
ิยา

ภร
ณ



กล
ุมง

าน
ธุร

กา
ร

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

เร
ิ่ม

เส
นอ

หัว
หน

าฝ
าย

โย
ธา จบ

ตร
วจ

สอ
บ

จัด
ทํา

บญั
ชี

เอ
กส

าร

124 



มา
ตร

ฐา
น

ระ
บบ

ติด
ตา

ม/

คุณ
ภา

พ
งา

น
ปร

ะเ
มิน

ผล

ขั้น
ที่ 

1

1
3 

วัน
คุณ

สม
บัต

ิถูก
ตอ

งต
าม

เจ
าห

นา
ที่

หม
วด

 6

ระ
เบ

ียบ
ธุร

กา
ร

ขอ
 1

0,
11

ขั้น
ที่ 

2

2
2 

วัน
 -ท

ําบ
ัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ขา

รา
ชก

าร
แล

ะล
ูกจ

าง
ปร

ะจ
ําผ

ูขอ
เจ

าห
นา

ที่

พร
ะร

าช
ทา

นเ
คร

ื่อง
รา

ชอ
ิสร

ยา
ภร

ณ


ธุร
กา

ร

 -ทํ
าบ

ัญ
ชีร

าย
ละ

เอ
ียด

คณุ
สม

บัติ
ขอ

งข
าร

าช
กา

รแ
ละ

ลูก
จา

งป
ระ

จํา
ผูข

อพ
ระ

รา
ชท

าน
เค

รื่อ
งร

าช
อิส

รย
าภ

รณ


 -ท
ําบ

ัญ
ชีส

รุป
ชั้น

ตร
าเ

คร
ื่อง

รา
ชอ

ิสร
ยา

ภร
ณ

 ช
ั้นต

่ําก
วา

สา
ยส

ะพ
าย

 ต
าม

ระ
เบ

ียบ

ขั้น
ที่ 

3

3
1 

วัน
จัด

แฟ
มน

ําเ
สน

อห
ัวห

นา
ฝา

ยโ
ยธ

า
เจ

าห
นา

ที่

พิจ
าร

ณ
าล

งน
าม

เส
นอ

ผูอ
ําน

วย
กา

รเ
ขต

ฯ 
ธุร

กา
ร

บัญ
ชีส

รุป
ชั้น

ตร
าเ

คร
ื่อง

รา
ช

อิส
รย

าภ
รณ



ตร
วจ

สอ
บค

ุณ
สม

บัต
ิขอ

งเ
จา

หน
าท

ี่ฝา
ยโ

ยธ
าต

าม
ระ

เบ
ียบ

แบ
บฟ

อร
ม

เอ
กส

าร
อา

งอิ
ง

คูมื
อก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงา

นก
ลุม

งา
นธ

ุรก
าร

 เร่ื
อง

 ก
าร

ขอ
พร

ะร
าช

ทา
นเ

คร่ื
อง

รา
ชอ

สิร
ิยา

ภร
ณ

 

ท่ี
ผัง

กร
ะบ

วน
กา

ร
ระ

ยะ
เว

ลา
รา

ยล
ะเ

อยี
ดง

าน
ผูรั

บผ
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สวนที่ 7 

เอกสารอางอิง 
 
กฎหมาย ขอบังคับ ระเบียบ คำสั่งและหนังสือสั่งการท่ีใชในการปฏิบัตงาน 
หมวด 1 วิชาชีพวิศวกร สถาปนิก ควบคุม 

1. พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒  
2. กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
3. ขอบังคบัสภาวิศวกร วาดวยหลักเกณฑและคุณสมบัติของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมแตละระดับ           

สาขาวิศวกรรมโยธา พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
4. ขอบังคบัสภาวิศวกร ออกตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒  
5. พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 
6. กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 
7. ขอบังคบัสภาสถาปนิก ออกตามพระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 
8. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 

. 
หมวด 2 ควบคุมอาคาร 

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543 
(ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2550 และ(ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2558 

2. กฎกระทรวงที่ออกตาม พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
3. พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2562 
4. ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
5. กฎกระทรวงฯที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518 
6. กฎกระทรวงวาดวยการยกเวนผอนผันหรือกำหนดเงื่อนไขในปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  

 พ.ศ. ๒๕๕๐ 
7. พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 
8. พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509 และฉบับแกไขเพิ่มเติม 
9. ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑและวิธีปฎิบัติเก่ียวกับการปรบัปรุงเขตเพลิงไหม พ.ศ. 2543 
10. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
11. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 
12. กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาต การอนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอน

ใบอนุญาต การออกใบรับรอง และการออกใบแทนตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร พ.ศ. 2564 
13. กฎกระทรวง กำหนดแบบคำขออนุญาต ใบอนุญาต ใบรับรอง คำสั่ง และแบบหนังสือตามกฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

หมวด 3 โครงการกอสรางและบูรณะ 
1. ราคามาตรฐานงานทางกรุงเทพมหานคร 
2. บัญชีแรงงาน/ดำเนินการ สำหรับถอดแบบคำนวณราคากลางงานกอสราง(กรมบัญชีกลาง) 
3. ราคาวัสดุกอสราง สำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา สำนักงานปลัดกระทรวงพาณิชย 
4. อัตราดอกเบ้ียเงินกูสำหรับใชเปนเกณฑในการคำนวณราคากลางงานกอสราง 
5. สัญญาจางเหมางานปรับปรุงกอสราง 
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6. รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2542 
7. รายการมาตรฐานการกอสรางอาคาร กรุงเทพมหานคร พ.ศ.2546 
8. ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของกรงุเทพมหานคร พ.ศ.2534 
9. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อื่นๆ ที่เกี่ยวของ 

 
หมวด 4 รักษาท่ีสาธารณะ 

1. ระวางโฉนดที่ดินและบัญชีท่ีสาธารณะประโยชน 
2. พระราชบัญญัติลักษณะปกครองทองที่ พ.ศ.2457 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 
3. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
4. กฎกระทรวงฯที่ออกตามความในพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
5. พระราชบัญญัติรักษาคลอง ร.ศ.121 
6. ประกาศคณะปฏิบัติฉบับที่ ๔๔ ลงวันท่ี ๑๑ มกราคม ๒๕๐2 
7. ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวย การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา และทำทาง

เชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ 
8. พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 
9. พระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพื่อพัฒนาพื้นที่ พ.ศ.2547 
10. พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 
11. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
12. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  พ.ศ. ๒๕๒๘ 
13. พระราชบัญญัติการชลประทานราษฎร พ.ศ.๒๔๘๒ 
14. พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พ.ศ. ๒๔๘๕ 
15. พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. ๒535 
16. ประมวลกฎหมายลักษณะอาญา พ.ศ. ๒๔๙๙ 
17. พระราชกฤษฎีกาตางๆ ซึ่งกำหนดเขตที่ดินที่จะเวนคืนในทองท่ี 
18. ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องคาใชจายเกี่ยวกับการพัฒนาทรัพยสินที่ประชาชนทั่วไปใชสอยรวมกัน  

พ.ศ.2536 และฉบับแกไขเพิ่มเติม  
19. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อื่นๆ ที่เกี่ยวของ 

 
หมวด 5 ระบายน้ำ 

1. บัญชีรายชื่อคู คลอง ลำราง ของสำนักงานเขตฯ และของสำนักการระบายน้ำ 
2. บัณชีทอระบายน้ำ ของสำนักงานเขต 
3. แผนปฏิบัติการปองกันและแกไขปญหาน้ำทวมกรุงเทพมหานคร ประจำป พ.ศ............กองสารสนเทศ 

สำนักการระบายน้ำ 
4. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อื่นๆ ที่เกี่ยวของ 

 
หมวด 6 ธุรการ 

1. ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องการพัสดุ พ.ศ.2538 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2548 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2552 (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2553 

2. ระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรี วาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
3. ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องการชดใชคาเสียหายอันเกิดจากการละเมิด พ.ศ.2529 (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2547 
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4. ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยวิธีปฏิบัติการชดใชคาเสียหาย อันเกิดจากการละเมิด  พ.ศ.2532 
5. พระราชบัญญัติ ความรบัผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ.2539 
6. ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจางเหมากอสรางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2534 

 
7. ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจาย การเก็บรักษาเงิน การนำสงเงนิและการตรวจเงิน  

พ.ศ. 2555 
8. คูมือการประเมินผลการปฏิบัติราชการระดับบุคคลของขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญ (จัดทำโดย กองระบบ 

สำนักงาน ก.ก. เริ่มใชปงบประมาณ 2553) 
9. ระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรี วาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสรยาภรณอันเปนที่เชิดชูย่ิงชางเผือกและเครื่อง

ราชอิสรยาภรณ อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 
10. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ อ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 

 
หมวด 7 กฎหมายอื่นๆที่ควรทราบ 

ขอบัญญัติ พระราชบัญญัติ 
1. พระราชบัญญัติปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2542 
2. พระราชบัญญัติการเดนิอากาศ พ.ศ.2497 
3. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542 
4. พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.2507 
5. พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535 
6. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 
7. พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ.2535 
8. พระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ.2505 แกไขเพ่ิม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2535 
9. พระราชบัญญัติการเดนิเรือในนานน้ำไทย  
10. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ.2535 
11. ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องการควบคุมน้ำทิ้ง 
12. พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 และแกไขเพิ่มเติม พ.ศ.2562 
13. ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กำหนดประเภทและขนาดของโครงการฯ 
14. พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ระเบียบตางๆ 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการสอบสวนเกี่ยวกับการบุกรุกที่หรือสาธารณประโยชน พ.ศ. 2539 
2. ระเบียบการจางเหมาของกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2534 
3. ระเบียบการปฏิบัติในการรังวัดทำแผนที่ และการระวังช้ีแนวเขตที่ดินซึ่งเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน  

 สำหรับพลเมืองใชประโยชนรวมกันซึ่งเกิดข้ึนโดยสภาพ  
 (คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี 158/2501 ลงวันที่ 3 มีนาคม 2501) 

4. ระเบียบกรุงเทพมหานคร  วาดวยการขออนุญาตซอม หรือสรางทางเทาฝงทอระบายน้ำ และ สราง
สะพานชั่วคราว พ.ศ.2518 แกไข (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2520 

5. ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขออนุญาตกอสรางสะพานขามคลอง พ.ศ.2549 
6. ระเบียบการขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา และทำทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. 2531 
7. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไข ปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ พ.ศ.2545 (กบร.จังหวัด) 
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8. ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยการกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และคาใชจายเก่ียวกับการพัฒนา
ทรัพยสินที่ประชาชนทั่วไป ใชสอยรวมกัน พ.ศ.2537 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2542 (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2548 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2548 และ(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2558 

9. ระเบียบกรุงเทพมหานคร  วาดวยการผอนผันการปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่องควบคุม
การระบายน้ำท้ิง พ.ศ.2534 

10. ระเบียบกรุงเทพมหานคร  วาดวยการขออนุญาตและการควบคุมการระบายน้ำทิ้ง พ.ศ.2536 
11. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดูแลรักษาและคุมครองปองกันที่ดินอันเปนสาธารณะสมบัติของ

แผนดิน พ.ศ. 2544 
12. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดูแลรักษาและคุมครองปองกันที่ดินอันเปนสาธารณะสมบัติของ

แผนดินสำหรับผลเมืองใชสอยรวมกัน พ.ศ. 2553 
 

บันทึก คำสั่ง และหนังสือสั่งการตางๆ 
1. บันทึก ที่ กท 0909/02 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2548 ปรับปรุงแกไขเพ่ิมเติมมาตรการของคณะ 

กรรมการแกไขปญหาบุกรุกที่ดินของรัฐ 
2. บันทึก ที่  กท 4000/1645 ลงวันที่ 15 ตุลาคม 2540 เรื่อง การระวังชี้และรับรองแนวเขตในการ    

รังวัดที่ดินที่มีเขตจดลำคลอง บึง อางเก็บน้ำ 
3. คำสั่งกรมเจาทา  ที่ 154/2536 เรื่องมอบอำนาจ เจาทา ตาม พ.ร.บ. การทาเรือในนานน้ำไทย 

 
ประกาศ ฯ 
1.  ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขการติดตั้งปายโฆษณาในที่สาธารณะ 
 (ประกาศ ณ วันท่ี 29 เมษายน 2548) 
2.  ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขการขออนุญาตติดตั้งโทรศัพทสาธารณะ 
 (ประกาศ ณ วันที่ 14 กุมภาพันธ 2546) 
3.  ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขการขออนุญาตใชทางเทาสาธารณะ 
    (ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤษภาคม 2547) 
 
หนังสือหารือ 
1.  คำพิพากษาของศาล 
2.  คำวินิจฉัยอุทธรณฯ 
3.  หนังสือหารือคณะกรรมการควบคุมอาคาร 
4.  คำพิพากษาศาลฎีกาที่เกี่ยวของกับหนาที่ เชน พิพากษาใหที่ดิน ถนน, ตรอก, ซอย ตางๆ  
     เปนทางสาธารณประโยชน 
 
คูมือ แนวทางปฏิบัติฯ 
1.  แนวทางปฏิบัตเิก่ียวกับการรุกล้ำที่สาธารณะ 
2.  แผนการแกไขปญหาและปองกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ กทม. ตามบันทึก ที่ กท 0909/9579 
     ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2548 
 
กระบวนงานจัดซื้อจัดจาง 

1. กระบวนงานการจัดซื้อจัดจางระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
    พ.ศ.2560  
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ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจาง กระทาได 3 วิธี 

1. วธิีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ประกอบดวย 3 วิธี 

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

1.3 วิธีสอบราคา 

2. วธิีคัดเลือก 

3. วธิีเฉพาะเจาะจง 
 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
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Flow Chart วิธีเฉพาะเจาะจง                              

  

 

   

 

 

  

 

 

  

 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพสัดุ 

- เจาหนาที่/หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

- กรณีตาม ม. 56 (2) (ข) ใหเจาหนาท่ี

ดาเนินการ (เหมือนวธิีตกลงราคาเดิม) 

จัดทาแผนจัดซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 1 วันทาการ 

จัดทารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทาการ 

จัดทารายงานขอซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง      
(ขอ 78 ประกอบ 22 ) 1 วันทาการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ          
รายงานขอซื้อขอจาง 1-2 วันทาการ 

การเชิญ

ชวน/เจรจา

ยกเวน กรณีซื้อ/จางตามมาตรา 

56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตอง

จัดทาแผน (พรบ. มาตรา 11) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจาง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทาหนังสือเชิญชวนสงไปยังผูประกอบการท่ีมี

คุณสมบัติตามท่ีกาหนด (ขอ 78 (1)) 1-2 วันทาการ 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) เจาหนาท่ี 
เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการท่ีมีอาชีพหรือรับจางนั้น 

โดยตรง (ขอ 79) 1-2 วันทาการ 

คณะกรรมการฯ จัดทารายงานผลการพิจารณาขอเสนอ/ 
ตอรองราคา ตามความเหมาะสมแลวแตกรณี 1-3 วันทาการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ         
ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  

(อนุโลมขอ 55(4) ประกอบ ขอ 78(2)) 1-3 วันทาการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผมีูอานาจ อนุมัติซ้ือหรือจาง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ขอ 81) 1 วันทาการ 

หัวหนาเจาหนาท่ีซื้อหรือจางภายในวงเงินที่ไดรับความ 
เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 79)                  

1-2 วันทาการ 

ประกาศผูท่ีไดรับคัดเลือก 

การจัดซื้อจัดจางโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง (ขอ 81)     

1 วันทาการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกาหนด 

หรือขอตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161         

1 วันทาการ 

วิธีเฉพาะเจาะจง      

ไมจาเปนตองรอใหพน

ระยะเวลาอทุธรณ์ 

(มาตรา 66) 
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Flow Chart วิธีคัดเลือก 

 

 

- เจาหนาที่พัสดุ/หัวหนาเจาหนาที่พสัดุ 
จัดทาแผนจัดซื้อจัดจาง                                 

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11 ) 1 วันทาการ 

จัดทารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทาการ 

ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนย่ืนขอเสนอตาม 

วัน เวลา ท่ีกาหนด (ขอ 74 (4)) 1-3 วันทาการ 

เจาหนาที่จัดทารายงานขอซื้อหรือจาง โดยวิธคัีดเลือก 

(ขอ 74 ประกอบ 22) 1 วันทาการ 

คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกจัดทาหนังสือเชญิ

ชวนไปยังผูประกอบการ (ขอ 74 (1)) 1-2 วันทาการ 

คณะกรรมการฯ เปดซองขอเสนอและดาเนินการ

พิจารณาผล (ขอ 74 (4)) 1-2 วันทาการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 76) 1-2 วันทาการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอานาจอนุมัติซื้อหรือจาง

เหน็ชอบผลการพิจารณา ขอ 77 (อนุโลมขอ 42) 1วันทาการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกาหนดหรือ

ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณ์ผลการคัดเลือก 
(มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161 (1 วันทาการ)       
ยกเวน กรณีจัดหาตามเงื่อนไขตาม ม. 56 (1) (ค)             

ไมตองรอใหพนระยะเวลาอุทธรณ์ (ม. 66 วรรคสอง) 

ประกาศผชูนะการเสนอราคา ขอ 

77 (อนุโลมขอ 42) 1 วันทาการ 

กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 56 

(1) (ค) (ฉ) ไมตองจัดทา

แผน (พรบ.มาตรา 11) 

เชิญชวนไปยัง

ผูประกอบการท่ีมี

คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไข

ไมนอยกวา 3 ราย 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพสัดุ 

- เจาหนาที่  
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Flow Chart e - Market 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เจาหนาท่ี/หวัหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาที่  

- หัวหนาเจาหนาท่ี                                         

- ประกาศเผยแพรไมนอยกวา 3 วันทาการ                

- กาหนดวันเสนอราคาเปนวันถัดจากวันสุดทาย        

ของการประกาศเผยแพร 

- เจาหนาที่ 

จัดทาเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี e–Market (ขอ 34) 

จัดทารายงานขอซ้ือหรือขอจาง                        

เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ         
รายงานขอซื้อขอจาง 

จัดทาประกาศเผยแพรในระบบ e-GP /เว็บไซต์ของ
หนวยงานและปดประกาศท่ีหนวยงาน (ขอ 35) 

การเสนอราคา 

e – Market แบบใบเสนอราคา ขอ 30 (1) e – Market แบบการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ ขอ 30 (2) 
 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคาตามวัน/เวลา   
ท่ีกาหนดโดยเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว ขอ 37 (1) 

ส้ินสุดการเสนอราคาใหเจาหนาท่ีพจิารณาผูชนะการเสนอ
ราคาจากผทูี่เสนอราคาต่าสุด (ขอ 38) 

เจาหนาที่รายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี (ขอ 41) 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคาตามวัน/เวลา  ที่
กาหนดโดยเสนอราคาก่ีครั้งก็ไดภายในเวลา 30 นาที ขอ 37 (2) 

 กรณีวงเงินเกิน        

5 ลานบาท 

จัดทาแผนจัดซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอานาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา 

หัวหนาเจาหนาท่ีแจงผลการพิจารณาทาง e-mail               
และประกาศผลผูชนะ (ขอ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกาหนด หรือขอตกลง ภายหลัง
จากพนระยะเวลาอทุธรณ์ผลการพิจารณา (ม.66) และระเบียบฯ ขอ 161 

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 

แตไมเกิน 5 ลานบาท 

จัดทารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 
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 Flow Chart e-bidding 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหนาเจาหนาท่ีทารายงาน 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหัวหนาเจาหนาที่แจงตอบผู

มีความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ (ขอ 47 (1))                                                                 

- กรณีปรับปรุง หัวหนาเจาหนาท่ีทารายงานพรอม

ความเห็นรวมท้ังรางเอกสารท่ีแกไข เสนอหัวหนา

หนวยงานของรัฐ+นารางประกาศอีกครั้ง (ขอ 47 (1))            

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาที่/หัวหนาเจาหนาท่ีพสัดุ 

- เจาหนาที่ 

- เจาหนาที่ 

- ใหหัวหนาเจาหนาท่ี             
ประกาศเผยแพรไมนอยกวา     
3 วันทาการ                         
 

จัดทาเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี e–bidding (ขอ 43) 3 วันทาการ 

จัดทารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงาน   
ของรัฐ (ขอ 22) 1 วันทาการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน           

ขอซื้อขอจาง 1 วันทาการ 

นารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต์ เพ่ือรับ

ฟงความคิดเหน็ (ขอ 45) 3 วันทาการ 

ไมนารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น (ขอ 45(1)) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนาประกาศเผยแพร 

ระยะเวลาการเผยแพรเอกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ เพ่ือ

ย่ืนขอเสนอผานระบบ e-GP (ขอ 51) 

กาหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) กอนถึงวัน
เสนอราคา ระยะเวลาตามความเหมาะสม (ขอ 52 ) 

ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-GP โดยเสนอราคา  

ไดเพียงคร้ังเดยีว (ขอ 54) 1 วันทาการ 

หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคา    

(ขอ 46) ไมนอยกวา 3 วันทาการ 

 จัดทาแผนจัดซ้ือจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 1 วันทาการ 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดาเนนิการพิจารณาผล (ขอ 55) 1 วันทาการ 

คณะกรรมการฯ จัดทารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบตามขอ 55 (4) 1 วันทาการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอานาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 59) 1 วันทาการ 

จัดทารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทาการ 

นารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา รับ
ฟงความคิดเห็น (ขอ 45+ขอ 46) 

3 วันทาการ 

มีผเูสนอความ

คิดเห็น 

ไมมีผเูสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง                
ขอ 47 (2) 

ปรับปรุง                
ขอ 47 (1) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบายกาหนด หรือ

ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการพิจารณา (ม. 66) 

และระเบียบฯ ขอ 161 

ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศ

ผูชนะการเสนอราคา      

(ขอ 42) 1 วันทาการ 
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 Flow Chart วิธีสอบราคา 

 

 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหวัหนาเจาหนาท่ีแจงตอบผมูี

ความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสอื)                                                         
- กรณปีรับปรงุ หัวหนาเจาหนาท่ีทารายงานพรอม

ความเห็นรวมท้ังรางเอกสารที่แกไข เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ + นารางประกาศอีกครั้ง  
 

- เจาหนาที่/หัวหนาเจาหนาท่ีพสัดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาที่ 

- เจาหนาที่ 

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

มีผเูสนอความ

คิดเห็น 

จัดทาเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีสอบราคาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกาหนด (ขอ 461 

จัดทารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน           

ขอซื้อขอจาง 

นารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต์ 

เพื่อรับฟงความคิดเห็น 

ไมนารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น   
(ขอ 62) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนาประกาศเผยแพร 

กาหนดวัน เวลายื่นขอเสนอ และการเปดซองขอเสนอ       
(ขอ 61) กาหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเตมิกอนถึง

วันเสนอราคา (ถามี) (ขอ 66) 

รับเอกสารสอบราคา ตามวนัเวลาที่กาหนด (ขอ 68 ) 

คณะกรรมการฯ ดาเนินการพิจารณาผล (ขอ 70) ใหนาความ
ในขอ 55 (2) – (3) มาใชโดยอนุโลม 

หัวหนาเจาหนาท่ีเผยแพรประกาศและเอกสารสอบราคา     
ไมนอยกวา 5 วันทาการ (ขอ 63) 

จัดทาแผนจัดซื้อจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 

คณะกรรมการฯ จัดทารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็น
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็น ตามขอ 70 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอานาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 85) 

เปนดุลพินิจของ       

หนวยงาน 

จัดทารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 

นารางประกาศ/เอกสารเผยแพร   

รับฟงความคิดเห็น (นาขอ 44+   

ขอ 46 อนุโลม) 

ไมมีผเูสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง                ปรับปรุง                

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบายกาหนด หรือ

ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการพิจารณา (ม. 66) 

และระเบียบฯ ขอ 161 

ประกาศผูชนะ        

การเสนอราคา 

(ขอ 72) 
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nan •wiiiEj^nu ngajiOnvtsina ^TUQU

OOv.OO - 6)IO.OO U. a. ^Tun-anui'BW

(^n£j^aptEuun°i-3TU5fnjjma4
fiws'wi-aTuilfDiJ'̂ ^gSa
fnilJ2'Uli-aTU1l0^£?TUn-3TUI.'!lw)

muvi'u^nnfinjs'Mn^TU'Da'a

VindlEJ aS5 en Pit!

iJ-jsnatJOTei

s). -UiiBSTUfifljtvin^nu

to. ia^\J'5»5iUFinj»"wn^TU

en.

eno fiU

lo. fiitiiT8mi'l'ua^n^diijniJa(?i w'3uvii!^nnpiwsjv?i-3'i'U'tia-3 toGTl fItJ

n-^^mvijjviTUPii am^Tamii •] fi» m nu

(3i aitiiTijmn il^sna'uwiEj

©. iJiiiSiupicusivin'aTu

vilawuvit!

to. W'3U.Vl'US)nnPlJUS{'M1>3TU

01. miTMUTmainufiTa

•Sin (SfcnfflU

fflen.oo - ato.oo W. viiiiy-antusmjaTun uasssfniTn'aTU

qitnu vtu^fj^TU

wiii,viu^infi£us:vii'3i'u^a-3

viiiiEi-aTU «) asj en PIU
ilisnauwiy

S). tJliS51UPl{UKn°'l '̂1\J

vilawuvii!

to. OTUviusnnfisuKvii^'iu

01. w^nviunmatiTUfni

s^sinii

(STs; flu
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flnmnimn'wjjvn'upi'j

vi stVefe / io(£tos^

^ ,i,

HSpmsjimnaajjS-aw maiinvrunviUfiJiJT-aRSamiitJgijPi'jnu'̂ ia^dnEJf^n-j ^^a^aiTjmiui^iwWfimi^a'u
iiaiiii£aKnanni^\J2W'3iy^iviiJisaiin\ja/iivinii£ui]q^,ij'u iiluunwasnunan^ uasna-Jgwl^aEin-jS
•U'jfsavis/n'w

ai^Eiaiun^ipnyFmsjliiJjnpin to^^uvi-svjisinwcytpisi.ClEf'uiilviit'ai^nn'jni'Jivi'wjJwn'Ufii
•w.Pi. k»^d ^-3HEjnianma^ni>3Lviwjjvnt!fi^ vi ®ociio/is(S;to® a^^uvl ha Stnptu kxSto®

(5). fiaisin^:3nuilf\jiJ'̂ '5fiS0niiilfl'Upi'any^a-9di£)'Unfi?a-3 anjn^Tuitiw ilisnau^^E) .
ffl.® tJi£jEJVi5'un iliH viil1n"bnpia!sn'i '̂i\j

• or I

5Wn£l

^•dlnwifisutJinn^nus).b •uiymisRnli tiilEyfl'W

wa'Tuiym^it)^

r «l V

ffl.m uiEjawgi^f) pi-j^nu^aEJ

wsviundifj'UfiPiia^

ai'un-3it!i^«iun'3nanu0EJ

®.er ui-aanlEytij'ijTai il!JK'iJ|5J'w«aiij
wviiJi^lnEnJnfiia-a

s).d; tnaiJlEijcyi

•MTump^nEJtJnfiia^

anyn-an'ui^w'w'ssupi^

ffl.to in£Jin£ii^Qiivi5 ^ • --
mviundneiilnpiia-s

©.d 'un£i?!?ii6ivi5 Q'awnC'uvii

wvnjidnEiiJnpiia^

iliiiEn'UPiaisJvi'i-j'i'u

'5a-3ll^S!5'l'UfiEUIi'ni'3nU

flEUSVn^TU

PIEUSVn^TU

piwsjvii-aTu

si.d 'unywiif '̂ucu...
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e».ci un£)viifl\jw '̂usjvjn

(3).©; 'uiasj^u aaauw

i^viundiEJilnfiia^

s).(si)o a'niuT'w's

vnviijndneiilnfiia^

aiijn^nui.DWT'^via^viai^

®.©s) "unflsu

•wiviuidnEiiJnfi'aa^

U-JW1UJJ1

'MQViUldlEJ'lJnR'sa^

sfTUn'?TUlDOT\J'5Snfi

ffl.®{n un^anacycynfwu
•MTwunrtiEJilnn^a^

®.®s: un^wvini inwiain

Mivi'und'itJiJnpiia^

. aTun^Tuiuwun^upi

®.ffi<£ in-3fu{)|vipn ^^fwu'wiin'w
wvi^idny^Jnpiiia^

ffl.®to liiavmjj su

•MTM'uidiEiiinpita'̂

anijn^nunin'un'jfiauviajj

wnu'B

• -Miviijndnti^Jnfiia^

sfnTn-aim'iiwgnvi'3

fnais'Mi^nii'df'U'U^-aHSamitJgiJW-Jiij'ua^dnEJVisiiJEJti ^Tun^nuwm iJ-ssnauwiy
b.ffl uiEjrijuviiN-jffl aiiSJi vitJlntnpinjs'vii^ii!

lo.lo ui^aslsj aflQiartflnw

wa°ntnE]m?aTUtj1vn?fn'3vi:siiJ!JU

anun^TUtJnpiia^iuasJVisjmEj'u

sii'uniJaPin^-aivi'wjjvnufii

fiEusvn^nu

Fia!»v!l'3TU

. PiEUKvn^nu

flojsvn^ntj

fisusvn^iu

uasiaiiT^fni

Ficusvn^nj

uasw'Biaiaunijfni

fiwsvn^nti

vi\Jlnwnn£u»\in<n'u

b.cn 'un^iiwEjn...
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lo.sn tn^uwEJi

sfnjn-3imT)(?ivi'ua^^0n

b.sT tnarnqjanisw fna^tJ
wvundnyvismEJu

b.d; yny\jiiw« uviaupii

vnvi^idiavisiiiEit!

ifniTn^iwi'uw^Tai.viT

to.to tiiaijltjvii wunw

wivi'undnyvisi.ily'u

lo.eTi unym-jvifi

MTMijndnEJVismEjii

b.d tinEjOTaiu

sfnTn^TuiTiw-un-^^o
h.Qi •uiEj^tu/nfl nauijQ

MQVimd'itJViKmy'u

ffnun^iui-BinpiaiJilia^

|q.<5>o tn-aanaww?! inv'sijQ

w^vlmd^EJVl»l.^JCJ^^

- sn -

"untJTaa/i

wvimdnovisiijEj'u

diun '̂i'ui'UPisnviii

b.s>i£) ina^tn^'wus Swiwnd'u

vf^vi1J^d^£JVls{|.liyu

jfiun-JitniiCTun-aun

to.Gien'Uia^PIIJEJ wltj-ssials
- ^

"MiviwdnavismEi'u

aiijh'jntii.iiwvjnOT'uiviEi'u

to.as: 'un^amaijtijjyn

. 'MTM'undnEJVismEj'u

dni4n>3nui.'iipiii«5«n^

lJ^K5TUFlJUS!n°n-31U

picusvn^nt!

piQjsivn^TU

pinjsvn^nu

fiwsjvnoTU

fifusvn-anu

fla!!jvn>3nu

ficusvn^nu

nrusvn^nu

PiaiSVI'l-3114

b.G)(£ un-anaan...

144 



-Sl-

ui^naan vuvifniswa

•wivniidiEivismeju

aTun-nui'uwsiajJvia-a

isj.fflb tn'5fi'n0jjmj5 itinmjjj

wQVi'undiyvisma'u

aTun^imiicfi"ui^via(?i

io.®ni un^anm'uw'w'ain

iflQvnjidiavismEm

sn. fltus

m.ffl ui-aiaa^piw iilaauiji
1/ I I/O

w'WQtjwannafn'si'jjwun'^'wapi

en.b tn-janTU'S'i^wa wuiJ^smj

wa°iyiE)fn?na^?nal«

anunmiPia'i

tn.m fJnmvia^

vhviundny^iaM

?fnijn-3it!wwT?w'un

en.s: un^emniiwmi

•MQViuidnEjnEjH

aTUn^TUWOTliVjJJTU
•£n.(s: in<ia1jn

irjvi'ij'idnany'lw

jfi'un^TUi'uwtjn^fn

cn.b umviiviu

•MQVfuidno^nejM

aTun-anm'awPiaa-aiwej

Gn.d tn^an'wjj'w^Yii an"u^vi55i«n '

anijn^'i'ui'ijwanvi?

en.d un^ila-jnija in-uflaiiwffl

•Mivfundna^nsjU

Dflf

«n.G<! un^^^nuu'w vi^viJJiupif

irjvfundnanej'lw

aTumi'uiDwvilQaj'ui

fiaisvn^iu

pinisvii^JTU

uasHiiiEjm'unt^mi

PicysJvin-JTU

i?Tun^iui'u« iliKnaijwQo

viylm^iflcusw^nij

ilisjsntipiaisvii^nu

^a^\Jl8J5TUfltU8W-3nU

fiW8Vn-3TU

ficu8vn-3nu

njusvn<5TU

pitusvn^ntj

sn.®o un-janimycyi...
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ilisnatJiniEJ

6n.®o apnujsju

wjviijndiyny'lw

dnijn'3iuwinun^u.fi

m.®® •un^anlwnla
wviijidnyiiEjlia

^nw^miDCTPiaa^aiu

m.©io 'ui^aTja^w ai^Quajj

•MQViundiEi^iaM

jfTun^nuwoTiJisnf^

tn.®€n unaiJisjjia iia^uniPil

MTMundnainej'lw

anijn^nuiDn'sn^ivil

sn.ffls^ ui£j'l'H\jaa i^Eiua'unngi
ijnQ'oinn'S^Viin'ui'itjlwonuiqjnni dnaiiEiH
g?nijn-3ii4i.'a?T3'iKm

En.®d: tn^aiiviwqwy sjii^

ufiQ'annniwiintj^nEj'lw'anuntym^ dnainaM
anjn-jiuww'aw^ni

cn.®b

ijni'Oinii^piin'uina'lOTiuityn'ii
aniln^ntiiDCTViua^uTJu

^ 4/ r

Gn.®eii uiEiviiiiPi'unii wiiwsqavi^^

dnonEiU

aiun^Tui.iiw'mi'ui

er.

a:.® tn^Qtjvii pmapi

Hani4Qonni^i'un^n'u?!'uin\jiafi-5U'3«aa3J
a'nTnat!i3j£)

sr.ia 'un-3vi'5S£n asj'OEiEniiii'M

wa°itj'3£jniina-a^^nflinaaivni
a'mjfnatnjJE)

s:.£n 'unaTO^s wtija'nmis

'wiviijiPlnyB-juQPiaasju.as^^nfl'Lna
anun^Tui'uwviHaj'un

e:.s: ui-aanTwwwuuin ua-u^- '̂w

'W'3vi'unplnyi^in«aajjua«a<unfl\jia

^Tun-jnui-uwun^viai?!

flCUS'M'I^TU

ficu^iin^Tu

RfUSJlll^TU

FinjsJTin^TU

flCUKWn^TU

Pia!«vin^TU

uasia-oni^mi

fitu»v!n-anu

u.asw'OQEJtg^'^n'um?

fijuswn^ni!

uas '̂aQaia'jnt^m?

jfiijn^Tui.<inn

viiJlnynflcus-Mi^nu

^"UlnwRsus'nn^nu

vlissnufinjs'Mn^mj

pinjs^vin-aTU

er.d: tn-atlw'w'u...
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s:.d: un^iln'HU

w3Viuidn£j§^u'3CTaa3Juas?}ii'in'una

Gf.b tn^aw«T3^ifu pianuni

wTMundnei^^UQwaajJuasjj^nflunfi
aTun^iuiuwenwai^

s;.6ti -un^aiPii waoni
1. A V

vnvi'untiln£j^^u.iwaaijiiasj|«u'intj'ia
'ni

una-jTu

V V

anjn^iuiDww'uupi^

ar.o; tn^an-u/nn^cu ua^aia

vh'M'unfil'itifj^l.nwaajJuasjgjflifiijia
sfTun'ai'ui'UM'MQEJinn^

sr.ffio •unaiJis^iij •uaaa'ninwa

vhviundn£jll^ii*jwaaijuas?j'iinflijna

w r _9j t
Gi.ffl® •u'l^sm^wij'Meu'u anpisj'Mai'u

vnviundnEJgi^ttQPiaauiAfisgj^intjna
a^'umnui'iiwnaa^aijj'an

e;.®io n/i^£u 3a-aw

'MTW'U'idnEJ^-jinwaayiiasq'ijn/i'unfi
^niln-anuiuw^^fiij

a:.®sn uiEJ^visin PiluyuQ-afl

sTias: in^aT3TB/)i

MQVi-uidiEjfi^uiPiaaiiuasjjDifluia
aniXn-anviitiwT'-aviaovisn^

<»;.©(£ un^anmivicyi WEnuai^

wvi'unditjli^u'j^aajjuasauifluna
daun^n'UWOTasjwusi^ffl

s:.fflto un^mnsjci!'̂
wvt'undnali-sinwaamiasa'uiflina
ai'umnui'uwanvi's

flfljsjvn^nu

finjsvn-jTU

Rnisvn^iu

pinjsvn^iu

floisvn^iTj

fi£USJVin'3TU

flfusvn-JTU

ficussvii^iu

nwsvn-jnu

fiflisvn^nu

Fisusvn^iu

RJUKVn^iTU

uasjw^ima'unt^fni
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V I| A V

fiwsvn^nu

ifi^

anufi'aTUL'ijpi tJiisjnauw'jy

<s:.(s> un^aTjpjflsi wIcyjjD
yilQyyaiinEinTjiinn

dr.b 'uiEJ5ii[TM'3w flma'u

w'diEJwa'TUQfjmit.'aw

ifTun^nuiiiwun^nanlvijy
(g:.sn tjiatliyjiji alei^ai

wvimdn£)i^twui^iifl\juasa'ia«nn^a-3Fi3j
^Tuh'jitjwwinwa'u

dr.s; tn£i?|nqg a^piiKga
0^ 1/1,

(t.d; unyuT5>3 aniuEJ^^nu

iiQV}'undnamji4n"^jj«uuasa^awnn^#h3fi^

it.to ui-aanuiauaa mjjwa
f ii

gfiun^nm.'BPiui'ji'au

&.vi 'ui '̂S'jycyn auvn/iiw

wMundnatwwn'̂ jjfluuasaT'alinni^jfijj
«fnijmTui<!)wai£)'lvijj

&.ci unaw/iiFia ijqjwu

MQVi^iE;in£)TN9wi4n«^uwuasaTa«ni^mpiij
ffTun-jiuwwEii'uum

&.<3i tn-aaiTWfUfUPn t-oEjaifi?

Mivi'undnEj'mwi4i^jjfluua»aQafinnia-3fljj
^niln^iui-BPiviana

d:.®o un-j^wan pnawfaTss

m

at r

<s:.®<5> •un-jviEu wnaaopiti

MQViundnEiiTOJtJi^jj^
^iijn^'iui<jisiwiEiugi-3

w\Jinwnfiw»'Mn^nu

'wtJlnwifinjaw^nu

TJistnuficuKvfn^nTi

'sa-^ilisJSTUfiais'Mi^i^j

piws'wi^nu

fi£u«vn^ni!

fitusvn^nu

ficuswn-Jiu

fiaisvii^TU

dr.©i£) in-5tia5i.

148 



-a-

d;.6>b

gfujfn^nui'UPifiaa^ensjn

<£.S)en lll'jfinmpi^ll! aiS/Tfi^
yf- "

anun^Tuinwin^nanuay

(Sr.ffls: mapjwHV^sijruOT
ay ft>

p^iEjw«ai'ui™wufisiaia^fn^a'3pi3j

anjn^Tui'api^ajjvia^

dr.®(S: in^flQ'uio jjwoii'U'w

'un^Pim^-jiuwj'lil'Bnunfyfni
dneimiin^n^TJuasfiQawni^^-afisj

b.

b.ffl unafjfinqw •qsyims
w0^u^an11a^^Jnmfln^

b.b unyalo^a iq-jiicu

^a^wanuiam^anijni.vipin^

to.cn \nm^m fpiSu-wvio
wnviundnaivipin^

sfi'un-JTUi'BMfny'lviu

to.s: invliay^l QviEn \J^s£i^flwu5
wviuidiampinsi

^njfi'̂ Tui.'iJwvilT'ajtJi

to.<t inyipiupn^ Ivieiqwjui

wiw^ndnaiviPins)

sfTun-ai'ui'WPifi^pi

to.to unatJisjIi vi^infi
iflTMUidiyiviPin^

aTun^nuitiPifiaa'jaiJj'jn

to.eiJ tnaviuu DjjpiI

ihwundnampinq

^nijn^ntirapiviana

to.d tjny^TLlni?)

'M'jvi'uodiEjiviPin'o

Ficuswi^nu

Pinjsjvi'i'iTU

uaKiaini^m^

flOJS'MI^TU

flwsvn^nti

. uaswflQoiaiii'umi

jfnln^nui'tii?! 'iJ'5sna'u«i£j

wiJlm;HfiEus^°n^TU

'̂UiniiUfiws'Mn-jnu

•U'jssnupinjs'vin^nti

^a^oisjsnupitusni^nj

fitusjvn^TU

flClJSJVl'l^TU

fiwsjvn^ntj

piaisvJn^ni!

b.G< unysTS^fi^h^...
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to.o; •uiEJSTa-aflf^nw ^wslnivi

wavi-uidiaivifin^

eiTun-anui'uwin-j '̂umtJti

to.®o uneiafluu^i

wiwidnaiviPin^

an'un-aiui'UManpi'w^TJ

to.®a tnaauvii

WQViuid'ieiiviPin'a

ai"un^nui^wanvii

b.®io uiEj^^Qa ^UQViy
vnvrundiampins)

ai'un^TuiTiwww^jj'W'ue'j^fl

to.®«n kaSai)

•wiviunelnaiviflm

sfi'Ufi'^nin.'jjwilisnpi

b.©s; Qnviiaapil aifli'Twi'u

n^jj^Tuypin^miiviPin^ anunivifin^

to.®(S: dimaywl

•MlViU'ldlEJI.ViPin^

anun^nuiiiwtji^vjaia

b.®b una^CTiiTOTii TausanwEu

uSnnBtincymi dnaivifin^
i?Tun^iuiDPi\Ji^viaw

b.®eK unaiam

m'W'un-JTuivifin'a'aTuiqjmi dnampin^

tfTun^nui-^iw^ajjvia^

fiWB'wn^nuilfuil^^flSaniitJfl'un^iii'iia'jdnylati'i ^Tun^nuin^i iJisnauwia
rt.® inEJ5in?w flwrncy^u vi"il1ni:Hfifus\ii^TU

wa'TUQamiinwyj'jR'̂
tri.h uiyasj-ul nunviiNaTj^ni

waTu^am^i^wviane

d.cn tna^inysPi

wvrundnyltisi

cfTun^Tui^wtJisnPi

(Ti.s: tnynq-ttToi Pilqi^icu
WTMTJidnaTEJSi

finjsjvn^m

Pirnsvn^nu

finisvn^ni!

Pimtjvn-anu

picus^vn^nu

piwsvn^nu

uasia-jjiwrni

flSUSWI'^TU

Finjsvn-anj

uasw'H^aia'uni^mi

vlil1nwnpicusi'wi>3ni!

il'ssonufisus'wi^'i'u

ia-3i)^s{5i'Ufi£UK'ni'3nu

ei.H UlEIOnii...
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W3Vi14Kiln£lt£J5'l

e^.b uiEjaiiflnw na^lflEj

MQVi'unflnalosi

dTun^iuiuwanvii

mi.ei) inafssSti'M Tiaiunjja^vis
dJ

MivfundialEJsn

vi.ci i4n£)na!5iivi-3fi an?

'MQ'M'uidnejTosi

^nun^TuiTJWun^uT

vi.d. unal-dPitfa ilwmjjn

wiynjidneilaon

eii.fflo tnatJisiJi fiQ^qa
wvi^ndnalasT

sfnun^nuiDwun^fn

ffi.sisi U1E)5T«^f£l mua^

wi-MijidnalysT

sfTun-^TUiDtn^auvia^ •

oti.gdIo •uiejt'wf^j

wvnjndiaTysn

Bii.ejm unacu's-jfi inwiw

vhyiundnaTosn

ai'un^Tui'owviHwj'yn

eii.as: uiapijjviwg iJislv^^ai)
vnvnjndna'EEisi

wvrundneitasT

?fnijn^nui.ii«vma^^an

eii.s)to "unEjaqtw oii'^iuqa

WJVilJ'ie '̂lEjlEJS'l

jfTun-JTUiD^-ih^via^vian^

flfujjvin^nu

ficusw^nu

PlCUSW^It!

flflJSW^TU

finjswn-siu

Piwsvin-JTU

ficuswn-JTU

Fiwswi^nu

finjKvin^TU

fl£u»vin^nu

uasia-oni^fm

fitusyn^iu

lyiiiasjw'BisJi.a^Tum'j
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ffi.&tr) flCUSJTII^nU

W3V)Un(!llEll£l51

^Tun^imnwfiao^aijjQi

d. Fia!»vin^iuiJfy\J'3^HSanniiil2'ii^nuTj0<icili£jniiPia>a aTun-Jiui^w ilisnauw'aEJ
d.G) un^amviiiiPiClo wustJisficu

wa°ninfjnT5na<imiiMt!

d.lo sj-USQWlUS

ya'ntiiEifnina^iRnsswuilisjuinj ^
anijn '̂u'ijiisjjiwn^^iviwuvnum

rf.en u'i-3fn*5a?pi'5n auijw

•wiviijnd'iamifia'fl

d.s: un^ancuu-an ariamissnn

iflWij'ifil'ionn'Sfia'?

dnijn^Tui'BWRai!i3€'3

ci.(t -un-JifEyjyi

^nijn^iui.TJPi/n'wwIcy

d.to tJi'afuol'OfinjJCU'H ^tjaiuTfl
•MTWundiamifia^

cs.ot) un-^anmitun wyiay

'MQViundnafniRa'j

a.d ui^gnTMPiwEJ

^nun^Tuiiic^Raa^anuTi

d.«: tn'janvii'wua

wiviund'iEjmiPia-3

e?nun^im^wvi^8ufii

d.fflo ihusjn

vn'MmdiEjmiiRa'3

s^Tun^nuLuwui-^^a

d.®s) un^anmcy^fwij ^^fyiiJayu
wjiflundnonn^fia'S

anjn^nuL^win-Ji'uu

vliUnwiPicusvin^ni!

'lJ^S5nUfiCUS"M'1'31U

^a^iJ^Konupifusiin^nu

finiKvin^TU

Pioisiii^ni!

flcusjwi'jnu

PlWKVn^TU

nn4J!vn-3TU

fltUKW^IU

fiwswn^nti

d.sth un^aufyfyi...
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ci.®io 3J»Su ntusvn^iu

'MlV114nd'l£Jfn'5Pia'3

aTun^im'?iwin-3in

ci.®m 'ui'afnTu^pian'ww Tfiiwu PiWKiin'n'u

aTun^ii!i^wvii!0-9oy

d.ffls: un^an^^PisT't! a '̂oiwi^lsy Pioisjvin^nj
vnwun^iyfnifia-a

sfujn^iuiTiwfiaa^anu

d.sid: nn'ouBCvis nniKVin^nu

vnvi^ndiEjm^fia'j

anijn^nuitiwvilT'aj'Ui

d.®to ^Jl^lfllaJJIPi 1v)ni1CU RJUKIII^IU

- uasia-uni^mi

STun-aim'awu'i^iia'u

d.fflei) ui^amau^isjnua wejqwi nwsvi'i^i'u

Tjmiinnniwtjuasj'uty^^n'unqjmii ^n£)niina-3 uasyii'jejia^ni^mi
?fnijn^nui«utnaiEjlviJj

ee. fiois'Mn'jTutJftJii '̂jpiSamiTJfliJw^nii'ua'jfynyfnwpmuasaiwiiasa'Jviansniais
tJ-ssna-u^iy

G<.® uH'aama'S'in sjoiaui vlilln'wifiniswn^i'u
HiiQtJwanuQEJfniiiiOT

amlmi'ui'awEjnwTin

<si.h tnaana'aa ^^ajjon ^ilinwfinis'wn'in'u
wii'3!Jwa°nt4i£jfn'3Lnw

«?;.cn inEinjia vi-wEjIadn tJissnjPicus'wn^iu

wiviu'ldnafnwifnijjasanwuajjaQuaisninjs

^Tun^ntiiiiOTtJi-jnsil

Gi.s: un^vnaoviwy lawSa •3a^iJiK8nt!fi£u»wi:5Tu

MivrundiEifn'wnfi'jnijaKanpiiiasaQ'uansi'asus

a'TUn^TUlDW^I^lVlT

©!.<£ inyuvnu muiwsjni

w'ViuidnEjfnw'ipmuasaiPiu.asaTuansiinjs

ci.to •uiEJU's^aa fiai£)\]n§ picus-mi^tu

iflivi'u'ldnyfnitfiR'jnjjasanwuasja'jyane'lifusj

^nun^Tui'uwmiinEjn
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- ©en -

ei.ei RJUSf'MI'JIU

wsvtijndiEJinwfii'iJjasaniau.asaQ'uaiBi^aiss

sfn-un^TUiDwaiPiniuiJ^

©J.d •ui^Uismcy FimsVin^JTU

vfQvujidnyfnwifniJjfiKanRu.asaTuaisniais

sfniTn^nuww/n'SwIqj
d.o! inynlQ^u muia'a'uvif . piwswn^ntj

•MQViijndiaf'nwiflQnijasanpiuasaQtieingn'scus

aiijn^numw\jn^u.fi

G<.©o jj'um'jiii flcusw^ntj

wviundnoinw'ipii'ijjasaiiauasa'j'ufinsi^tus

sfi'un^Tui'uwwaiiiSa-3

©j.s)® ui'Sfwrnuw "di^pia fijusw^tu
'MQViiJiditifnwifiQijjasa'iwuasaQiiaisniws

^njn-jnuwwMvia-avian-a

<7;.©io 'ui^amiwi via^\J'5S5li'w| pitusvin^nti
wiviuidnEJin'tfnni'ijjaKaniau.asaQiiansiiaiK

^Tun^nuwwvil'mju'i

oi.®sn oiiw-aim kyfll nsuKiin^Tu

'Mivtu'idiEJinwifnnjjasja'i^iiasjaiuaieTsais;

oj.ffis: 'unEjai'i'̂ s inwgjTsiO! pitusvn'jntj

wvimdiEjfn'wnpi'anjjasanpiu.aKaQuanoncus!

gfnun^'itji'uw'un^flauviajj

oi.ffld: un^aaa mjia^ pitussvin^nuuaiJia^n^mi

vnviijidiyfnwiRQijjasaiwiiasaQ'uaiEniws

jfnjn^nm^wijn^via^

oi.fflto un^aiSua ^^anwa ficuswwu

filiEjfnwfmjjaaan^uasaiyaisi^aia

i?!.®eTi i^i^sjajju-Tcu I^WCTianyii piais-Mi^iu
iTn^pimi^nuvntil^iunqjfni uaswiiioiainumi
dneiffiwifniuasaipiuassaitjansn^jus

a'nun^nnjiHOTiJvijjTu

S)0. PlfUSJvi'l^TU...
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®o. fISUS

ffio.® u'i^'aa'W'5 ^wviwcwu

•58^

©o.b mavii^pii nafji w jjuvi'j

waninEjmii'Uwsu^jl

©o.cn ifilaflsiau

wjvi'uidnEim's^n'fcn

anjn^nui'uw^in^n?

®o.s; 'un^a^nQfiy utivi^aT

wivtundiami^ntn

- ®s^ -

*0, *

<4/ r A a/ «-

®o.(S: in^5SJC\!EJiwij

ynvi^idnami^nin

^njn^ntiiDWVi'ua^'vian

fflo.to Tiiawnvif vium

wwuidnomiplnwn

&o.ei vn-aalpin fwuwweiow

wnviundnymiHnw

dTun^nmn«\jn^^uivi£ii4
®o.d in-3ouajjm fi-jviij

mviun^liEimi^nwi

aniTn^nuiiiwu'i^wu

®o.G< yn^ananiai ^upnlviE)

wTMUiflnymi^n'tfi

aTun^niiWCTWtiuw<i

ao.®o un^vinawus wlcysim

wivnjndiEjm^^nw

®o.®® UIEJJJUWI

•wivi'undnam^^nw

aTun^nmiicitJi^nanifati

®o.®io un^amw'onjja

'MQViunfilncjfniplfi'fcn

aniln^niJiDwinwau

ao.®«n lil^VlOcfn IIJJVIW

MTM-undnami^nw

aTun-aTui'ow'iJiisnfl

sfnijn^ntiww tJisnauw^fj

viTJinwflsusvii'nt!

iJiissTUfiais'Mi^n^j

?a^ilis5nufinjsv!n^iu

finis^in<nu

flcusvn^iii

fiwsvn-jnij

fitusvn^TU

Fitusjvn^ntj

flwtvn-Jiti

flcu»vn^nu

flCUSVIHIU

Finjsjvn-jnt!

ao.acs: •un^anT^wvia...
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®o.a^ ficusMn^nu

waviwidiam^Snwi

gfTun^nuiDPiEJiutnTi

s)o.s)c£ tn'jangi t^nlfn
•mviundnafni^nw

an-un^nuwntjn^ufi

<s>o.®t) unatloTwi'u aiaiim

vnvi'uidiafni^nyn

©o.ari -ui^em^fnuw f^auq
wjvi^n^nEim^^nwn

ani4n^iv!i'?)w^0>jvia'3

1^£iWpicusiii^ii!Sa°nun<oviunvl
®. 5fiiTafia\ju.as\JfuiJ«fiSan'i?\Jfl'ij«^iUDa^^min^Tui'H« IviSfnisjiiwisau

aawfiaa^niiannvinninjil^ '̂uu u.asi^ulilcnjj^ijuu'uu'u'jvnwniviuw
b. a^wiiia^iiJuasmvt'unvlmnaQ^a^jji^uq^wa^a iia»/vi1a^Pi3^iansni

flsusni«5Tuu.fi«iani'4nii

cn.
V V J u

W1

Pinjsvn^nii

AWSVIWU

1

iviaHinwfnioajjfu uasifiiiJjnci^snijiflEiQmjyjn^nijn^iijww
sr. ^i?iMng5anni\Jgijw^iTjQ0\jasjiji[£ui)a^uw'asdiEiiia^anT4n^nuww wiuMRrusiiwu

u.wasfiftisf'uw(?i'MaijTwia'iifi!si n.n. mEilunfnvimvmpi
jt s .« -sr

l-a w Tuvi ©sT SlilfiJJ Vl.fl. Isd^be:

(ui^^ailgna ^nufi^aia)
\Ja«n '̂3ivivi3j'»nufi5

)/
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