
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

BMA Jitarsa 

(ระบบรายงานกิจกรรมจติอาสา กทม.) 

 

ศูนย์อำนวยการจิตอาสาพระราชทาน 

กรุงเทพมหานคร 

4. การเข้าสูร่ะบบ (สำหรับเจา้หนา้ที่ศูนย์) 

4.1 เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ ให้คลิกท่ีปุ่ม “สำหรับเจา้หน้าท่ี”   

 

4.2 เมื่อแสดงหน้าจอ “เข้าสู่ระบบ” พิมพ์ Username และ Password 

4.3 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้า “มุมมองข้อมูล” เป็นหน้าแรก 

(โดยรวบรวมข้อมลูจากทุกหน่วยงาน) 

 

5. สืบค้นกิจกรรม (สำหรับเจ้าหนา้ที่ศูนย์)  

5.1 คลิกท่ีเมนู “กิจกรรมจิตอาสา”   

5.2 กดที่ปุ่ม “ค้นหาแบบละเอยีด” * ไม่จำเป็นต้องกรอกทุกช่อง 

 

 

6. จัดการข้อมูลกลาง  (สำหรับเจา้หน้าท่ีศูนย์) 

6.1 คลิกท่ีเมนู “จัดการข้อมลูกลาง” เลือกเมนูที่ต้องการ 

 

6.2 ทำการ เพิ่ม แก้ไข ลบ ข้อมูลต่างๆ ได ้

* สำหรับเจา้หนา้ท่ีศูนย์สามารถดำเนินการกับข้อมูลได้เฉพาะข้อมูลผู้รายงาน 

 

7. การดูรายงาน (สำหรับเจ้าหนา้ที่ศูนย์) 

7.1 เลือกเมนู “พิมพ์รายงาน”  และเลือกรูปแบบ

รายงาน * สามารถดูรายงานจากทุกหนว่ยงานได้ 

7.2 จะแสดงรายงานเป็นรูปแบบ Excel แยกเป็นรายเดือน 
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1. เข้าสู่หน้าแรก (Home Page) 

1.1 เปิด Web Browser จากคอมพิวเตอร์ (แนะนำ ) เข้าไปท่ี... 

เว็บไซต:์   https://jitarsa-report.bangkok.go.th 

1.2 เมื่อแสดงหน้าจอ “เข้าสู่ระบบ” พิมพ์ Username และ Password 

1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้า “มุมมองข้อมูล” เป็นหน้าแรก 

 

2. การบันทึกกิจกรรมจิตอาสา 

2.1 เลือกเมนู “แบบบันทึกกิจกรรม”   

2.2 หรือ กดปุ่ม “เพิ่มกิจกรรมจิตอาสา”  

2.3 กรอกข้อมูลลงฟอร์มให้ครบถ้วน โดยใหก้ดปุ่ม “อัพโหลด” รูป

ก่อนกดปุ่ม “บันทึก”   

 

2.4 หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงผลในรูปแบบตาราง 

 

2.5 จาก (2.4) สามารถค้นหารายละเอียดได้ โดยใช้ช่องค้นหา 

 

2.6 จาก (2.4) คลิกที่ “ช่ือเรื่อง” เพื่อแสดงรายละเอียดเพิ่มเติมได้ 

 

2.7 จาก (2.4) คลิกที่ปุ่ม  เพื่อแสดงรายละเอียดและรูปกิจกรรม 

 

3. การพิมพ์รายงาน  

3.1 เลือกเมนู “พิมพ์รายงาน”    

3.2 เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการ 

 

3.3 กรอกข้อมูลให้ครบเพื่อส่งออกรายงาน 

 

3.4 จะแสดงรายงานเป็นรูปแบบ Excel * แสดงเฉพาะหน่วยงานตนเอง 
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