
คู่มือการใช้งานระบบตรวจสอบสิทธิเบิกกรมบัญชีกลาง 
 

1. การตั้งค่าเครื่อง EDC 
1.1 ให้ผู้ใช้งานเสียบสายเช่ือมต่อ USB เข้ากบัคอมพิวเตอรท์ี ่port COM3  
1.2 เปิดเครื่อง EDC 
1.3 ลงไดร์เวอร์เหมอืนลงไดร์เวอร์ printer ปกต ิ
1.4 เข้าไปที่ Control Panel เลือก Devices and Printers 
1.5 คลิ๊กขวาที่ปริ้นเตอร์ Fujian Newland Payment เลือก Properties ตามรูปที่ 2 
1.6 ไปที่ tab Hardware เลือก Properties ตามรูปที่ 3 
1.7 เลือก Change Settings ตามรูปที่ 4 
1.8 ไปที่ tab Port Setting ตั้งค่า ตามรูปที่ 5 
1.9 เลือก advance จากรปูที่ 5 เพื่อตรวจสอบ Port ต้องเป็น COM3 เท่านั้น หากไม่ใช่ให้ย้ายที่เสียบสายเช่ือมต่อ 
USB 
 

 
รูปท่ี 1 control panel 

 



 
รูปท่ี 2 คลิ๊กขวาเลือก properties ของ printer 

 
รูปท่ี 3 เลือก Properties tab hardware 



 
รูปท่ี 4 Change Settings 

 
รูปท่ี 5 ตรวจสอบ port number 



2. การใช้งานระบบตรวจสอบสิทธิเบิกกรมบัญชีกลาง 
2.1 Login เข้าระบบ HCIS นั้นให้เลือกเข้าเมนรูะบบการเงิน และเลอืกเมนู “ตรวจสอบสิทธิเบิกกรมบญัชีกลาง
กับเครื่อง EDC” ตามรูปที่ 6 หลังจากเลือกแล้วระบบจะทำการโหลดหน้าจอตามรูปที่ 7 รอจนกว่าจะข้ึนหน้าจอ
การใช้งาน ตามรูปที่ 8 
 

 
รูปท่ี 6 ชื่อเมนูที่สำหรับใช้ระบบ 

 
รูปท่ี 7 ระบบกำลังโหลดหน้าจอ 

 



 
รูปท่ี 8 หน้าจอตรวจสอบสิทธิเบิกกรมบัญชีการ 

2.2 หลังจากเปิดหน้าจอระบบจะค้นหาข้อมลูของวันทีป่ัจจบุันมาให้ หากต้องการค้นหาข้อมลูใหเ้ลือกข้อมลูที่
ต้องการค้นตามรายละเอียดที่อยู่ในหน้าจอแล้วกดปุ่มค้นหา 
 

 
รูปท่ี 9 รายละเอียดข้อมูลหลังจากค้นหา 

2.3 การตรวจสอบสิทธิเบิกกรมบัญชีกลางเพื่อขอ Approve Code ให้กดปุ่ม … หลงั Approve Code จะข้ึน
หน้าจอให้เลือกรูปแบบการสง่ข้อมลูตามรปูที่ 10 ผู้ใช้ต้องเลอืกรูปแบบก่อนหลังจากนั้นใหก้ด ตกลง หากได้ 
approve code มาแล้วข้อมูลจะแสดงในช่อง Approve Code 



 
รูปท่ี 10 รูปแบบการส่งข้อมูล 

2.4 หากต้องการแก้ไขรายการค่าใช้จ่ายผู้ใช้จะต้องยกเลิก Approve Code ก่อน เพราะเมื่อออก approve code 
แล้วจะเป็นการปิด visit เหมือนกับการออกใบเสรจ็คนไข้ซึ่งจะไม่สามารถแก้ไขค่าใช้จ่ายได้ ผู้ใช้สามารถยกเลกิ 
approve code ไดด้ังนี ้

ให้กดปุ่ม x ข้างหลังช่อง Approve Code ระบบจะข้ึนเตือนให้กรอกเหตุผลในการยกเลิกตามรูปที่ 11 
หลงัจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยให้กด ตกลง ระบบจะทำการยกเลิก approve code ให้  
 

 
รูปท่ี 11 ระบุเหตุผลในการยกเลิก 



2.5 หากต้องการดูรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้กดปุม่ detail หลังช่องเบกิได้ ระบบจะแสดง รายละเอียดค่าใช้จ่ายตาม
รูปที่ 12 

 
รูปท่ี 12 รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 
 
 
 
 


