
คู่มือการใช้สถานที่ ศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร (ไทย - ญี่ปุ่น) 

• ผู้ขอใช้บริการโทรศัพท์ติดต่อขอใช้สถานที่ได้ที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
          ในวันจันทร์ - วันศุกร์ ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. (ติดต่อก่อนเข้าใช้สถานที่อย่างน้อย15 วัน 
          เพ่ือนำเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาต) โดยติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ 02 245 4743 – 7 ต่อ 141 
          หรือ 503 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้ขอใช้บริการโทรสอบถามการขอใช้บริการอาคารสถานที่ 5 นาที ผู้ขอใช้บริการ 
2 ตรวจสอบตารางการใช้สถานที่ พร้อมทั้งคิดคำนวณค่าบริการ 10 นาที เจ้าหน้าที่ธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 หรือค่าใช้สถานที่ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงิน   
 บำรุงและค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการและกิจกรรมส่งเสริมการ   
 กีฬา การดนตรี สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว   
 พ.ศ. 2563   
3 ผู้ขอใช้สถานที่จัดทำหนังสือขอใช้สถานที ่โดยเรยีนผู้อำนวยการ 1 วัน เจ้าหน้าที่ธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเทียว   
4 ศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร(ไทย-ญี่ปุ่น) รับเรื่องการขอใช้ 5-10 วัน เจ้าหน้าที่ธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 สถานที่และดำเนินการขออนุญาตใช้สถานที่เพ่ือให้ผู้อำนวยการ   
 สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว พิจารณาอนุญาต/   
 ไม่อนุญาต ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินบำรุงและ   
 ค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการและกิจกรรมส่งเสริมการกีฬา   
 การดนตรี สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว พ.ศ. 2563   

 - กรณีอนุญาต จะมีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอใช้บริการทราบ   
 - กรณีไม่อนุญาต จะมีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอใช้บริการ

ทราบ 
  

 ศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร(ไทย-ญี่ปุ่น) แจ้งให้ผู้ขอใช้บริการ 1 วัน เจ้าหน้าที่ธุรการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 รับทราบและมาชำระค่าบริการหรือค่าใช้สถานที่ตามระเบียบ   
 กรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินบำรุงและค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการ   
 และกิจกรรมส่งเสริมการกีฬา การดนตรี สำนักวัฒนธรรม กีฬา   
 และการท่องเที่ยว พ.ศ. 2563 ก่อนวันที่มีการใช้สถานที่   
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
5 ผู้ใช้บริการมาชำระค่าบริการหรือค่าใช้สถานที่ตามระเบียบ 10 นาที ผู้ขอใช้บริการ/เจ้าหน้าที่การเงิน 
 กรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินบำรุงและค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการ   
 และกิจกรรมส่งเสริมการกีฬา การดนตรี สำนักวัฒนธรรม กีฬา   
 และการท่องเที่ยว พ.ศ. 2563   

 

 

หมายเหตุ    1 อนึ่งหากกรุงเทพมหานครมีความจำเป็นเร่งด่วนต้องใช้สถานที่ ที่ได้อนุญาตไปแล้ว 
                   สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว ขอสงวนสิทธิ์การอนุญาตดังกล่าว โดยจะประสานงาน 
                   และแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
                2 หากพบปัญหาในการติดต่อประสานงานให้ติดต่อ 
                   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป โทร. 089 078 6062 
                   หรือผู้อำนวยการศูนย์เยาวชนกรุงเทพมหานคร (ไทย - ญี่ปุ่น) โดยตรง 
                   โทร. 089 693 1203 


