
ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ว่าดว้ยเงนิทดรองราชการ 

พ.ศ.  2561 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
อาศัยอ านาจตามความในข้อ  5  และข้อ  18  (5)  แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  

วิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  2529  ผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครจึงก าหนดระเบียบขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ  พ.ศ.  2561” 
ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิก 
(1) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ  พ.ศ.  2530 
(2) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินทดรองราชการ  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2550 
บรรดาข้อบังคับ  ระเบียบ  หรือค าสั่งอื่นใดในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัด

หรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“หน่วยงาน”  หมายความว่า  หน่วยงานตามกฎหมายวา่ดว้ยระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  

และส่วนราชการตามประกาศกรุงเทพมหานครว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการภายในหน่วยงานและการก าหนด
อ านาจหน้าที่ของส่วนราชการของกรุงเทพมหานครที่ไม่ต่ ากว่าระดับกอง 

“หน่วยการคลัง”  หมายความว่า  กองการเงิน  กองตรวจจ่าย  ส านักการคลัง  กองคลัง   
ส านักการศึกษา  ฝ่ายการคลังหรือกลุ่มงานการคลัง  หรือฝ่ายหรือกลุ่มงานที่เรียกชื่อเป็นอย่างอื่น 
ซึ่งมีหน้าที่เกี่ยวกับการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การถอนเงิน  การน าส่งเงิน  การฝากเงิน  การตรวจสอบก่อน
และหลังการจ่ายเงิน  และการเก็บรักษาเงิน  และให้หมายความรวมถึงฝ่ายงบประมาณ  การเงิน  และ
บัญชีของโรงพยาบาลในสังกัดส านักการแพทย์ด้วย 

“เจ้าของงบประมาณ”  หมายความว่า  หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณรายจ่าย  ไม่ว่าจะเป็น
งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ส าหรับหน่วยงานนั้น ๆ  โดยเฉพาะ  หรือเป็นงบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ 
ในงบกลางและเงินนอกงบประมาณอื่น 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  เงินรายรับที่มิได้ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีหรือข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมของกรุงเทพมหานคร   รวมถึงเงินรายรับ 
ที่มีกฎหมาย  ข้อบัญญัติ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือค าสั่งอื่นใดก าหนดให้ไม่ต้องน าส่งเป็นเงินรายรับ 
ของกรุงเทพมหานคร 

“เงินทดรองราชการ”  หมายความว่า  เงินท่ีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครอนุมัติให้หน่วยงานมีไว้
ตามจ านวนที่เห็นสมควรเพ่ือทดรองใช้จ่าย 

้หนา   ๗

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๒๙๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



ข้อ 5 ให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณมเีงนิทดรองราชการส าหรับทดรองใช้จา่ยตามงบประมาณ
รายจ่ายได้  ในหมวดรายจ่ายต่อไปนี้ 

(1) หมวดค่าจ้างชั่วคราว  ส าหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า 
แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง 

(2) หมวดค่าตอบแทน  ใช้สอย  และวัสดุ 
(3) หมวดค่าสาธารณูปโภค  ยกเว้น  ค่าน้ าประปาและค่าไฟฟ้า 
(4) หมวดรายจ่ายอื่น  เฉพาะค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ค่าใช้จ่ายในการประชุม  

อบรมสัมมนา  และค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการจัดกิจกรรมที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องด าเนินการ  
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

(5) งบกลาง  เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  เงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การรักษาพยาบาล 

ข้อ 6 ในกรณีที่หน่วยงานมีเงินนอกงบประมาณไว้เพ่ือเบิกจ่าย  ให้หน่วยงานมีเงินทดรองราชการ
ส าหรับทดรองใช้จ่ายได้  ทั้งนี้  เฉพาะค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ค่าใช้จ่ายในการประชุม  อบรม  
สัมมนา  และค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการจัดกิจกรรมที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องด าเนินการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ข้อ 7 หน่วยงานเจ้าของงบประมาณใดจ าเป็นต้องมีเงินทดรองราชการไว้ทั้งสิ้นเป็นจ านวนเท่าใด
ให้เสนอขออนุมัติผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

ข้อ 8 เงินทดรองราชการที่หน่วยงานเจ้าของงบประมาณได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครให้ส านักการคลังท าการเบิกจ่ายเงินสะสมของกรุงเทพมหานครให้กับหน่วยงานนั้น 

ข้อ 9 เงินทดรองราชการที่ได้รับอนุมัติตามระเบียบนี้  หน่วยการคลังต้องเบิกจ่าย  ลงบัญชีรับจ่าย  
และเก็บรักษาเงิน  ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  
การน าส่งเงิน  และการตรวจเงิน 

ข้อ 10 เงินทดรองราชการที่หน่วยงานเจ้าของงบประมาณใดได้รับอนุมัติไว้แล้ว  ถ้ามีเหตุผล
สมควรผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครจะพิจารณาเพิ่มหรือลด  หรือยกเลิกวงเงินก็ได้ 

ในกรณีที่ลดหรือยกเลิกวงเงิน  ให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณน าเงินทดรองราชการที่ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครสั่งลดหรือยกเลิกวงเงินส่งคืนส านักการคลังทันที   

ข้อ 11 การจ่ายเงินทดรองราชการ  ให้มีใบส าคัญคู่จ่ายไว้เป็นหลักฐานเพ่ือประโยชน์ 
ในการตรวจสอบและเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการ 

การปฏิบัติเกี่ยวกับใบส าคัญคู่จ่าย  ให้เป็นไปตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  การน าส่งเงิน  และการตรวจเงิน 

ข้อ 12 ในกรณีที่หมดความจ าเป็นต้องใช้เงินทดรองราชการ  ให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
น าเงินทดรองราชการส่งคืนส านักการคลังภายในสิบห้าวัน 

้หนา   ๘

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๒๙๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



ข้อ 13 ให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณที่ได้รับเงินทดรองราชการจัดท าใบยืมเงินทดรอง
ราชการไว้เป็นหลักฐานตามแบบที่ปลัดกรุงเทพมหานครก าหนด  และให้ส่งใช้คืนภายในปีงบประมาณที่ยืม 

ข้อ 14 แบบพิมพ์  สมุดบัญชี  และทะเบียนต่าง ๆ  ที่เกี่ยวกับเงินทดรองราชการ  และวิธีใช้
ให้เป็นไปตามแบบที่ปลัดกรุงเทพมหานครก าหนด 

ข้อ 15 ในกรณีที่มีเหตุพิเศษสมควรปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  หรือที่ไม่มีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ให้เสนอผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาสั่งการเป็นกรณี ๆ  ไป 

ข้อ 16 ให้ปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจออกค าสั่งเพ่ือปฏิบัติการ
ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  ๑๑  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

พลต ารวจเอก  อัศวนิ  ขวญัเมือง 
ผู้ว่าราชการกรงุเทพมหานคร 

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๒๙๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑


