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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
วาดวยการกําหนดประเภทรายรับ-รายจาย 

และการปฏิบัติเก่ียวกับงบประมาณ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๖ 
--------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดประเภทรายรับ-รายจาย 
และการปฏิบัติเก่ียวกับงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๓๓ ใหเหมาะสมและสอดคลองกับขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง 
วิธีการงบประมาณ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๖ 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๙  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร 
พ .ศ. ๒๕๒๘  และขอ ๕  ขอ ๑๕ และขอ ๑๖ แหงขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เร่ือง  วิธีการงบประมาณ        
พ.ศ. ๒๕๒๙  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เร่ือง  วิธีการงบประมาณ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๓๖ 
ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจึงกําหนดระเบียบขึ้นไว ดังตอไปน้ี 
 ขอ ๑  ระเบียบน้ีเรียกวา “ ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดประเภทรายรับ-รายจายและการ
ปฏิบัติเก่ียวกับงบประมาณ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๖” 
 ขอ ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 ขอ ๓  ใหยกเลิกความในขอ ๒๐ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดประเภท 
รายรับ-รายจาย และการปฏิบัติเก่ียวกับงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๓๓ และใหใชขอความตอไปน้ีแทน 
 “ขอ ๒๐ การขอเงินประจํางวดของแตละงานหรือโครงการที่ระบุไวในเอกสารงบประมาณรายจายประจําป 
หรือเอกสารงบประมาณรายจายเพิ่มเติม ใหแสดงรายละเอียดประกอบดังน้ี 
 (๑)  หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ ใหแสดงเหตุผลและความจําเปนที่ตองใชจาย กรณีการปฏิบัติ
งานนอกเวลาราชการ ใหแนบแผนปฏิบัติงานโดยแสดงเหตุผลตลอดจนรายละเอียดจํานวนขาราชการลูกจางที่จะ
ปฏิบัติงาน ระยะเวลา สถานที่ และจํานวนเงินประกอบดวย 
 (๒)  หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและส่ิงกอสราง 
       ๒.๑ คาครุภัณฑ 
  ก.  ใหแสดงรายละเอียดครุภัณฑแตละรายการ จํานวนราคาตอหนวยประเภทและหรือชนิดของ    
ครุภัณฑน้ันๆ 
 สําหรับครุภัณฑที่ไมมีราคามาตรฐานของราชการกําหนดไวใหแสดงคุณลักษณะเฉพาะพรอมทั้งแนบใบ
เสนอราคา จํานวน ๓ ราย ของครุภัณฑน้ันๆ 
  ข.  ใหจัดทําแผนปฏิบัติงานและการใชจายเงินแตละรายการ 
     ๒.๒ คาที่ดินและส่ิงกอสราง  ในการขอเงินประจํางวดของงานหรือโครงการใดๆ  เพื่อใชจายเปน      
คาที่ดินและส่ิงกอสราง ใหแนบแผนปฏิบัติงานและการใชจายเงินพรอมทั้งปฏิบัติดังน้ี 



 

 

๒ 

  ก.  กรณีที่ขอเงินประจํางวดสําหรับรายการคาที่ดิน ใหสงแผนผังบริเวณของที่ดินแตละรายการ 
รวมทั้งชี้แจงเหตุผลความจําเปนและความเหมาะสมที่เลือกซ้ือที่ดินแปลงน้ันๆ จํานวนเนื้อที่ที่จะซ้ือ พรอมทั้ง     
ขอมูลดังตอไปน้ี 
       ๑. ราคากลางของกรมที่ดิน 
       ๒. ราคาซื้อขายในทองตลาดของที่ดินใกลเคียง 
       ๓. ราคาที่ทางราชการประเมินเพื่อเสียภาษีของที่ดินใกลเคียง 
  ข.  กรณีที่ขอเงินประจํางวดสําหรับรายการคากอสรางใหแนบแบบรูปรายการกอสราง          
ขอกําหนดเฉพาะงาน และประมาณการโดยละเอียด จํานวนอยางละ ๒ ชุด 
     ๒.๓  การขอเงินประจํางวดเพิ่มเติม สําหรับรายการใดในหมวดคาครุภัณฑที่ดินและส่ิงกอสราง ราย
การในหมวดอื่น ซ่ึงเบิกจายในลักษณะหมวดครุภัณฑ ที่ดินและส่ิงกอสราง ที่ไดรับอนุมัติเงินประจํางวดไปแลว แต
ไมอาจดําเนินการซื้อหรือจางภายในวงเงินประจํางวดที่ไดรับอนุมัติ ใหชี้แจงเหตุผลและรายละเอียดประกอบ 
 (๓) หมวดเงินอุดหนุน ใหแสดงรายละเอียดคาใชจายแตละรายการพรอมทั้งเหตุผลความจําเปนที่ตองใช
จาย 
 (๔) หมวดรายจายอ่ืน ใหแสดงรายละเอียดคาใชจายแตละรายการพรอมทั้งเหตุผลความจําเปนที่ตองใช
จาย 
 สําหรับรายการในหมวดรายจายอ่ืน ซ่ึงเปนรายการที่รวมคาใชจายประเภทตางๆ ไวใหแสดงคาใชจายแต
ละประเภทที่จะใชจายจากรายการนั้นๆ จําแนกตามหมวดรายจายโดยอนุโลม ถามีคาใชจายในลักษณะหมวด     
คาครุภัณฑ ที่ดินและส่ิงกอสราง ใหนําความในขอ (๒) มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ ๔  ใหยกเลิกความในขอ ๒๑ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดประเภทรายรับ-ราย
จาย และการปฏิบัติเก่ียวกับงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๓๓ และใหใชขอความตอไปน้ีแทน 
 “ขอ ๒๑ การใชรายจายแตละหมวดของแตละงาน หรือโครงการที่กําหนดไวตามขอบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจําป หรือตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติมใหปฏิบัติดังน้ี 
  ก. กรณีรายจายที่ไมตองขอเงินประจํางวดใหเบิกจายไดดังน้ี 
     ๑ . หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา   ใหเบิกจายตามรายการในบัญชีถือจายเงินเดือนหรือ
บัญชีถือจายคาจางประจําที่ไดรับอนุมัติคร้ังสุดทาย สําหรับเงินเดือนและคาจางประจําอัตราใหมใหเบิกจายตาม   
คําส่ังบรรจุแตงตั้ง 
     ๒.  หมวดคาจางชั่วคราว ใหเบิกจายตามที่ไดรับอนุมัติจาง 
     ๓. หมวดคาสาธารณูปโภคใหระบุลักษณะการใชจายตามประเภทของสาธารณูปโภคและ  
เบิกจายตามใบแจงหน้ี 
  ข. กรณีรายจายที่ขอเงินประจํางวด ใหเบิกจายไดไมเกินวงเงินที่ไดรับอนุมัติเงินประจํางวดหรือ
ตามที่จะมีการโอนหรือเปล่ียนแปลง โดยถือปฏิบัติดังน้ี 
     ๑. หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ ใหระบุลักษณะการใชจายวาจะเปนคาตอบแทน       
คาใชสอยหรือคาวัสดุ และใหถัวจายกันได 

   ๒. หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและส่ิงกอสรางใหเบิกจายตามรายการและจํานวนเงินที่ไดรับ
อนุมัติเงินประจํางวด และระบุลักษณะการใชจายวาเปนคาครุภัณฑหรือคาที่ดินและส่ิงกอสราง 

   ๓. หมวดเงินอุดหนุน ใหเบิกจายตามรายการและจํานวนเงินที่ไดรับอนุมัติเงินประจํางวด 
   ๔. หมวดรายจายอ่ืน ใหเบิกจายตามรายการและจํานวนเงินที่ไดรับอนุมัติเงินประจํางวด 



 

 

๓ 

     ๕. งบกลางทุกรายการใหระบุวาจะเบิกจายในลักษณะหมวดรายจายใด งานหรือโครงการ
ของแผนงานใดและใหเบิกจายตามรายการ จํานวนเงินที่ไดรับอนุมัติ หรือตามที่จะมีการเปล่ียนแปลงตามระเบียบ
น้ี แลวแตกรณี 
     ๖. รายจายประเภทใดหรือรายการใดจะอยูในรายจายหมวดใด หรือในรายจายงบกลางราย
การใดใหเปนไปตามการจําแนกประเภทรายจายตามหมวดรายจาย ตามรายละเอียดที่ปลัดกรุงเทพมหานคร
กาํหนด” 

ประกาศ ณ วันที่ ๙ เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๓๖ 

      รอยเอก  
       (กฤษฏา       อรุณวงศ ณ อยุธยา) 
           ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
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