2.4 ขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดตั้งลานกีฬา
	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตามประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	๑.
	

	1 วัน
	รับแจ้งความประสงค์ขอจัดตั้งลานกีฬาจากชุมชนที่มีความพร้อมในเรื่องสถานที่ตั้ง  ขนาดพื้นที่  และหนังสือยินยอมให้ใช้พื้นที่จัดตั้งเป็นลานกีฬาจากเจ้าของที่ดิน
	
	
	นักพัฒนาสังคมหรือ
เจ้าพนักงานพัฒนา
สังคม
	
	1. หลักเกณฑ์การจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
2. มาตรฐานลานกีฬากรุงเทพมหานคร

	๒.
	
	๓ วัน
	อาสาสมัครลานกีฬาลงไปตรวจสอบพื้นที่ ถ่ายรูปภาพสถานที่จัดตั้ง ประสานเจ้าของที่ดิน
	หนังสือยินยอมให้ใช้พื้นที่จัดตั้งลานกีฬาจากเจ้าของที่ดิน  ซึ่งต้องยินยอมให้ใช้พื้นที่ไม่ต่ำกว่า 5 ปี
	
	นักพัฒนาสังคมหรือ
เจ้าพนักงานพัฒนา
สังคม
	- สัญญายินยอมให้ใช้สอยทรัพย์สิน
	

	3.
	
	

	อาสาสมัครลานกีฬาพิจารณารายละเอียดด้านต่างๆ ได้แก่ เนื้อที่, จำนวนผู้ใช้บริการ, ประเภทของลานกีฬา, ระยะเวลาการให้บริการ, กิจกรรมในลานกีฬา, ความปลอดภัย, การบริหารจัดการ, กรรมสิทธิ์ที่ดิน และแสงสว่าง
	มีรายละเอียดเป็นไปตามมาตรฐานการจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
	
	นักพัฒนาสังคมหรือ
เจ้าพนักงานพัฒนา
สังคม
	
	

	4.
	

	
	จัดทำหนังสือขออนุมัติจัดตั้งลานกีฬาระบุชื่อลานกีฬา, สถานที่จัดตั้งลานกีฬา, ขนาดพื้นที่ลานกีฬา, ประเภทลานกีฬา, กรรมสิทธิ์ถือครองที่ดินพร้อมเอกสารประกอบ ได้แก่ หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน, ตารางเวลาการใช้ลานกีฬา, รูปถ่ายพื้นที่และแผนที่แสดงที่ตั้งลานกีฬา
	มีเอกสารประกอบการขอจัดตั้งลานกีฬาครบถ้วน ถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์การจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
	
	นักพัฒนาสังคมหรือ
เจ้าพนักงานพัฒนา
สังคม
	
	

	ที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตามประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	5.
	

	1 วัน
	กองการกีฬารับเรื่องขอจัดตั้งลานกีฬาพร้อมเอกสารประกอบจากสำนักงานเขต
	มีเอกสารประกอบการขอจัดตั้งลานกีฬาครบถ้วน ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
	
	กองการกีฬา สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว
	
	1. หลักเกณฑ์การจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
2. มาตรฐานลานกีฬากรุงเทพมหานคร

	6.
	
	๓ วัน
	เจ้าหน้าที่กองการกีฬาประสานอาสาสมัครลานกีฬา เพื่อนัดหมายตรวจสอบพื้นที่

	-

	
	กองการกีฬา สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว
	
	

	7.
	

	

	1. เจ้าหน้าที่กองการกีฬานัดหมายคณะกรรมการลานกีฬา เพื่อสอบถามข้อมูลการจัดกิจกรรมในลานกีฬา
2. สรุปผลการตรวจสอบพื้นที่จัดตั้งลานกีฬา
	มีรายละเอียดเป็นไปตามมาตรฐานการจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหานคร
	
	กองการกีฬา สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว
	
	

	8.
	
	

	1. กลุ่มงานวิชาการและพัฒนาเทคนิคกองการกีฬา ดำเนินการขออนุมัติผู้อำนวยการสำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว จัดตั้งเป็นลานกีฬากรุงเทพมหานคร
2. จัดทำหนังสือแจ้งสำนักงานเขตทราบ
	
	หนังสือแจ้งการอนุมัติจัดตั้งลานกีฬากรุงเทพมหา นคร
	กองการกีฬา สำนักวัฒนธรรม กีฬา และการท่องเที่ยว
	
	

	9.
	

	1 วัน
	อาสาสมัครลานกีฬาประสานแจ้งชุมชนที่ขอจัดตั้งลานกีฬาและร่วมจัดกิจกรรม พร้อมการสนับสนุนกิจกรรมและพัฒนาลานกีฬาต่อไป

	
	แบบสอบถามความพึงพอใจ
	นักพัฒนาสังคมหรือเจ้าพนักงานพัฒนาสังคม
	
	


รับแจ้งความประสงค์ขอจัดตั้งลานกีฬาจากชุมชน














5 วัน








พิจารณาความเหมาะสม





ตรวจสอบพื้นที่และเอกสารประกอบ





รับเรื่องขอจัดตั้งลานกีฬาจากสำนักงานเขต








5 วัน








พิจารณาความเหมาะสม





ตรวจสอบพื้นที่และเอกสารประกอบ








อนุมัติจัดตั้งเป็นลานกีฬากรุงเทพมหานคร





แจ้งชุมชนที่ขอจัดตั้งลานกีฬา














๙๗

