6. กระบวนการบัญชี > 6.1 กระบวนการย่อยการบันทึกบัญชี
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1 วัน
1 วัน
1 วัน
	1 คน
1 คน
1 คน
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6. กระบวนการบัญชี > 6.2 กระบวนการย่อยการจัดทำงบการเงิน
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	3 วัน
2 วัน

	1 คน
1 คน
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6. กระบวนการบัญชี > 6.2 กระบวนการย่อยการจัดทำงบการเงิน
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	15 วัน
60 วัน

	1 คน
1 คน
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-ปลัดกรุงเทพมหานคร
-สำนักงานตรวจสอบ  
 ภายใน
-สำนักงานการตรวจเงิน 
 แผ่นดิน



-ปลัดกรุงเทพมหานคร
-กองบัญชี
-สำนักงานตรวจสอบภายใน
-สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































- ใบแจ้งการโอนเงิน


- ฎีกา


- ใบเสร็จรับเงิน


- ใบสรุปการรับเงินประจำวัน


- ใบฝาก - ใบถอนเงิน


- ใบนำส่งเงิน


- ใบโอนชดใช้ทางบัญชี


- รายงานการเงินรับ


- รายงานการเงินจ่าย


- หนังสือแจ้งเช็คขัดข้องจากกองการเงิน


-  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร


-  รายงานการตรวจรับ (ทรัพย์สิน)


-  รายงานเช็คค้างจ่าย


-  ต้นขั้วเช็ค





เริ่ม





รับและตรวจสอบเอกสาร


การรับ - จ่ายเงิน





- คู่มือการบัญชีกรุงเทพมหานคร บัญชี  


  หน่วยงาน


- ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการ


   รับเงิน การเบิกจ่ายเงิน พ.ศ.  


    2555


   








บันทึกรายการขั้นต้น





บันทึกรายการขั้นปลาย





6.2





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





อนุมัติ





เริ่ม





- สมุดรายวันเงินรับ เงินจ่าย


- สมุดรายวันทั่วไป  


- สมุดบัญชีแยกประเภท


- ทะเบียนและบัญชีย่อยทุกประเภท





จัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารประจำเดือน





- Statement


- สมุดบัญชีออมทรัพย์


- สมุดบัญชีย่อยเงินฝากธนาคาร








รวมยอดเงินด้านรับและ


ด้านจ่ายของทุกบัญชีทุกสิ้นเดือน





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





ทราบ





- รายงานรายละเอียดประกอบค่าใช้


   จ่าย


- งบเงินคงเหลือ


- รายงานเงินฝากธนาคาร


- งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร


- รายงานรายได้กรุงเทพมหานคร


- รายงานงบประมาณเบิกจากคลัง


   กรุงเทพมหานคร


ฯลฯ

















จัดทำรายงานงบรับ - จ่ายประจำเดือน





- งบแสดงฐานะการเงิน


- งบแสดงผลการดำเนินงาน


- งบกระแสเงินสด


- หมายเหตุประกอบงบการเงิน


- รายงานรายจ่ายตามงบประมาณ


- รายงานมูลค่าทรัพย์สิน








จัดทำรายงานงบการเงินประจำปี





จบ





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





ลงนาม





ลงนาม





- ธนาคาร























