4. กระบวนการการเงิน > 4.1 กระบวนการย่อยการรับเงิน 
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1 วัน
1 วัน
1 วัน
	1 คน
1 คน
1 คน
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4. กระบวนการการเงิน > 4.1 กระบวนการย่อยการรับเงิน 
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน

	1 คน
1 คน
1 คน
1 คน
1 คน
1 คน
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4. กระบวนการการเงิน > 4.2 กระบวนการย่อยการจ่ายเงิน
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	3 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน
	1 คน
1 คน
1 คน
1 คน
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- ทุกฝ่ายในสำนักงานเขต
- กองการเงิน
- บริษัท ห้าง ร้านต่างๆ 
- กรมสรรพากร
- สำนักงานประกันสังคม,   
  ไฟฟ้า,
  ประปา, โทรศัพท์ ฯลฯ
- กองการเงิน
- ธนาคาร
- สหกรณ์ออมทรัพย์
- โรงพยาบาลต่าง ๆ



- ทุกฝ่ายในสำนักงานเขต
- บริษัท ห้างร้านต่าง ๆ
- ไฟฟ้า, ประปา, โทรศัพท์
- กรมสรรพากร, 
  ประกันสังคม


4. กระบวนการการเงิน > 4.2 กระบวนการย่อยการจ่ายเงิน
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน
	1 คน
1 คน
1 คน
1 คน
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- ทุกฝ่ายในสำนักงานเขต
- บริษัท ห้างร้านต่าง ๆ
- ไฟฟ้า, ประปา, โทรศัพท์
- กรมสรรพากร,     
  สำนักงานประกันสังคม
- สหกรณ์ออมทรัพย์
- โรงพยาบาลต่าง ๆ





4. กระบวนการการเงิน > 4.3 กระบวนการย่อยการยืมเงิน
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1-2 วัน
1 วัน
1 – 2 วัน
1 – 2 วัน
1 – 2 วัน

	1 คน
2 คน
1 คน
1 คน
1 คน
	

















	








	ไม่อนุมัติ






	




4. กระบวนการการเงิน > 4.4 กระบวนการย่อยการถอนเงินฝากนอกงบประมาณ
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	1 วัน
1 – 2 วัน
1  วัน

	1 คน
1 คน
1 คน

	













	






	ไม่อนุมัติ





	
- ส่วนราชการต่างๆ ภาย
   ในสำนักงานเขต   
- กรมสรรพากร
- ธนาคาร
- กองการเงิน
- กองทุนประกันสังคม
- บริษัท ห้าง ร้านต่าง ๆ 
            ฯลฯ


- ส่วนราชการต่างๆ ภาย
   ในสำนักงานเขต



- ธนาคาร
- คณะกรรมการรับ-ส่งเงิน
  ของฝ่ายต่างๆ ในเขต





4. กระบวนการการเงิน > 4.4 กระบวนการย่อยการถอนเงินฝากนอกงบประมาณ
	จำนวน(วัน)
	จำนวน(คน)
	สำนักงานเขต

	
	
	บัญชี งบประมาณและการเงิน
	หัวหน้าฝ่ายการคลัง
	ผู้อำนวยการเขต
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	.
1 วัน
1 – 2 วัน
	1 คน
1 คน
	





	
	
	
- ส่วนราชการต่างๆ ภาย
   ในสำนักงานเขต
- กรมสรรพากร
- กองทุนประกันสังคม
- บริษัท ห้าง ร้านต่างๆ 
- กองการเงิน
          ฯลฯ





















































































































- ส่วนราชการใน     สำนักงานเขตที่ ขอยืมเงิน


- ผู้ยืมตามใบยืม


- คณะกรรมการรับ-ส่งเงินของส่วนราชการที่ขอยืม


- ธนาคารตามเช็คสั่งจ่าย


- กองการเงิน





- ส่วนราชการใน     สำนักงานเขตที่ ขอยืมเงิน








- กองบัญชี





ไม่อนุมัติ








































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































เริ่ม





- ใบโอนเงินจากระบบ MIS


- สำเนาฎีกาจ่าย


- บันทึกรายการเตรียมจ่ายในระบบ MIS


- ทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค





รับใบโอน





- ยืนยันพร้อมระบุวันที่การรับโอน


- พิมพ์ใบโอนเงินจากระบบ MIS


- ลงทะเบียนรับใบโอน





การจ่ายเงิน





ฐานข้อมูล





เตรียมจ่ายในระบบ MIS





- ทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค


- ฎีกาจ่าย


- เช็คสั่งจ่าย


- ใบแจ้งการโอนสิทธิ์รับเงิน





เขียนเช็คสั่งจ่าย





ลงนาม





ลงนาม





ลงนาม





ลงนาม





- บันทึกการจ่ายเงินในระบบ MIS


- ใบเสร็จภาษีหัก ณ ที่ จ่าย(ถ้ามี)





- หน้าฎีกาที่จ่ายแล้ว


- ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญคู่จ่าย/


  หลักฐานอื่น ๆ


- ทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค


- ต้นขั้วเช็ค


- สำเนาใบเสร็จภาษีหัก ณ ที่จ่าย


- เอกสารการมอบฉันทะรับเงินที่ผู้มีอำนาจอนุมัติแล้ว


- ฯลฯ











การจ่ายเงิน





ตัดจ่ายในระบบ MIS





นำฝากภาษีหัก ณ ที่จ่าย/


ประกันสังคมและอื่น ๆ


(ระบบMIS บันทึกโดยอัตโนมัติ)





- ใบนำฝากเงินนอก งปม.


- สมุดคู่ฝากเงินนอก งปม.





- ประทับตราจ่ายเงินแล้ว


- ส่งสำเนาหน้าฎีกาให้ จนท.บัญชี


- ส่งเอกสารประกอบฎีกาให้ จนท.ตรวจสอบฎีกา





รวบรวมเอกสาร





จบ





- ส่งฎีกาพร้อมเอกสารประกอบให้เจ้าหน้าที่บัญชี





ลงนาม





อนุมัติ





อนุมัติ





ลงนาม





- ธนาคาร








- หนังสือขอยืมเงิน


- ใบยืมตามระบบ MIS


- บันทึกอนุมัติเงินประจำงวดและเอกสารอื่น ๆ





เริ่ม





รับเอกสารการขอยืมเงิน





- ใบยืมตามระบบ MIS


- บันทึกอนุมัติยืม


- เอกสารประกอบการยืมเงินอื่นๆ





การขอ-อนุมัติยืมเงิน





- ใบขอเบิก


- เอกสารประกอบอื่น ๆ





จัดทำใบขอเบิก


- อนุมัติฎีกา





- ฎีกาเบิกจ่ายเงิน


- ใบโอนเงิน


- ทะเบียนควบคุมการจ่ายเช็ค


- เช็ค


-  ใบยืมเงินตามระบบ MIS





จ่ายเงินยืม





ติดตามการชดใช้เงินยืม





- ทะเบียนคุมเงินยืม





จบ





พิจารณา





อนุมัติ





พิจารณา








ลงนาม





ลงนาม








- แบบยื่นภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ภงด 1,ภงด 3, ภงด53)


- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร


- ทะเบียนต่าง ๆ


- ใบนำส่งเงิน(กรณีส่งคืน)


- ต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน


-  แบบยื่นประกันสังคม


-  หลักฐานการตรวจสอบหมดภาระผูกพัน








เริ่ม





รับเอกสารเบิกเงินฝากนอกงบประมาณประเภทต่างๆ 





- หน้าฎีกาเบิกเงิน


- เอกสารประกอบต่าง ๆ


- บันทึกอนุมัติ








จัดทำฎีกา





- สมุดเงินฝากธนาคาร


- ใบถอนเงินธนาคาร


- สมุดคู่ฝากเงินนอก งปม.


- สมุดคุมถอนเงินฝากธนาคาร





เบิกเงินธนาคาร





- รายงานการเตรียมจ่าย


- รายงานข้อมูลการจ่าย


- รายงานการถอนเงินจากธนาคาร





ตัดจ่ายในระบบ MIS





รวบรวมเอกสาร








พิจารณา





อนุมัติ





ลงนาม





ส่งเอกสารการอนุมัติให้กองบัญชี





ลงนาม





ลงนาม





- ใบนำส่งเงิน(กรณีมีเงินเหลือจ่ายส่งคืน)


- ใบเสร็จรับเงิน


- หน้าฎีกาเบิกจ่ายเงิน


-  บัญชีจ่ายเงินรับ-ฝากเงินประกัน





จ่ายเงิน





จบ





ดำเนินงานตาม


ภารกิจ




















- ธนาคาร





ฝ่ายการคลัง





กองการเงิน





ฝ่ายรายได้





ลงนาม





ลงนาม





ลงนาม





ลงนาม





จบ





ส่งเอกสาร





- ใบนำส่งเงิน


- สำเนาใบนำฝากธนาคาร


- สำเนาใบเสร็จรับเงิน


   ภาษี








ปิดประมวลผล





- ใบนำฝากธนาคาร





นำฝากธนาคาร





ใบสรุปยอดรับเงินประจำวันที่นำฝากธนาคาร


   ระบบ MIS





พิมพ์ข้อมูล





- ใบเสร็จรับเงิน








รับเงิน





- พิมพ์รายงานประจำวัน


- แบบฟอร์มต่าง ๆ 


  ตามระบบ MIS





ตรวจสอบความถูกต้อง





- ใบเสร็จรับเงินในระบบ MIS





ฝ่ายการคลัง





-ทุกฝ่ายใน


สำนักงานเขต


- ประชาชนทั่วไป








ลงนาม


(เฉพาะใบนำส่งเงิน)





การรับเงิน 





- ใบเสร็จรับเงินจากระบบ MIS





บันทึกข้อมูล


ประเภทเงินที่รับชำระชำระพชำ








- เอกสารการนำส่ง


- ใบนำส่งเงิน


- ใบเสร็จรับเงินปีก่อน


- ใบนำการชำระ


- ใบแจ้งการประเมิน


- หนังสือเตือน


- Bar Code


 











รับเอกสาร





รายละเอียดการรับเงินประเภทต่าง ๆ ใน ระบบ


MIS





เริ่ม




















