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การออกเลขรหัสประจําบ้านฉบับน้ี จัดทําขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางประกอบการปฏิบัติงานของฝ่ายโยธา และฝ่าย
ทะเบียน สํานักงานเขต ในการลงจุดแสดงตําแหน่งในระบบภูมิสารสนเทศบนระบบเครือข่ายสํานักการวางผัง
และพัฒนาเมือง (3d- cpd.bangkok.go.th หรือ 3d-cpd.bma.go.th) เพ่ือบูรณาการการปฏิบัติงานร่วมกัน ระหว่างสํานัก
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ข้อมูลที่หน่วยงานท้ังสองมีอยู่มาใช้ให้เกิดประโยชน์ เป็นข้อมูลพ้ืนฐานในการปรับปรุงแผนที่การใช้ประโยชน์
ที่ดินและอาคารกรุงเทพมหานครให้ทันสมัย เพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของกรุงเทพมหานครในการบริหารจัด
การเมือง ตลอดจนอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน รวมทั้งสํานักงานเขตและสํานักการโยธาได้เห็นแนวโน้ม
การขยายตัวของเมือง การใช้ประโยชน์ที่ดินในพ้ืนที่เขต เพ่ือเตรียมการวางแผนบริหารจัดการพ้ืนที่ได้ด้วย 
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ระบบภูมิสารสนเทศบนระบบเครือขา่ยสาํนักการวางผังและพัฒนาเมือง 

1. เครื่องมือในการปฏิบัติงาน 
1. อุปกรณ์คอมพวิเตอร ์

        1.1 คอมพิวเตอร์ ระบบปฏิบัติการ ที่สามารถรองรับ Internet Explorer version 8 ขึ้นไป 
1.2 ระบบอินทราเน็ตของกรุงเทพมหานคร/อินเทอร์เน็ต  

 

            2. การเชื่อมต่อระบบ่ภูมิสารสนเทศบนระบบเครือข่ายสํานักการวางผังและพัฒนาเมือง 
        2.1 เคร่ืองที่ต่ออินทราเน็ต (ระบบเครอืข่ายของ กทม.) ให้เข้าระบบที-่ http://3d-cpd.bma.go.th  

           เครื่องที่ต่ออินทราเน็ต แต่ใช้อินเตอร์เน็ต กทม. ผ่าน Proxy – ให้เข้าเมนู Tools – Internet 
           Options - Connection - LAN Setting - Proxy Server - Advanced - Exception  
           พิมพ์ http://3d-cpd.bma.go.th* เพ่ิมเข้าไป เพ่ือช่วงเวลาที่ใช้เว็บไซต์น้ี จะได้ไม่ต้องออก 
             อินเตอร์เน็ต 

2.2 สําหรับหน่วยงานที่เครื่องที่ใช้งานสามารถออกอินเตอร์เน็ตได้โดยตรง  
ให้เข้าระบบที่ http://3d-cpd.bangkok.go.th   

 

       3. การขอรหัสผู้ใช ้
เจ้าหน้าที่ผู้ใช้จะต้องขอรหัสเพ่ือเข้าใช้ระบบภูมิสารสนเทศบนระบบเครือข่ายสํานักการ 

                วางผังและพัฒนาเมือง โดย Download แบบขอรหัสผูใ้ช้ (User-id) ระบบภูมสิารสนเทศบนระบบ  
                เครือข่าย จากเว็บไซต์ของสํานัก และส่งทางโทรสารแจ้งมายัง  
                สว่นภูมิสารสนเทศ สํานักงานภูมิสารสนเทศ สํานักการวางผังและพัฒนาเมือง  
                โทร. 0 2354 1272 หรือโทร. 3049 3054 และ 3055  โทรสาร 0 2354 1268 
                                

                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การเขา้ถึงระบบ… 
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  2. การเข้าถึงระบบภูมิสารสนเทศบนระบบเครือข่ายสํานักการวางผังและพัฒนาเมือง เพื่อการรายงานผล 

    2.1 พิมพ์ 3d-cpd.bma.go.th1 ท ี่ช่อง url ใน Internet Explorer (IE) สําหรับระบบเครือข่าย กทม.  
        (อ ินทราเน็ต) หรือ 3d-cpd.bangkok.go.th สําหรับหน่วยงานท ี่ออกอ ินเตอร์เน็ตโดยตรง 

   2.2 พิมพ์ช ื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน2 ตามภาพท ี่ 1.1 
 

    
 
 
 
  
 
 
 

ภาพท ี่ 1.1 
 

   2.3 คลิกท ี่ GIS 2 ม ิติ > ระบบภูมิสารสนเทศ บนระบบเครือข่าย 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท ี่ 1.2 

 
 

 
การลงจุด… 
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การลงจุดแสดงตําแหน่ง (หลังจากได้รับรหัสผ่าน) 
ฝ่ายโยธา สํานักงานเขต ลงจุดตําแหน่งอาคารที่อนุญาตให้มีการ
ก่อสร้าง (เฉพาะอาคารที่ก่อสร้างใหม่ ไม่รวมการรื้อถอน หรือการ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชนอ์าคาร)  

 

โดยผู้ลงระบบรายงานผลใหกํ้าหนดตําแหน่งในแผนทีแ่ละกรอก
รายละเอียด ทัง้น้ี ในกลุ่มชอ่งของ “ทะเบียน” ให้กรอก “999” 
ในชอ่งที่ม ี*(“ดอกจัน”) ตามภาพที่ 2.1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายทะเบียน สํานักงานเขต ลงจุดแสดงตําแหน่งอาคารที่มีการออกเลข
รหัสประจําบ้าน ตามแบบคําร้อง ทร.900  

 

โดยผู้ลงระบบรายงานผลใหกํ้าหนดตําแหน่งในแผนทีแ่ละกรอก
รายละเอียด ตามภาพท่ี 2.2 
 

ฝ่ายทะเบียนตอ้งลงตําแหน่ง และกรอกขอ้มลูทุกชอ่งทีม่ี * 
(“ดอกจัน”) และชอ่ง หมูท่ี่ ตรอก หรือ ซอย หรือถนน ตามที่
ได้กําหนดในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

หรือ Download... 
 

ภาพท่ี 2.1 

ภาพท่ี 2.2 
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หรือ Download คู่มอืการใชง้านโดยละเอียด ได้ที ่http://3d-cpd.bma.go.th/bmaall/File/Help/UM2D.pdf 1   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.แนวทางการลงจุด... 

1 



-5- 
 

3.แนวทางการลงจุดแสดงตำแหน ่งการอนุญาตก่อสร้างและการออกเลขรหัสประจําบ้าน  
  3.1. การหาตำแหน่งการอนุญาตใหม้ ีการก่อสร้าง 

           3.1.1 ค้นหาจาก หน้าสำรวจ และเลขท ี่โฉนด  
           โดยค้นหาจากเมน ูค้นหาข้อม ูล 1 เล ือก “ค้นหาแปลงที่ดินเพ่ือแสดงรายละเอียดผ ังเมืองรวม” 

            2 กรอกรายละเอ ียดรายละเอ ียดแปลงที่ดิน 3 เลอืกตกลง ผลลัพธ์ที่ได้คือ ตําแหน่งแปลงท่ี 4 และรายละเอ ียด 5                  
 
 
 
 
 
 
 

                      
 

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

3.1.2 ค้นหาจากระวาง... 
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3.1.2 ค้นหาจากระวางโฉนด  

จากเมนูค้นหาข้อมูล 1 เลือก “ค้นหาข้อมูล (Locator)” 2 จะปรากฏ กล่องค้นหาข้อมูล(Locator) 3 เลือก

เง่ือนไข “ระวางโฉนด” 4 กรอกรายละเอียดเง่ือนไขการค้นหา “ระวางโฉนด” และ”ลําดับ”5 เลือกเง่ือนไข     

กด “ค้นหา” 6 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ได้ผลลัพธ์... 

 



-7- 
 

ได้ผลลัพธ์การค้นหา ให้ดับเบ้ิลคลิ๊กท่ีผลลัพธ์ 7 จะปรากฏกรอบสีแดงท่ีแผนที่ ขนาด 500 x 500 เมตร 

ในจอ 8 แสดงแผนที่ แปลงที่ดินที่ให้อนุญาตจะอยู่ภายในกรอบสีแดงน้ี 9 จากน้ันให้เราขยายโดยเล่ือน
ลูกศรให้มีขนาดมาตราส่วน 1 : 1000 จะปรากฏภาพระวางโฉนดซ้อนทับในแผนที่ และเลือกเมนู 

จัดการแผนที่ 10 เลือก“เลื่อนภาพแผนที” 11  จากนั้นพิจารณาจากสภาพสิ่งแวดล้อม อาคาร ถนน 
ทางนํ้าและรูปแปลงที่ดิน 
 

 
  

 
 

3.1.3 ค้นหาเลขที่อาคาร... 
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 3.1.3 คน้หาเลขท่ีอาคาร จากเมนูค้นหาข ้อมูล 1 
เล ือก “ค้นหาข้อมลู (Locator)” 2 

จะปรากฏ กลอ่ง

ค้นหาข้อมลู(Locator) 3 เลือกเงื่อนไข 4 “ข้อมูลแผนที ่1:4000 เลอืก อาคาร” กรอกรายละเอียดเงื่อนไข 

การค ้นหา 5 “บ้านเลขท ี่ ” , “เขต/อำเภอ” , “แขวง/ตําบล” กด “ค้นหา” 6

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ได้ผลลัพธ์การค้นหา… 
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ได้ผลลัพธ์การค้นหา 7 มีทั้งหมด 30 รายการ จํานวน 3 หน้า ใหด้ับเบ้ิลคลิ๊ก 8 ที่ผลลัพธ์ ท่ีบ้านเลขที่ ถนน ซอย ท่ี

เราค้นหาจะไดภ้าพแผนท่ีพร้อมรายละเอียด 9 

 
 

 
 

 
 

3.2. การลงจุดแสดงตำแหน่ง… 
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3.2. การลงจุดแสดงตำแหน่งที่อนุญาตให้ม ีการก่อสร้าง ในระบบรายงานผล 
 

เมื่อค้นหาบริเวณที่อนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือออกเลขรหสัประจําบ้าน เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ลงจุด ไปที ่

เมนู จัดการข้อมูล 1 เลอืก เมนูนําเข้าและแก้ไขอาคาร 2 จะปรากฏกลอ่งข้อมูล “นําเข้าและแก้ไขข้อมูลอาคาร” 3

4 แล้วไปกําหนดจุดตําแหน่งในแผนที ่5 จะปรากฎรายละเอียดกลอ่งข้อมลูอาคาร 6 ใหคลิ๊ก   
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.2.1 ฝ่ายโยธา... 
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3.2.1 ฝ่ายโยธา ให้กรอกรายละเอียด ตามตัวอย่างข้างลา่ง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

3.2.2 ฝ่ายทะเบียน...

1.เลขที่คําร้อง   “999” 
2.วันท่ี  “วันที่อนญาตก่อสร้าง” 
3.ประเภทอาคาร เลือก Drop down List 
4.วัสดุก่อสร้าง เลือก Drop down List 
5.จํานวนชั้นกรอก ข้อมูลพื้นที่ตามการอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หากมีอาคารมากกว่าหนึ่งอาคาร ให้ใส่จํานวนชั้นของ 
อาคารที่สูงสุดในโครงการที่อนุญาต 
6.พื้นท่ีใช้สอย(ตร.ม.) กรอกข้อมลูพื้นที่ตามการอนุญาต
ก่อสร้างอาคารหากมีอาคารมากกว่าหนึ่งอาคาร ให้ใส่พื้นที่ใช้
สอยรวมกันทุกอาคาร 
7.ประเภทเอกสารถือครอง เลือก Drop down List 
8.จํานวนแปลง “จํานวนเอกสารถือครอง” 
9.เลขที่หนังสืออนญาตปลูกสร้าง (กรอกตามทีกําหนดตาม
มาตรฐาน) 
10.ชื่อผู้ขออนญาตก่อสร้าง 
11.ชื่อผู้ยืนคําร้องขออนุญาตก่อสร้าง 
12. 1 คําร้องต่อบ้าน  ใส่ “1” แต่ถ้ามากกว่า 1 หลังให้ใส่“9” 
13. เลขหมายประจําบ้าน  “999” 
14. เลขรหัสประจําบ้าน   “999” 
15. ตั้งอยู่หมู่ท่ี            ไม่ต้องกรอก 
16. ตรอก        ไม่ต้องกรอก 
17. ถนน                    ไม่ต้องกรอก 
18 ซอย                    ไม่ต้องกรอก 
19. เขต/อําเภอ “เขตรับผิดชอบ” 
20. แขวง/ตําบล “แขวงรับผิดชอบ” 
21. สถานะการพิมพ์       ไม่ต้องกรอก 
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3.2.2 ฝ่ายทะเบียน ใหก้รอกรายละเอียด ตามตัวอย่างข้างล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การกรอกประเภทอาคาร…

1.เลขที่คําร้อง   “เลขที่คําร้อง ทร 900” 
2.วันท่ี  “วันที่ออกเลขรหัส ประจําบ้าน” 
3.ประเภทอาคาร เลือก Drop down List 
4.วัสดุก่อสร้าง เลือก Drop down List 
5.จํานวนชั้น กรอกข้อมูลพื้นที่ตามการอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หากมีอาคารมากกว่าหนึ่งอาคาร ให้ใส่จํานวนชั้นของ 
อาคารที่สูงสุดในโครงการที่อนุญาต 
6.พื้นท่ีใช้สอย(ตร.ม.) กรอกข้อมลูพื้นที่ตามการอนุญาต
ก่อสร้างอาคารหากมีอาคารมากกว่าหนึ่งอาคาร ให้ใส่พื้นที่ใช้
สอยรวมกันทุกอาคาร 
7.ประเภทเอกสารถือครอง เลือก Drop down List 
8.จํานวนแปลง “จํานวนเอกสารถือครอง” 
9.เลขที่หนังสืออนญาตปลูกสร้าง “ตามใบอนุญาต” (กรอก
ตามทีกําหนดตามมาตรฐาน) 
10.ชื่อผู้ขออนญาตก่อสร้าง “ตามใบอนุญาต” 
11.ชื่อผู้ยื่นคําร้อง “ขอเลขรหัส ประจําบ้าน” 
12. 1 คําร้องต่อบ้าน  “1”  สําหรับกรณีในคํา 
ร้อง ทร.900 ออกเลขรหัสบ้านจํานวน 1 หมายเลข  หรือ “2” 
กรณีในคําร้อง ทร.900 ออกเลขรหัสบ้านมากกว่า 1 หมายเลข 
13. เลขหมายประจําบ้าน  “ตามฐานข้อมูลฯ” 
14. เลขรหัสประจําบ้าน   “ตามฐานข้อมูลฯ” 
15. ตั้งอยู่หมู่ท่ี            ไม่ต้องกรอก 
16. ตรอก        “ตามฐานข้อมูล” 
17. ถนน                    “ตามฐานข้อมูล” 
18 ซอย                    “ตามฐานข้อมูล” 
19. เขต/อําเภอ “เขตรับผิดชอบ” 
20. แขวง/ตําบล “แขวงรับผิดชอบ” 
21. สถานะการพิมพ์       ไม่ต้องกรอก 
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การกรอกประเภทอาคาร (การใช้อาคาร) 

ปัจจุบันมีให้เล ือกจำนวน 25 รายการ 
หากหน่วยงานม ีความประสงค์จะให้เพ ิ่มประเภท 
อาคาร (การใชอ้าคาร) ให ้แจ้งประสานที่เบอร ์ภายใน 
โทร. 3025 หร ือ โทร. 02 354 1272 เพ ื่อจะได ้
พ ิจารณาเพ ิ่มเตมิในระบบ ตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การแก ้ไขข ้อม ูล… 
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4. การแก ้ไขข ้อม ูล จ ุดตําแหน่ง และรายละเอ ียดข ้อม ูลท ี่กรอกในแบบรายงาน 

การแก ้ไขข ้อม ูลตําแหน่ง หร ือข้อม ูลรายละเอียดอาคาร จ ุดตำแหน่งที่ลงใน ระบบรายงาน ดังน้ี 
4.1 การค ้นหาตำแหน่งใบอนุญาตก่อสร้าง โดยใช ้ เมน ู 1

 
และเล ือก ค ้นหาข ้อม ูล 

(Locator) 2
 
จะปรากฏกล ่องค้นหาข้อม ูล(Locator) เล ือกข้อม ูลที ่ต ้องการค ้นหา “อาคาร (จากเลขท ี่ 

 

เอกสาร)” 3
  
และกําหนดเงื ่อนไขการค ้นหา “เลขที่หน ังส ืออน ุญาตปล ูกสร้าง” 4

 
แล ้วกด   จะได ้ 

ผลล ัพธ ์ 5
  
ให้คล ิ๊กท่ีผลล ัพธ ์ที่ต้องการ จะปรากฏจ ุดตำแหน ่งบริเวณท ี่อน ุญาตก่อสร้างอาคารในแผนท่ี 6 

 
 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
4.2 การย ้ายจ ุด…
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                  4.2 การย ้ายจ ุด และแก ้ไขข ้อม ูล ให ้ไปที ่เมน ูจ ัดการข ้อม ูล 1
 
เล ือกนำเข ้าและแก ้ไข 

อาคาร 2
 
จะปรากฏ กล ่องนำเข ้าและแก ้ไขข ้อม ูลอาคาร 3 ให ้คล ิ๊ก “แก ้ไขข ้อม ูล” 4 จากน ั้นให ้เรากด Mouse 

ปุ ่มซ ้าย ค ้างลากครอบจ ุดตําแหน ่งใบอน ุญาตปล ูกสร้างที่ค ้นหา 5 จะปรากฏ กล่องข้อความท่ีเราเคยกรอก 6 

เราสามารถแก ้ไขข ้อม ูลในกล ่องน้ันๆ ได ้ แล ้วกดตกลง 7 ใหม ่อ ีกคร้ัง รอจนข้ึนข ้อความว ่า “บ ันท ึกข ้อม ูล 
เรียบร้อยแล้ว” หากจะทําการย้ายจุดตําแหน่งที่ลงแล้ว ให้ กด Mouse ปุ่มซ้ายท่ีจุดฯ ลาก Mouse ค้าง เลื่อน

ไปย ังจ ุดที่ถ ูกต ้อง เมื่อเสร ็จแล ้วให ้ปล ่อย Mouse แล ้วกดตกลง 7 รอจนข้ึนข ้อความว ่า “บ ันท ึกข ้อม ูลเร ียบร ้อย 
แล ้ว” 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.1.3 การลบจ ุดตำแหน่ง…
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      4.3 การลบจุดตําแหน่งการอนุญาต ให้ทําเหมือนขอ้ 4.1 และ 4.2 แล้วเลือกลบข้อมูล  

 
 
 
 

5.แบบรายงานการให้อนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.แบบรายงาน… 
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6.แบบรายงานการออกเลขรหัสประจําบ้าน 


