
หมายเหตุ ภารกิจงานทั้งปี

มกราคม กุมภาพันธ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน
1 2 3 4

กรกฎาคม สิงหาคม กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

เดือน
สัปดาห์

1.ส่งค าร้องขอย้าย            
ขรก. ครูฯ (สายการสอน

2.เลื่อนข้ันเงินเดือน รอบ 
1 (เม.ย. - พ.ค.)

ปฏิทินการปฏิบัติงานประจ าปีของนักทรัพยากรบุคคลรับผิดชอบการบริหารทรัพยากรบุคคลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร

การบรรจุและแต่งตั้ง การพัฒนาทรัพยากรบุคคล        
การประเมินบุคคล การเลื่อนและแต่งตัง้               การลาออกจากราชการ           จัดกลุ่มข้าราชการครู เข้าร่วมพิธี/พระราชพิธี      การด าเนินการทางวินัย
การเพ่ิมวุฒิการศึกษา การย้าย/สงวนต าแหน่ง            การเกษียณอายรุาชการ          แก้ไขค าน าหน้าชื่อ – สกุล ในทะเบียนประวัติ      จัดท าค าสั่งให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ
ทะเบียนประวัติข้าราชการครู (ก.พ.7) การโอน/บรรจุกลับ                ตรวจสอบหน้ีสินและภาระผูกพัน        จัดท าบัญชีเลื่อนวิทยฐานะเชี่ยวชาญและช านาญการพิเศษ
การเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม (ครูผู้ช่วย)             การปรับเงินเดือน กรณีได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้น/สูงขึ้น          เปลี่ยนแปลงและแก้ไขการเลื่อนเงินเดอืนข้าราชการครูฯ ทุกกรณี

3.จัดท าบัญชีถือจ่าย
เงินเดือนและเงินวิทยฐานะ 

(จ.18) (เม.ย. - พ.ค.)

4.ส ารวจ รวบรวมและ
ตรวจสอบเอกสารของรับ

เงินเพิ่มส าหรับต าแหน่งที่มี
เหตุพิเศษ (พ.ค.ก.)

5.ท าบัญชีทะเบียนเลื่อนวิทย-
ฐานะ ช านาญการ (เพิ่มเติม) 
รอบ 1 พ.ย.  (มี.ค. – พ.ค.)

6.ยื่นค าร้องขอวิทยฐานะ 
ช านาญการ 16 – 30 เม.ย.

7.จัดท าค าสั่งโอน 
(16 เม.ย. – 16 พ.ค.)

8.ส ารวจและจัดส่งบัญชี
ข้อมูลข้าราชการครู (10 

มิ.ย.) เพ่ือจัดท าและขออนุมัติ
กรอบอัตรา จัดท าบัญชีความ
ต้องการของสถานศึกษา และ
บัญชียุบ/เพ่ิม เลขที่ต าแหน่ง

9. ยื่นค าร้องขอวิทยฐานะ 
ชพ./ชช./ชช.พิเศษ

16 – 31 พ.ค.

10.การบรรจุและ
แต่งตั้งข้าราชการครูฯ / 

เรียกรายงานตัว /
ผู้รับการคัดเลือก

11.เลื่อนขั้นเงินเดือน 
รอบ 1 ต.ค. (มิ.ย. – ต.ค.)

12.ส่งค าร้องขอย้าย 
ส าหรับสายงานบริหาร

13.ท าบัญชีทะเบียน
เลื่อนวิทยฐานะ ช านาญ
การ (เพ่ิมเติม) รอบ 1
พ.ค.  (ก.ย. – พ.ย.)

14.ยื่นค าร้องขอวิทยฐานะ 
ช านาญการ 16 – 31 ต.ค.

15.จัดท าค าสั่งโอน 
(25 ต.ค. – 1 พ.ย.)

16.ขอพระราชทาน
เครื่องราชฯ 

(25 ต.ค. – 10 ต.ค.)

17. ยื่นค าร้องขอวิทย-
ฐานะ ชพ./ชช./ชช.พิเศษ

16 – 30 พ.ย.

18.เงินรางวัลประจ าปีของ
ศึกษานิเทศก์ (15 พ.ย. – 15 ธ.ค.)

19.ขอ
ยกเว้น
ทหาร


