            หนังสือทัณฑ์บนตัวอย่าง


					ทำที่........................................................
				วันที่......................................................................

ข้าพเจ้า..….........(ชื่อ).....................ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานครตำแหน่ง..............................วิทยฐานะ...........................สังกัด..............................เลขที่ตำแหน่ง..........................รับเงินเดือนในอันดับ........................ขั้น......................บาท ได้กระทำความผิดวินัยในกรณี............................................................................................................ อันเป็นการกระทำความผิดวินัย
ไม่ร้ายแรง ฐาน...........................................แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗.................. สมควรถูกลงโทษภาคทัณฑ์ ซึ่งกรณีเป็นการกระทำผิดวินัยเล็กน้อยและมีเหตุอันควรงดโทษ และปลัดกรุงเทพมหานคร/ผู้อำนวยการเขต/ผู้อำนวยการสถานศึกษา แล้วแต่กรณี
งดโทษให้ โดยให้ทำทัณฑ์บนเป็นหนังสือ 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกอบมาตรา ๑๐๐ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงทัณฑ์บน............(ชื่อ)...........ให้พึงระมัดระวังการปฏิบัติหน้าที่ให้เกิด
ผลดีแก่ราชการ หากยังไม่ตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความอุตสาหะ เอาใจใส่ในหน้าที่ราชการ และกระทำความผิดวินัยกรณีทำนองเดียวกันอีก จะพิจารณา โทษทางวินัยตามสมควรแก่กรณีต่อไป
		อนึ่ง ถ้าหากผู้ทำทัณฑ์บนประสงค์จะร้องทุกข์หรือโต้แย้งการสั่งให้ทำทัณฑ์บนนี้ ให้ทำเป็นหนังสือยื่นต่อ ก.พ.ค.กรุงเทพมหานคร ภายใน 30 วัน นับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบเหตุแห่งการร้องทุกข์ ตามมาตรา 64 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการกรุงเทพมหานครและบุคลากรกรุงเทพมหานคร      พ.ศ. 2554 ประกอบ ข้อ 8 ของกฎ ก.พ.ค. กรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการร้องทุกข์และการพิจารณาวินิจฉัยเรื่องร้องทุกข์ พ.ศ. 2555 



ลงชื่อ.....................................................ผู้สั่งให้ทำทัณฑ์บน

ลงชื่อ.....................................................ผู้ทำทัณฑ์บน

ลงชื่อ....................................................พยาน

ลงชื่อ....................................................พยาน




