
เอกสารแนบท้าย 2 
แบบสรุปผลการจัดทำและการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
กองจัดการคุณภาพอากาศและเสียง สำนักสิ่งแวดล้อม 

 
1. กระบวนงานของคู่มือการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 จำนวน 72 กระบวนงาน 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
งานสารบรรณ และธุรการทั่วไป 

1 กระบวนงานสารบรรณ และธุรการทั่วไป 7 30 นาท ี
กระบวนงานการเจ้าหน้าที่ 4 20 นาท ี

2 กระบวนงานข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/ชั่วคราว
ลาออกจากราชการ 

8 4 วัน 

3 กระบวนงานการลา (ลาป่วยไม่เกิน ๓๐ วัน 
และลาพักผ่อนไม่เกิน ๑๐ วัน) 

5 6 ชั่วโมง 30 นาท ี

4 กระบวนงานการลา (ลาป่วยเกิน ๓๐ วัน และ
ลาพักผ่อนเกิน ๑๐ วัน) 

5 6 ชั่วโมง 30 นาท ี

5 กระบวนงานรายงานการทดลองปฏิบัติราชการ 6 4 วัน 2 ชั่วโมง 
6 กระบวนงาน สำรวจข้าราชการและ

ลูกจ้างประจำที่ครบเกษียณอายุ 
6 2 วัน 

7 กระบวนงานแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใน
ทะเบียนประวัติ 

5 1 ชั่วโมง 45 นาท ี

8 กระบวนงานคัดเลือกข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ
ดีเด่น 

5 2 ชั่วโมง 20 นาท ี

9 กระบวนงานเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิ
มาลา,การมอบประกาศเกียรติคุณ 

7 3 วัน 1 ชั่วโมง 30 นาท ี

10 กระบวนงานการพิจารณาความดีความชอบ 7 3 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาท ี
11 กระบวนงานประเมินประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจำ 

7 3 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาท ี

12 กระบวนงานขอมีบัตรประจำตัว/บัตรแสดงตัว
เพ่ือการรักษาความปลอดภัย 

7 3 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาท ี

13 กระบวนงานดำเนินการทางวินัย 12 11 วัน 2 ชั่วโมง 15 นาท ี
14 กระบวนงานเปลี่ยนตำแหน่งของลูกจ้างประจำ 14 3 วัน 14 ชั่วโมง 15 นาท ี
15 กระบวนงานขออนุมัติอัตราลูกจ้างชั่วคราว/ขอ

จ้างลูกจ้างชั่วคราว 
8 4 วัน 1 ชั่วโมง 15 นาท ี



- 2 - 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
16 กระบวนงานการขอจ้างลูกจ้างชั่วคราวให้

ปฏิบัติงานต่อ 
7 4 วัน 1 ชั่วโมง 15 นาท ี

17 กระบวนงานการคัดเลือกลูกจ้างชั่วคราวเป็น
ลูกจ้างประจำ 

15 9 วัน 4 ชั่วโมง 

งานงบประมาณ การเงิน และบัญชี 
18 กระบวนงานจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 8 35 วัน 30 นาท ี
19 กระบวนงานเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน

รายเดือน ค่าตอบแทนพิเศษ 
5 13 วัน 30 นาท ี

20 กระบวนงานเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 9 1 ชั่วโมง 50 นาท ี
21 กระบวนงานเบิกเงินสวัสดิการต่าง ๆ 7 9 วัน 3 ชั่วโมง 30 นาท ี
22 กระบวนงานการขอรับเงินบำเหน็จ 10 3 เดือน 
23 กระบวนงานการขอรับเงินบำนาญ 10 3 เดือน 
24 กระบวนงานเบิกจ่ายเงินบำเหน็จลูกจ้าง 4 1 วัน 1 ชั่วโมง 10 นาท ี
25 กระบวนงานออกหนังสือรับรอง 5 1 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาท ี
26 กระบวนงานการทำสัญญาค้ำประกันการ

ปฏิบัติงาน 
7 3 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาท ี

27 กระบวนงานคำนวณเงินรางวัลประจำปี 
(โบนัส)/เงินเพ่ิมและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ 

7 7 วัน 1 ชั่วโมง 30 นาท ี

28 กระบวนงานการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิเบิกจ่าย
ตรงค่ารักษาพยาบาลตามโครงการจัดระบบ
ข้อมูลและข่ายงานระบบคอมพิวเตอร์ (MIS) 

5 1 วัน 2 ชั่วโมง 

29 กระบวนงานจัดทำรายงานฐานะเงินงบประมาณ 8 45 วัน 1 ชั่วโมง 30 นาท ี
งานพัสดุ 

30 กระบวนงานการคุมทะเบียนทรัพย์สิน 
(ครุภัณฑ์) 

5 15 วัน 

31 กระบวนงานการคุมทะเบียนทรัพย์สิน (วัสดุ) 4 8 วัน 
32 กระบวนงานการเบิก-จ่ายพัสดุ (กองทะเบียน

ทรัพย์สิน) 
7 3 ชั่วโมง 

33 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนทั่วไป (วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-
bidding) 

20 25-65 วัน 

34 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) 

15 19-54 วัน 

35 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (จ) 

15 19-54 วัน 

36 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก 15 19-54 วัน 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
37 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีการขาย

ทอดตลาด 
19 23 วัน 12 ชั่วโมง 

งานด้านเลขานุการ 
38 กระบวนงานด้านเลขานุการ 6 30 นาท ี

งานด้านการประชุม 
39 กระบวนงานด้านการประชุม 8 11 วัน 

งานควบคุมดูแลสถานที่และยานพาหนะ 
40 กระบวนงานงานควบคุมดูแลสถานที่และ

ยานพาหนะ 
7 1 ชั่วโมง 

41 กระบวนงานการเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงและ
น้ำมันหล่อลื่น 

5 4 วัน 30 นาท ี

งานด้านอำนวยการและประสานราชการ 
42 กระบวนงานฝึกอบรม ขอรับทุน ศึกษาและ 

ดูงาน 
8 1 ชั่วโมง 40 นาท ี

43 กระบวนงานด้านอำนวยการและประสานงาน 7 1 ชั่วโมง 30 นาท ี
งานด้านปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมาย 

44 กระบวนงานด้านปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
หรือได้รับมอบหมาย 

4 1 ชั่วโมง 

กลุ่มงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศและเสียง 
45 กระบวนงานตรวจวัดระดับเสียงพ้ืนที่ทั่วไป 8 29 วัน 
46 กระบวนงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศในพ้ืนที่

กรุงเทพมหานครด้วยสถานีตรวจวัดคุณภาพ
อากาศแบบติดตั้งบนเสาเหล็กและแบบเคลื่อนที่ 
(รถตรวจวัดคุณภาพอากาศ) 

10 113 วัน 

47 กระบวนงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศและเสียง
ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานครด้วยสถานีตรวจวัด
คุณภาพอากาศแบบตู้คอนเทนเนอร์ 

10 99 วัน 

48 กระบวนงานตรวจวัดคุณภาพอากาศและเสียงดว้ย
รถตรวจวัดคุณภาพอากาศและเสียง (Mobile Unit) 

10 123 วัน 

49 กระบวนงานเผยแพร่ข้อมูลคุณภาพอากาศและ
เสียงริมเส้นทางจราจร 

11 102 วัน 

50 กระบวนงานเผยแพร่ข้อมูลคุณภาพอากาศและ
เสียงในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

8 148 วัน 

กลุ่มงานควบคุมมลพิษ ๑ 
งานควบคุมมลพิษจากยานพาหนะ 

51 กระบวนงานการจัดทำแผนการปฏิบัติการเพ่ือ
ควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียงจากยานพาหนะ 

๗ ๔๖ วัน 



- 4 - 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
52 กระบวนงานการเสนอแนะมาตรการ และ

วิธีการ เพื่อควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียง
จากยานพาหนะ 

๕ ๑๗ วัน 

53 กระบวนงานการจัดทำแผนการปฏิบัติงาน
ตรวจจับรถยนต์ควันดำและเสียงดังในพ้ืนที่ ๕๐ 
เขต (รายเดือน) 

๔ ๗ วัน 

54 กระบวนงานรวบรวมและวิเคราะห์ผลการ
ตรวจจับรถยนต์ควันดำและเสียงดังในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร (รายเดือน / รายไตรมาส) 

๖ ๒๖ วัน 

55 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถโดยสาร
สาธารณะร่วมกับกรมการขนส่งทางบก 

๖ ๗๑ วัน 

56 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถสองแถว
ร่วมกับองค์การขนส่งมวลชนกรุงเทพ  
(ขสมก.) 

๖ ๑๕ วัน 

57 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถจักรยานยนต์
รับจ้าง 

๘ ๔๓ วัน 

58 กระบวนงานควบคุมรถราชการก่อมลพิษ 
ในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

๖ ๑๕ วัน 

59 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากเรือโดยสารใน
พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

๑๐ ๔๘ วัน 

60 กระบวนงานการออกและยกเลิกคำสั่งห้ามใช้
ยานพาหนะ ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๕ ๓๓ วัน 

61 กระบวนงานวิเคราะห์และประเมินผลการล้าง
ถนนเพ่ือลดฝุ่นละอองบนผิวจราจร 

๖ ๔๘ วัน 

62 กระบวนงานให้คำปรึกษา แนะนำ และ
เสริมสร้างองค์ความรู้ด้านการจัดการและ
ควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียงจาก
ยานพาหนะแก่หน่วยงานปฏิบัติ 

๖ ๔๘ วัน 

63 กระบวนงานจัดทำฐานข้อมูลยานพาหนะปล่อย
มลพิษ 

๕ ๓๓ วัน 

64 กระบวนงานส่งเสริมการลดมลพิษทางอากาศ
และเสียงจากยานพาหนะ 

๔ ๓๓ วัน 

65 กระบวนงานดูแลระบบฐานข้อมูลการจัดการ
มลพิษทางอากาศและเสียง (Google drive) 

  

 - กระบวนงานย่อยการจัดทำทะเบียนรายชื่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ของสำนักงานเขต 

๗ 
 

๑๗ วัน 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
 - กระบวนงานย่อยการจัดทำแบบฟอร์มการ

รายงานผลการตรวจวัดรถยนต์ควันดำจาก
สำนักงานเขต 

๔ 
 

๑๔ วัน 
 

 - กระบวนงานย่อยการนำเข้าแผนปฏิบัติงาน
ตรวจจับรถยนต์ควันดำในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร (ในระบบ Google Drive) 

๓ ๓ วัน 
 

งานควบคุมมลพิษจากแหล่งก่อมลพิษที่ไม่เคลื่อนที่ 
66 กระบวนงานการจัดทำแผนปฏิบัติการเพ่ือ

ควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียงจาก
แหล่งกำเนิดมลพิษที่ไม่เคลื่อนที่ 

๗ ๔๑ วัน 

67 กระบวนงานการเสนอแนะมาตรการ และ
วิธีการ เพ่ือควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียง
จากแหล่งก่อมลพิษท่ีไม่เคลื่อนที่ 

๖ ๔๙ วัน 

กลุ่มงานควบคุมมลพิษ 2 
68 งานติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อมจาก

โครงการก่อสร้างอาคารในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
  

 - กระบวนงานย่อยการแต่งตั้งคณะทำงาน 6 24 วัน 
 - กระบวนงานย่อยการจัดประชุมคณะทำงาน 7 19 วัน 
 - กระบวนงานย่อยการจัดทำแผนปฏิบัติงาน

ติดตามตรวจสอบโครงการก่อสร้างฯ 
7 31 วัน 

 - กระบวนงานย่อยการลงพ้ืนที่ติดตาม
ตรวจสอบโครงการก่อสร้างฯ 

7 19 วัน 

 - กระบวนงานย่อยการรายงานผลการ
ปฏิบัติงานต่อผู้บริหารกรุงเทพมหานคร 

5 17 วัน 

กลุ่มงานศึกษาและวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
69 กระบวนงานศึกษาและประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม 
  

 - กระบวนการย่อยการแจ้งประสานงาน 7 3-5 วัน 6 ชั่วโมง 30 นาที 
 - กระบวนการย่อยการศึกษารายงานการ

ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมเพ่ือให้
คณะกรรมการผู้ชำนาญการพิจารณารายงาน
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
ด้านอาคาร การจัดสรรที่ดิน และบริการ
ชุมชน กรุงเทพมหานคร (คชก.กทม.) ใช้เพ่ือ
ประกอบการพิจารณารายงาน และให้เจ้าของ
โครงการ/บริษัทที่ปรึกษานำไปปรับปรุงแก้ไข
รายงานให้ถูกต้องสมบูรณ์ 

8 16-23 วัน 1 ชั่วโมง 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
70 กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการ

ผู้ชำนาญการพิจารณารายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อมด้านอาคาร การจัดสรรที่ดิน 
และบริการชุมชน กรุงเทพมหานคร (คชก.
กทม.) 

10 13-20 วัน 7 ชั่วโมง 

กลุ่มงานยุทธศาสตร์การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
71 กระบวนการงานลดผลกระทบและปรับตัวต่อ

การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
  

 - กระบวนงานย่อยดำเนินโครงการ/กิจกรรม 
เพ่ือลดผลกระทบและปรับตัวต่อการ
เปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศตามแผนแม่บท
กรุงเทพมหานครว่าด้วยการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศ พ.ศ. ๒๕๕๖-๒๕๖๖ 

๕ ๒๖๐ วัน 

 - กระบวนงานย่อยการจัดประชุม
คณะกรรมการ/คณะทำงาน/ และอ่ืนๆ 

๙ ๓๗ วัน 

 - กระบวนงานย่อยการเสริมสร้างศักยภาพ
บุคลากรเพ่ือลดผลกระทบและปรับตัวต่อจา
การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 

๑๑ ๑๖๙ วัน 

72 กระบวนการส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทนและ
อนุรักษ์พลังงาน 

  

 - กระบวนงานย่อยการศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล
เกี่ยวกับการใช้พลังงานของกรุงเทพมหานคร 

๘ ๑๙๕ วัน 

 - กระบวนงานย่อยเผยแพร่ประชาสัมพันธ์คู่มือ
ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและ
การอนุรักษ์พลังงาน   

๘ ๑๑๕ วัน 

 
2. กระบวนงานที่ตัดออก จำนวน  1 กระบวนงาน 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน เหตุผลที่ตัดออก 
1 กระบวนงานเผยแพร่ข้อมูลคุณภาพ

อากาศและเสียงริมเส้นทางจราจร 
เนื่องจากกระบวนงานเดิม (ลำดับ 49) ใช้เครื่องเก็บตัวอย่าง
อากาศแบบปริมาตรสูง สำหรับตรวจวัดฝุ่นละอองขนาดไม่เกิน 
100 ไมครอน (TSP) และฝุ่นละอองขนาดไม่เกิน 10 ไมครอน 
(PM10) บริเวณริมเส้นทางจราจร ซึ่งปัจจุบันจำหน่ายเครื่องเก็บ
ตัวอย่างอากาศแบบปริมาตรสูงไปแล้ว และใช้เครื่องมือตรวจวัด
ฝุ่น PM10 และ PM2.5 ในสถานีตรวจวัดคุณภาพอากาศ ทั้ง 70 
สถานี และเผยแพร่ข้อมูลตามกระบวนการลำดับที่ 50 แทน 
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3. กระบวนงานที่จัดทำขึ้นใหม่ทั้งหมด จำนวน 4 กระบวนงาน 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
งานป้องกันและแก้ไขปัญหาฝุ่นละอองขนาดเล็ก (PM2.5) ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร 

๑. กระบวนงานการจัดทำและขับเคลื่อนแผนปฏิบัติ
การแก้ไขปัญหาฝุ่นละออง PM2.5 ในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร ภายใต้แผนปฏิบัติการ
ขับเคลื่อนวาระแห่งชาติ “การแก้ไขปัญหามลพิษ
ด้านฝุ่นละออง” 

๘ ๔๙ วัน 

๒. กระบวนงานประชุมคณะกรรมการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาฝุ่นละอองขนาดเล็ก (PM2.5) ใน
กรุงเทพมหานคร 

๙ ๑๑ วัน ๔ ชั่วโมง 

๓. กระบวนงานการศึกษางานวิจัย วิเคราะห์สาเหตุ 
และเสนอแนะมาตรการควบคุมและแก้ไขปัญหา
ฝุ่นละออง PM2.5 ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

๕ ๑๖ วัน 

งานติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
4 กระบวนงานติดตามตรวจสอบโครงการก่อสร้าง

อาคารให้เป็นไปตามมาตรการที่กำหนดไว้ใน
รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ใน
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(Monitor) ตามประกาศกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำรานงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ซึ่งผู้ดำเนินการ
หรือผู้ขออนุญาตจะต้องจัดทำเมื่อได้รับอนุญาต
ให้ดำเนินโครงการหรือกิจการแล้ว พ.ศ.2561 

  

 - กระบวนงานย่อยการตรวจรับรายงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

3-4 45- 60 นาท ี

 - กระบวนงานย่อยการบันทึกผลการตรวจรับ
รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้
ในรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

5 9 นาที 

 - กระบวนงานย่อยการเสนอหนังสือนำส่ง
รายงานฯ ต่อ ผว.กทม. (ในฐานะหน่วยงาน
อนุญาต) และการบันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูล 

7 7 วัน 5 นาท ี
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 
 - กระบวนงานย่อยการตรวจสอบและรวบรวม

รายชื่อผู้ขอขยายระยะเวลาในการจัดส่ง
รายงานฯ และรายชื่อผู้ไม่นำส่งรายงานฯ 
พร้อมจัดทำหนังสือนำส่ง (สผ.) ภายใน 30 วัน 

6 12 วัน 

 - กระบวนงานย่อยการตรวจสอบและรวบรวม
รายชื่อผู้ส่งรายงานภายฯ ในระยะเวลาที่
กำหนด รายชื่อผู้ส่งหลังขอขยายระยะเวลา 
และรายชื่อผู้ส่งเกินระยะเวลาที่กำหนด พร้อม
จัดทำหนังสือนำส่ง (สผ.) ภายใน 60 วัน 

6 12 วัน 

 - กระบวนงานย่อยการนำส่งรายงานผลการ
ปฏิบัติตามาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

7 1 วัน 7 ชั่วโมง 

 - กระบวนงานย่อยการแจ้งผลการพิจารณา
รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้
ในรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม
ให้หน่วยงานอนุญาตเพ่ือกำกับดูแล 

5 3 วัน 45 นาท ี

 - กระบวนงานย่อยการติดตามตรวจสอบและ
แก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับการไม่ปฏิบัติ
ตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

8 8 วัน 55 นาท ี

 - กระบวนงานย่อยการแจ้งเตือนให้เจ้าของ
โครงการหรือผู้ขออนุญาตนำส่งรายงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

6 13-15 วัน 
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4. กระบวนงานทั้งหมดของคู่มือปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 จำนวน 75 กระบวนงาน 
 

ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
งานสารบรรณ และธุรการทั่วไป 

1 กระบวนงานสารบรรณ และธุรการทั่วไป 7 7 - 30 นาท ี 30 นาท ี - 
กระบวนงานการเจ้าหน้าที่ 4 4 - 20 นาท ี 20 นาท ี - 

2 กระบวนงานข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/ชั่วคราว
ลาออกจากราชการ 

8 8 - 4 วัน 4 วัน - 

3 กระบวนงานการลา (ลาป่วยไม่เกิน ๓๐ วัน และ
ลาพักผ่อนไม่เกิน ๑๐ วัน) 

5 5 - 6 ชั่วโมง 
30 นาท ี

6 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

4 กระบวนงานการลา (ลาป่วยเกิน ๓๐ วัน และลา
พักผ่อนเกิน ๑๐ วัน) 

5 5 - 6 ชั่วโมง 
30 นาท ี

6 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

5 กระบวนงานรายงานการทดลองปฏิบัติราชการ 6 6 - 4 วัน  
2 ชั่วโมง 

4 วัน  
2 ชั่วโมง 

- 

6 กระบวนงานสำรวจข้าราชการและลูกจ้างประจำที่
ครบเกษียณอายุ 

6 6 - 2 วัน 2 วัน - 

7 กระบวนงานแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียน
ประวัติ 

5 5 - 1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

8 กระบวนงานคัดเลือกข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ
ดีเด่น 

5 5 - 2 ชั่วโมง 
20 นาท ี

2 ชั่วโมง 
20 นาท ี

- 

9 กระบวนงานเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญ 
จักรพรรดิมาลา,การมอบประกาศเกียรติคุณ 

7 7 - 3 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

3 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

10 กระบวนงานการพิจารณาความดีความชอบ 7 7 - 3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

11 กระบวนงานประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล
การปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างประจำ 

7 7 - 3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

12 กระบวนงานขอมีบัตรประจำตัว/บัตรแสดงตัวเพื่อ
การรักษาความปลอดภัย 

7 7 - 3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

13 กระบวนงานดำเนินการทางวินัย 12 12 - 11 วัน  
2 ชั่วโมง 
15 นาท ี

11 วัน  
2 ชั่วโมง 
15 นาท ี

- 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
14 กระบวนงานเปลี่ยนตำแหน่งของลูกจ้างประจำ 14 14 - 3 วัน  

14 ชั่วโมง 
15 นาท ี

3 วัน  
14 ชั่วโมง 
15 นาท ี

- 

15 กระบวนงานขออนุมัติอัตราลูกจ้างชั่วคราว/ขอจ้าง
ลูกจ้างชั่วคราว 

8 8 - 4 วัน  
1 ชั่วโมง 
15 นาท ี

4 วัน  
1 ชั่วโมง 
15 นาท ี

- 

16 กระบวนงานการขอจ้างลูกจ้างชั่วคราวให้
ปฏิบัติงานต่อ 

7 7 - 4 วัน 1 
ชั่วโมง 

15 นาท ี

4 วัน 
1 ชั่วโมง 
15 นาท ี

- 

17 กระบวนงานการคัดเลือกลูกจ้างชั่วคราวเป็น
ลูกจ้างประจำ 

15 15 - 9 วัน 4 
ชั่วโมง 

9 วัน 
4 ชั่วโมง 

- 

งานงบประมาณ การเงิน และบัญชี 
18 กระบวนงานจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 8 8 - 35 วัน 

30 นาท ี
35 วัน 
30 นาท ี

- 

19 กระบวนงานเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทนราย
เดือน ค่าตอบแทนพิเศษ 

5 5 - 13 วัน 
30 นาท ี

13 วัน 
30 นาท ี

- 

20 กระบวนงานเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 9 9 - 1 ชั่วโมง 
50 นาท ี

1 ชั่วโมง 
50 นาท ี

- 

21 กระบวนงานเบิกเงินสวัสดิการต่าง ๆ 7 7 - 9 วัน  
3 ชั่วโมง 
30 นาท ี

9 วัน  
3 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

22 กระบวนงานการขอรับเงินบำเหน็จ 10 10 - 3 เดือน 3 เดือน - 
23 กระบวนงานการขอรับเงินบำนาญ 10 10 - 3 เดือน 3 เดือน - 
24 กระบวนงานเบิกจ่ายเงินบำเหน็จลูกจ้าง 4 4 - 1 วัน  

1 ชั่วโมง 
10 นาท ี

1 วัน  
1 ชั่วโมง 
10 นาท ี

- 

25 กระบวนงานออกหนังสือรับรอง 5 5 - 1 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

1 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

26 กระบวนงานการทำสัญญาค้ำประกันการ
ปฏิบัติงาน 

7 7 - 3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

3 วัน  
1 ชั่วโมง 
45 นาท ี

- 

27 กระบวนงานคำนวณเงินรางวัลประจำปี (โบนัส)/
เงินเพ่ิมและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ 

7 7 - 7 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

7 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
28 กระบวนงานการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิเบิกจ่ายตรง

ค่ารักษาพยาบาลตามโครงการจัดระบบข้อมูลและ
ข่ายงานระบบคอมพิวเตอร์ (MIS) 

5 5 - 1 วัน  
2 ชั่วโมง 

1 วัน  
2 ชั่วโมง 

- 

29 กระบวนงานจัดทำรายงานฐานะเงินงบประมาณ 8 8 - 45 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

45 วัน  
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

งานพัสดุ 
30 กระบวนงานการคุมทะเบียนทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์) 5 5 - 15 วัน 15 วัน - 
31 กระบวนงานการคุมทะเบียนทรัพย์สิน (วัสดุ) 4 4 - 8 วัน 8 วัน - 
32 กระบวนงานการเบิก-จ่ายพัสดุ (กองทะเบียน

ทรัพย์สิน) 
7 7 - 3 ชั่วโมง 3 ชั่วโมง - 

33 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนทั่วไป (วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-
bidding) 

20 20 - 25-65 
วัน 

25-65 
วัน 

- 

34 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) 

15 15 - 19-54 
วัน 

19-54 
วัน 

- 

35 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (จ) 

15 15 - 19-54 
วัน 

19-54 
วัน 

- 

36 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก 15 15 - 19-54 
วัน 

19-54 
วัน 

- 

37 กระบวนงานจัดซื้อ-จัดจ้าง โดยวิธีการขาย
ทอดตลาด 

19 19 - 23 วัน 
12 

ชั่วโมง 

23 วัน 
12 

ชั่วโมง 

- 

งานด้านเลขานุการ 
38 กระบวนงานด้านเลขานุการ 6 6 - 30 นาท ี 30 นาท ี - 

งานด้านการประชุม 
39 กระบวนงานด้านการประชุม 8 8 - 11 วัน 11 วัน - 

งานควบคุมดูแลสถานที่และยานพาหนะ 
40 กระบวนงานงานควบคุมดูแลสถานที่และ

ยานพาหนะ 
7 7 - 1 ชั่วโมง 1 ชั่วโมง - 

41 กระบวนงานการเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงและ
น้ำมันหล่อลื่น 

5 5 - 4 วัน  
30 นาท ี

4 วัน  
30 นาท ี

- 

งานด้านอำนวยการและประสานราชการ 
42 กระบวนงานฝึกอบรม ขอรับทุน ศึกษาและดูงาน 8 8 - 1 ชั่วโมง 

40 นาท ี
1 ชั่วโมง 
40 นาท ี

- 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
43 กระบวนงานด้านอำนวยการและประสานงาน 7 7 - 1 ชั่วโมง 

30 นาท ี
1 ชั่วโมง 
30 นาท ี

- 

งานด้านปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมาย 
44 กระบวนงานด้านปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือ

ได้รับมอบหมาย 
4 4 - 1 ชั่วโมง 1 ชั่วโมง - 

กลุ่มงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศและเสียง 
45 กระบวนงานตรวจวัดระดับเสียงพ้ืนที่ทั่วไป 8 8 - 29 วัน 29 วัน - 
46 กระบวนงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศในพ้ืนที่

กรุงเทพมหานครด้วยสถานีตรวจวัดคุณภาพ
อากาศแบบติดตั้งบนเสาเหล็กและแบบเคลื่อนที่ 
(รถตรวจวัดคุณภาพอากาศ) 

10 10 - 113 วัน 113 วัน - 

47 กระบวนงานเฝ้าระวังคุณภาพอากาศและเสียงใน
พ้ืนที่กรุงเทพมหานครด้วยสถานีตรวจวัดคุณภาพ
อากาศแบบตู้คอนเทนเนอร์ 

10 10 - 99 วัน 99 วัน - 

48 กระบวนงานตรวจวัดคุณภาพอากาศและเสียงดว้ยรถ
ตรวจวัดคุณภาพอากาศและเสียง (Mobile Unit) 

10 10 - 123 วัน 123 วัน - 

49 กระบวนงานเผยแพร่ข้อมูลคุณภาพอากาศและ
เสียงในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

8 8 - 148 วัน 148 วัน - 

กลุ่มงานควบคุมมลพิษ ๑ 
งานควบคุมมลพิษจากยานพาหนะ       
50 กระบวนงานการจัดทำแผนการปฏิบัติการเพ่ือควบคุม

มลพิษทางอากาศและเสียงจากยานพาหนะ 
๗ ๗ - ๔๖ วัน ๔๖ วัน - 

51 กระบวนงานการเสนอแนะมาตรการ และวิธีการ 
เพ่ือควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียงจาก
ยานพาหนะ 

๕ ๕ - ๑๗ วัน ๑๗ วัน - 

52 กระบวนงานการจัดทำแผนการปฏิบัติงานตรวจจับ
รถยนต์ควันดำและเสียงดังในพ้ืนที่ ๕๐ เขต (ราย
เดือน) 

๔ ๔ - ๗ วัน ๗ วัน - 

53 กระบวนงานรวบรวมและวิเคราะห์ผลการตรวจจับ
รถยนต์ควันดำและเสียงดังในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร (รายเดือน / รายไตรมาส) 

๖ ๖ - ๒๖ วัน ๒๖ วัน - 

54 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถโดยสาร
สาธารณะร่วมกับกรมการขนส่งทางบก 

๖ ๖ - ๗๑ วัน ๗๑ วัน - 

55 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถสองแถวร่วมกับ
องค์การขนส่งมวลชนกรุงเทพ (ขสมก.) 

๖ ๖ - ๑๕ วัน ๑๕ วัน - 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
56 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากรถจักรยานยนต์

รับจ้าง 
๘ ๘ - ๔๓ วัน ๔๓ วัน - 

57 กระบวนงานควบคุมรถราชการก่อมลพิษ 
ในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

๖ ๖ - ๑๕ วัน ๑๕ วัน - 

58 กระบวนงานตรวจวัดมลพิษจากเรือโดยสารใน
พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

๑๐ ๑๐ - ๔๘ วัน ๔๘ วัน - 

59 กระบวนงานการออกและยกเลิกคำสั่งห้ามใช้
ยานพาหนะ ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๕ ๕ - ๓๓ วัน ๓๓ วัน - 

60 กระบวนงานวิเคราะห์และประเมินผลการล้างถนน
เพ่ือลดฝุ่นละอองบนผิวจราจร 

๖ ๖ - ๔๘ วัน ๔๘ วัน - 

61 กระบวนงานให้คำปรึกษา แนะนำ และเสริมสร้าง
องค์ความรู้ด้านการจัดการและควบคุมมลพิษทาง
อากาศและเสียงจากยานพาหนะแก่หน่วยงาน
ปฏิบัติ 

๖ ๖ - ๔๘ วัน ๔๘ วัน - 

62 กระบวนงานจัดทำฐานข้อมูลยานพาหนะปล่อย
มลพิษ 

๕ ๕ - ๓๓ วัน ๓๓ วัน - 

63 กระบวนงานส่งเสริมการลดมลพิษทางอากาศและ
เสียงจากยานพาหนะ 

๔ ๔ - ๓๓ วัน ๓๓ วัน - 

64 กระบวนงานดูแลระบบฐานข้อมูลการจัดการ
มลพิษทางอากาศและเสียง (Google drive) 

     
 

 

 - กระบวนงานย่อยการจัดทำทะเบียนรายชื่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ของสำนักงานเขต 

๗ 
 

๗ 
 

- 
 

๑๗ วัน 
 

๑๗ วัน 
 

- 
 

 - กระบวนงานย่อยการจัดทำแบบฟอร์มการ
รายงานผลการตรวจวัดรถยนต์ควันดำจาก
สำนักงานเขต 

๔ 
 

๔ 
 

- ๑๔ วัน 
 

๑๔ วัน 
 

- 

 - กระบวนงานย่อยการนำเข้าแผนปฏิบัติงาน
ตรวจจับรถยนต์ควันดำในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
(ในระบบ Google Drive) 

๓ ๓ - ๓ วัน 
 

๓ วัน 
 

- 

งานป้องกันและแก้ไขปัญหาฝุ่นละอองขนาดเล็ก (PM2.5) ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร 

65 กระบวนงานการจัดทำและขับเคลื่อนแผนปฏิบัติ
การแก้ไขปัญหาฝุ่นละออง PM2.5 ในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร ภายใต้แผนปฏิบัติการขับเคลื่อน
วาระแห่งชาติ “การแก้ไขปัญหามลพิษด้านฝุ่น
ละออง” 

- ๘ - - ๔๙ วัน - 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
66 กระบวนงานประชุมคณะกรรมการป้องกันและ

แก้ไขปัญหาฝุ่นละอองขนาดเล็ก (PM2.5) ใน
กรุงเทพมหานคร 

- ๙ - - ๑๑ วัน 
๔ ชั่วโมง 

- 

67 กระบวนงานการศึกษางานวิจัย วิเคราะห์สาเหตุ 
และเสนอแนะมาตรการควบคุมและแก้ไขปัญหา
ฝุ่นละออง PM2.5 ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

- ๕ - - ๑๖ วัน - 

งานควบคุมมลพิษจากแหล่งก่อมลพิษที่ไม่เคลื่อนที่ 
68 กระบวนงานการจัดทำแผนปฏิบัติการเพ่ือควบคุม

มลพิษทางอากาศและเสียงจากแหล่งกำเนิดมลพิษ
ที่ไม่เคลื่อนที่ 

๗ ๗ - ๔๑ วัน ๔๑ วัน - 

69 กระบวนงานการเสนอแนะมาตรการ และวิธีการ 
เพ่ือควบคุมมลพิษทางอากาศและเสียงจากแหล่ง
ก่อมลพิษที่ไม่เคลื่อนที่ 

๖ ๖ - ๔๙ วัน ๔๙ วัน - 

กลุ่มงานควบคุมมลพิษ 2 
งานติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
70 งานติดตามตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อมจาก

โครงการก่อสร้างอาคารในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
      

 - กระบวนงานย่อยการแต่งตั้งคณะทำงาน 6 6 - 24 วัน 24 วัน - 
 - กระบวนงานย่อยการจัดประชุมคณะทำงาน 7 7 - 19 วัน 19 วัน - 
 - กระบวนงานย่อยการจัดทำแผนปฏิบัติงาน

ติดตามตรวจสอบโครงการก่อสร้างฯ 
7 7 - 31 วัน 31 วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการลงพ้ืนที่ติดตามตรวจสอบ
โครงการก่อสร้างฯ 

7 7 - 19 วัน 19 วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการรายงานผลการปฏิบัติงาน
ต่อผู้บริหารกรุงเทพมหานคร 

5 5 - 17 วัน 17 วัน - 

71 งานติดตามตรวจสอบโครงการก่อสร้างอาคารให้
เป็นไปตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบ สิ่งแวดล้อม (Monitor) ตาม
ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำราน
งานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ใน
รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมซึ่ง
ผู้ดำเนินการหรือผุ้ขออนุญาตจะต้องจัดทำเม่ือ
ได้รับอนุญาตให้ดำเนินโครงการหรือกิจการแล้ว 
พ.ศ.2561 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 

 
- กระบวนงานย่อยการตรวจรับรายงานผลการ

ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

- 3-4 - - 45- 60 
นาท ี

- 

 
- กระบวนงานย่อยการบันทึกผลการตรวจรับ

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้
ในรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

- 5 - - 9 นาที - 

 
- กระบวนงานย่อยการเสนอหนังสือนำส่งรายงาน

ฯ ต่อ ผว.กทม. (ในฐานะหน่วยงานอนุญาต) และ
การบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 

- 7 - - 7 วัน 5 
นาท ี

- 

 

- กระบวนงานย่อยการตรวจสอบและรวบรวม
รายชื่อผู้ขอขยายระยะเวลาในการจัดส่งรายงาน
ฯ และรายชื่อผู้ไม่นำส่งรายงานฯ พร้อมจัดทำ
หนังสือนำส่ง (สผ.) ภายใน 30 วัน 

- 6 - - 12 วัน - 

 

- กระบวนงานย่อยการตรวจสอบและรวบรวม
รายชื่อผู้ส่งรายงานภายฯ ในระยะเวลาที่กำหนด 
รายชื่อผู้ส่งหลังขอขยายระยะเวลา และรายชื่อผู้
ส่งเกินระยะเวลาที่กำหนด พร้อมจัดทำหนังสือ
นำส่ง (สผ.) ภายใน 60 วัน 

- 6 - - 12 วัน - 

 
- กระบวนงานย่อยการนำส่งรายงานผลการปฏิบัติ

ตามาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

- 7 - - 1 วัน 7 
ชั่วโมง 

- 

 

- กระบวนงานย่อยการแจ้งผลการพิจารณา
รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้
ในรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมให้
หน่วยงานอนุญาตเพ่ือกำกับดูแล 

- 5 - - 3 วัน 
45 นาที 

- 

 

- กระบวนงานย่อยการติดตามตรวจสอบและแก้ไข
ปัญหาเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับการไม่ปฏิบัติตาม
มาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อม 

- 8 - - 8 วัน 
55 นาที 

- 

 

- กระบวนงานย่อยการแจ้งเตือนให้เจ้าของ
โครงการหรือผู้ขออนุญาตนำส่งรายงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการที่กำหนดไว้ในรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

- 6 - - 13-15 
วัน 

- 

กลุ่มงานศึกษาและวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
72 กระบวนงานศึกษาและประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
 - กระบวนการย่อยการแจ้งประสานงาน 7 7 - 3-5 วัน  

6 ชั่วโมง 
30 นาที 

3-5 วัน  
6 ชั่วโมง 
30 นาที 

- 

 - กระบวนการย่อยการศึกษารายงานการประเมิน 
ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเพ่ือให้คณะกรรมการ
ผู้ชำนาญการพิจารณารายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อม ด้านอาคาร การจัดสรรที่ดิน 
และบริการชุมชน กรุงเทพมหานคร (คชก.กทม.) 
ใช้เพื่อประกอบการพิจารณารายงาน และให้
เจ้าของโครงการ/บริษัทที่ปรึกษานำไปปรับปรุง
แก้ไขรายงานให้ถูกต้องสมบูรณ์ 

8 8 - 16-23 วัน 
1 ชั่วโมง 

16-23 วัน 
1 ชั่วโมง 

- 

73 กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการ
ผู้ชำนาญการพิจารณารายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อมด้านอาคาร การจัดสรรที่ดิน 
และบริการชุมชน กรุงเทพมหานคร (คชก.กทม.) 

10 10 - 13-20 วัน 
7 ชั่วโมง 

13-20 วัน 
7 ชั่วโมง 

- 
 

กลุ่มงานยุทธศาสตร์การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
74 กระบวนการงานลดผลกระทบและปรับตัวต่อการ

เปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 
      

 - กระบวนงานย่อยดำเนินโครงการ/กิจกรรม เพ่ือ
ลดผลกระทบและปรับตัวต่อการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศตามแผนแม่บทกรุงเทพมหานคร
ว่าด้วยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ พ.ศ. 
๒๕๕๖-๒๕๖๖ 

๕ ๕ - ๒๖๐ วัน ๒๖๐ วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการจัดประชุมคณะกรรมการ/
คณะทำงาน/ และอ่ืนๆ 

๙ ๙ - ๓๗ วัน ๓๗ วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการเสริมสร้างศักยภาพ
บุคลากรเพ่ือลดผลกระทบและปรับตัวต่อจาการ
เปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 

๑๑ ๑๑ - ๑๖๙ วัน ๑๖๙ วัน - 

 - กระบวนงานย่อยรวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำ
รายงาน City Disclosure Program, CDP 

- ๕ - - ๕๘ วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการรวบรวมข้อมูลเพ่ือจัดทำ
บัญชีก๊าซเรือนกระจกของกรุงเทพมหานครใน 
CIRIS Program 

- ๔ - - ๑๒๐ วัน - 

75 กระบวนการส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทนและ
อนุรักษ์พลังงาน 

      

 - กระบวนงานย่อยการศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล
เกี่ยวกับการใช้พลังงานของกรุงเทพมหานคร 

๘ ๘ - ๑๙๕ วัน ๑๙๕ วัน - 
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ลำดับ ชื่อกระบวนงาน 
จำนวนขั้นตอน จำนวนระยะเวลา (วัน) 

เดิม ใหม่ ลดลง เดิม ใหม่ ลดลง 
 - กระบวนงานย่อยเผยแพร่ประชาสัมพันธ์คู่มือ

ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและการ
อนุรักษ์พลังงาน   

๘ ๘ - ๑๑๕ วัน ๑๑๕ วัน - 

 - กระบวนงานย่อยการลดใช้พลังงานไฟฟ้าของ
หน่วยงานภายในศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 
ดินแดง   

- ๑๕ - - ๒๑๓ วัน - 

 
 
 
ผู้ประสานงาน 
ชื่อ-สกุล....................................................................... 
ตำแหน่ง...................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................. 
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