
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การอนุญาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักสิง่แวดลอ้ม กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

          กรุงเทพมหำนครมหีนำ้ทีใ่นกำรดแูลรักษำสนำมหญำ้และตน้ไมใ้นถนนและสถำนสำธำรณะ ซึง่หำ้มมใิหผู้ใ้ดโคน่ตน้ไม ้ 

ตัด เด็ด หรอืกระท ำดว้ยประกำรใดๆ ใหเ้กดิควำมเสยีหำยหรอืน่ำจะเป็นอันตรำยแกต่น้ไม ้หรอืใบดอก ผลหรอืสว่นใดสว่นหนึง่ 

ของตน้ไมท้ีป่ลูกไวห้รอืขึน้เองตำมธรรมชำตใินทีส่ำธำรณะหรอืสถำนสำธำรณะ แตม่ใิหใ้ชบั้งคับแกก่ำรกระท ำของผูไ้ดร้ับ 

มอบหมำยจำกพนักงำน เจำ้หนำ้ที ่หรอืผูไ้ดร้ับอนุญำตเป็นหนังสอืใหโ้คน่หรอืตัดตน้ไมจ้ำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

ตำมพระรำชบัญญัตริักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ.2535 กำรขดุลอ้มยำ้ยตน้ไม ้

ในทีส่ำธำรณะเพือ่เปิดทำงเขำ้ออกอำคำรและสถำนที ่จงึเป็นกำรด ำเนนิกำรของส ำนักงำนสวนสำธำรณะ หรอืส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

ผูร้ับผดิชอบ แลว้แต่กรณี ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่3108/2528 เรือ่งขอ้ปฏบัิตเิกีย่วกับกำรกอ่สรำ้งทีอ่ำจท ำใหต้น้ไม ้

เสยีหำย  ค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่2396/2553 และ ที ่370/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจใหข้ำ้รำชกำรกรุงเทพมหำนครปฏบัิต ิ

รำชกำรแทนผูว้่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนคร ซึง่ผูข้อรับบรกิำรสำมำรถขอรับบรกิำรไดต้ำมขอ้บัญญัตแิละระเบยีบทีก่ ำหนด 

โดยแจง้ควำมประสงคด์ว้ยกำรตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมหีนังสอืแจง้ควำมประสงคถ์งึส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

หรอืส ำนักงำนเขตพืน้ที ่ทีอ่ำคำรหรอืสถำนทีนั่น้ตัง้อยู ่ซึง่กำรใหบ้รกิำรดังกลำ่วจะพจิำรณำด ำเนนิกำรตำมล ำดับวันทีข่อรับบรกิำร 

 

หมำยเหต ุ

 

 1. ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบ 

เอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้

เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนที ่ยืน่เพิม่เตมิ 

โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะ เวลำก ำหนดในบันทกึดังกลำ่ว 

มเิชน่นัน้จะถอืว่ำผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทกึดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่องดังกลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3. เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ 

พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักสิง่แวดลอ้ม - ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

ณ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม เลขที ่111  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง 
เขตดนิแดง กทม. 10400 หรอื ยืน่หนังสอืแจง้ควำมประสงค ์ณ 

ฝ่ำยปลูกบ ำรุงรักษำ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 
ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร  เลขที ่123 ถนนมติรไมตร ี

แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. 10400   

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนเขต – ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรเขตในเขตพืน้ทีข่อรับ   

บรกิำรหรอื ยืน่หนังสอืแจง้ควำมประสงคด์ว้ยตนเอง ณ 
ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ 

ส ำนักงำนเขตในพืน้ทีข่อรับบรกิำร  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

- ผูข้อใชบ้รกิำรยืน่หนังสอืแจง้ควำมประสงคพ์รอ้มเอกสำรที ่

เกีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะหรอืส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่ 

10 นำท ี ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

 

2) การพจิารณา 

- เจำ้หนำ้ทีอ่อกตรวจสอบ ณ สถำนทีท่ีผู่ข้อแจง้ควำมประสงค ์
(หมายเหต:ุ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะหรอืส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่  

3 วันท ำกำร ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

 

3) การพจิารณา 
- เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำคดิค่ำบรกิำร พรอ้มจัดท ำรำยงำน 

และเสนอผูม้อี ำนำจอนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะหรอืส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่  

4 วันท ำกำร ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 
 

4) - ท ำกำรประชำสมัพันธใ์หป้ระชำชนทรำบ 

(หมายเหต:ุ อย่ำงนอ้ย 7 วันท ำกำร) 

7 วันท ำกำร ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

 

5) - ตดิต่อขอรับหนังสอือนุญำต และช ำระคำ่บรกิำร 
(หมายเหต:ุ  ผูข้อใชบ้รกิำรน ำใบนัดหมำยกำรขอรับบรกิำรฯ 

ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญำต/ไมอ่นุญำต ตำมนัดหมำย ณ 
ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ หรอื ส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่ 

1 วันท ำกำร ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืหรอืใบค ารอ้งแจง้ความประสงค ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

3) 
 

ภาพถา่ยของตน้ไมท้ีข่ออนุมตัขิดุลอ้มยา้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

แผนทีแ่สดงต าแหน่งของสถานทีด่ าเนนิการตามค าขออนุมตั ิ

ขดุลอ้มยา้ยตน้ไม ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืขออนุญาตเปิดทางเทา้และคนัหนิจากส านกัการโยธา 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 
  

 

2) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 
  

 

3) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บำท 
  

 

4) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บำท 
  

 

5) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บำท 
  

 

6) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บำท 
  

 

7) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 100 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (คำ่ธรรมเนียมขัน้ต ่ำ 20,000 บำท 

เป็นไปตำมทีก่รุงเทพมหำนครก ำหนด ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 20,000 บำท 

  

 

8) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 

ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  

 

9) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 
ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 

  
 

10) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 
ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บำท 

  
 

11) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 
ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บำท 

  
 

12) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 
ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บำท 

  
 

13) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 
ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บำท 

  
 

14) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 100 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี ำตน้มำกกวำ่ 1 ล ำตน้ 

ใหวั้ดเสน้รอบวงของล ำตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ ค่ำธรรมเนียมขัน้ต ่ำ 20,000 บำท 

เป็นไปตำมทีก่รุงเทพมหำนครก ำหนด))  

 คำ่ธรรมเนยีม 20,000 บำท 
  

 

15) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นตน้คดิคา่เสยีหายตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 

  

 

16) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นแปลง เป็นกอหนา เป็นรูปทรง 

คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

17) ประเภทไมค้ลุมดนิ คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 250 บำท 
  

 

18) ประเภทหญา้ คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

  

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนเขต 
(หมายเหต:ุ (ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรเขต ณ ส ำนักงำนเขตในเขตพืน้ทีข่อรับบรกิำร หรอื 

โทรศัพทแ์จง้ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ ณ ส ำนักงำนเขตพืน้ทีใ่นสถำนทีท่ีข่อรับบรกิำร))  
2) ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

(หมายเหต:ุ (ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักสิง่แวดลอ้ม ส ำนักสิง่แวดลอ้ม ศำลำว่ำกำรกรุงเทพมหำนคร 2 

ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กทม.10400 หรอื โทรศัพทแ์จง้ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม ))  
3) ศนูยร์ับเรือ่งรำวรอ้งทุกข ์กรุงเทพมหำนคร 

(หมายเหต:ุ (โทรศัพท ์1555))  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิต่อขออนุญำตขดุลอ้มยำ้ยตน้ไมใ้นทีส่ำธำรณะเพือ่เปิดทำงเขำ้ออกอำคำรและสถำนที่ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

รำยละเอยีดชอ่งทำงกำรตดิตอ่ขอรับบรกิำร 

 
1. ฝ่ำยปลูกบ ำรุงรักษำ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง 

เขตดนิแดง กทม. 10400 โทร 0-2248 2534 โทรสำร 0-2248 1533 
 

2. ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ ส ำนักงำนเขต ทัง้ 50 เขต 
 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 08/05/2562 

http://www.info.go.th/

