
ตัวอย่างหนังสือรับรอง (กรณีปรับระดับช้ันงาน) 
 
 
 
 

ที.่............../…………… 
 

 

 
 
 
 

หน่วยงาน/ส่วนราชการในสังกัดส านักปลัด
กรุงเทพมหานคร....................................... 
 

 
หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................... 

ต าแหน่ง...........................................................ระดับ..................ต าแหน่งเลขท่ี....................................................                              
สังกัด.............................................................................เป็นผู้มีความรู้ความสามารถ ความช านาญงานในหน้าที่ 
และเคยปฏิบัติงานด้านนี้มาแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่า.................ปี 
 

 ให้ไว้  ณ  วันที่........เดือน.....................พ.ศ............ 
 
 
 
     ลงชื่อ.................................................................... 
     (ผู้บังคับบัญชาระดับหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีผู้สมัครคัดเลือกมีลักษณะงานที่ปฏิบัติ หรือเคยปฎิบัติ หรือระยะเวลาการด ารงต าแหน่ง                  

ไม่เป็นไปตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง การก าหนดคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง                    
ลูกจ้างกรุงเทพมหานคร ลงวันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2554 

 


