
 

 

 

 

 

การขอพระราชทานเพลิงศพและการขอดินพระราชทานให้แกลู่กจ้างประจ าของกรุงเทพมหานคร 
 
   

ลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครที่ได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตั้งแต่ชั้น “เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย” หรือ 
บ.ม. ขึ้นไป เมื่อลูกจ้างประจ าถึงแก่กรรมเจ้าภาพหรือทายาทสามารถขอพระราชทานเพลิงศพและขอดิน
พระราชทานให้แก่ลูกจ้างคนนั้นได้ รวมถึงลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุราชการแล้ว โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ 
ในการขอพระราชทานเพลิงศพของส านักพระราชวัง  

เจ้าภาพหรือทายาทที่ประสงค์จะขอพระราชทานเพลิงศพ ในกรณีลูกจ้างถึงแก่กรรมขณะรับราชการอยู่
เจ้าภาพหรือทายาทยื่นค าร้องไปยังหน่วยงานต้นสังกัดของลูกจ้างผู้ที่ถึงแก่กรรม ซึ่งต้นสังกัดจะด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูลและท าหนังสือเสนอปลัดกรุงเทพมหานครลงนามในหนังสือเรียนเลขาธิการพระราชวัง ส าหรับ
กรณีลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุราชการหรือลาออกจากราชการไปแล้ว ให้เจ้าภาพหรือทายาทมายื่นค าร้อง 
ยังส านักงานการเจ้าหน้าที่ ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร เพ่ือด าเนินการต่อไป ทั้งนี้ข้อมูลและหลักฐานในการ 
ขอพระราชทานเพลิงศพมีรายละเอียด ดังนี้ 
      1. ข้อมูลในการขอพระราชทานเพลิงศพ 
   -  ชื่อสกุล ต าแหน่ง ระดับสังกัดของผู้ถึงแก่กรรม 
   -  ถึงแก่กรรมด้วยโรคอะไร  ที่ใด  และเม่ือใด 
   -  ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสูงสุด (ระบุชั้นตรา เล่มที่ ตอนที่ 
ล าดับที่ ตามประกาศราชกิจจานุเบกษา) ของผู้ถึงแก่กรรม 
   -  ประกอบการฌาปนกิจศพที่วัดไหน  จังหวัดไหน วันเวลาใด 
      2. หลักฐานในการขอพระราชทานเพลิงศพ 
   -  แบบค าขอพระราชทานเพลิงศพ 
   -  ส าเนามรณบัตร 
   -  ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ถึงแก่กรรม 
   -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถึงแก่กรรม 
   -  ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถึงแก่กรรม 
    -  ส าเนาเอกสารการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
    -  หนังสือรับรองการฌาปนกิจพร้อมส าเนา 
   -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าขอ 
   -  แผนที่วัด 
หมายเหตุ  บุคคลผู้ท าลายชีพตนเองและผู้ต้องอาญาแผ่นดินไม่สามารถขอพระราชทานเพลิงศพ และ กองพระราชพิธี 
ส านักพระราชวัง มีข้อก าหนดในการขอพระราชทานเพลิงศพจะต้องไม่ตรงกับวันเฉลิมพระชนมพรรษาของ
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว วันเฉลิมฉลองสิริราชสมบัติ พระราชพิธีฉัตรมงคล และตามประเพณีนิยมไม่มี
การเผาศพในวันศุกร์ 

ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
กลุ่มงานการลูกจ้าง ส านักงานการเจ้าหน้าที่ โทร 02-224-3033 หรือ 1336 



 

-ตัวอย่าง- 
แบบค าขอพระราชทานเพลิงศพ / ดินพระราชทาน ให้กับลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานคร 

  
เขียนที่……………………………………………………… 

.……………………………………………………… 

วันที่…………..เดือน………………………..………พ.ศ………………… 
 

เรื่อง ขอพระราชทานเพลิงศพ/ ดินพระราชทาน 

เรียน .............................................................................................  

ด้วย…………………………………………………………………….…ลูกจ้างประจ า/ลูกจ้างประจ าที่พ้นจากราชการ
ต าแหน่ง...........................................................................สังกัด............................................................................
ได้ถึงแก่กรรม เมื่อวันที่..............เดือน...................พ.ศ.............ด้วยสาเหตุ…………………………………………………… 
อายุได้………..………….ปี ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ครั้งสุดท้ายชั้น…………………………………………. 

ในการนี้(นาย/นาง/นางสาว)………………………………………………………………………………………………………  
อยู่บ้านเลขท่ี………………….ถนน………………………………………………………แขวง/ต าบล……………………………………. 
เขต/อ าเภอ…………………………………………….จังหวัด………………………………………รหัสไปรษณีย์……………………… 
โทรศัพท์………………………………………เกี่ยวข้องกับผู้ถึงแก่กรรมโดยเป็น………………………………………….…………… 
จะได้เป็นเจ้าภาพจัดการฌาปนกิจศพ/ฝังศพ ณ เมรุ / สุสาน…………………………………………………………….…….…
แขวง / ต าบล……………….…….........เขต/อ าเภอ………………………………………จังหวัด…………………..………….….…. 
ก าหนดวันที่…………………..เดือน………………..……………………พ.ศ…………………… เวลา…………………….……….…น.  
พร้อมนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานมาด้วยแล้ว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ 
 

ขอแสดงความนับถือ 

ลงชื่อ ………………………………………………  
     (……………………………………………………………) 

***โปรดแนบ 1. ส าเนามรณบัตร     จ านวน 2 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ถึงแก่กรรม จ านวน 2 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถึงแก่กรรม   จ านวน 2 ฉบับ 
5. ส าเนาเอกสารการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ (ถ้ามี) จ านวน 2 ฉบับ 
6. หนังสือรับรองการฌาปนกิจพร้อมส าเนา   จ านวน 1 ฉบับ 
8. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าขอ  จ านวน 2 ฉบับ 

                              7. แผนที่วัด 
 


