
ถาม – ตอบ การเขียนโครงการ 

ค าถาม ค าตอบ 
1. วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม เป็นอย่างไร อธิบาย 
พร้อมยกตัวอย่าง 

วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม แสดงถึงความตั้งใจและ
แสดงให้เห็นถึงการด าเนินงานโครงการ เช่นค าว่า
อธิบาย พรรณนา เลือกสรร ระบุสร้างเสริม ประเมินผล 
ล าดับ แยกแยะ แจกแจง ก าหนดรูปแบบ และแก
ปัญหา เป็นต้น  
ตัวอย่างการเขียนวัตถุประสงค์ โครงการ เช่น 
- เพ่ือให้สามารถอธิบายถึงวิธีการเขียนโครงการได  
- เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถอธิบายระบุ
ความหมายของค าว่าข้าราชการที่ดี และให้เหตุผลได้
หลังจากเสร็จสิ้นการฝึกอบรม 
- เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจชนิด
ของหนังสือราชการต่าง ๆ มากข้ึน และเรียนรู้เทคนิค
ในการเขียนหนังสือราชการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. ภารกิจที่เป็นงานประจ าจะต้องเขียนโครงการ
หรือไม่ พร้อมยกตัวอย่างงานประจ าที่ต้องเขียนโครงการ 
(งานประจ า และงานยุทธศาสตร์ ที่ต้องเขียน
โครงการ) 

ภารกิจ หรืองานใด ที่ในการปฏิบัติเมื่อจะด าเนินงาน
หรือท างานตามภารกิจนั้นถูกก าหนดให้ หรือ
จ าเป็นต้องจัดท าโครงการเพ่ือขออนุมัติด าเนินการ
จากผู้บริหารหรือผู้บังคับบัญชาเพ่ือเสนอขออนุมัติก็
ต้องใช้รูปแบบมาตรฐานในการเขียนโครงการของ
กรุงเทพมหานคร 

3. ค่าตอบแทนล่วงเวลาราชการ (OT) ต้องเขียน
โครงการหรือไม่ 

ส านักงบประมาณ โดยกองระบบงบประมาณ ได้
ประสานแจ้ง สยป. เมื่อวันที่ 15 พ.ย. 2561 ว่าใน
ส่วนของค่าตอบแทนล่วงเวลาราชการ ไม่จ าเป็นต้อง
เขียนโครงการ  เนื่องจากเป็นรายจ่ายประจ าพ้ืนฐาน 
หมวดค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ ตามบันทึกท่ี  
กท 1902/01582 ลงวันที่ 28 กันยายน 2561 
ซ่ึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ส านักงบประมาณจะ
พิจารณาก าหนดให้หน่วยงานแนบบันทึกอนุมัติและ
แผนปฏิบัติการล่วงเวลา เป็นเอกสารประกอบการขอ
อนุมัติจัดสรรงบประมาณ 

4. กิจกรรม งาน โครงการ ต้องเขียนโครงการทั้งหมด
ใช่ไหม  

ถ้ามีกิจกรรมเดียวไม่ต้องเขียนโครงการ แต่ถ้า
ประกอบด้วยหลายกิจกรรมให้มีการเขียนโครงการ  

5. โครงการที่ประกอบด้วยหลายกิจกรรม ในหัวข้อ
แผนปฏิบัติการ จะต้องเขียนอย่างไร 

แบ่งกิจกรรมออกเป็นข้อที่ชัดเจน โดยระบุเรียงล าดับ
ลงตามขั้นตอนการด าเนินงาน 

6.โครงการที่เป็นโครงการต่อเนื่องใช้ระยะเวลาหลาย
ปีในการด าเนินโครงการ ในหัวข้อแผนปฏิบัติการ 
จะต้องเขยีนอย่างไร 

เขียนทุกขั้นตอนการด าเนินงานให้ครบทุกปี 
ยกตัวอย่าง เช่น ถ้าโครงการด าเนินการ 2 ปี ให้ใส่
ปีงบประมาณด าเนินการ 2 ปี แต่เมื่อโครงการได้รับ
งบประมาณแล้วตอนเขียนโครงการขาลงให้ปรับ
แผนปฏิบัติการตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข 1 
และปีงบประมาณนั้นๆ (1 ปี) 

 


