
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบรกิำรกวำดลำ้งท ำควำมสะอำดดว้ยเครือ่งจกัรกล 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครเป็นเมอืงหลวงของประเทศเป็นมหานครทีเ่ป็นศนูยก์ลางการคา้การลงทนุการคมนาคมฯลฯมปีระชาชนจากทกุ

ภาคเดนิทางมาประกอบอาชพีและพักอาศยัอยูเ่ป็นจ านวนมากซึง่มกีารกอ่สรา้งสิง่ปลกูสรา้งตา่งๆเชน่อาคารถนนทางเทา้ฯลฯท า

ใหม้ปัีญหาการจราจรตดิขดัแออดัและเกดิมลพษิจากท่อไอเสยีรถยนตฝ์ุ่ นละอองจากการกอ่สรา้งอนัอาจกอ่ใหเ้กดิปัญหาดา้น

สขุภาพและพลานามัยของประชาชนในกรุงเทพมหานครดงันัน้กรุงเทพมหานครจงึใหบ้รกิารกวาดลา้งท าความสะอาดดว้ย

เครือ่งจักรกลและจัดเก็บคา่บรกิารตามระเบยีบของทางราชการซึง่พระราชบัญญัตริะเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร

พ.ศ.2528 ไดใ้หอ้ านาจหนา้ทีก่รุงเทพมหานครในการเรยีกคา่บรกิารแกเ่อกชนสว่นราชการหน่วยงานของรัฐรัฐวสิาหกจิหรอื

ราชการสว่นทอ้งถิน่กรุงเทพมหานครจงึไดอ้อกขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 และขอ้บญัญัติ

กรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร (ฉบับที ่2) พ.ศ.2545 รวมทัง้ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารหลักเกณฑว์ธิกีาร

และเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิารพ.ศ.2544 ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารกวาดลา้งท าความสะอาดดว้ย

เครือ่งจักรกลไดโ้ดยเสยีคา่บรกิารตามขอ้บญัญัตแิละระเบยีบทีก่ าหนด 

 

หมายเหต ุ

 

 

 ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัทกุวนั 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 

- 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :2 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

รับหนังสอืตรวจสอบเอกสาร  

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีป่ระสานงานเขา้ร่วมตรวจสอบพืน้ที ่  

ค านวณคา่บรกิารและช าระคา่บรกิารหรอืช าระหลงัการด าเนนิการ

เสร็จสิน้ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

1 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เสนอผูม้อี านาจอนุมัตกิารใหบ้รกิารและแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ ้

ขอใชบ้รกิารทราบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

1 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อรบับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

4) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคข์อรบับรกิำร - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่บรกิำรกวำดลำ้งท ำควำมสะอำดดว้ยเครือ่งจกัรกลไม่เกนิ 100 

ต ำ ร ำ ง เ ม ต ร ค ร ั้ ง ล ะ  2,500 บ ำ ท 

หมำยเหตุ 1. เศษของตำรำงเมตรใหค้ดิเต็ม 1 ตำรำงเมตร 

                2. เกนิ 100 ตำรำงเมตรแตไ่มเ่กนิ 500 ตำรำงเมตร

ต ำ ร ำ ง เ ม ต ร ล ะ  15 บ ำ ท 

                3. เกนิ 500 ตำรำงเมตรตำรำงเมตรละ 10 บำท 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-

3722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งหนังสอืขอรับบรกิารกวาดลา้งท าความสะอาดดว้ยเครือ่งจักรกล 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบรกิารกวาดลา้งท าความสะอาดดว้ยเครือ่งจักรกล 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิาร

พ.ศ.2544 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 

 

3)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบรกิารกวาดลา้งท าความสะอาดดว้ยเครือ่งจักรกลฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบรกิำรเก็บมลูฝอยท ัว่ไปในบำ้นพกัอำศยัสถำนบรกิำรกำร

สำธำรณสขุตลำดอำคำรสงูและสถำนทีร่ำชกำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครมอี านาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร

ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.๒๕๒๘โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานที่

และมกีารจัดเก็บมลูฝอยและน าไปทิง้ตามวนัเวลาทีก่ าหนดประชาชนเจา้ของอาคารสถานทีท่ีก่อ่ใหเ้กดิมูลฝอยจะตอ้งจัดเก็บและ

คดัแยกมลูฝอยกอ่นน าทิง้โดยจะตอ้งรวบรวมมูลฝอยใสถ่งุมัดปากถงุใหเ้รยีบรอ้ยแลว้น าไปตัง้วางรอเจา้หนา้ทีก่รุงเทพมหานคร

เขา้ด าเนนิการจัดเก็บอาคารสถานทีใ่ดยังไม่ไดแ้จง้ใหเ้จา้หนา้ทีเ่ขา้ไปด าเนนิการจัดเก็บมูลฝอยจักตอ้งแจง้ใหเ้จา้หนา้ทีรั่บทราบ

ในเบือ้งตน้ตอ่จากนัน้จงึรวบรวมน ามลูฝอยมาตัง้วางรอการจัดเก็บตามก าหนดทีส่ านักงานเขตพืน้ทีนั่ดวนัเวลาไวท้ัง้นี้การจัดเก็บ

มลูฝอยทั่วไปเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารตอ้งช าระคา่ธรรมเนยีมตามขอ้บญัญัตทิีก่ าหนด 

 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท า

บนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240  โทร 023722918 ตอ่  7124-

5 โทรสาร 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีเ่สน้ทางการเดนิรถประเมนิปรมิาณมลู

ฝอย 

จัดเสน้ทางการจัดเก็บมลูฝอยจัดรถยนตแ์ละเจา้หนา้ที ่

4 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ -) 

 

3) - 

จัดท าหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อใหเ้ก็บมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

5) 

 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคใืหเ้ก็บมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่เก็บและขนมูลฝอยท ัว่ไปประจ ำรำยเดอืน 

1. วนัหนึง่ไมเ่กนิ 20 ลติรเดอืนละ 20 บำท 

 2. วนัหนึง่เกนิ 20 ลติรแตไ่มเ่กนิ 500 ลติรคำ่เก็บและขนทุกๆ 20 

ลติรหรอืเศษของแตล่ะ 20 ลติรเดอืนละ 40 บำท 

 3. วนัหนึง่เกนิ 500 ลติรแตไ่มเ่กนิ 1 ลูกบำศกเ์มตรเดอืนละ 2000 

บำท 

 4. วนัหนึง่เกนิ 1 ลกูบำศกเ์มตรคำ่เก็บและขนทุกๆลูกบำศกเ์มตร

หรอืเศษของลูกบำศกเ์มตรเดอืนละ 2000 บำท 

 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

2) คำ่เก็บและขนมูลฝอยท ัว่ไปเป็นคร ัง้ครำว 

1. คร ัง้หนึง่ๆไมเ่กนิ 1 ลกูบำศกเ์มตรคร ัง้ละ 150 บำท 

2. คร ัง้หนึง่ๆเกนิ 1 ลกูบำศกเ์มตรคำ่เก็บและขนทุกๆลกูบำศกเ์มตร

หรอืเศษของลูกบำศกเ์มตรลูกบำศกเ์มตรละ 150 บำท 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 150 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 , โทร 023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบรกิารเก็บมลูฝอยทัว่ไปในบา้นพักอาศัยสถานบรกิารการสาธารณสขุตลาดอาคารสงูและสถานทีร่าชการ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)ขอ้บงัคบักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ

สาธารณสขุพ.ศ. 2545 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2548 

4)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 

2546 

5)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

6)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

7)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ.2550 

8)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบรกิารเก็บมูลฝอยทัว่ไปในบา้นพักอาศยัสถานบรกิารการสาธารณสขุตลาดอาคารสงูและ

สถานทีร่าชการฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบรกิำรต ัง้วำงถงัรองรบัมลูฝอยเป็นคร ัง้ครำว 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครมอี านาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร

ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานทีม่ี

การจัดเก็บมลูฝอยและน าไปทิง้ตามวนัเวลาทีก่ าหนดหากอาคารสถานทีใ่ดมกีารจัดกจิกรรมตา่งๆอนัอาจกอ่ใหเ้กดิมลูฝอยเป็น

จ านวนมากเกนิกวา่ปรมิาณทีก่รุงเทพมหานครไดก้ าหนดไวแ้ละไมม่ภีาชนะรองรับมูลฝอยสามารถขอรับบรกิารจาก

กรุงเทพมหานครใหน้ าถังรองรับมลูฝอยไปตัง้วางรองรับมลูฝอยเป็นครัง้คราวไดโ้ดยช าระคา่บรกิารตามขอ้บญัญัตทิีก่ าหนด 

 

หมายเหต ุ

 

 

 ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125 โทรสาร 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัทกุวนั 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 

- 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :3 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีเ่สน้ทางการเดนิรถตรวจสอบจ านวน

1 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ถังรองรับมลูฝอยประเมนิปรมิาณมลูฝอยจัดเตรยีมวัสดอุปุกรณ์

จัดรถยนตใ์หบ้รกิารพรอ้มเจา้หนา้ที ่

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

3) - 

จัดท าหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบเพือ่จา่ยเงนิคา่บรกิารตัง้

วางถังรองรับมูลฝอยเป็นครัง้คราว 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อใหต้ ัง้วำงถงัรองรบัมูลฝอยเป็นคร ัง้

ครำว 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

2) 

 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคใ์หต้ ัง้วำงถงัรองรบัมูล

ฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) 1. ต ัง้ถงัรองรบัมูลฝอยขนำดไมเ่กนิ 240 ลติรไมเ่กนิ 25 ใบคร ัง้ละ

ไมเ่กนิ 15 วนัคดิคำ่บรกิำร 400 บำทหำกเกนิ 15 วนัคดิวนัละ 100 

บ ำ ท 

2. คดิคำ่ธรรมเนยีมเก็บขนมูลฝอยทีเ่กดิข ึน้จำกกำรน ำถงัรองรบั

มูลฝอยไปต ัง้วำงคร ัง้หนึง่ไมเ่กนิ 1 ลูกบำศกเ์มตรคร ัง้ละ 150 บำท 

เกนิ 1 ลกูบำศกเ์มตรคำ่เก็บและขนทุกๆลูกบำศกเ์มตรหรอืเศษของ 

ลู ก บ ำ ศ ก์ เ ม ต ร ๆ ล ะ  150 บ ำ ท 

หมำยเหตุเกนิ 1 ลูกบำศกเ์มตรคำ่เก็บและขนทุกๆลูกบำศกเ์มตร

หรอืเศษของลกูบำศกเ์มตรละๆละ 150 บำท 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 



 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-

3722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่ง 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบรกิารตัง้วางถังรองรับมูลฝอยเป็นครัง้คราว 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 

2546 

 

2)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

 

4)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

5)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ. 2543 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

6)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

7)ขอ้บงัคบักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ

สาธารณสขุพ.ศ. 2545 

 

8)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอัตราคา่บรกิารและหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหย่อนคา่บรกิาร

พ.ศ.2544 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบรกิารตัง้วางถังรองรับมูลฝอยเป็นครัง้คราวฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบรกิำรสบูส ิง่ปฏกิลู 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 ไดใ้หอ้ านาจหนา้ทีก่รุงเทพมหานครในการด าเนนิการก าจัดสิง่ปฏกิลูและมูลฝอยและ

ออกขอ้ก าหนดเกีย่วกับในการจัดการสิง่ปฏกิลูเพือ่ใหเ้กดิความสะอาดและเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยกรุงเทพมหานครจงึไดอ้อก

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 และขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่ง

คา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมูลฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 2546 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับ

บรกิารไดโ้ดยเสยีคา่ธรรมเนยีมตามขอ้บญัญัตทิีก่ าหนดทัง้นี้ส านักสิง่แวดลอ้มโดยฝ่ายขนถา่ยสิง่ปฏกิลูกองจัดการขยะของเสยี

อนัตรายและสิง่ปฏกิลูรับผดิชอบใหบ้รกิารสบูถ่ายสิง่ปฏกิลูจากอาคารขนาดใหญท่ีส่งูเกนิ 6 ชัน้หรอืมพีืน้ทีเ่กนิ 3,000 ตาราง

เมตรเชน่อพารท์เมน้ทศ์นูยก์ารคา้แฟลตโรงแรมโรงพยาบาลสถานทีร่าชการตา่งๆและเขตพระราชฐานเป็นตน้สว่นส านักงานเขต

โดยฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 50 เขตรับผดิชอบใหบ้รกิารขนถา่ยสิง่ปฏกิลูตามอาคารทีพั่กอาศัยทั่วไปทีอ่ยู่ใน

พืน้ทีรั่บผดิชอบของแตล่ะส านักงานเขต 

 

หมายเหต ุ

 ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7124-5 โทรสาร 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :3.3 ชัว่โมง 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบรายละเอยีดออกเลขสญัญา 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณามอบหมายผูค้มุงานจัดเจา้หนา้ทีแ่ละรถออกใหบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (ตามก าหนดนัดหมายกับผูใ้ชบ้รกิาร)) 

2.3 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมสบูสิง่ปฏกิูล 

-เศษของลกูบำศกเ์มตรหรอืลกูบำศกเ์มตรแรกและลูกบำศกเ์มตร

ตอ่ๆไปลูกบำศกเ์มตรละ 250 บำท 

(หมายเหต:ุ (เศษไมเ่กนิครึง่ลกูบาศกเ์มตร 150 บาทเศษเกนิครึง่

ลกูบาศกเ์มตรใหค้ดิเทา่กบั 1 ลกูบาศกเ์มตร)) 

คำ่ธรรมเนยีม 250 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 , โทร 023722918 ตอ่ 7105-8 

)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขอรับบรกิารขนถา่ยสิง่ปฏกิลู 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน:การบรกิารสบูสิง่ปฏกิลู 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

2)กฏกระทรวงฉบบัที๒่ออกตามความในพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ๒๕๓๕ 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

4)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 

2546 

5)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 6,000 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 7,829 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 5,839 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบรกิารสบูสิง่ปฏกิลูฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบรกิำรสบูส ิง่ปฏกิลูประเภทไขมนั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 ไดใ้หอ้ านาจหนา้ทีก่รุงเทพมหานครในการด าเนนิการก าจัดสิง่ปฏกิลูและมูลฝอยและ

ออกขอ้ก าหนดเกีย่วกับในการจัดการสิง่ปฏกิลูเพือ่ใหเ้กดิความสะอาดและเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยกรุงเทพมหานครจงึไดอ้อก

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 และขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่ง

คา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมูลฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 2546 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับ

บรกิารไดโ้ดยเสยีคา่ธรรมเนยีมตามขอ้บญัญัตทิีก่ าหนดทัง้นี้ส านักสิง่แวดลอ้มโดยฝ่ายขนถา่ยสิง่ปฏกิลูกองจัดการขยะของเสยี

อนัตรายและสิง่ปฏกิลูรับผดิชอบใหบ้รกิารสบูถ่ายสิง่ปฏกิลูจากอาคารขนาดใหญท่ีส่งูเกนิ 6 ชัน้หรอืมพีืน้ทีเ่กนิ 3,000 ตาราง

เมตรเชน่อพารท์เมน้ทศ์นูยก์ารคา้แฟลตโรงแรมโรงพยาบาลสถานทีร่าชการตา่งๆและเขตพระราชฐานสว่นส านักงานเขตโดยฝ่าย

รักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 50 เขตรับผดิชอบใหบ้รกิารขนถา่ยสิง่ปฏกิลูตามอาคารทีพั่กอาศยัทั่วไปทีอ่ยูใ่นพืน้ที่

รับผดิชอบของแตล่ะส านักงานเขต 

 

หมายเหต ุ

 

 

 ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักล่าวมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.023722918 ตอ่ 

7124-5 โทรสาร 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 

น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :3.3 ชัว่โมง 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบรายละเอยีดออกเลขสญัญา 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ส านักงานเขตสะพานสงู)) 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร เ นี ย ม สู บ สิ่ ง ป ฏิ กู ล 

-เศษของลูกบำศกเ์มตรหรอืลูกบำศกเ์มตรแรกและลูกบำศกเ์มตร

ตอ่ๆไปลกูบำศกเ์มตรละ 250 บำท 

(หมายเหต:ุ (เศษไมเ่กนิครึง่ลกูบาศกเ์มตร 150 บาทเศษเกนิครึง่

ลกูบาศกเ์มตรใหค้ดิเทา่กบั 1 ลกูบาศกเ์มตร)) 

คำ่ธรรมเนยีม 250 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 

โทร.023722918 ตอ่ 7105-8 )) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขอใชบ้รกิารสบูสิง่ปฏกิลูประเภทไขมัน 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การบรกิารสบูสิง่ปฏกิลูประเภทไขมัน 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

 

2)กฏกระทรวงฉบบัที๒่ออกตามความในพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ๒๕๓๕ 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

 

4)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุพ.ศ. 

2546 

 

5)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 600 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 953 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 489 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบรกิารสบูสิง่ปฏกิลูประเภทไขมันฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขต

สะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรใหบ้รกิำรเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรำ้ง 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครมอี านาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร

ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานทีม่ี

การจัดเก็บมลูฝอยและน าไปทิง้ตามวนัเวลาทีก่ าหนดประชาชนเจา้ของอาคารสถานทีห่ากมเีศษวสัดกุอ่สรา้งสามารถขอรับบรกิาร

เกีย่วกบัเศษวัสดกุอ่สรา้งจากกรุงเทพมหานครโดยช าระคา่บรกิารตามขอ้บญัญัตทิีก่ าหนด 

 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่ือประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท า

บนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118   แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240  โทร 023722918 ตอ่  

7124-5 โทรสาร.7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีเ่สน้ทางการเดนิรถประเมนิปรมิาณมลู

ฝอยจัดเตรยีมวัสดอุปุกรณ์และจัดรถยนตใ์หบ้รกิารพรอ้ม

เจา้หนา้ที ่

4 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) - 

จัดท าหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบเพือ่ช าระเงนิคา่บรกิาร

เกีย่วกบัเศษวัสดกุอ่สรา้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อรบับรกิำรเกีย่วกบัเศษวสัดุกอ่สรำ้ง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคข์อรบับรกิำรเกีย่วกบั

เศษวสัดุกอ่สรำ้ง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ต ั ด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ ำ ง ขึ้ น ร ถ โ ด ย แ ร ง ง ำ น 

(ร ำ ค ำ ลู ก บ ำ ศ ก์ เ ม ต ร ล ะ  90 บ ำ ท ) 

 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 90 บาท 

 

 

2) ค่ ำ ต ั ด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ ำ ง ขึ้ น ร ถ โ ด ย ใ ช้ เ ค รื่ อ ง จ ั ก ร 

(ร ำ ค ำ ลู ก บ ำ ศ ก์ เ ม ต ร ล ะ  125 บ ำ ท ) 

 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 125 บาท 

 

 

3) ค่ ำ ข น 

(ระยะทำงไม่เกนิ 10 กโิลเมตรลูกบำศกเ์มตรละ 100 บำทสว่นที่

คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

เกนิ 10 กโิลเมตรคดิเพิม่ลูกบำศกเ์มตรละกโิลเมตรละ 15 บำท 

(เ ศ ษ ข อ ง กิโ ล เ ม ต ร ใ ห้ค ิด เ ต็ ม  1 กิโ ล เ ม ต ร ) 

 

(หมายเหต:ุ -) 

 

 

4) ค่ ำ บ ริ ก ำ ร ก ำ จ ั ด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ ำ ง 

(ต ั น ล ะ  500 บ ำ ท ) 

 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 , โทร 023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การใหบ้รกิารเกีย่วกบัเศษวัสดกุอ่สรา้ง 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บงัคบักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ

สาธารณสขุพ.ศ. 2545 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ. 2543 

 

4)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

5)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

 

6)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ.2550 

 

7)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

 

8)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอัตราคา่บรกิารและหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหย่อนคา่บรกิาร

พ.ศ.2544 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การใหบ้รกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้งฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขต

สะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรใหบ้รกิำรตดัและขดุตน้ไม ้
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิารกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 ไดใ้หก้รุงเทพมหานครในการเรยีกเก็บคา่บรกิารแกเ่อกชนสว่นราชการ

หน่วยงานของรัฐรัฐวสิาหกจิหรอืราชการสว่นทอ้งถิน่กรุงเทพมหานครจงึไดอ้อกขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ. 

2543 รวมทัง้ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่น

คา่บรกิารพ.ศ. 2544 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารตามขอ้บญัญัตแิละระเบยีบทีก่ าหนดโดยเจา้หนา้ทีจ่ะใหบ้รกิาร

ตามล าดบัวนัทีท่ีข่อรับบรกิาร 

 

หมายเหต ุ

 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร/โทรสาร 02-

3722918 ตอ่ 7125 )) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับเรือ่งตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักส ิง่แวดลอ้มหรอืส านักงานเขตในพืน้ที)่) 

10 นาท ี ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

- เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจสอบณสถานทีท่ีผู่ข้อแจง้ความประสงค ์

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักส ิง่แวดลอ้มหรอืส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

3) กำรพจิำรณำ 

- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคดิคา่บรกิารพรอ้มจัดท ารายงานและเสนอผู ้

มอี านาจอนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะหรอืส านักงานเขตใน

พืน้ที)่) 

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

4) - 

- ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาตและช าระคา่บรกิาร 

(หมายเหต:ุ (- ผูข้อใชบ้รกิารน าใบนัดหมายการขอรับบรกิารฯ

ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาต/ไมอ่นุญาตตามนัดหมายณ

ส านักงานสวนสาธารณะหรอืส านักงานเขตในพืน้ที)่) 

1 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืหรอืใบค ำรอ้งแจง้ควำมประสงค ์

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกเจำ้ของตน้ไมก้รณีทีเ่จำ้ของไมไ่ด้

ด ำเนนิกำรดว้ยตนเองหรอืหนงัสอืมอบอ ำนำจจำกนติบิุคคลโดยลง

นำมรบัรองส ำเนำโดยกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำมและประทบัตรำ

นติบิุคคลหรอืลงนำมจรงิดว้ยลำยมอืเทำ่น ัน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

ภำพถำ่ยของตน้ไมท้ีข่อรบับรกิำรตดัและขดุตน้ไม ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

แผนทีแ่สดงต ำแหนง่ของสถำนที่ๆ ขอรบับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

 

 

2) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

3) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 800 บาท 

 

 

4) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 

 

5) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,400 บาท 

 

 

6) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำงขนำดรอบโคน

ตน้ 301 ซม. ขึน้ไปตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,700 บาท 

 

 

7) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 400 บาท 

 

 

8) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 

 

9) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 

คำ่ธรรมเนยีม 1,600 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

10) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,200 บาท 

 

 

11) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,800 บาท 

 

 

12) ค่ำบรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำงขนำด

รอบโคนตน้ 301 ซม. ขึน้ไปตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 3,400 บาท 

 

 

13) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 50 – 

100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 600 บาท 

 

 

14) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 101 - 

150 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 

 

15) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 151 - 

200 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,400 บาท 

 

 

16) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 201 - 

250 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

17) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 251 - 

300 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 

 

 

18) คำ่บรกิำรในกำรขดุโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ขนำดรอบโคนตน้ 301 ซม. 

ขึน้ไปตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

 

 

19) คำ่เก็บขนระยะทำงไมเ่กนิ 10 กโิลเมตรเทีย่วละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

20) คำ่เก็บขนระยะทำงเกนิ 10 กโิลเมตรขึน้ไปเทีย่วละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 700 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-

3722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขอรับบรกิารตดัและขดุตน้ไม ้

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่ขอรับบรกิาร 

 
1. ฝ่ายปลกูบ ารุงรักษาส านักงานสวนสาธารณะส านักสิง่แวดลอ้มศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขต

ดนิแดงกทม. 10400 โทร 0-2248 2534 โทรสาร 0-2248 1533 
 

2. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขต 

 
 1. เขตคลองสาน 861 ถนนลาดหญา้แขวงคลองสานเขตคลองสานกรุงเทพมหานคร 10600 โทร 0-2437-9995 

 
 2. เขตคลองสามวา 111 ถนนเลยีบคลองสองแขวงบางชนัเขตคลองสามวากรุงเทพมหานคร 10510 โทร 0-2548-0337 ตอ่ 

5126 

 
 3. เขตคลองเตยเลขที ่599 สามแยกกลว้ยน ้าไทแขวงคลองเตยเขตคลองเตยกรุงเทพมหานคร 10110 โทร 0-2240-2486, 0-

2240-2489 
 

 4. เขตคนันายาว 9 ซอย 01 กาญจนาภเิษก11/5 ถนนกาญจนาภเิษกแขวงคนันายาวเขตคนันายาวกรุงเทพมหานคร 10230 
โทร 0-2379-9948-9 

 

 5. เขตจตจุักร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจุักรเขตจตจุักรกรุงเทพมหานคร 10900 โทร 0-2511-2658 
 

 6. เขตจอมทอง 38 ซอยพระรามที ่2 ซอย 3 แขวงบางมดเขตจอมทองกรุงเทพมหานคร 10150 โทร 0 2427 8421, 0 2427 
7919 

 

 7. เขตดอนเมอืง 999 ถ.เชดิวฒุากาศแขวงดอนเมอืงเขตดอนเมอืงกรุงเทพมหานคร 10210 โทร 0-2565-9414 
 

 8. เขตดนิแดง 99 ถ. มติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร 10400 โทร 0-2245-3376, 0-22452656 
 



 9. เขตดสุติ 317 ถ.สโุขทยัเขตดสุติกรุงเทพมหานคร 10300 โทร 0-2585-9983 

 
 10. เขตตลิง่ชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิง่ชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทร 0-2433-2722 โทรสาร 0-2424-

9251 
 

 11. เขตทววีฒันาเลขที ่1 ถนนอทุยานซอย 5 แขวงทววีัฒนาเขตทววีัฒนากรุงเทพมหานคร 10170 โทร 0-2441-4973-84 

 
 12. เขตทุง่ครุเลขที ่2 ซอยประชาอทุศิ 86 ถนนประชาอทุศิเขตทุง่ครุกรุงเทพมหานคร 10140 โทร 0-2464-4392 

 
 13. เขตธนบรุ ี160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยีเ่รอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร0-2465-0025 

 
 14. เขตบางกะปิ 189 ถ. ลาดพรา้วแขวงคลองจั่นเขตบากะปิกรุงเทพมหานคร 10240 โทร 0-2377-5494 

 

 15.เขตบางกอกนอ้ย 31/1 ถนนจรัญสนทิวงศ ์32 ศริริาชเขตบางกอกนอ้ยกรุงเทพมหานคร 10700 โทร0-2435-0226 
 

 16. เขตบางกอกใหญเ่ลขที ่1 ถนนรัชดาภเิษกแขวงวดัทา่พระเขตบางกอกใหญ่กรุงเทพมหานคร 10600 โทร 0-2457-0069 
ตอ่5722-5724, 0-2457 5624 โทรสาร 0-2457 5624 

 

 17. เขตบางขนุเทยีนเลขทีต่ัง้ 164 ถนนพระรามที ่2 แขวงแสมด าเขตบางขนุเทยีนกรุงเทพมหานคร 10150 โทร 0-2415-
0138 

 
 18.เขตบางเขนเลขที ่14 หมูท่ี ่3 ถนนพหลโยธนิแขวงอนุสาวรยีเ์ขตบางเขนกรุงเทพมหานคร 10220 โทร 0-2521-1285 เบอร์

ภายใน 5873 - 5874 
 

 19. เขตบางคอแหลมเลขที ่193 ถนนพระรามที ่3 ซอย 7 แขวงบางคอแหลมเขตบางคอแหลมกรุงเทพมหานคร 10120 โทร 

0-2291-0287 
 

 20. เขตบางซือ่ 99 ซอยกานตป์ระภาถนนรมิคลองประปาแขวงบางซือ่เขตบางซือ่กรุงเทพมหานคร 10800 โทร 0-2585-9974 
 

 21. เขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุแขวงบางนาเขตบางนากรุงเทพมหานคร 10260โทร 0-2173 5269 โทรสาร 0-2173 5269 

 
 22. เขตบางบอนเลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอนเขตบางบอนกรุงเทพมหานคร 10150 โทร0-2450-3201 ตอ่ 

6114, 0-2450-3285 โทรสาร0-2450-3296 
 

 23. เขตบางพลดัเลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลดักรุงเทพมหานคร 10700 โทร 0-2433-6139, 0-2433-

7436 
 

 24.เขตบางรัก 5 ถ.นเรศแขวงสีพ่ระยาเขตบางรักกรุงเทพมหานคร 10500 โทร 0-2234 3609 โทรสาร 0-2234 3609 
 

 25. เขตบางแคเลขที ่1 ถนนกาญจนาภเิษก 0010 แยก 2 แขวงบางแคเขตบางแคกทม. 10160 โทร 0-2454-5808 โทรสาร 
0-2454-5808 

 

 26.เขตบงึกุม่ 999 ถนนเสรไีทยซอยเสรไีทย 43 แขวงคลองกุม่เขตบงึกุม่กรุงเทพฯ 10240 โทร 02-364-7419 โทรสาร 02-
364-7419 

 
 27. เขตปทมุวนั 12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 แขวงรองเมอืงเขตปทมุวนักรุงเทพมหานคร 10330 โทร 0-2214 1045 โทรสาร 0-

2214 1045 

 
 28. เขตประเวศ 33 ถนนเฉลมิพระเกยีรตริ.9 ซอย 81 ถ.เฉลมิพระเกยีรตแิขวง/เขตประเวศกรุงเทพมหานคร 10250 โทร 0-

2328-7954 ตอ่ 6374 
 

 29. เขตป้อมปราบศตัรูพ่ายเลขที ่50 ถนนศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรูพ่ายกรุงเทพมหานคร 10100 โทร 0-2281-
3012, 0-2282-5102, 0-2280-7857 



 

 30.เขตพญาไทเลขที ่13 ซอยอารยี ์2 ถนนพหลโยธนิแขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 10400 โทร02-279-
4140-3, 02-279-4140, 02-279-3055, 02-279-6682 

 
 31. เขตพระนคร 78 ซอยสามเสน 3 แขวงวดัสามพระยาเขตพระนครกรุงเทพมหานคร 10200 โทร 0-2621-0921, 0-2223-

5089, 0-2224-2410 

 
 32. เขตพระโขนง 1792 ถนนสขุมุวทิแขวงบางจากเขตพระโขนงกรุงเทพมหานคร 10260 โทร 0-2332-9683, 0-2332-9682 

 
 33. เขตภาษีเจรญิเลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้เขตภาษีเจรญิกรุงเทพมหานคร 10160 โทร 0-2413 0565

ภายใน 6624 - 6625 
 

 34. เขตมนีบรุ ี333 ถนนสหีบรุานุกจิแขวงมนีบรุเีขตมนีบรุกีรุงเทพมหานคร 10510 โทร 0-2540-7175 โทรสาร 0-2914-5836 

 
 35. เขตยานนาวา 209/1 ถ.นราธวิาสราชนครนิทร ์28 แขวงชอ่งนนทรเีขตยานนาวากรุงเทพมหานคร 10120 โทร 0-2294 

2392, โทรสาร. 0 2294 8778 
 

 36. เขตราชเทว ี10 ถ.พญาไทแขวงทุง่พญาไทเขตราชเทวกีรุงเทพมหานคร 10400 โทร 0-2354-4197 

 
 37. เขตราษฎรบ์รูณะ 1 ถ.ราษฎรบ์รูณะแขวงราษฎรบ์รูณะเขตราษฎรบ์รูณะกรุงเทพมหานคร 10140 โทร 0-2427-4719, 0-

2428-0442 
 

 38.เขตลาดกระบงั 4 ซอยลาดกระบัง 15 ถ.ลาดกระบงัแขวงลาดกระบงัเขตลาดกระบงักรุงเทพมหานคร 10520 โทร 0-2326-
9013 

 

 39. เขตลาดพรา้ว 208 ถนนนาคนวิาสแขวงลาดพรา้วเขตลาดพรา้วกทม.10230 แผนทีก่รุงเทพมหานคร 10230 โทร0-2539-
8246 

 
 40. เขตวงัทองหลางอาคารบสีริอิสุพลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้วแขวงคลองเจา้คณุสงิหเ์ขตวงัทองหลาง

กรุงเทพมหานคร 10310 โทร 0-2538-5350 

 
 41.เขตวฒันา 1000/29-34 อาคารลเิบอรต์ีพ้ลาซา่ชัน้ 6-8 ซอยสขุมุวทิ 55 (ทองหลอ่) ถนนสขุมุวทิแขวงคลองตนัเหนอืเขต

วฒันากรุงเทพมหานคร 10110 โทร 0-2381 8930ตอ่ 7018-7019 
 

 42. เขตสะพานสงู 5 ซอยรามค าแหง 118 ถนนรามค าแหงแขวง/เขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 10240 โทร 0-2372-2918-

22 
 

 43. เขตสาทร 59 ซอยจันทน ์18/7 (ซอยเซนตห์ลยุส ์3) แขวงทุง่วดัดอนเขตสาทรกรุงเทพมหานคร 10120 โทร 0-2211-
9479 

 
 44. เขตสายไหม 222 ถ.สขุาภบิาล5 แขวงออเงนิเขตสายไหมกรุงเทพมหานคร 10220 โทร 0-2158 7365 

 

 45. เขตสมัพันธวงศถ์นนโยธาแขวงตลาดนอ้ยเขตสมัพันธวงศก์รุงเทพฯ 10100 โทร 0-2234 5905 โทรสาร 0-2234 9687 
 

 46. เขตสวนหลวง 2998 ถนนพัฒนาการแขวงสวนหลวงเขตสวนหลวงกรุงเทพมหานคร 10250 โทร 0-2322 4671 โทรสาร0 
2322 4671 

 

 47.เขตหนองจอก 16 ถนนเชือ่มสมัพันธแ์ขวงกระทุม่รายเขตหนองจอกกรุงเทพมหานคร 10530 โทร-0 2543 1478 
 

 48.เขตหนองแขม 555 ถ.เพชรเกษมแขวงหนองคา้งพลเูขตหนองแขมกรุงเทพมหานคร 10160 โทร-0 2421 8386 
 

 49.เขตหลกัสี ่999 หมู ่2 ซ.แจง้วฒันะ 10 ถ.แจง้วัฒนะแขวงทุง่สองหอ้งกรุงเทพมหานคร 10210 โทร 0-2982 2096-7 
โทรสาร0-2576 1393 



 

 50. เขตหว้ยขวาง 2 ถนนประชาอทุศิแขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพมหานคร 10310 โทร 0-2275-6786 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การใหบ้รกิารตดัและขดุตน้ไม ้

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

2)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 

 

4)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยอัตราคา่บรกิารและหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหย่อนคา่บรกิาร

พ.ศ.2544 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การใหบ้รกิารตดัและขดุตน้ไมฝ่้ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงู

สถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนญุำตขดุลอ้มยำ้ยตน้ไมใ้นทีส่ำธำรณะเพือ่เปิดทำงเขำ้ออกอำคำร

และสถำนที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครมหีนา้ทีใ่นการดแูลรักษาสนามหญา้และตน้ไมใ้นถนนและสถานสาธารณะซึง่หา้มมใิหผู้ใ้ดโคน่ตน้ไมต้ดัเด็ดหรอื

กระท าดว้ยประการใดๆใหเ้กดิความเสยีหายหรอืน่าจะเป็นอนัตรายแกต่น้ไมห้รอืใบดอกผลหรอืสว่นใดสว่นหนึง่ของตน้ไมท้ีป่ลกู

ไวห้รอืขึน้เองตามธรรมชาตใินทีส่าธารณะหรอืสถานสาธารณะแตม่ใิหใ้ชบ้งัคับแกก่ารกระท าของผูไ้ดรั้บมอบหมายจากพนักงาน

เจา้หนา้ทีห่รอืผูไ้ดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืใหโ้คน่หรอืตดัตน้ไมจ้ากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 การขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที่

จงึเป็นการด าเนนิการของส านักงานสวนสาธารณะหรอืส านักงานเขตพืน้ทีผู่รั้บผดิชอบแลว้แตก่รณีตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่

3108/2528 เรือ่งขอ้ปฏบิัตเิกีย่วกับการกอ่สรา้งทีอ่าจท าใหต้น้ไมเ้สยีหายและค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่370/2556 เรือ่งมอบ

อ านาจใหข้า้ราชการกรุงเทพมหานครปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครลงวนัที ่22 มกราคม 2556 ซึง่ผูข้อรับ

บรกิารสามารถขอรับบรกิารไดต้ามขอ้บญัญัตแิละระเบยีบทีก่ าหนดโดยแจง้ความประสงคด์ว้ยการตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมหีนังสอื

แจง้ความประสงคถ์งึส านักงานสวนสาธารณะส านักสิง่แวดลอ้มหรอืส านักงานเขตพืน้ทีท่ีอ่าคารหรอืสถานทีนั่น้ตัง้อยูซ่ ึง่การ

ใหบ้รกิารดงักลา่วจะพจิารณาด าเนนิการตามล าดับวนัทีข่อรับบรกิาร 

 

หมายเหต ุ

 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร/โทรสาร 02-

3722918 ตอ่ 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัทกุวนั 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 

- 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 10 นาท ี ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

- ผูข้อใชบ้รกิารยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคพ์รอ้มเอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

- เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจสอบณสถานทีท่ีผู่ข้อแจง้ความประสงค ์

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคดิคา่บรกิารพรอ้มจัดท ารายงานและเสนอผู ้

มอี านาจอนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ -) 

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

4) - 

- ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาตและช าระคา่บรกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืหรอืใบค ำรอ้งแจง้ควำมประสงค ์

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกเจำ้ของตน้ไมก้รณีทีเ่จำ้ของไมไ่ด้

ด ำเนนิกำรดว้ยตนเองหรอืหนงัสอืมอบอ ำนำจจำกนติบิุคคลโดยลง

นำมรบัรองส ำเนำโดยกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำมและประทบัตรำ

นติบิุคคลหรอืลงนำมจรงิดว้ยลำยมอืเทำ่น ัน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

ภำพถำ่ยของตน้ไมท้ีข่ออนุมตัขิดุลอ้มยำ้ย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

5) 

 

แผนทีแ่สดงต ำแหนง่ของสถำนทีด่ ำเนนิกำรตำมค ำขออนุมตัขิดุ

ลอ้มยำ้ยตน้ไม ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

6) 

 

หนงัสอืขออนุญำตเปิดทำงเทำ้และคนัหนิจำกส ำนกักำรโยธำ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

2) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

3) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 

 

 

4) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

 

 

5) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บาท 

 

 

6) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

 

7) ประเภทไมย้นืตน้ขนำดรอบโคนตน้ 100 ซม. ขึน้ไปตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20,000 บาท 

 

 

8) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

9) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

10) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 

 

 

11) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

 

 

12) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บาท 

 

 

13) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

 

 

14) ประเภทไมพุ้ม่ขนำดรอบโคนตน้ 100 ซม. ขึน้ไปตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า

ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)) 

คำ่ธรรมเนยีม 20,000 บาท 

 

 

15) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบักรณีเป็นตน้คดิคำ่เสยีหำยตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 

 

 

16) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบักรณีเป็นแปลงเป็นกอหนำเป็นรูปทรงคดิ

คำ่เสยีหำยตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

17) ประเภทไมค้ลมุดนิคดิคำ่เสยีหำยตร.ม. ละ คำ่ธรรมเนยีม 250 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

18) ประเภทหญำ้คดิคำ่เสยีหำยตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 50 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-

3722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขออนุญาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที่ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่ขอรับบรกิาร 

 
1. ฝ่ายปลกูบ ารุงรักษาส านักงานสวนสาธารณะส านักสิง่แวดลอ้มศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขต

ดนิแดงกทม. 10400 โทร 0-2248 2534 โทรสาร 0-2248 1533 

 
2. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขต 

 
 1. เขตคลองสาน 861 ถนนลาดหญา้แขวงคลองสานเขตคลองสานกรุงเทพมหานคร 10600 โทร 0-2437-9995 

 

 2. เขตคลองสามวา 111 ถนนเลยีบคลองสองแขวงบางชนัเขตคลองสามวากรุงเทพมหานคร 10510 โทร 0-2548-0337 ตอ่ 
5126 

 
 3. เขตคลองเตยเลขที ่599 สามแยกกลว้ยน ้าไทแขวงคลองเตยเขตคลองเตยกรุงเทพมหานคร 10110 โทร 0-2240-2486, 0-

2240-2489 
 

 4. เขตคนันายาว 9 ซอย 01 กาญจนาภเิษก11/5 ถนนกาญจนาภเิษกแขวงคนันายาวเขตคนันายาวกรุงเทพมหานคร 10230 

โทร 0-2379-9948-9 
 

 5. เขตจตจุักร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจุักรเขตจตจุักรกรุงเทพมหานคร 10900 โทร 0-2511-2658 
 

 6. เขตจอมทอง 38 ซอยพระรามที ่2 ซอย 3 แขวงบางมดเขตจอมทองกรุงเทพมหานคร 10150 โทร 0 2427 8421, 0 2427 

7919 
 



 7. เขตดอนเมอืง 999 ถ.เชดิวฒุากาศแขวงดอนเมอืงเขตดอนเมอืงกรุงเทพมหานคร 10210 โทร 0-2565-9414 

 
 8. เขตดนิแดง 99 ถ. มติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร 10400 โทร 0-2245-3376, 0-22452656 

 
 9. เขตดสุติ 317 ถ.สโุขทยัเขตดสุติกรุงเทพมหานคร 10300 โทร 0-2585-9983 

 

 10. เขตตลิง่ชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิง่ชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทร 0-2433-2722 โทรสาร 0-2424-
9251 

 
 11. เขตทววีฒันาเลขที ่1 ถนนอทุยานซอย 5 แขวงทววีัฒนาเขตทววีัฒนากรุงเทพมหานคร 10170 โทร 0-2441-4973-84 

 
 12. เขตทุง่ครุเลขที ่2 ซอยประชาอทุศิ 86 ถนนประชาอทุศิเขตทุง่ครุกรุงเทพมหานคร 10140 โทร 0-2464-4392 

 

 13. เขตธนบรุ ี160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยีเ่รอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร0-2465-0025 
 

 14. เขตบางกะปิ 189 ถ. ลาดพรา้วแขวงคลองจั่นเขตบากะปิกรุงเทพมหานคร 10240 โทร 0-2377-5494 
 

 15.เขตบางกอกนอ้ย 31/1 ถนนจรัญสนทิวงศ ์32 ศริริาชเขตบางกอกนอ้ยกรุงเทพมหานคร 10700 โทร0-2435-0226 

 
 16. เขตบางกอกใหญเ่ลขที ่1 ถนนรัชดาภเิษกแขวงวดัทา่พระเขตบางกอกใหญ่กรุงเทพมหานคร 10600 โทร 0-2457-0069 

ตอ่5722-5724, 0-2457 5624 โทรสาร 0-2457 5624 
 

 17. เขตบางขนุเทยีนเลขทีต่ัง้ 164 ถนนพระรามที ่2 แขวงแสมด าเขตบางขนุเทยีนกรุงเทพมหานคร 10150 โทร 0-2415-
0138 

 

 18.เขตบางเขนเลขที ่14 หมูท่ี ่3 ถนนพหลโยธนิแขวงอนุสาวรยีเ์ขตบางเขนกรุงเทพมหานคร 10220 โทร 0-2521-1285 เบอร์
ภายใน 5873 - 5874 

 
 19. เขตบางคอแหลมเลขที ่193 ถนนพระรามที ่3 ซอย 7 แขวงบางคอแหลมเขตบางคอแหลมกรุงเทพมหานคร 10120 โทร 

0-2291-0287 

 
 20. เขตบางซือ่ 99 ซอยกานตป์ระภาถนนรมิคลองประปาแขวงบางซือ่เขตบางซือ่กรุงเทพมหานคร 10800 โทร 0-2585-9974 

 
 21. เขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุแขวงบางนาเขตบางนากรุงเทพมหานคร 10260โทร 0-2173 5269 โทรสาร 0-2173 5269 

 

 22. เขตบางบอนเลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอนเขตบางบอนกรุงเทพมหานคร 10150 โทร0-2450-3201 ตอ่ 
6114, 0-2450-3285 โทรสาร0-2450-3296 

 
 23. เขตบางพลดัเลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลดักรุงเทพมหานคร 10700 โทร 0-2433-6139, 0-2433-

7436 
 

 24.เขตบางรัก 5 ถ.นเรศแขวงสีพ่ระยาเขตบางรักกรุงเทพมหานคร 10500 โทร 0-2234 3609 โทรสาร 0-2234 3609 

 
 25. เขตบางแคเลขที ่1 ถนนกาญจนาภเิษก 0010 แยก 2 แขวงบางแคเขตบางแคกทม. 10160 โทร 0-2454-5808 โทรสาร 

0-2454-5808 
 

 26.เขตบงึกุม่ 999 ถนนเสรไีทยซอยเสรไีทย 43 แขวงคลองกุม่เขตบงึกุม่กรุงเทพฯ 10240 โทร 02-364-7419 โทรสาร 02-

364-7419 
 

 27. เขตปทมุวนั 12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 แขวงรองเมอืงเขตปทมุวนักรุงเทพมหานคร 10330 โทร 0-2214 1045 โทรสาร 0-
2214 1045 

 
 28. เขตประเวศ 33 ถนนเฉลมิพระเกยีรตริ.9 ซอย 81 ถ.เฉลมิพระเกยีรตแิขวง/เขตประเวศกรุงเทพมหานคร 10250 โทร 0-



2328-7954 ตอ่ 6374 

 
 29. เขตป้อมปราบศตัรูพ่ายเลขที ่50 ถนนศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรูพ่ายกรุงเทพมหานคร 10100 โทร 0-2281-

3012, 0-2282-5102, 0-2280-7857 
 

 30.เขตพญาไทเลขที ่13 ซอยอารยี ์2 ถนนพหลโยธนิแขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 10400 โทร02-279-

4140-3, 02-279-4140, 02-279-3055, 02-279-6682 
 

 31. เขตพระนคร 78 ซอยสามเสน 3 แขวงวดัสามพระยาเขตพระนครกรุงเทพมหานคร 10200 โทร 0-2621-0921, 0-2223-
5089, 0-2224-2410 

 
 32. เขตพระโขนง 1792 ถนนสขุมุวทิแขวงบางจากเขตพระโขนงกรุงเทพมหานคร 10260 โทร 0-2332-9683, 0-2332-9682 

 

 33. เขตภาษีเจรญิเลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้เขตภาษีเจรญิกรุงเทพมหานคร 10160 โทร 0-2413 0565
ภายใน 6624 - 6625 

 
 34. เขตมนีบรุ ี333 ถนนสหีบรุานุกจิแขวงมนีบรุเีขตมนีบรุกีรุงเทพมหานคร 10510 โทร 0-2540-7175 โทรสาร 0-2914-5836 

 

 35. เขตยานนาวา 209/1 ถ.นราธวิาสราชนครนิทร ์28 แขวงชอ่งนนทรเีขตยานนาวากรุงเทพมหานคร 10120 โทร 0-2294 
2392, โทรสาร. 0 2294 8778 

 
 36. เขตราชเทว ี10 ถ.พญาไทแขวงทุง่พญาไทเขตราชเทวกีรุงเทพมหานคร 10400 โทร 0-2354-4197 

 
 37. เขตราษฎรบ์รูณะ 1 ถ.ราษฎรบ์รูณะแขวงราษฎรบ์รูณะเขตราษฎรบ์รูณะกรุงเทพมหานคร 10140 โทร 0-2427-4719, 0-

2428-0442 

 
 38.เขตลาดกระบงั 4 ซอยลาดกระบัง 15 ถ.ลาดกระบงัแขวงลาดกระบงัเขตลาดกระบงักรุงเทพมหานคร 10520 โทร 0-2326-

9013 
 

 39. เขตลาดพรา้ว 208 ถนนนาคนวิาสแขวงลาดพรา้วเขตลาดพรา้วกทม.10230 แผนทีก่รุงเทพมหานคร 10230 โทร0-2539-

8246 
 

 40. เขตวงัทองหลางอาคารบสีริอิสุพลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้วแขวงคลองเจา้คณุสงิหเ์ขตวงัทองหลาง
กรุงเทพมหานคร 10310 โทร 0-2538-5350 

 

 41.เขตวฒันา 1000/29-34 อาคารลเิบอรต์ีพ้ลาซา่ชัน้ 6-8 ซอยสขุมุวทิ 55 (ทองหลอ่) ถนนสขุมุวทิแขวงคลองตนัเหนอืเขต
วฒันากรุงเทพมหานคร 10110 โทร 0-2381 8930ตอ่ 7018-7019 

 
 42. เขตสะพานสงู 5 ซอยรามค าแหง 118 ถนนรามค าแหงแขวง/เขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 10240 โทร 0-2372-2918-

22 
 

 43. เขตสาทร 59 ซอยจันทน ์18/7 (ซอยเซนตห์ลยุส ์3) แขวงทุง่วดัดอนเขตสาทรกรุงเทพมหานคร 10120 โทร 0-2211-

9479 
 

 44. เขตสายไหม 222 ถ.สขุาภบิาล5 แขวงออเงนิเขตสายไหมกรุงเทพมหานคร 10220 โทร 0-2158 7365 
 

 45. เขตสมัพันธวงศถ์นนโยธาแขวงตลาดนอ้ยเขตสมัพันธวงศก์รุงเทพฯ 10100 โทร 0-2234 5905 โทรสาร 0-2234 9687 

 
 46. เขตสวนหลวง 2998 ถนนพัฒนาการแขวงสวนหลวงเขตสวนหลวงกรุงเทพมหานคร 10250 โทร 0-2322 4671 โทรสาร0 

2322 4671 
 

 47.เขตหนองจอก 16 ถนนเชือ่มสมัพันธแ์ขวงกระทุม่รายเขตหนองจอกกรุงเทพมหานคร 10530 โทร-0 2543 1478 
 



 48.เขตหนองแขม 555 ถ.เพชรเกษมแขวงหนองคา้งพลเูขตหนองแขมกรุงเทพมหานคร 10160 โทร-0 2421 8386 

 
 49.เขตหลกัสี ่999 หมู ่2 ซ.แจง้วฒันะ 10 ถ.แจง้วัฒนะแขวงทุง่สองหอ้งกรุงเทพมหานคร 10210 โทร 0-2982 2096-7 

โทรสาร0-2576 1393 
 

 50. เขตหว้ยขวาง 2 ถนนประชาอทุศิแขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพมหานคร 10310 โทร 0-2275-6786 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การอนุญาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

2)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

3)การคดิคา่เสยีหายของตน้ไมย้นืตน้ไมด้อกไมป้ระดบัและหญา้ 

 

4)ค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่3108/2528 เรือ่งขอ้ปฏบิัตเิกีย่วกับการกอ่สรา้งทีอ่าจท าใหต้น้ไมเ้สยีหาย 

 

5)หลกัเกณฑใ์นการพจิารณาปลกูและคดิคา่เสยีหายตน้ไมใ้นเขตกรุงเทพมหานครพ.ศ.2526 ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่

1024/2526 ลงวนัที ่24 มนีาคม 2526 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การอนุญาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานทีฝ่่ายรักษา

ความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกหนงัสอืรบัรองกำรใหบ้รกิำรจดัเก็บมลูฝอยและหรอืส ิง่ปฏกิลูเพือ่

น ำไปใชป้ระกอบเรือ่งรำวตำ่งๆ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรุงเทพมหานครมอี านาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร

ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานทีม่ี

การจัดเก็บมลูฝอยและน าไปทิง้ตามวนัเวลาทีก่ าหนดผูป้ระสงคจ์ะใหอ้อกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมูลฝอยและหรอืสิง่

ปฏกิลูเพือ่น าไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆตอ้งปฏบิตัติามขอ้บงัคบักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่

ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการสาธารณสขุพ.ศ.2544 และตอ้งมภีาชนะหรอืหอ้งพักมูลฝอยแยกประเภทอยา่ง

ชดัเจนโดยผูป้ระสงคจ์ะใหอ้อกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่น าไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆ

ตอ้งยื่น่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองพรอ้มหลักฐานหรอืยืน่เอกสารพรอ้มหลกัฐานสง่ทางไปรษณียต์ามสถานที ่/ ชอ่ง

ทางการใหบ้รกิารไดโ้ดยไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีมแตอ่ยา่งใด 

 

หมายเหต ุ

 

 

 ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพาน

สงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร/โทรสาร  02-

3722918 ตอ่ 7125)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัทกุวนั 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 

- 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

7125)) 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีท่ีข่อรับบรกิารผังบรเิวณ/แบบแปลน

สถานทีพั่กมลูฝอยเสน้ทางการเดนิรถเขา้ออกประเมนิปรมิาณมลู

ฝอยขดีความสามารถในการจัดเก็บมลูฝอย 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

5 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

3) - 

จัดท าหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบผลการพจิารณาออก

หนังสอืรับรองการจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-3722918 ตอ่ 

7125)) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตสะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อใหร้บัรองกำรจดัเก็บมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

แบบแปลนอำคำรสถำนที ่

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

6) 

 

ภำพถำ่ยแสดงสถำนทีต่ ัง้สถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคใ์หจ้ดัเก็บมูล

ฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

7) 

 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้และขนำดหอ้งพกัขยะ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

8) 

 

ผงับรเิวณสถำนทีท่ ีแ่จง้ควำมประสงคใ์หจ้ดัเก็บมูลฝอย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

9) 

 

แบบขยำยหอ้งพกัขยะ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

10) 

 

รำยกำรค ำนวณปรมิำณขยะทีค่ำดวำ่นำ่จะเกดิขึน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 



 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนุยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 โทร.02-

3722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่ง 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่น าไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้มส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ.2550 

 

2)ขอ้บงัคบักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ

สาธารณสขุพ.ศ. 2545 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและก าจัดส ิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 

 

4)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

5)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

6)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมูลฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่น าไปใชป้ระกอบ

เรือ่งราวตา่งๆฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะส านักงานเขตสะพานสงูสถาพร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 


