
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรกองสิง่ของวสัดกุอ่สรำ้งตำ่งๆช ัว่ครำวกำรก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำวกำรสรำ้ง

น ัง่รำ้นช ัว่ครำว 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การพจิารณาอนุญาตฯจะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะเกนิความจ าเป็นอ านาจในการพจิารณาอนุญาตตาม

มาตรา 49 แหง่พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร

พ.ศ.2543 โดยประชาชนตอ้งยืน่ค ารอ้งฯณส านักงานเขตทีจ่ะท าการ 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสารผูข้ออนุญาตโดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานทีโ่ดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

3 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิารณารายละเอยีดในการอนุญาตกรณีอนุญาตโดยกลุม่งาน

รักษาทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ านวยการเขตปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานครลงนามอนุญาตพรอ้มแจง้ผูข้ออนุญาตมารับ

ใบอนุญาตฯ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

2 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ3ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

รับรองความถกูตอ้ง) 

5) 

 

ส ำเนำรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงค ์

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่

เกนิ 6 เดอืน ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูม้อี านาจลงชือ่แทนพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูม้อี านาจลงชือ่แทนพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำวคดิตำมเนือ้ทีท่ ีก่ ัน้ร ัว้ตำรำงเมตรละ 

(หมายเหต:ุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดอืน)) 

คำ่ธรรมเนยีม 50 บาท 

 

 

2) กำรสรำ้งน ัง่รำ้นช ัว่ครำวคดิตำมควำมยำวเมตรละ 

(หมายเหต:ุ (เมตรละ  50  บาท / เดอืน)) 

คำ่ธรรมเนยีม 50 บาท 

 

 

3) กำรกองสิง่ของวสัดกุอ่สรำ้งตำ่งๆช ัว่ครำวคดิตำรำงเมตรละ 

(หมายเหต:ุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วนั)) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

 3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การกองสิง่ของวัสดกุอ่สรา้งตา่งๆชัว่คราวการกัน้รัว้ชัว่คราวการสรา้งน่ังรา้นชัว่คราว 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:การพจิารณาอนุญาตฯจะตอ้งไมม่ผีลกระทบกบัประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะ

เกนิความจ าเป็นอ านาจในการพจิารณาอนุญาตตามมาตรา 49 แหง่พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กบั

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543  โดยประชาชนตอ้งยืน่ค ารอ้งฯณส านักงานเขตทีจ่ะท าการ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การกองสิง่ของวสัดกุอ่สรา้งตา่งๆชัว่คราวการกัน้รัว้ชัว่คราวการสรา้งน่ังรา้นชัว่คราวฝ่ายโยธา

ส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำต (แบบข.5) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522มาตรา 35ก าหนดวา่ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 21หรอืมาตรา 22ให ้

ใชไ้ดต้ามระยะเวลาทีก่ าหนดไวใ้นใบอนุญาตถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค าขอกอ่น

ใบอนุญาตสิน้อายแุละเมือ่ไดย้ืน่ค าขอดงักลา่วแลว้ใหด้ าเนนิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ

ใบอนุญาตนัน้ 

 ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522เพิม่ความตาม

กฎกระทรวงฉบับที ่57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522ขอ้ 6/1 ก าหนดวา่ในการพจิารณา

ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรอืดดัแปลงอาคารถา้เป็นการขอตอ่อายใุบอนุญาตครัง้แรกใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่

อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตไดเ้ป็นระยะเวลาไมเ่กนิอายใุบอนุญาตตามขอ้ 2/1 

 

 

ในกรณีทีไ่ดม้กีารตอ่อายใุบอนุญาตครัง้แรกมาแลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะอนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตไดต้อ่เมือ่ด าเนนิการ

กอ่สรา้งฐานรากทัง้หมดของอาคารแลว้เสร็จหรอืมกีารกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงโครงสรา้งของอาคารไปแลว้เกนิรอ้ยละสบิของพืน้ที่

อาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตโดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ่อายใุบอนุญาตใหไ้ดอ้กีไมเ่กนิสามครัง้ครัง้ละหนึง่ปี 

 

 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารที่

บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดโ้ดยมคีวามสงูตัง้แต ่23.00เมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรา้งถงึพืน้ชัน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังชัน้สงูสดุ 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความ

วา่อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชอ้าคารหรอืสว่นหนึง่สว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลาย

ประเภทโดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้หรอืชัน้หนึง่ชัน้ใดในหลงัเดยีวกนัตัง้แต ่10,000ตารางเมตรขึน้ไป 

 ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคารก าหนดวา่ 

  

  อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารประเภทอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ค าขอทีฝ่่ายโยธาส านักงาน

เขตพืน้ที ่

  อาคารประเภทอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ค าขอทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธาศาลาวา่

การกรุงเทพมหานคร 2 

  

  

 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่



ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานทีแ่ละพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

40 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาต 

(หมายเหต:ุ ( หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรรือ้ถอน

อำคำรเคลือ่นยำ้ยอำคำรดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและ

ทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบข.5) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2)  หรอืใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและ

ทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้

ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอน

อำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มส ำเนำหนงัสอื

รบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญาต)    ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 

เอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำร (กรณีทีผู่ข้อตอ่อำยุ

ใบอนุญำตไมใ่ช่เจำ้ของอำคำรทีไ่ดร้บัใบอนุญำต) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

7) 

 

เอกสำรแสดงกำรเป็นผูค้รอบครองอำคำร (กรณีทีผู่ค้รอบครอง

อำคำรเป็นผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบั

รถและทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่แบบอ.4) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

9) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(แลว้แตก่รณีและผูข้อประสงคจ์ะด าเนนิการกอ่สรา้งอาคาร

ดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคารหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารหรอืดดัแปลง

หรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ตอ่ไปโดยผู ้

ควบคมุงานเป็นบคุคลเดมิ) พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาต

ประกอบวชิาชพีฯทียั่งไม่ส ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต่ อ อ ำ ยุ ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

1) ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

2) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต่ อ อ ำ ยุ ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

2) ใบอนุญำตดดัแปลง 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

3) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต่ อ อ ำ ยุ ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

3)  ใบอนุญำตรือ้ถอน 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

4) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต่ อ อ ำ ยุ ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

4)  ใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ย 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบข.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 (แบบน.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบน.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบน.6) 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่าม

มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่ามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.8) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 



ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
      2) ในกรณีมเีหตจุ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนด 45 วนัใหข้ยายเวลาออกไป

ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต

ทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
     1) ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 
  2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน

พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 

  3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 

     4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 

 5) กรณีมกีารเปลีย่นผูค้วบคมุงานใหใ้ชเ้อกสารหลักฐานประกอบตามคูม่อืการบอกเลกิผูค้วบคมุงานและคูม่อืการแจง้ชือ่ผู ้
ควบคมุงานคนใหมด่ว้ย 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบข.5) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบข.5) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบทีจ่ะใชใ้นกำร

กอ่สรำ้งอำคำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ. 2544 ขอ้ 9 ก าหนดวา่การขอท าการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ท า

การทดสอบทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคารใหด้ าเนนิการได เมือ่ไดแ้จง้ใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครทราบ 

2) พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo; หมายความวา่อาคารทีบ่คุคลอาจ

เขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึพืน้

ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

3) พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญ่พเิศษ&rdquo; หมายความวา่อาคาร

ทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภทโดยมี

พืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

4) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

      (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

      (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา ศาลาวา่การ 

กรุงเทพมหานคร 2 ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้

อนุญาตตอ้งด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนั

นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

 

 

 

 



 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกหนังสอือนุมัตแิละแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบที่

จะใชใ้นกำรกอ่สรำ้งอำคำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ผงับรเิวณแสดงสถำนทีท่ ีจ่ะทดสอบเสำเข็ม 

ฉบบัจรงิ2ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

ผงัแสดงต ำแหนง่ทีจ่ะทดสอบเสำเข็ม 

ฉบบัจรงิ2ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อี ำนำจลง

ชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 

เลขที…่…….................... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้น

ตำมแผนผงับรเิวณหรอืทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัว

ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อี ำนำจลง

ชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจา้ของทีด่นิ)) 

10) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบทีจ่ะใชใ้นกำร

กอ่สรำ้งอำคำร 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ขอท าการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ท าการทดสอบทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

ชือ่กระบวนงำน:การขอท าการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ท าการทดสอบทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอท าการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ท าการทดสอบทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคารฝ่ายโยธา

ส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบแทนใบอนญุำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบข.7) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ก าหนดวา่ในกรณีทีใ่บอนุญาตหรอืใบรับรองสญูหายถกูท าลายหรอื

ช ารุดในสาระส าคญัใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืใบรับรองยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถูกท าลายหรอืช ารุด 

 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองและการออกใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์

วธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองใหม้ผีลตามกฎหมายเชน่เดยีวกับใบอนุญาตหรอืใบรับรองแลว้แตก่รณี 

 

   2) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ. 2544 ขอ้ 19 ก าหนดวา่ในกรณีทีใ่บอนุญาตหรอืใบรับรองสญูหาย

ถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืใบรับรองยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองตาม

แบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวงตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่วภายใน 15วนันับแต่

วนัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถูกท าลายหรอืช ารุด 

 

เมือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครไดรั้บค าขอตามวรรคหนึง่ใหพ้จิารณาค าขอดงักลา่วหากเห็นวา่ถกูตอ้งใหผู้ว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานครออกใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองใหแ้กผู่ย้ืน่ค าขอ 

 

ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบรับรองแลว้แตก่รณีใหป้ระทับตราสแีดงค าวา่&ldquo;ใบแทน&rdquo; ก ากบัไวด้ว้ยและใหม้วีนัเดอืนปี

ทีอ่อกใบแทนพรอ้มทัง้ลงลายมอืชือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 

 

กรณีใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวใิหด้ าเนนิการตามหลกัเกณฑข์า้งตน้ 

 

   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

       (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

      (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื



ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบแทนหรอืไมอ่อกใบแทน 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบข.7) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ใบแจง้ควำมใบอนุญำตหรอืใบรบัรองสญูหำยของสถำนตี ำรวจแหง่

ทอ้งทีท่ ีใ่บอนุญำตหรอืใบรบัรองน ัน้สญูหำย 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

ในกรณีทีใ่บอนุญำตหรอืใบรบัรองถกูท ำลำยหรอืชำรุดบำงสว่นให้

แนบใบอนุญำตหรอืใบรบัรองทีถ่กูท ำลำยหรอืช ำรุดบำงสว่น 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน

และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน

และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อใบแทนทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ขอใบแทน)) 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน)) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบข.7) 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 5 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบข.7) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 



คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบข.7) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบข.7) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู

เรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร  (แบบ

กทม.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ก าหนดวา่อาคารประเภทควบคมุการใชค้อือาคารดงัตอ่ไปนี้ 

 

 

 อาคารส าหรับใชเ้ป็นคลังสนิคา้โรมแรมอาคารชดุหรอืสถานพยาบาล 

 อาคารส าหรับใชเ้พือ่กจิการพาณชิยกรรมอตุสาหกรรมการศกึษาการสาธารณสขุหรอืกจิการอืน่ทัง้นี้ตามทีก่ าหนดใน

กฎกระทรวง 

 

 

เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก้อ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใชห้รอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39ทวไิดก้ระท าการ

ดงักลา่วเสร็จแลว้ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่ท าการตรวจสอบการ

กอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารนัน้ใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสบิวนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ 

 

หา้มมใิหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่กจิการดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา๓๙ทวภิายในก าหนดเวลาตามวรรค

สอง 

 

ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดท้ าการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารนัน้เป็นไปโดยถกูตอ้งตามที่

ไดรั้บใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวแิลว้ก็ใหอ้อกใบรับรองใหแ้กผู่ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39ทวิ

เพือ่ใหม้กีารใชอ้าคารนัน้ตามทีไ่ดรั้บใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวไิดแ้ตถ่า้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มไิดท้ าการ

ตรวจสอบภายในก าหนดเวลาตามวรรคสองใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารนัน้ใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่

กจิการดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวติอ่ไปได ้

 

หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่กจิการอืน่นอกจากทีร่ะบุ

ไวใ้นใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิ

 

   2) ตามประกาศกรุงเทพมหานครทีป่.280/2535 ขอ้ 4 ก าหนดวา่แบบหนังสอืแจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบการกอ่สรา้ง

ดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารใหใ้ชแ้บบกทม.4 

 

   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

      (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง



ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ 5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตรวจสอบกำรกอ่สรำ้งดดัแปลง

หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32 วรรคสองและมำตรำ 39 ทว ิ

(แบบกทม. 4) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำร (แบ

บอ.1) หรอืส ำเนำใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบบอ.2)  หรอื

ส ำเนำใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลง

อำคำรหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบกทม.6) 

พรอ้มส ำเนำหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูย้ ืน่ค ำขออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญาต)) 

6) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

7) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ลดระดบัคนัหนิ

ทำงเทำ้และท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ  (กรณีอำคำรมทีีจ่อด

รถยนตก์ลบัรถยนตแ์ละทำงเขำ้ออกของรถยนตท์ีเ่ขำ้ขำ่ยตอ้งขอ

อนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้และท ำทำงเชือ่ม

ในทีส่ำธำรณะ) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอือนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้หรอืเชือ่มทอ่

ระบำยน ำ้ (กรณีอำคำรมกีำรระบำยน ำ้สูท่อ่ระบำยน ำ้สำธำรณะ) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบรบัรองกำรก่อสรำ้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร  (แบบ

กทม.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบการกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 วรรคสอง

และมาตรา 39 ทว ิ(แบบกทม. 4) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 

ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  (แบบกทม.4) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบกทม.4) ฝ่ายโยธาส านักงาน

เขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบรบัรองกำรตรวจสอบสภำพอำคำร (แบบขร.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ทวกิ าหนดวา่เจา้ของอาคารดงัตอ่ไปนี้ 

  

  อาคารสงูอาคารขนาดใหญพ่เิศษ 

  อาคารชมุนุมคน 

  อาคารตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

  

  

 

 

ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดา้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรมแลว้แตก่รณีท าการตรวจสอบสภาพอาคารโครงสรา้งของ

ตวัอาคารอปุกรณ์ประกอบตา่งๆเกีย่วกบัระบบไฟฟ้าและการจัดแสงสวา่งระบบการเตอืนการป้องกนัและการระงับอัคคภีัยการ

ป้องกนัอนัตรายเมือ่มเีหตชุลุมนุวุน่วายระบบระบายอากาศระบบระบายน ้าระบบบ าบดัน ้าเสยีระบบเครือ่งกลหรอืระบบอืน่ๆของ

อาคารทีจ่ าเป็นตอ่การป้องกนัภยันตรายตา่งๆทีม่ผีลตอ่สขุภาพชวีติร่างกายหรอืทรัพยส์นิแลว้รายงานผลการตรวจสอบตอ่เจา้

พนักงานทอ้งถิน่ทัง้นีต้ามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตาม 1) โดยมชิกัชา้เพือ่พจิารณาออกใบรับรองการตรวจสอบ

สภาพอาคารหรอืด าเนนิการตามมาตรา๔๖หรอืมาตรา๔๖ทวแิลว้แตก่รณีตอ่ไป 

 

 

 ตามกฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 1 ก าหนดวา่อาคารประเภทดงัตอ่ไปนี้

ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดา้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรมแลว้แตก่รณีตามมาตรา๓๒ทว ิ

  

  โรงมหรสพ 

  โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรมทีม่จี านวนหอ้งพักตัง้แตแ่ปดสบิหอ้งขึน้ไป 

  สถานบรกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานบรกิารทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องรอ้ยตารางเมตรขึน้ไป 

  อาคารชดุตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชดุหรอือาคารอยูอ่าศยัรวมทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องพันตารางเมตรขึน้ไป 

  อาคารโรงงานตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานทีม่คีวามสงูมากกวา่หนึง่ชัน้และมพีืน้ทีใ่ชส้อยตัง้แตห่า้พันตาราง

เมตรขึน้ไป 

  ป้ายหรอืสิง่ทีก่อ่สรา้งขึน้ส าหรับตดิหรอืตัง้ป้ายทีส่งูจากพืน้ดนิตัง้แตส่บิหา้เมตรขึน้ไปหรอืมพีืน้ทีต่ัง้แตห่า้สบิ

ตารางเมตรขึน้ไปหรอืป้ายทีต่ดิหรอืตัง้บนหลงัคาหรอืดาดฟ้าของอาคารหรอืสว่นหนึง่สว่นใดของอาคารทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตย่ีส่บิหา้

ตารางเมตรขึน้ไปอาคารตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

  

  

 ตามกฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 2 ก าหนดวา่ในการจัดใหม้ผีูต้รวจสอบ

อาคารส าหรับอาคารตามขอ้๑ (๔) 

  

  อาคารทีม่พีืน้ทีไ่มเ่กนิหา้พันตารางเมตรใหไ้ดรั้บการยกเวน้การจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาเจ็ดปีนับแต่

วนัทีก่ฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  อาคารทีม่พีืน้ทีเ่กนิหา้พันตารางเมตรใหไ้ดรั้บการยกเวน้การจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาหา้ปีนับแตว่นัที่

กฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  

  

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารที่

บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่



กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

 

 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความ

วา่อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยู่อาศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลาย

ประเภทโดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที๓่๖๙/๒๕๕๖เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคารก าหนดวา่ 

 

 

 

 อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณารายงานผลการตรวจสอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบรับรองหรอืด าเนนิการตามมาตรา 46 หรอืมาตรา 46 ทวิ

แลว้แตก่รณีพรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอรบัใบรบัรองกำรตรวจสอบสภำพอำคำร (แบบขร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูต้รวจสอบอำคำรตำมมำตรำ 32 ทว ิ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

รำยงำนผลกำรตรวจสอบอำคำรและอุปกรณป์ระกอบของอำคำร 

ฉบบัจรงิ2ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของเจา้ของอาคาร (กรณีบคุคลเป็นเจา้ของอาคาร

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

และหากเจา้ของอาคารมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของเจา้ของอาคาร (กรณีบคุคลเป็นเจา้ของอาคาร

และหากเจา้ของอาคารมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของอำคำรทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจา้ของอาคาร)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

ส ำเนำำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำคญักำรจดทะเบยีนรำยนำม

คณะกรรมกำรและผูจ้ดักำรนติบิุคคลอำคำรชุด 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีนติบิคุคลอาคารชดุเป็นผูค้รอบครองอาคาร)) 

- 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยนงัสอืรบัรองกำรขึน้ทะเบยีนเป็นผูต้รวจสอบ 

(แบบรต.1) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

10) ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ส ำเนำใบประกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุของผูต้รวจสอบ

อำคำรแลว้แตก่รณีและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำม

มำตรำ 49 ทวพิรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบ

วชิำชพีฯท่ีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

11) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้นของอำคำรทยีืน่ค ำขอใบรบัรอง

กำรตรวจสอบอำคำร (กรณีอำคำรทีย่ ืน่ค ำขอเป็นประเภทอำคำร

หรอืเป็นประเภทป้ำยทีอ่ยูบ่นอำคำร) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

12) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยกำรช ำระภำษป้ีำย  (กรณีอำคำรทีย่ ืน่ค ำขอ

เป็นประเภทป้ำย) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการคลงั 

13) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

กอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

(ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

14) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำร (แบบร.) เดมิ 

(ฉบบัลำ่สดุ) กรณีไดร้บัใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำรมำแลว้ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

15) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหลกัฐำนกำรประกนัภยัควำมรบัผดิชอบตำม

กฎหมำยตอ่ชวีติรำ่งกำยและทรพัยส์นิของบุคคลภำยนอก (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำร (แบบขร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบขร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูต้รวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทว ิ

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของอาคาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบขร.1) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบขร.1) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอืร ือ้ถอนอำคำร 

(แบบข.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 21 ก าหนดวา่ผูใ้ดจะกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้ง

ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

2) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารดงัตอ่ไปนี้ตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจาก

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

   (1) อาคารทีม่สีว่นสงูเกนิสบิหา้เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคาร 

   (2) อาคารทีอ่ยูห่่างจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่สองเมตร 

3) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคาร&rdquo; หมายความวา่ตกึ

บา้นเรอืนโรงรา้นแพคลงัสนิคา้ส านักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้องไดแ้ละ

หมายความรวมถงึ 

   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชาชน 

   (2) เขือ่นสะพานอโุมงคท์างหรอืทอ่ระบายน ้าอูเ่รอืคานเรอืทา่น ้าทา่จอดเรอืรัว้ก าแพงหรอืประตทูีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอื

ใกลเ้คยีงกบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อย 

   (3) ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ส าหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 

ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตรหรอืมนี ้าหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 

ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วัดในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของ

ป้ายนัน้เมือ่วดัจากพืน้ดนิและมขีนาดหรอืมนี ้าหนักเกนิกวา่ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

   (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถส าหรับอาคารทีก่ าหนดตามมาตรา 

8(9) 

   (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวงก าหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคารพ.ศ. 2544ก าหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนีเ้ป็นอาคารตามพ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ก. ถังเก็บของทีม่คีวามจตุัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

ข. สระวา่น ้าภายนอกอาคารทีม่คีวามจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

ค. ก าแพงกนัดนิหรอืก าแพงกันน ้าทีต่อ้งรับความดนัของดนิหรอืน ้าทีม่คีวามสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

ง. โครงสรา้งส าหรับใชใ้นการรับสง่วทิยหุรอืโทรทศัน์ทีม่คีวามสงูจากระดับฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป

และมนี ้าหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 

จ. สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่นอกจากกขคและงทีม่คีวามสงูจากระดบัฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป ฯลฯ 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาต

ตอ้งด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

หมายเหต ุ

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละ

ทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

40 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาตและแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอืรือ้ถอนอำคำร 

(แบบข.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีทีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะอำคำรพเิศษหรอื

อำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวตัถุถำวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชนและทะเบยีนบา้นของ

ผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้ออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชนและทะเบยีนบา้น 

(กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน)) 

ส านักการโยธา 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 

เลขที…่……..........................................................................

..... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณหรอืที่

ระบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ส านักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นละบัตรประชาชนของ

เจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รัรองในเอกสาร (กรณีผูข้ออนุญาต

มไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชนและทะเบยีนบา้นของ

ผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีอ่ำคำรมี

ลกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคุมหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

12) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดวืย) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาขพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

13) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเจตกรุงเทพมหำนคร (แบบผมร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

14) 

 

สญัญำยนิยอมยกสทิธสิะพำน (กรณีเป็นกำรขออนุญำตกอ่สรำ้ง

สะพำน) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 

(1) กอ่สรำ้งอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

2) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 

(2) ดดัแปลงอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 

(3) รือ้ถอนอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(1) อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ชัน้หรอืสงูไมเ่กนิ 12 เมตรคดิ 0.50 บำท/

ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

5) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(2) อำคำรสงูเกนิ 2 ชัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ชัน้หรอืสงูเกนิ 12 เมตรแตไ่ม่

เกนิ 15 เมตรคดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2 บาท 

 

 

6) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ช้นัหรอืสงูเกนิ 15 เมตรคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

7) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(4) อำคำรประเภทซึ่ง่ตอ้งรบัน ำ้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่เกนิ 

500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

 

 

8) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(5) ทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถภำยนอกอำคำรคดิ 

0.50 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

9) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(6) ป้ำยคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

10) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(7) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งวดัควำมยำวเช่นทำงหรอืทอ่ระบำยน ำ้ 

ร ัว้หรอืก ำแพงคดิ 1.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

 

คำ่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 

 

11) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(8) สะพำนและเชงิลำดสะพำนคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

12) คำ่ใชจ้ำ่ยในกำรดูแลรกัษำสภำพคลองบรเิวณทีข่ออนุญำตเป็น

จ ำนวนรอ้ยละ 50 ของเงนิคำ่กอ่สรำ้งสะพำนทีค่ ำนวณจำกรำคำ

มำตรฐำนของกรุงเทพมหำนคร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 50 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบข.1) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

9) สญัญายนิยอมยกสทิธสิะพาน 

(หมายเหต:ุ -) 

10) บนัทกึการขออนุญาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาก าหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 

2) ในกรณีมเีหตจุ าเป็นไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 45 วนัใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กี
ไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบ

กอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

3)ในการตรวจพจิารณาค าขอรับใบอนุญาตเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี าำ านาจสัง่ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตแกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผัง
บรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการค านวณทีไ่ดย้ืน่ไวเ้พือ่ใหถ้กูตอ้งและเป็นไปตามกฎกระทรวงหรอื

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ (พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคหนึง่) 
4)เมือ่ผูข้อรับใบอนุญาตไดแ้กไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการค านวณตามค าสัง่

ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตใหภ้ายในสามสบิวนัแตถ่า้ผูข้อรับใบอนุญาตได ้

แกไ้ขเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญผดิจากค าสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ในกรณีนีใ้หถ้อืวา่เป็นการยืน่ค าขอใหม ่(พระราชบญัญัติ
ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคสอง) 

5)หากผูข้อรับใบอนุญาตไม่แกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการค านวณใหถ้กูตอ้ง
ตามค าสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดถอืวา่ทา่นไดเ้พกิถอนค าขออนุญาตทีไ่ดย้ืน่นัน้ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



1) ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ (กรณี

เป็นนติบิคุลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอย่างนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน

พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประชาชน 
 
 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบข.1) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)พ.ร.บ.  การผังเมอืงพ.ศ. 2518 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

4)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบข.1) ฝ่ายโยธาส านักงาน

เขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบบข.2) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 21 ก าหนดวา่ผูใ้ดจะกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้งไดรั้บ

ใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

2) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ตกึบา้นเรอืนโรงรา้น

แพคลงัสนิคา้ส านักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดแ้ละหมายความรวมถงึ 

 

   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชาชน 

 

   (2) เขือ่นสะพานอโุมงคท์างหรอืทอ่ระบายน ้าอูเ่รอืคานเรอืทา่น ้าทา่จอดเรอืรัว้ก าแพงหรอืประตทูีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอืใกลเ้คยีง

กบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทัว่ไปใชส้อย 

 

   (3) ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ส าหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 

 

ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตรหรอืมนี ้าหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 

 

ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วัดในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของป้ายนัน้

เมือ่วดัจากพืน้ดนิและมขีนาดหรอืมนี ้าหนักเกนิกวา่ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

  (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถส าหรับอาคารทีก่ าหนดตามมาตรา 8(9) 

 

   (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวงก าหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารพ.ศ. ๒๕๔๔ก าหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนีเ้ป็นอาคารตามพ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

ก. ถังเก็บของทีม่คีวามจตุัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

ข. สระวา่น ้าภายนอกอาคารทีม่คีวามจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 

 

ค. ก าแพงกนัดนิหรอืก าแพงกันน ้าทีต่อ้งรับความดนัของดนิหรอืน ้าทีม่คีวามสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

 

ง. โครงสรา้งส าหรับใชใ้นการรับสง่วทิยหุรอืโทรทศัน์ทีม่คีวามสงูจากระดับฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไปและมี

น ้าหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 

 

จ. สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่นอกจากกขคและงทีม่คีวามสงูจากระดบัฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

 

ฯลฯ 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 



 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

40 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอืรือ้ถอนอำคำร ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 (แบบข.2) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีทีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะอำคำรพเิศษหรอื

อำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวตัถุถำวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่

...... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณหรอืที่

ระบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัว

ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

11) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

12) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

13) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบผมร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

(1) เคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

2) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(1) อำคำรสูงไมเ่กนิ 2 ชัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตรคดิ 0.50 บำ่ท/

ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

3) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(2) อำคำรสูงเกนิ 2 ชัน้แตไ่ม่เกนิ 3 ชัน้หรอืสูงเกนิ 12 เมตร 

แตไ่มเ่กนิ 15 เมตรคดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2 บาท 

 

 

4) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ชัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตรคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

5) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(4) อำคำรประเภทซึ่งต้องรบัน ้ำหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 

เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

6) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(5) ป้ำยคดิ 4 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบข.2) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 



 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 

    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

   2) ในกรณีมเีหตจุ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนด 45 วนัใหข้ยายเวลาออกไปได ้
อกีไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต

ทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบข.2) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การผังเมอืงพ.ศ. 2518 

 

2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

4)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. 2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบข.2) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถ

เพือ่กำรอืน่  (แบบข.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1)ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 34 ก าหนดวา่หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารทีต่อ้งมพีืน้ทีห่รอื

สิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 8(9) ดดัแปลงหรอืใชห้รอืยนิยอมให ้

บคุคลอืน่ดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถนัน้เพือ่การอืน่ทัง้นีไ้มว่า่ทัง้หมดหรอืบางสว่นเวน้แตจ่ะไดรั้บ

ใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

   2)ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ตกึบา้นเรอืนโรง

รา้นแพคลงัสนิคา้ส านักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดแ้ละหมายความรวมถงึ 

 

      (1) อฒัจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุของประชาชน 

 

      (2) เขือ่นสะพานอโุมงคท์างหรอืทอ่ระบายน ้าอูเ่รอืคานเรอืทา่น ้าทา่จอดเรอืรัว้ก าแพงหรอืประตทูีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอื

ใกลเ้คยีงกบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อp 

 

     (3)ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ส าหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 

 

ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตรหรอืมนี ้าหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 

 

ข.ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วัดในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของป้ายนัน้เมือ่

วดัจากพืน้ดนิและมขีนาดหรอืมนี ้าหนักเกนิกวา่ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

      (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถส าหรับอาคารทีก่ าหนดตามมาตรา 8(9) 

 

      (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวงก าหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคารพ.ศ. 2544ก าหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนีเ้ป็นอาคารตามพ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

ฯลฯ 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 



 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

40 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาต 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ขออนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบข.4) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ  (กรณีทีเ่ป็นสิง่ทีส่รำ้งขึน้เป็นอำคำรเพือ่ใชเ้ป็นที่

จอดรถ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำรหรอืผู ้

ครอบครองอำคำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

5) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมจำกเจำ้ของอำคำร  (กรณีผูค้รอบครอง

อำคำรเป็นผูข้ออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

9) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 

เลขที…่…(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ

หรอืทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 

11) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัว

ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

12) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

13) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

14) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

15) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอืใบรบั

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้

ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มหนงัสอื

รบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯของอำคำรทีย่ ืน่ขออนุญำต 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

16) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบผมร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

(1) ดดัแปลงอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

2) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ ส อ บ 

(1) อำคำรสูงไมเ่กนิ 2 ชัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตรคดิ 0.5 บำท/

ตร.ม. 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(2) อำคำรสูงเกนิ 2 ชัน้แตไ่ม่เกนิ 3 ชัน้หรอืสูงเกนิ 12 เมตร 

แตไ่มเ่กนิ 15 เมตรคดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2 บาท 

 

 

4) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ชัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตรคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

5) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(4) อำคำรประเภทซึ่งต้องรบัน ้ำหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 

เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

6) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(5) ทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถภำยนอกอำคำรคดิ 

0.50 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ (แบบข.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
      2) ในกรณีมเีหตจุ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนด 45 วนัใหข้ยายเวลาออกไป

ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค

สอง) 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่  (แบบข.4) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

1)พ.ร.บ.  การผังเมอืงพ.ศ. 2518 

 

2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ (แบบข.4) 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้และท ำทำงเชือ่ม

ในทีส่ำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

 

มาตรา 37หา้มมใิหผู้ใ้ดสรา้งทางถนนหรอืสิง่อืน่ใดในเขตทางหลวงเพือ่เป็นทางเขา้ออกทางหลวงเวน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็น

หนังสอืจากผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงในการอนุญาตผูอ้ านวยการทางหลวงหรอื

ผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงจะก าหนดเงือ่นไขอยา่งใดก็ไดร้วมทัง้มอี านาจก าหนดมาตรการในการจัดการเพือ่

รักษาสิง่แวดลอ้มการป้องกนัอบุตัภิัยและการตดิขดัของการจราจร 

 

การอนุญาตตามวรรคหนึง่เมือ่มคีวามจ าเป็นแกง่านทางหรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระท าการผดิเงื่อนไขทีก่ าหนดในการ

อนุญาตผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้

 

ทางถนนหรอืสิง่อืน่ใดทีส่รา้งขึน้โดยไม่ไดรั้บอนุญาตหรอืไมป่ฏบิตัติามเงือ่นไขทีก่ าหนดใหผู้อ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บ

มอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงมอี านาจสัง่ใหผู้ก้ระท าการดงักลา่วรือ้ถอนหรอืท าลายภายในก าหนดเวลาอนัสมควรถา้ไม่

ปฏบิตัติามใหผู้อ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางรือ้ถอนหรอืท าลายโดยผูนั้น้จะเรยีกรอ้ง

คา่เสยีหายไม่ไดแ้ละตอ้งเป็นผูเ้สยีคา่ใชจ้า่ยในการนัน้ 

 

&ldquo;การตดัคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่การตดัคนัหนิทางเทา้เพือ่ท าทางเขา้ออกในทีส่าธารณะโดยใหพ้ืน้

ทางเขา้ออกอยูร่ะดับเดยีวกับทางเทา้และลาดลงบรรจบกับผวิจราจรตรงขอบคนัหนิมคีวามลาดชนัรอ้ยละ 25หรอืมสีว่นลาดยาว

ไมเ่กนิ 75.0เซนตเิมตรรัศมผีายปากเทา่กับความกวา้งของทางเทา้แต่ไมเ่กนิ 5.00เมตร 

 

&ldquo;การลดระดับคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่การลดระดับคนัหนิทางเทา้เพือ่ท าทางเขา้ออกในทีส่าธารณะโดยให ้

ตดัคนัหนิลดระดบัลงเหลอื 3.0เซนตเิมตรพืน้ทีท่างเขา้ออกอยูร่ะดบัเดยีวกับทางเทา้และลาดลงสูข่อบคนัหนิตามแนวถนนขา้งละ

ไมเ่กนิ 1.00เมตร 

 

&ldquo;การท าทางเชือ่ม&rdquo; หมายความวา่การท าทางเชือ่มเพือ่เป็นทางเขา้ออกสูผ่วิจราจรของถนนสาธารณะทียั่ง

กอ่สรา้งปรับปรุงไมเ่ต็มเขตทาง 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะจะกระท าไดต้อ่เมือ่ไดรั้บ

อนุญาตการยืน่ค าขออนุญาตจะตอ้งปฏบิตัติามแบบทา้ยระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบั

คนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะพ.ศ. 2531ดงันี ้

 

 

 ถา้ถนนหรอืซอยใดอยูใ่นความดแูลรับผดิชอบของส านักงานเขตใหผู้อ้ านวยการเขตทอ้งทีเ่ป็นผูพ้จิารณาอนุญาตถา้

ถนนใดอยูใ่นความรับผดิชอบของส านักการโยธาใหส้ านักงานเขตทอ้งทีส่ง่เรือ่งใหส้ านักการโยธาโดยส านักงานกอ่สรา้งและ

บรูณะ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจ าเขตพืน้ที)่ พจิารณาก าหนดเงือ่นไขประกอบการอนุญาตในรูปแบบคณะกรรมการร่วม

แลว้แจง้ใหส้ านักงานเขตทอ้งทีเ่ป็นผูอ้อกใบอนุญาตตามแบบทา้ยระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขออนุญาตตดัคนัหนิทาง

เทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะพ.ศ. 2531ระยะเวลาการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดในใบอนุญาต 

 หา้มมใิหต้ดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดับคนัหนิทางเทา้เพือ่ท าทางเขา้ออกตกึแถวหอ้งแถวหรอือาคารทีม่สีภาพเหมอืน

ตกึแถวหอ้งแถวเป็นการเฉพาะแตล่ะหอ้งยกเวน้ทีเ่ป็นทางลอดไปสูท่ีจ่อดรถยนตท์ีไ่มม่ทีางเขา้ออกอืน่ซึง่อยูด่า้นหลงัอาคารนัน้ 

 การตดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหนิทางเทา้เพือ่เป็นทางเขา้ออกของอาคารดงัตอ่ไปนีใ้หอ้นุญาตไดต้าม

หลกัเกณฑด์งันี้ 

 

 

ฯลฯ 

 



พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้ออนุญาตยืน่เรือ่งและเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชนเ์อกสารสทิธิก์าร

ไดม้าและหลักฐานพรอ้มทัง้ตรวจสอบสภาพทีต่อ้งด าเนนิการ

และรายละเอยีดตา่งๆใหม้ากทีส่ดุพรอ้มทีจ่ะประสานกบั

หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (ตรวจสอบหลักฐานการเป็นสาธารณประโยชน์

เอกสารสทิธิก์ารไดม้าและหลักฐาน  (ระยะเวลา  3 ชัว่โมง) / 

กรณีตอ้งตรวจสอบหลักฐานทีส่าธารณะจากส านักงานทีด่นิ

6 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กรุงเทพมหานคร (ระยะเวลา 7 วนั) 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาความถกูตอ้งในรายละเอยีดวา่มสีว่นใดขดัแยง้กับ

หลกัเกณฑร์ะเบยีบแบบแผนและขอ้ก าหนดตา่งๆของทาง

ราชการหรอืไม่อยา่งไร 

(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ทีส่ านักการ

โยธาและฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

7 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

4) กำรพจิำรณำ 

ตดิตอ่และประสานงานกับผูข้ออนุญาตเพือ่อภปิราย และ

แกไ้ขปัญหาร่วมกนั (ในกรณีทีม่ปัีญหาขอ้ขดัแยง้) 

(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ทีส่ านักการ

โยธาและฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

5) กำรพจิำรณำ 

ประสานกับศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจ าเขตพืน้ทีส่ านักงาน

กอ่สรา้งและบรูณะส านักการโยธาในรูปแบบคณะกรรมการเพือ่

พจิารณาเงือ่นไขในการอนุญาตร่วมกนั 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

สรุปขอ้มลูรายละเอยีดและเงือ่นไขตา่งๆ เสนอผูอ้ านวยการ

เขตพจิารณาลงนามหนังสอือนุญาต (เมือ่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑ์

ระเบยีบแบบแผน 

ขอ้ก าหนดตา่งๆของทางราชการและเงือ่นไขในการ 

อนุญาต) 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

7 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้และ

หรอืท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรหรอืใบอนุญำตขดุดนิถมดนิพรอ้ม

แผนผงับรเิวณ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

3) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรคนัหนิทำงเทำ้ 

(หมายเหต:ุ (การคนัหนิทางเทา้อตัราคา่บรกิารสงูสดุยาวเมตรละ 200 

บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

 

 

2) พืน้ทีท่ำงเทำ้ 

(หมายเหต:ุ (พืน้ทีท่างเทา้อตัราคา่บรกิารสงูสดุตารางเมตรละ 200 

บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตการตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัทางเทา้และหรอืท างานเชือ่มในทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 

     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะพ.ศ. 2531 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และท าทางเชือ่มในทีส่าธารณะฝ่าย

โยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบข.3) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 33 ก าหนดวา่หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึง่ไมเ่ป็น

อาคารประเภทควบคมุการใชใ้ชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารดงักลา่วเพือ่กจิการตามมาตรา 32 เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาต

จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืไดแ้จง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแลว้และใหน้ ามาตรา๒๕และมาตรา๒๗หรอืมาตรา๓๙ทวแิลว้แต่

กรณีมาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 

 ตามขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ. 2544 ขอ้ 13 ก าหนดวา่ในกรณีทีเ่จา้ของหรอืผูค้รอบครอง

อาคารซึง่ไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชอ้าคารดงักลา่วเพือ่กจิการประเภทควบคมุการใชห้รอืเจา้ของหรอืผู ้

ครอบครองอาคารซึง่เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะเปลีย่นการใชอ้าคารเป็นอาคารส าหรับอกีกจิการหนึง่ใหเ้จา้ของ

อาคารยืน่ค าขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามแบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวงตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพรอ้มดว้ยเอกสาร

ตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่วหรอืแจง้เป็นหนังสอืใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครทราบตามมาตรา๓๙ทวติามแบบทีผู่ว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่ว 

  

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารที่

บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความ

วา่อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยู่อาศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลาย

ประเภทโดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 ก าหนดวา่ในกรณีทีเ่ป็นการยืน่ค าขอรับใบอนุญาตใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาต

ทราบภายในสีส่บิหา้วนันับแตว่ันทีไ่ดรั้บค าขอ 

 

 

ในกรณีมเีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยาย

เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิสีส่บิหา้วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้

ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 

 

ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบอนุญาตหรอืมคี าสัง่ไม่อนุญาตใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบโดยไม่

ชกัชา้ 

 

ฯลฯ 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ



มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

40 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญาตหรอืค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบข.3) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำรหรอืผู ้

ครอบครองอำคำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมจำกเจำ้ของอำคำร (กรณีทีผู่ ้

ครอบครองอำคำรเป็นผูข้ออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

4) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2)  หรอืส ำเนำใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง

อำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

(แบบกทม.6) พรอ้มส ำเนำหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ

หรอืใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออก

ของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบรบัรองหรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร 

(เฉพำะกรณีทีอ่ำคำรทีข่ออนุญำตเปลีย่นกำรใชไ้ดร้บัใบรบัรอง

หรอืไดร้บัใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรมำแลว้) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

6) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

7) 

 

รำยกำรค ำนวณ (เฉพำะกรณีทีก่ำรเปลีย่นแปลงกำรใชอ้ำคำรนีท้ ำ

ใหม้กีำรเปลีย่นแปลงน ำ้หนกับรรทกุบนพืน้อำคำรมำกขึน้กวำ่ที่

ไดร้บัอนุญำตไวเ้ดมิ) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

8) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูข้ออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาตและ

กรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

9) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูข้ออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาตและ

กรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

12) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่่

......(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณหรอืที่

ระบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

กรมทีด่นิ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

13) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัว

ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

14) 

 

หนงัสอืหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงค์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

15) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

16) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

17) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบผมร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบข.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบข.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 

    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับข ้นัตอนที ่2 
 

     2) ในกรณีมเีหตจุ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 45 วนัใหข้ยายเวลาออกไป

ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค

สอง) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบข.3) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การผังเมอืงพ.ศ. 2518 

 

2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

3)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. 2535 

 

4)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบข.3) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอโอนใบอนญุำต (แบบข.8) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 36 ก าหนดวา่ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 21 มาตรา 22 หรอืมาตรา 33 

จะโอนแกก่นัมไิดเ้วน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม

หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาค าขอนัน้ 

 

   3) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ. 2544 ขอ้ 20 ก าหนดวา่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะโอน

ใบอนุญาตกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยา้ยหรอืเปลีย่นการใชอ้าคารหรอืใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวใิหแ้กบ่คุคลอืน่ใหย้ืน่ค า

ขออนุญาตตามแบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวงพรอ้มดว้ยเอกสารตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครดงัตอ่ไปนี้ 

 

       (1) ใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ทียั่งมไิดท้ าการกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยา้ยหรอืเปลีย่นการใชอ้าคารใหแ้นบหลักฐาน

ตามทีร่ะบไุวใ้นแบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวงเทา่นัน้ 

 

      (2) ใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ทีอ่ยูร่ะหวา่งด าเนนิการผูข้ออนุญาตจะตอ้งแนบหลักฐานตามทีก่ าหนดในแบบทีก่ าหนดใน

กฎกระทรวงและหลักฐานการโอนทรัพยส์นิในสว่นทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งและในกรณีทีอ่าคารทีอ่ยู่

ระหวา่งด าเนนิการมสีว่นผดิไปจากแผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญาตหรอืใบรับแจง้

ตลอดจนวธิกีารหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครก าหนดไวใ้นใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ผูรั้บโอนจะตอ้งท าหนังสอื

รับรองวา่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นทีด่ าเนนิการผดิใหเ้ป็นไปตามแบบและเงือ่นไขในใบอนุญาตหรอืใบ

รับแจง้ตอ่ไป 

 

เมือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพจิารณาแลว้เห็นวา่ถูกตอ้งใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครออกหนังสอืแจง้การอนุญาตใหโ้อน

ใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ใหแ้กผู่ข้อโอนโดยใหป้ระทับตราสแีดงค าวา่&ldquo;โอนแลว้&rdquo;พรอ้มระบชุือ่ผูรั้บโอนและวัน

เดอืนปีทีอ่นุญาตใหโ้อนก ากับไว ้

 

กรณีอาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารหรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวยิังไมท่ าการกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารใหส้ามารถโอนได  ้

 

กรณีอาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารหรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวทิ าการกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารผดิไปจากแบบทีไ่ดรั้บ

อนุญาตฯหรอืยืน่แจง้ฯเจา้ของอาคารตอ้งแกไ้ขอาคารใหถ้กูตอ้งกอ่นทีจ่ะโอนหรอืผูรั้บโอนจะตอ้งท าหนังสอืรับรองวา่ตกลง

ยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นทีผ่ดิใหเ้ป็นไปตามแบบและเงือ่นไขทา้ยใบอนุญาตฯหรอืใบรับหนังสอืแจง้ฯตาม

มาตรา 39 ทวภิายในก าหนดเวลาทีก่ าหนด 

 

อาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารหรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอน

หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวทิ าการกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารเสร็จตามแบบและเงือ่นไขทา้ย

ใบอนุญาตฯหรอืใบรับหนังสอืแจง้ฯตามมาตรา 39 ทวไิมส่ามารถขอโอนได ้

 

  4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   5) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่



อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

      (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคุมอาคารส านักการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

27 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

อนุญาตโอนหรอืไม่อนุญาตใหโ้อน 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

3 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอโอนใบอนุญำต (แบบข.8) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

กอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ2ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื

ผูรั้บโอนและกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) ส ำเนำทะเบยีนบำ้น กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื

ผูรั้บโอนและกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อโอนและผูร้บัโอนทีอ่อกใหไ้ม่

เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

ขอโอนหรอืผูรั้บโอน)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

ส านักการโยธา 

7) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 

เลขที…่…(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ

หรอืทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัว

ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 

(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

ส านักการโยธา 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจา้ของทีด่นิ)) 

10) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 

11) 

 

หลกัฐำนกำรโอนทรพัยส์นิในสว่นทีไ่ดด้ ำเนนิกำรไปแลว้ตำม

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งและผูร้บัโอนจะตอ้งท ำหนงัสอืรบัรองวำ่ตกลง

ยนิยอมรบัผดิชอบอำคำรทีไ่ดด้ ำเนนิกำรไปแลว้และในกรณีที่

อำคำรทีอ่ยูร่ะหวำ่งด ำเนนิกำรมสีว่นผดิไปจำกแผนผงับรเิวณแบบ

แปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลนทีไ่ดร้บัอนุญำตหรอืใบรบั

แจง้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(ตลอดจนวธิกีารหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร

ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ผูรั้บโอนจะตอ้งท าหนังสอืรับรองวา่

ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นทีด่ าเนนิการผดิให ้

เป็นไปตามแบบและเงือ่นไขในใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ตอ่ไป) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอโอนใบอนุญำต (แบบข.8) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอโอนใบอนุญาต (แบบข.8) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การขอโอนใบอนุญาต (แบบข.8) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอโอนใบอนุญาต (แบบข.8) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอำคำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 31 ก าหนดวา่หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดใหม้หีรอืด าเนนิการกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารใหผ้ดิไปจากแผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญาตตลอดจนวธิกีาร

หรอืเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตหรอืใหผ้ดิไปจากทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทวเิวน้แต ่

 

 

 เจา้ของอาคารนัน้ไดย้ืน่ค าขออนุญาตและไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ใหท้ าการแกไ้ขเปลีย่นแปลงได  ้

 เจา้ของอาคารนัน้ไดแ้จง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแลว้หรอื 

 การด าเนนิการดงักลา่วไมข่ดัตอ่กฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืเป็นกรณีตามทีก่ าหนดใน

กฎกระทรวง 

 

 

ใหน้ ามาตรา 25หรอืมาตรา 39ทวมิาใชบ้งัคับแกก่ารด าเนนิการตาม (1) หรอื (2) แลว้แตก่รณีโดยอนุโลม 

 

ในกรณีทีม่กีารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารเป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึง่ใหถ้อืวา่เป็นการกระท าของผู ้

ควบคมุงานเวน้แตผู่ค้วบคมุงานจะพสิจูนไ์ดว้า่เป็นการกระท าของผูอ้ืน่ซึง่ผูค้วบคมุงานไดม้หีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งการกระท า

ดงักลา่วใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารและผูด้ าเนนิการทราบแลว้แตบ่คุคลดงักลา่วไม่ยอมปฏบิัตติามผูใ้ดจะกอ่สรา้ง

ดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม

หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาค าขอนัน้ 

 

   3) ตามกฎกระทรวงฉบับที ่12 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 (2) (ข) ก าหนดวา่เมือ่

ผูค้ านวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณตามมาตรา 28 เห็นวา่มคีวามจ าเป็นตอ้งเปลีย่นแปลงตอ่เตมิ

เพิม่ลดหรอืขยายโครงสรา้งของอาคารเพือ่ความมั่นคงแข็งแรงโดยไม่ท าใหล้ักษณะแบบรูปทรงเนือ้ทีแ่ละทีต่ัง้ของอาคารผดิไป

จากทีไ่ดรั้บใบอนุญาตและไดแ้จง้ใหผู้ค้วบคมุงานและเจา้ของอาคารทราบแลว้พรอ้มทัง้แจง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่

ทราบโดยมเีหตผุลแสดงความจ าเป็นพรอ้มดว้ยแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณโครงสรา้งของอาคาร

สว่นนัน้แลว้ทัง้นีต้อ้งแจง้กอ่นใบอนุญาตกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารสิน้อาย ุ

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   5) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

     (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 



ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทราบการแกไ้ขเปลีย่นแปลง 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูย้ืน่ค าขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต

และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อี ำนำจลง

ชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน  (กรณีที่

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 นติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) และลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

ส านักการโยธา 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำรหรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมแลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

9) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอำคำร คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

   1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

   2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 



   3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
   4)กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคารฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ทีช่ ำรดุหรอืสญูหำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

มาตรา 19 กรณีใบรับแจง้ช ารุดสญูหายหรอืถกูท าลายในสาระส าคัญใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่เจา้

พนักงานทอ้งถิน่ภายในสามสบิวนันับแตว่นัทีท่ราบถงึการช ารุดสญูหายหรอืถกูท าลายดงักลา่วภายใน 30 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนรับแจง้การขดุดนิหรอืขอรับใบแทนใบรับแจง้การถมดนิโดยตดิตอ่ทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ทีด่ว้ย

ตนเองพรอ้มเอกสารหลกัฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 ฝ่ายโยธาส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพจิารณาและออกใบแทนใบรับแจง้

ภายใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานที ่

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบและกฎหมาย/ระเบยีบที่

เกีย่วขอ้ง  

 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต 

)) 

28 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อรบัใบรบัแจง้กำรขดุดนิหรอืใบแทนใบ

รบัแจง้กำรถมดนิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิหรอื

ผูรั้บมอบอ านาจจากบคุคลดงักลา่วโดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่

ผูอ้ านวยการเขต) 

ส านักการโยธา 

2) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก

เดอืนนบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจตำมแบบด.4 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

6) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมทีด่นิ 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

8) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรขดุดนิหรอืถมดนิ  

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

     3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ความประสงคข์อรับใบแทนใบแจง้ทีช่ ารุดหรอืสญูหาย 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

2)พระราชบัญญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  มาตรา 19 กรณีใบรับแจง้

ช ารุดสญูหายหรอืถูกท าลายในสาระส าคญัใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายใน

สามสบิวนันับแตว่นัทีท่ราบถงึการช ารุดสญูหายหรอืถกูท าลายดงักลา่วภายใน 30 วนั 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้ความประสงคข์อรับใบแทนใบแจง้ทีช่ ารุดหรอืสญูหายฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู

เรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารขดุและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

มาตรา 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการขดุดนิทีม่คีวามลกึจากระดับพืน้ดนิเดมิเกนิกวา่สามเมตรหรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่

ตารางเมตรหรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศใหแ้จง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายใน 7 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการขดุดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตดิตอ่ที่

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเองพรอ้มเอกสารหลักฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการขดุดนิหรอืถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดแจง้เรือ่งราวตอ่ส านักงานเขตพืน้ที่

แลว้ฝ่ายโยธาส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพจิารณาและออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้

ประสงคจ์ะท าการฯทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานทีแ่ละพจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบและ

กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

6 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิหรอื

ผูรั้บมอบอ านาจจากบคุคลดงักลา่วโดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่

ผูอ้ านวยการเขต) 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ3ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

รับรองความถกูตอ้ง) 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก

เดอืนนบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจตำมแบบด.4 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิตำมแบบด.3 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม

ควบคมุ) 

ส านักการโยธา 

10) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ( พรอ้มส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

ส านักการโยธา 

11) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

กรมทีด่นิ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

12) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรขดุดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 (แบบด.1) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ (แบบด.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจ (แบบด.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบด.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
 3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

2)พระราชบัญญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิ

ดนิเกนิสองพันตารางเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตาม

แบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดภายใน 7 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตดิตอ่ที่

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเองพรอ้มเอกสารหลักฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดแจง้เรือ่งราวตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีแ่ลว้ฝ่าย

โยธาส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพจิารณาและออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ป้ระสงคจ์ะ

ท าการฯทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานทีแ่ละพจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบและ

กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

6 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิหรอื

ผูรั้บมอบอ านาจจากบคุคลดงักลา่วโดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่

ผูอ้ านวยการเขต) 

ส านักการแพทย ์

2) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ3ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก

เดอืนนบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจตำมแบบด.4 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิตำมแบบด.3 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์

9) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุพรอ้มส ำเนำ

ใบอนุญำตจำกผูป้ระกอบวชิำชพี วศิวกรรมควบคมุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์

10) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงำนพรอ้มส ำเนำใบอนุญำตผูป้ระกอบ

วชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

11) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรถมดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท)) 

คำ่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 (แบบด.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ (แบบด.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจ (แบบด.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบด.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน

พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
     3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการถมดนิ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

2)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

3)พระราชบัญญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะ

ท าการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิดนิเกนิสองพันตารางเมตร

หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่ก าหนดภายใน 7 วนั 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการถมดนิฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 29 ก าหนดวา่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งมหีนังสอืแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานกับวนั

เริม่ตน้และวนัสิน้สดุการด าเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบพรอ้มทัง้แนบหนังสอืแสดงความยนิยอมของ

ผูค้วบคมุงานมาดว้ย 

 

ผูค้วบคมุงานจะเป็นบคุคลใดหรอืเป็นเจา้ของอาคารก็ไดเ้วน้แตจ่ะเป็นการตอ้งหา้มตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรมหรอื

กฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม 

 

   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม

หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาค าขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

     (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ



อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทราบการแจง้ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอื

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

กอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส านักการโยธา 

7) หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) ซึง่จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำร

แจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำด

อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำใน

ค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำคญัแสดงวำ่ผูร้บัจำ้งเหมำกอ่สรำ้ง

เป็นผูข้ ึน้ทะเบยีนเป็นผูร้บัจำ้งเหมำดำ้นงำนทำงไวก้บั

กรุงเทพมหำนคร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มเอกสารส าเนาหรอืภาพถา่ยหนังสอืรับรองการจด

ทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูรั้บจา้งเหมา

กอ่สรา้งทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืนและส านาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นบตัร

ประจ าตวัประชาชนของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีเป็นการ

กอ่สรา้งสะพาน)) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำน (แบบน.4) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 29 (แบบน.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบน.4) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตัริาชการปกครอง (ฉบบัที๒่) พ.ศ. ๒๕๕๗มาตรา

๓๙/๑ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบน.4) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบน.7, แบบน.8) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 ก าหนดวา่เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงานทีไ่ดแ้จง้

ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานใหม้หีนังสอืแจง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแตท่ัง้นีไ้มเ่ป็นการกระทบถงึ

สทิธแิละหนา้ทีท่างแพ่งระหวา่งผูไ้ดรั้บใบอนุญาตกับผูค้วบคมุงานนัน้ 

 

ในกรณีทีม่กีารบอกเลกิตามวรรคหนึง่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งระงับการด าเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตไวก้อ่นจนกวา่จะไดม้หีนังสอื

แจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ 

 

   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม

หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาค าขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

     (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

     (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ



อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาและตรวจสอบสถานที ่

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทราบการแจง้ชือ่ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนงัสอื

แสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำมมำตรำ 30 วรรค

สอง (แบบน.7) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำมมำตรำ 

30 วรรคสอง (แบบน.8) ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผู ้

ประกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุและ

จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีที่

เป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้อ

อนุญำตระบุชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 

3) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

กอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ(แบบกทม.6) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มหนังสอืรับทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไมข่ดัขอ้งฯแลว้)) 

ส านักการโยธา 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญาต)) 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบน.7, แบบน.8) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่าม

มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่ามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.8) 

(หมายเหต:ุ -) 

 



หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 

ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 

 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบน.7, แบบน.8) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบน.7, แบบน.8) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน (แบบน.5, แบบน.6) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 ก าหนดวา่เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงานทีไ่ดแ้จง้

ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานใหม้หีนังสอืแจง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแตท่ัง้นีไ้มเ่ป็นการกระทบถงึ

สทิธแิละหนา้ทีท่างแพ่งระหวา่งผูไ้ดรั้บใบอนุญาตกับผูค้วบคมุงานนัน้ 

 

ในกรณีทีม่กีารบอกเลกิตามวรรคหนึง่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งระงับการด าเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตไวก้อ่นจนกวา่จะไดม้หีนังสอื

แจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ 

 

   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม

หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาค าขอนัน้ 

 

   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล

อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไปการวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ

พืน้ดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่

อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่งมอบอ านาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ

อาคารก าหนดวา่ 

 

      (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ที ่

 

      (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารส านักการโยธา 

 

ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 



 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาและตรวจสอบสถานที ่

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

25 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทราบการบอกเลกิผูค้วบคมุงาน 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนของผูไ้ดร้บัใบอนุญำตตำม

มำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบน.5) (กรณีผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประสงค์

จะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงำน) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนของผูค้วบคมุงำน

ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบน.6)  (กรณีผูค้วบคมุงำนประสงค์

จะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอื

รือ้ถอนอำคำร (แบบอ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบ

บอ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบอ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

กอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงเคลือ่นยำ้ยหรอืรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 

39 ทว ิ(แบบกทม.6) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มหนังสอืรับทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไมข่ดัขอ้งฯแลว้)) 

ส านักการโยธา 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ไดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงาน)) 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส านักการโยธา 

8) 

 

ส ำเนำหรอีภำพถำ่ยหนงัสอืของผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ ้

ควบคมุงำนทรำบวำ่ไดบ้อกเลกิมใิหเ้ป็นผูค้วบคมุงำนแลว้โดยผู ้

ควบคมุงำนลงลำยมอืชือ่รบัทรำบในหนงัสอืดงักลำ่วหรอืมใีบตอบ

รบัไปรษณียถ์งึผูค้วบคมุงำนทีถู่กบอกเลกิ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ((กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงาน)) 

ส านักการโยธา 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืของผูค้วบคมุงำนทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ไ้ดร้บั

ใบอนุญำตทรำบวำ่ไดบ้อกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนแลว้โดยผู ้

ไดร้บัใบอนุญำตลงลำยมอืชือ่รบัทรำบในหนงัสอืดงักลำ่วหรอืมใีบ

ตอบรบัไปรษณียถ์งึผูไ้ดร้บัใบอนุญำต (กรณีผูค้วบคมุงำนประสงค์

จะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อายทุะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตัวประชาชนของผูค้วบคมุงาน) 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน (แบบน.5, แบบน.6) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบน.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงานตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบน.6) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบน.5, แบบน.6) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบน.5, แบบน.6) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรยืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอืร ือ้ถอน

อำคำร (แบบกทม.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวกิ าหนดวา่ผูใ้ดจะกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร

โดยไมย่ืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่และตอ้งด าเนนิการ 

 

      (1) แจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดพรอ้มทัง้แจง้ขอ้มลูและยืน่เอกสารดงัตอ่ไปนี้

ดว้ย 

 

         (ก) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงานออกแบบอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม

ควบคมุประเภทวฒุสิถาปนกิตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49

ทว ิ

 

         (ข) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงานออกแบบและค านวณอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุประเภทวฒุวิศิวกรตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรมและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49

ทว ิ

 

         (ค) ชือ่ของผูค้วบคมุงานซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่

ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมและเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพี

วศิวกรรมและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49ทว ิ

 

         (ง) ส าเนาใบอนุญาตของบคุคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 

 

ฯลฯ 

 

ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

     3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 



 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114  website : 

www.bangkok.go.th/saphan)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :120 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสารตรวจสอบสถานทีช่ าระคา่ธรรมเนยีมและออก

ใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการค านวณ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

114 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่อนุญาตพรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ

เขต)) 

5 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำรดดัแปลงอำคำรหรอืรือ้

ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบกทม.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ตำรำงแสดงพืน้ทีอ่ำคำรและพืน้ทีเ่พือ่ค ำนวณทีจ่อดรถยนต ์

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

3) 

 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนทีถู่กตอ้งตำม

หลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่10 (พ.ศ. 

2528) 

ฉบบัจรงิ5ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

4) 

 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งทีถ่กูตอ้งตำมหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขที่

ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 (พ.ศ. 2528) ฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะอาคารพเิศษหรอือาคารทีก่อ่สรา้ง

ดว้ยวัตถถุาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 

ส านักการโยธา 

5) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบระบำยอำกำศระบบไฟฟ้ำและระบบป้องกนั

เพลงิไหมใ้นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษตำม

กฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

6) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบดัน ำ้เสยีและกำรระบำยน ำ้ท ิง้ในอำคำร

สงูหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 

2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

7) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบประปำในอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่

พเิศษตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

8) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบลฟิตใ์นอำคำรสูงหรอือำคำรขนำดใหญ่

พเิศษตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

9) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้งกรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

10) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา

รับรองความถกูตอ้งกรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

11) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูแ้จง้ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

แจง้)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

12) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ (หนงัสอืมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตวัประชาชนและ

ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน)) 

ส านักการโยธา 

13) 

 

หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูอ้อกแบบอำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมประเภท

วฒุสิถำปนกิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปตัยกรรมและจะตอ้ง

ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 

14) หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูค้วบคุมงำนซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำต

ใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพี

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 วศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำม

มำตรำ๔๙ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็น

วชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุแลว้แต่

กรณีและผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯที่

ยังไมส่ ิน้อาย)ุ 

15) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นตำ่งๆ

ของโครงสรำ้งพรอ้มเอกสำรแสดงรำยละเอยีดกำรค ำนวณ

โครงสรำ้งหลกัทีใ่ชใ้นกำรค ำนวณเพือ่ตรวจสอบงำนออกแบบและ

ค ำนวณ (กรณีชนดิหรอืประเภทอำคำรทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง

ก ำหนดชนดิหรอืประเภทของอำคำรหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไข

ในกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นตำ่งๆของโครงสรำ้ง

อำคำรพ.ศ. 2550) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยใบประกอบวชิาชพีทียั่งไมส่ ิน้อายุ

ทะเบยีนบา้นและบตัรประจ าตวัประชาชน) 

ส านักการโยธา 

16) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม

ฉบบัสมบูรณ ์(กรณีอำคำรทีย่ ืน่ขออนุญำตเป็นประเภทและขนำด

ของโครงกำรเขำ้ขำ่ยตำมประกำศกระทรวงทรพัยำกรธรรมชำติ

และสิง่แวดลอ้มเรือ่งก ำหนดประเภทและขนำดของโครงกำรหรอื

กจิกำรซึง่ตอ้งจดัท ำรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม

และหลกัเกณฑว์ธิกีำรระเบยีบปฏบิตัแิละแนวทำงกำรจดัท ำ

รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักงานนโยบายและแผน

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

17) 

 

ส ำเนำหนงัสอืเห็นชอบรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม

จำกส ำนกันโยบำยและแผนทรพัยำกรธรรมชำตแิละสิง่แวดลอ้ม

และสรุปมำตรกำรป้องกนัและแกไ้ขผลกระทบสิง่แวดลอ้มและ

มำตรกำรตรวจสอบผลกระทบสิง่แวดลอ้ม 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักงานนโยบายและแผน

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

18) ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำนกักำรจรำจรและขนสง่เรือ่งกำร

พจิำรณำต ำแหนง่ทำงเขำ้-ออกรถยนต ์(กรณีจดัทีจ่อดรถยนต์

ส านักการจราจรและขนสง่ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ต ัง้แต ่300 คนัขึน้ไปและทำงเขำ้ออกเชือ่มกบัถนนสำธำรณะทีอ่ยู่

ในควำมดแูลของกรุงเทพมหำนคร) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

19) 

 

กรณีอำคำรทีย่ ืน่แจง้เป็นกำรดดัแปลงเพิม่ช ัน้ใหแ้สดงรำยกำร

ค ำนวณโครงสรำ้งและตอ้งมสีถำบนัทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นสว่นรำชกำร

หรอืนติบิุคคลซึง่มวีศิวกรประเภทวฒุวิศิวกรสำขำวศิวกรรมโยธำ

ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีวศิวกรรมเป็นผูใ้หค้ ำแนะน ำปรกึษำ

และลงรำยมอืชือ่รบัรองผลกำรตรวจสอบงำนวศิวกรรมควบคมุ

รบัรองควำมม ัน่คงแข็งแรงของอำคำรวำ่สำมำรถตอ่เตมิได ้

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

20) 

 

เอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้(กรณี

โครงสรำ้งหลกัทีเ่ป็นเสำหรอืคำนหรอืโครงหลงัคำของอำคำรที่

กอ่สรำ้งดว้ยเหล็กโครงสรำ้งรูปพรรณทีไ่มไ่ดใ้ชค้อนกรตีหุม้) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

21) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิเลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 

เลขที…่……..........................................................................

................. 

...........................................................................................

......... 

………..................................................................................

......... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบัและตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ

หรอืทีร่ะบุไวใ้นหนงัสอืแจง้ควำมประสงค)์ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

22) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้าแลดะบัตรประชาขน

ของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร (กรณีผูข้อ

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

อนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของอาคาร)) 

23) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละ

ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชนและทะเบยีนบา้นของ

ผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

24) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบผมร.1) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

25) 

 

หนงัสอืยนืยนัทีจ่ะท ำกำรรือ้ถอนอำคำรเดมิหรอืส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยค ำขออนุญำตหรอืหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะรือ้ถอน

อำคำรหรอืใบอนุญำตหรอืใบรบัรองหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะรือ้

ถอนอำคำรเดมิ (กรณีอำคำรเดมิอยูใ่นบรเิวณทีจ่ะกอ่สรำ้งอำคำร

หรอืดดัแปลงอำคำร) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

26) 

 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง

ดดัแปลงหรอืรือ้ถอนตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

27) 

 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง

ดดัแปลงหรอืรือ้ถอนตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

28) 

 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง

ดดัแปลงหรอืรือ้ถอนตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทีเ่กีย่วขอ้ง (ถำ้ม)ี 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

29) 

 

บนัทกึกำรขออนุญำตปลูกสรำ้งอำคำรบรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำ

ก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื (กรณีอยูใ่นพระรำช

กฤษฎกีำก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

(1)  กอ่สรำ้งอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 

 

2) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

(2)  ดดัแปลงอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

3) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ ำ ต 

(3)  รือ้ถอนอำคำร 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 

 

4) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(1) อำคำรสูงไมเ่กนิ 2 ชัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตรคดิ 0.50 บำท/

ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

5) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(2) อำคำรสูงเกนิ 2 ชัน้แตไ่ม่เกนิ 3 ชัน้หรอืสูงเกนิ 12 เมตร 

แตไ่มเ่กนิ 15 เมตรคดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 2 บาท 

 

 

6) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(3)  อำคำรสูงเกนิ 3 ชัน้หรอืสูงเกนิ 15 เมตรคดิ 4.00 บำท/

ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

7) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(4)  อำคำรประเภทซึ่งตอ้งรบัน ้ำหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

 

 

8) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(5) ทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถภำยนอกอำคำรคดิ 

0.50 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 

 

 

9) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(6)  ป้ำยคดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 4 บาท 

 

 

10) ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร ต ร ว จ แ บ บ 

(7) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งวดัควำมยำวเช่นทำงหรอืทอ่ระบำยน ำ้ 

ร ัว้หรอืก ำแพงคดิ 1.00 บำท/ตร.ม. 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบกทม.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ตารางแสดงพืน้ทีอ่าคารและพืน้ทีเ่พือ่ค านวณทีจ่อดรถยนต ์

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืรับรองวา่เป็นผูอ้อกแบบอาคารผูอ้อกแบบและค านวณอาคารหรอืผูค้วบคมุงานตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ

กทม.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

8) บนัทกึการขออนุญาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาก าหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 

     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 

     2) ระยะเวลา 120 วนัใหนั้บแตว่นัทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา๓๙ทวหิรอืนับแตว่นัทีเ่ริม่การกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอื
เคลือ่นยา้ยอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรวีรรคสอง) 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่แจง้ฯเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ (กรณี

เป็นนติบิคุคลใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบกทม.1) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การผังเมอืงพ.ศ. 2518 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. 2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 120.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบกทม.1) ฝ่าย

โยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยูซ่ ึง่ใชก้ำร

ไมไ่ด ้
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู่ซึง่ใชก้ารไมไ่ดต้ามมาตรา 19 แหง่พระราชบัญญัตวิา่ดว้ยการ

เวนคนือสงัหารมิทรัพยพ์.ศ. 2530 

 

 - เมือ่เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งทราบการเวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งบางสว่นเจา้ของมสีทิธิร์อ้งขอใหเ้จา้หนา้ที่่

เวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู่ 

 

ซึง่ใชก้ารไมไ่ดแ้ลว้ดว้ยก็ไดโ้ดยยืน่ณกองจัดกรรมสทิธิส์ านักการโยธาหรอืส านักงานเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบโครงการเวนคนืฯ

แลว้แตก่รณี 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบุ 

 

ไวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

รายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 

 

หมายเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคุม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/มคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท า

บนัทกึ 

 

ความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสาร

เพิม่เตมิ 

 

ภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจ 

 

จะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. 

การอ านวย 

 

ความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั



ฝ่ายโยธาส านักเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240  โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งทีถ่กูเวนคนืยืน่ค ารอ้งขอณก

องจัดกรรมสทิธิส์ านักการโยธา / ฝ่ายโยธาส านักงานเขต 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสรุปเรือ่งรายงานเจา้หนา้ทีเ่วนคนื 

  (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 

 

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั ส านักการโยธา 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้หนา้ทีเ่วนคนื (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) อนุมัตจัิดซือ้ 

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั ส านักการโยธา 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของโรงเรอืนสิง่ปลกูสรำ้งที่

รอ้งขอ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของคูส่มรส (ถำ้ม)ี กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรหยำ่ (กรณีหยำ่) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกุล 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ท ำแทน) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

9) 

 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสท ำนติกิรรม 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 
 - ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 

 
หมายเหต ุ

 

 1.) ส าเนาเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2.) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
 

พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึ 
 

ความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

 3.) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลอษัฎากร 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู่ซึง่ใชก้ารไม่ได ้

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

1)พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพยพ์.ศ. 2530 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพยพ์.ศ. 2530 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยูซ่ ึง่ใชก้ารไมไ่ดฝ่้ายโยธาส านักงาน

เขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจำกกำรเวนคนืบำงสว่น 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การรอ้งขอใหก้ารเวนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืตามมาตรา 20 แหง่พระราชบญัญัตวิา่ดว้ยการเวนคนื

อสงัหารมิทรัพยพ์.ศ. 2530 

 

 - กรณีทีต่อ้งเวนคนืทีด่นิแปลงใดแตเ่พยีงบางสว่นเมือ่เจา้ของทีด่นิทราบวา่เนือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้นอ้ยกวา่ยีส่บิหา้ตารางวา

หรอืดา้นใดดา้นหนึง่นอ้ยกวา่หา้วาและทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้ 

 

มไิดต้ดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนักบัทีด่นิแปลงอืน่เจา้ของเดยีวกนัหากเจา้ของรอ้งขอใหเ้จา้หนา้ทีเ่วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอื

ดว้ยโดยยืน่ณกองจัดกรรมสทิธิส์ านักการโยธาหรอืส านักงานเขตพืน้ที ่

 

ทีรั่บผดิชอบโครงการเวนคนืฯแลว้แตก่รณี 

 

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและ 

 

แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

รายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSUFR1TC1xU2tQVk1haTNPcnU5VWxaTVhiY1c4/edit 

 

หมายเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุว  ้

 

ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.)กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้

 

เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอ 

 

จะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ 

 

ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่วและจะมอบ 

 

ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 

 

แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั



ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่ 5  ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 , โทร. 023732918 ตอ่ 

7114-5  โทรสาร 7114)) 

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจา้ของทีด่นิทีถ่กูเวนคนืยืน่ค ารอ้งขอณกองจัดกรรมสทิธิส์ านัก

การโยธา / ฝ่ายโยธาส านักงานเขต 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสรุปเรือ่งรายงานเจา้หนา้ทีเ่วนคนื 

(ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั ส านักการโยธา 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้หนา้ทีเ่วนคนื (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) อนุมัตจัิดซื้
ั
อ 

(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั ส านักการโยธา 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของทีด่นิทีร่อ้งขอ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของคูส่มรส (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรหยำ่ (กรณีหยำ่) 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกุล 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ท ำแทน) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

9) 

 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสท ำนติกิรรม 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

10) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีจ่ะขอใหจ้ดัซือ้ 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซื้อทีด่นิส่วนทีเ่หลอืจำกกำรเวนคนื

บำงสว่น 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่ 5  ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 , โทร. 

023732918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

 

- ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 
 

หมายเหต ุ
 

 1.) ส าเนาเอกสารทกุฉบับที่ย่ ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 

 2.) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไว ้

 
ดว้ย 2 คนพยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่ 

 
เพราะเหตใุดใหบ้นัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 

 3.) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสดมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพยพ์.ศ. 2530 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:-- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่นฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

 

มาตรา 39/1 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน ้าลงในเขตทางหลวงอนัอาจจะกอ่ใหเ้กดิความเสยีหายแกท่างหลวงเวน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็น

หนังสอืจากผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงในการอนุญาตผูอ้ านวยการทางหลวงหรอื

ผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงจะก าหนดเงือ่นไขอยา่งใดก็ได ้

การอนุญาตตามวรรคหนึง่เมือ่มคีวามจ าเป็นแกง่านทางหรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระท าผดิเงือ่นไขทีก่ าหนดในการ

อนุญาตผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้

การระบายน ้าทีก่ระท าโดยไม่ไดรั้บอนุญาตหรอืไมป่ฏบิตัติามเงือ่นไขทีก่ าหนดผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมาย

จากผูอ้ านวยการทางหลวงมอี านาจสัง่ใหผู้ก้ระท าการดงักลา่วงดเวน้ระบายน ้าลงในเขตทางหลวงทนัทหีรอืใหร้ือ้ถอนหรอืปิดกัน้

ทางระบายน ้าภายในเวลาอนัสมควรถา้ไม่ปฏบิตัติามผูอ้ านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอ้ านวยการทางหลวงมี

อ านาจรือ้ถอนหรอืปิดกัน้ทางระบายน ้าดงักลา่วไดโ้ดยผูนั้น้จะเรยีกรอ้งคา่เสยีหายไม่ไดแ้ละตอ้งเป็นผูเ้สยีคา่ใชจ้่ายในการนัน้ 

ประเภทของอาคารทีอ่ยูใ่นเกณฑต์อ้งไดรั้บหนังสอือนุญาตระบายน ้าทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน ้ากอ่นด าเนนิการประกอบดว้ย 

 อาคารชดุตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชดุ 

 โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรม 

 สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานพยาบาล 

 สถานบรกิารวา่ดว้ยกฎหมายสถานบรกิารประเภทสถานอาบน ้านวดหรอือบตัวซึง่มผีูบ้รกิารใหแ้กล่กูคา้ 

 ตลาดตามกฎหมายวา่ดว้ยสาธารณสขุ 

 อาคารทีส่รา้งขึน้ในทีด่นิของผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหจ้ัดสรรทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุการจัดสรรทีด่นิ 

 อาคารทีป่ระกอบกจิการเป็นรา้นอาหาร 

 ศนูยก์ารคา้หรอืหา้งสรรพสนิคา้ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แต๒่,๐๐๐ตารางเมตรขึน้ไป 

 สถานการศกึษาทีม่พีืน้ทีอ่าคารตัง้แต๒่,๐๐๐ตารางเมตรขึน้ไป 

 หอพักตามกฎหมายวา่ดว้ยหอพักทีม่จี านวนตัง้แต่๑๐หอ้งขึน้ไป 

 สะพานปลาตามกฎหมายวา่ดว้ยการจัดระเบยีบกจิการแพปลา 

 อาคารอืน่ใดทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครก าหนดโดยท าเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 

 

เงือ่นไข 

 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน ้าเสยีหรอืน ้าโสโครกลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบายน ้า 

 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน ้าทิง้ลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบายน ้าเวน้แตเ่จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะไดรั้บอนุญาตจาก

ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครหรอืผูท้ีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 

 อาคารทีจ่ะขออนุญาตระบายน ้าทิง้จะตอ้งมรีะบบบ าบดัน ้าเสยีเพือ่ปรับปรุงน ้าเสยีใหไ้ดม้าตรฐานน ้าทิง้ตามทีผู่ว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครก าหนด 

 หลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการขออนุญาตใหเ้ป็นไปตามทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 

 ตอ้งไมใ่หก้ดีขวางตอ่การสญัจรผา่นของประชาชนและตอ้งไม่เกดิความเสยีหายแกถ่นนทางหลวงหรอืทรัพยส์นิของ

ผูอ้ืน่ 

 เมือ่การนัน้แลว้เสร็จหรอืตอ้งเลกิถอนดว้ยเหตใุดก็ตามตอ้งท าสถานทีนั่น้ใหป้กตดิงัของเดมิทกุประการ 

 เมือ่เจา้หนา้ทีเ่ห็นสมควรจะใหเ้ปลีย่นแปลงหรอืแกไ้ขการนัน้อยา่งใดตอ้งกระท าตาม 

 เมือ่กรุงเทพมหานครตอ้งเสยีหายไม่วา่กรณีใดๆก็ตามผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งชดใชค้า่เสยีหายใหแ้กก่รุงเทพมหานครทัง้ส ิน้ 

 เมือ่ผูไ้ดรั้บอนุญาตปฏบิัตผิดิจากขอ้ก าหนดตามเงือ่นไขในหนังสอือนุญาตหรอืไมป่ฏบิัตติามขอ้บงัคับนี้

กรุงเทพมหานครจะยกเลกิหนังสอือนุญาตนัน้และไมค่นืเงนิคา่ใชส้ถานทีส่าธารณะให ้

 หนังสอือนุญาตใชเ้ฉพาะกจิการทีข่ออนุญาตและมกี าหนดเวลาตามหนังสอือนุญาตเทา่นัน้ 

 ผูข้ออนุญาตจะตอ้งเป็นผูรั้บผดิชอบการกระท าในกจิการทีข่ออนุญาตนัน้ทกุประการจะอา้งบคุคลอืน่เป็นผูรั้บผดิชอบ

แทนไมไ่ด ้

 เมือ่กรุงเทพมหานครจะใหย้กเลกิกจิการทีไ่ดรั้บอนุญาตดว้ยเหตใุดก็ตามผูไ้ดรั้บอนุญาตจะเลกิกจิการทีไ่ดรั้บอนุญาต

ทนัทโีดยไมเ่รยีกรอ้งคา่เสยีหายอย่างหนึง่อย่างใดอกีทัง้จะตอ้งปฏบิัตติามขอ้งบงัคบัทกุประการ 

 ผูข้ออนุญาตยนิยอมช าระเงนิตามระเบยีบกรุงเทพมหานครทกุประการ 



พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา

แลว้ 

 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7114-5 โทรสาร 7114)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับเรือ่งและตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชนเ์อกสารสทิธิก์าร

ไดม้าและหลักฐานพรอ้มตรวจสอบสภาพทีต่อ้งด าเนนิการและ

รายละเอยีดตา่งๆใหม้ากทีส่ดุพรอ้มทีจ่ะประสานกบัหน่วยงานที่

เกีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

7 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาความถกูตอ้งในรายละเอยีดวา่มสีว่นใดขดัแยง้กับ

หลกัเกณฑร์ะเบยีบแบบแผนและขอ้ก าหนดตา่งๆของทาง

7 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ราชการหรอืไม่อยา่งไร 

(หมายเหต:ุ -) 

4) กำรพจิำรณำ 

สรุปขอ้มลูรายละเอยีดและเงือ่นไขตา่งๆ   

เสนอผูอ้ านวยการเขตพจิารณาลงนามหนังสอือนุญาต 

(เมือ่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑร์ะเบยีบแบบแผน 

ขอ้ก าหนดตา่งๆของทางราชการและเงือ่นไขในการ 

อนุญาต) 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุเขต)) 

16 วนั ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

2) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

3) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

6) 

 

แบบผงับรเิวณทีต่ ัง้ของระบบบ ำบดัน ำ้เสยีและจดุระบำยน ำ้ท ิง้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักการโยธา 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรขออนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีมและคา่บรกิารแตต่อ้งวางเงนิค ้าประกนั

ความเสยีหายเพือ่เป็นหลกัประกนัไวท้ีส่ านักงานเขตทอ้งที)่) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118  แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-8)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ - 

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอย่างนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้

บนัทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 



 3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 
 

ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตระบายน ้าทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน ้า 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุการระบายน ้าทิง้พ.ศ. 2534 

2)พระราชบัญญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขออนุญาตระบายน ้าทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน ้าฝ่ายโยธาส านักงานเขตสะพานสงูเรณู 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


