
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรเปลีย่นแปลงรำยกำรหรอืประเภทสนิคำ้หรอืลกัษณะวธิกีำรจ ำหนำ่ย

หรอืสถำนทีจ่ดัวำงสนิคำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ทีห่รอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานทีห่รอืทางซึง่มใิชเ่ป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใชส้ญัจรได ้

 

บรเิวณทีห่รอืทางสาธารณะทีต่ัง้วางจ าหน่ายสนิคา้ตอ้งเป็นทีห่รอืทางสาธารณะทีป่ระกาศเป็นจดุผ่อนผันตามพระราชบัญญัติ

รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคับใหผู้จ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

ไมว่า่จะเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเร่ขายจะตอ้งขออนุญาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิกจิการซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะระบชุนดิหรอืประเภทสนิคา้ลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายและสถานทีจ่ะจัดวาง

สนิคา้และเงือ่นไขอืน่ๆทีเ่ห็นสมควรในใบอนุญาตก็ไดท้ัง้นีเ้พราะการจ าหน่ายสนิคา้แตล่ะประเภทโดยเฉพาะเรือ่งอาหารน ้าดืม่จะ

มคีวามเสีย่งตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรคและสิง่สกปรกไดง้่ายและเกีย่วพันกบัลักษณะวธิกีารขายประเภทสนิคา้ลักษณะวธิกีาร

จ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้ซึง่จะมผีลตอ่การระบาดของโรคไดง้า่ยดว้ยและในการเปลีย่นแปลงประเภทลักษณะวธิกีารหรอื

สถานทีจ่ าหน่ายสนิคา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิการเปลีย่นแปลงซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะ

ไดจ้ดแจง้ในใบอนุญาตตอ่ไปตามมาตรา 41 วรรค 4 

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 ขอ้ 19 หากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะ

เปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้ใหแ้ตกตา่งไปจากทีร่ะบไุวใ้น

ใบอนุญาตหรอืรายการอืน่ใดใหย้ืน่ค าขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนด 

 

 

 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนิคา้หรอืลักษณะวธิกีารจ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้หรอืผูช้ว่ย

จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะใหย้ืน่ค าขอเปลีย่นแปลงรายการดงักลา่วตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบที่

กรุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มกบัเอกสารหลักฐานทีถ่กูตอ้งตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 

        1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ที่

ออกใบรับค าขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนิคา้ฯใหผู้รั้บ

ใบอนุญาต 

      1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถ่กูตอ้งไม่ครบถว้นเจา้หนา้ที่

แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทันทแีละแกไ้ขทนัท ี

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาลงนามอนุญาตหรอืไมอ่นุญาตใน

ค าขอ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(ใหถ้า่ยส าเนาเอกสารพรอ้มรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) ทะเบยีนสมรส ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(ของผูข้อรับใบอนุญาตผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้แลว้แตก่รณีเป็น

ตน้ใหถ้า่ยส าเนาเอกสารพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

4) 

 

ค ำขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนิคำ้หรอืลกัษณะวธิกีำร

จ ำหนำ่ยหรอืสถำนทีจ่ดัวำงสนิคำ้หรอืผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในที่

หรอืทำงสำธำรณะแบบสณ.9 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 

 

 ใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ

ฉบบัเดมิ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้พรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง (กรณีเปลีย่นแปลง

ผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

7) 

 

รูปถำ่ยหนำ้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตำด ำขนำด 1 x 

1.5 นิว้ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้พรอ้มเขยีน

ชือ่–สกุลของเจำ้ของรูปไวด้ำ้นหลงัรูปถำ่ยทุกใบ (กรณี

เปลีย่นแปลงผูช้ว่ยผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้) 

ฉบบัจรงิ3ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(คนละ 3 รูป) 

- 

8) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ตำมแบบสณ.11 พรอ้ม

ผลเอ็กเรยป์อดและผลกำรตรวจเพำะเชือ้ในอุจจำระ (กรณี

เปลีย่นแปลงผูช้ว่ยผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองวำ่ผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ผำ่นกำรอบรม

หลกัสตูรกำรสุขำภบิำลอำหำรทีก่รุงเทพมหำนครรบัรองทีย่งัไมส่ ิน้

อำย ุ(กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) พรอ้มรบัรองส ำเนำ

ถกูตอ้ง(กรณีเปลีย่นแปลงผูช้ว่ยผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(คนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

หลกัฐำนอืน่ๆทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภท

สนิคำ้หรอืลกัษณะวธิกีำรจ ำหนำ่ยหรอืสถำนทีจ่ดัวำงสนิคำ้หรอื

ผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะพรอ้มเซ็นชือ่รบัรอง

เอกสำรทุกฉบบั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนิคา้หรอืลักษณะวธิกีารจ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้หรอืผูช้ว่ยจ าหน่าย

สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.9 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 
1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 30 วนัให ้

ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 
 

2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การเปลีย่นแปลงรายการหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การเปลีย่นแปลงรายการหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้

ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอแกไ้ขรำยกำรในใบอนญุำตหรอืหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้

สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหน่ายอาหารในสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาตหากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะกรรมวธิกีารจ าหน่ายท าประกอบปรุงเก็บรักษาอาหารภาชนะอปุกรณ์น ้าใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆรวมทัง้

สขุลักษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหารผูป้รุงอาหารและผูใ้หบ้รกิารรวมทัง้ป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนัโรคตดิตอ่ 

 

ผูใ้ดประสงคแ์กไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

ตอ้งยืน่ค าขอตามแบบสอ.12 ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่

และเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะด าเนนิการได ้

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 

1. กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรุงอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบดงันี้ 

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

3. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118,7119)) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอแกไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอื

หนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานที่

สะสมอาหารสอ.12 พรอ้มเอกสารหลักฐานเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอ

แกไ้ขรายการในใบอนุญาตฯพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่  

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาตรวจสอบสถานประกอบการและการพจิารณา

อนุญาต/ไม่อนุญาตใหแ้กไ้ข 

(หมายเหต:ุ ((1. พจิารณากฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 10 วนั 

2. การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วนั 

) 

)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) ค ำขอแกไ้ขรำยกำรในใบอนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้ ส านักอนามัย 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.12 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้อืใบอนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรอง

ตรวจสอบจำกเจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

11) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

12) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอแกไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอแกไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสม

อาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอแกไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอื

สถานทีส่ะสมอาหารฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลดกำรประกอบกจิกำรสถำนทีห่รอื

เครือ่งจกัรของกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดการประกอบกจิการสถานทีห่รอืเครือ่งจักรของกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพตอ้งยืน่ค าขอตามแบบอภ.4 ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการ

ตัง้อยูแ่ละเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะด าเนนิการได  ้

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

      3. การแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร 

 

       3.1 ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิในเขตกรุงเทพมหานครพรอ้มกับ

การยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายโยธาส านักงานเขตทีส่ถาน

ประกอบการตัง้อยู่ 

 

       3.2 เป็นหนา้ทีข่องผูป้ระกอบการทีจ่ะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหถ้กูตอ้งกอ่นยืน่ขอรับใบอนุญาต 

 

 4. แนบใบอนุญาตหนังสอืรับรองการแจง้หรอืเอกสารหลักฐานจากหน่วยงานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิการประเภทนัน้ได ้

เชน่ใบอนุญาตของกรมธรุกจิพลงังานใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการเพือ่สขุภาพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรับรองผูด้ าเนนิ

กจิการสปาเพือ่สขุภาพใบอนุญาตใหจั้ดตัง้สถานบรกิารใบอนุญาตประกอบธรุกจิโรงแรมใบอนุญาตประกอบอาชพีคา้ของเกา่

ใบอนุญาต/ใบรับแจง้การประกอบกจิการโรงงานฯลฯ 

 

 5. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฎบิตัริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

      6. สภาพสขุลักษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงู

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



กทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 7118)) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การตรวจสอบตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

1.กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

2.กฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

3.การพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมาย 

วา่ดว้ยวธิปีฎบิตัริาชการทางปกครอง 

(หมายเหต:ุ ((- กรณีเอกสารไมค่รบตามเงือ่นไขใหฝ่้าย

สิง่แวดลอ้มสง่เรือ่งตรวจสอบกับสว่นราชการ/หน่วยงานที่

เกีย่วขอ้ง 

- เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทีใ่ชก้ฎหมายการสาธารณสขุกฎหมายวา่

ดว้ยอาคารกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืงเป็นคนเดยีวกนัและกฎหมาย

วา่ดว้ยวธิปีฎบิตัริาชการทางปกครองเป็นกฎหมายกลางทีทุ่กคน

ตอ้งปฏบิตัไิปแนวทางเดยีวกนั) 

)) 

10 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถานประกอบการและจัดท ารายงานผล 

การตรวจสอบเสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

       -  กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑเ์สนอพจิารณาอนุญาตออก

ใบอนุญาต 

       -  กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑอ์อกค าแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขขอ้บกพร่องดา้นสขุลกัษณะ 

(หมายเหต:ุ ((ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอ

เปลีย่นแปลงขยายฯ 

ไมแ่ลว้เสร็จภายใน 30 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอใหแ้จง้ขยายผล

การพจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนัจนกวา่

พจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ใหก้.พ.ร.ทราบ) 

)) 

20 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 

 

ค ำขอเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลดกำรประกอบกจิกำรสถำนทีห่รอื

เครือ่งจกัรของกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพแบบอภ.4 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 

8) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรตรวจสอบจำก

เจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

11) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

12) 

 

ใบอนุญำตหนงัสอืรบัรองกำรแจง้หรอืเอกสำรหลกัฐำนจำก

หนว่ยงำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิกำรประเภทน ัน้ไดเ้ชน่

ใบอนุญำตของกรมธุรกจิพลงังำนใบรบัรองมำตรฐำนสถำน

ประกอบกำรเพือ่สขุภำพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรบัรองผูด้ ำเนนิ

กจิกำรสปำเพือ่สขุภำพใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้สถำนบรกิำรใบอนุญำต

ประกอบธุรกจิโรงแรมใบอนุญำตประกอบอำชพีคำ้ของเกำ่ใบรบั

แจง้กำรประกอบกจิกำรโรงงำนจ ำพวกที ่2 ฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

13) แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

14) 

 

อืน่ๆ  - ผลกำรตรวจวดัทำงสิง่แวดลอ้มดำ้นคณุภำพอำกำศเสยีง

น ำ้เสยีเชือ้โรค (ตำมควำมเสีย่ง/ผลกระทบดำ้นสิง่แวดลอ้มในแต่

ประเภทกำรประกอบกำร)     - รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบ

สิง่แวดลอ้ม (EIA) (เฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนด)     - 

รำยงำนกำรประเมนิผลกระทบตอ่สขุภำพ (HIA) (เฉพำะกจิกำรที่

กฎหมำยก ำหนด)     - ใบรบัรองแพทยก์รณีประกอบกจิกำรกลุม่

อำหำรเครือ่งดืม่น ำ้ด ืม่หรอืกจิกำรกลุม่บรกิำรทีม่สีมัผสัหรอืหรอื

ใกลช้ดิกบัผูร้บับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรขอเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลดกำรประกอบกจิกำรสถำนทีห่รอื

เครือ่งจกัรของกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 

(หมายเหต:ุ (0-10000 บาท )) 

คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดการประกอบกจิการสถานทีห่รอืเครือ่งจักรของกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพแบ



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

บอภ.4 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดการประกอบกจิการสถานทีห่รอืเครือ่งจักรของกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

2)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

3)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2545 

 

4)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

5)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร

เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2548 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2548 

 

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

9)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง

สาธารณสขุเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบับที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

10)ประกาศของคณะปฏวิตัฉิบับที ่28 ลงวนัที ่29 ธันวาคมพ.ศ.2514 

 

11)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

13)พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ.2542 

 

14)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

15)พระราชบญัญัตวิธิปีฎบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ.2539 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) 2557 

 

16)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดการประกอบกจิการสถานทีห่รอืเครือ่งจักรของกจิการทีเ่ป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบแทนบตัรประจ ำตวัผูร้บัใบอนญุำตหรอืบตัรประจ ำตวัผูช้ว่ยผู ้

จ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

มาตรา 58 ในกรณีทีใ่บอนุญาตสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 

15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุด 

 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในขอ้ก าหนด

ของทอ้งถิน่ 

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 ขอ้ 20 ในกรณีทีใ่บอนุญาตบัตรประจ าตวั

ผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจ าตวัผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้สญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค า

ขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดเพือ่ขอรับใบแทนใบอนุญาตบัตรประจ าตวัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอื

บตัรประจ าตัวผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้แลว้แตก่รณีภายใน 15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดใน

สาระส าคญั 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนบตัรประจ าตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบัตรประจ าตวัผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

 

ใหย้ืน่ค าขอรับใบแทนบัตรประจ าตวัผูรั้บใบอนุญาตหรือบตัรประจ าตัวผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะจากเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มกับเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีณ้

ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240  โทรศพัท ์023722918 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ตอ่ 7118 โทรสาร 7119)) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 

      1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ทีอ่อก

ใบรับค าขอรับใบแทนบตัรฯใหผู้ข้อรับใบแทนบัตรประจ าตวัผูรั้บ

ใบอนุญาตฯ 

       1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถ่กูตอ้งไม่ครบถว้นเจา้หนา้ที่

แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทันทแีละแกไ้ขทนัท ี

 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การพจิารณาออก/ไม่ออกใบแทนบตัรประจ าตวัผูรั้บใบอนุญาตฯ 

 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(ของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(ของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีมกีารเปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุค าน าหนา้นามใหถ้า่ย

เอกสารและรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) ทะเบยีนสมรส ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(ใหถ้า่ยเอกสารและรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

5) 

 

ค ำขอรบัใบแทนบตัรประจ ำตวัผูร้บัใบอนุญำตหรอืบตัรประจ ำตวั

ผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะแบบสณ.10 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะกรณีขอใบแทนบตัร

ประจ ำตวัผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะพรอ้มรบัรอง

ส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวนอยา่งละ 1 ฉบับตอ่คน) 

- 

7) 

 

รูปถำ่ยหนำ้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตำด ำขนำด 1x1.5 

นิว้ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูข้อรบัใบอนุญำตหรอืผูช้ว่ยจ ำหนำ่ย

สนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะแลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ2ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวน 

คนละ 2 รูป 

) 

- 

8) 

 

 บตัรประจ ำตวัผูไ้ดร้บัอนุญำตหรอืบตัรประจ ำตวัผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะเดมิกรณีช ำรุดใน

สำระส ำคญั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวน 

คนละ 1 ฉบบั 

) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 , โทร 023722918 ตอ่ 7105-8 

)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบแทนบัตรประจ าตัวผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจ าตวัผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

แบบสณ.10 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 
1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 7 วนัให ้

ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 7 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 

 
2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ

พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับใบแทนบัตรประจ าตัวผูรั้บใบอนุญาตหรอืบัตรประจ าตวัผูช้ว่ยผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับใบแทนบัตรประจ าตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบัตรประจ าตวัผูช้ว่ยผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอื

ทางสาธารณะฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตจดัต ัง้ตลำด(รำยใหม)่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี

สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นี้ไมว่า่จะมกีารจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตามและ

หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวส้ าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจ าหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่

ก าหนด 

 

 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535มาตรา34ก าหนดวา่หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา 56 

 

ซึง่ขอ้ก าหนดในมาตรา 34ไมไ่ดบ้งัคับใชแ้กก่ระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่ทีไ่ดจั้ดตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ทีแ่ตใ่น

การด าเนนิกจิการตลาดจะตอ้งปฏบิตัเิชน่เดยีวกับผูรั้บใบอนุญาตตามบทบญัญัตอิืน่แหง่พระราชบญัญัตนิีด้ว้ยและใหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่มอี านาจก าหนดเงือ่นไขเป็นหนังสอืใหผู้จั้ดตัง้ตลาดตามขอ้นีเ้ป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2556ไดม้ขีอ้ก าหนดเกีย่วกบัใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดดงันี้ 

 

ขอ้39ผูใ้ดประสงคจ์ะจัดตัง้ตลาดใหย้ืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบพรอ้มกบัหลกัฐานตามที่

กรุงเทพมหานครก าหนด 

 

ขอ้44ใบอนุญาตใหม้อีายหุนึง่ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต 

 

ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภทดงันี ้

 

1. ตลาดประเภทที1่ไดแ้กต่ลาดทีม่โีครงสรา้งอาคารและมลีกัษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที1่ 

 

2. ตลาดประเภทที2่ไดแ้กต่ลาดทีไ่มม่โีครงสรา้งและมลีกัษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที2่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

2.ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

3.การแจง้การใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร 

 

3.1ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิในเขตกรุงเทพมหานครพรอ้มกบัการยืน่ค า

ขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนักงงานทอ้งถิน่ณฝ่ายโยธาส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการ

ตัง้อยู่ 

 

3.2 เป็นหนา้ทีข่องผูป้ระกอบการทีจ่ะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหถ้กูตอ้งกอ่นยืน่ขอรับใบอนุญาต 

 

4.การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

5.สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 



หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่ 5  ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240  โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดต.1 พรอ้ม

เอกสารหลักฐานเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอรับใบอนุญาตพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

 

 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

10 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

2.2 การตรวจสอบสถานประกอบการ 

20 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถานประกอบการและจัดท ารายงานผลการ

ตรวจสอบเสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

(หมายเหต:ุ (((ตรวจสอบสถานทีห่ลงัจากด าเนนิการตาม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งเรยีบรอ้ยแลว้)))) 

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีำร

เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ยส ำเนำ

เอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ทะเบยีนบำ้นของผูข้ออนุญำตจดัต ัง้ตลำด 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผูแ้ทนนติบิคุคลหรอื

หนังสอืเดนิทางหรอืใบอนุญาตท างาน (กรณีเป็นนติบิคุคล)) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 

 

ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดแบบต.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้อืใบอนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

8) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรองสอบจำก

เจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้(ส ำหรบัตลำดประเภทที ่1) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ (ส ำหรบัตลำดประเภทที ่1) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

12) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคของผูข้ำยของและผูช้ว่ยขำยของใน

ตลำด (กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) ตอ้งมสีุขภำพ

แข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ไมเ่ป็นโรคทีส่งัคมรงัเกยีจหรอืไมเ่ป็น

พำหะน ำโรคตดิตอ่เช่นอหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยบดิไขส้กุใสหดั

คำงทมูวณัโรคระยะอนัตรำยโรคเรือ้นในระยะตดิตอ่หรอืในระยะที่

ปรำกฏอำกำรเป็นทีน่ำ่รงัเกยีจแกส่งัคมโรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจ

ไวรสัตบัอกัเสบชนดิเอไขห้วดัรวมถงึไขห้วดัใหญท่ีต่ดิตอ่มำจำก

สตัว ์

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

13) 

 

แผนผงัตลำดหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกตลำดแสดง

ใหเ้ห็นถงึกำรจดัหมวดหมูส่นิคำ้กำรป้องกนัมลพษิสขุลกัษณะ

ภำยในตลำดเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

14) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด(รำยใหม)่ 

(หมายเหต:ุ (บาท/ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดต.1 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด(รายใหม)่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด(รายใหม)่ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพาน

สงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร (รำยใหม)่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารตอ้งยืน่ค าขอรับใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

1. กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรุงอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบดงันี้ 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

 1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

2. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

3. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่ือ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.1 พรอ้มเอกสารหลักฐานและ

เจา้หนา้ทีล่งรับค าขอใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

7118)) 

2) กำรพจิำรณำ 

การพจิารณาตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

10 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

3) กำรพจิำรณำ 

การตรวจสอบสถานประกอบการเจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถาน

ประกอบการและจัดท ารายงานผลการตรวจสอบเสนอเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ 

(หมายเหต:ุ ((ตรวจสอบสถานทีห่ลงัจากด าเนนิการตาม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งเรยีบรอ้ยแลว้))) 

20 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 

 

ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำรแบบสอ.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักอนามัย 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีผูถ้อืใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรอง

ตรวจสอบจำกเจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักอนามัย 

10) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

กรมการแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

11) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

12) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนยีมกำรขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร

หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร (รำยใหม)่ 

(หมายเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 300 ตารางเมตรอัตรา

คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาทตอ่ปี 

  - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 300 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาท

โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ านวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 

3,000 บาทตอ่ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 

 1. ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนด 30 วนั

ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ ้
ขออนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 

 2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอรับใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการพจิารณา
ค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร (รายใหม)่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร (รายใหม)่ ฝ่าย

สิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ (รำยใหม)่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุในลกัษณะทีเ่ป็นการคา้ 

 

ตอ้งยืน่ค าขอรับใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรุงอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบดงันี้ 

     1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

     1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

2. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

3. แนบใบอนุญาตหนังสอืรับรองการแจง้หรอืเอกสารหลกัฐานจากหน่วยงานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิการประเภทนัน้ได ้

เชน่ใบอนุญาตของกรมธรุกจิพลงังานใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการเพือ่สขุภาพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรับรองผูด้ าเนนิ

กจิการสปาเพือ่สขุภาพใบอนุญาตใหจั้ดตัง้สถานบรกิารใบอนุญาตประกอบธรุกจิโรงแรมใบอนุญาตประกอบอาชพีคา้ของเกา่

ใบอนุญาต/ใบรับแจง้การประกอบกจิการโรงงานฯลฯ 

4. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฎบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

5. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5  ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็น 

อนัตรายตอ่สขุภาพตามแบบอภ.1 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

และเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอรับใบอนุญาต 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและการตรวจสอบสถาน

ประกอบการ 

(หมายเหต:ุ ((1.พจิารณากฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง10 วนั 

2. การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วนั) 

)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

4) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

5) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

6) 

 

ใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

ศนูยบ์รกิารวซีา่และใบอนุญาตท างาน 

7) 

 

ค ำขอรบัใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพแบ

บอภ.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

9) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 

- 

10) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรองสอบจำก

เจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

12) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

13) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

14) 

 

ใบอนุญำตหนงัสอืรบัรองกำรแจง้หรอืเอกสำรหลกัฐำนจำก

หนว่ยงำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิกำรประเภทน ัน้ไดเ้ชน่

ใบอนุญำตของกรมธุรกจิพลงังำนใบรบัรองมำตรฐำนสถำน

ประกอบกำรเพือ่สขุภำพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรบัรองผูด้ ำเนนิ

กจิกำรสปำเพือ่สขุภำพใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้สถำนบรกิำรใบอนุญำต

ประกอบธุรกจิโรงแรมใบอนุญำตประกอบอำชพีคำ้ของเกำ่

ใบอนุญำต/ใบรบัแจง้กำรประกอบกจิกำรโรงงำนฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

15) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

16) 

 

อืน่ๆ  - ผลกำรตรวจวดัทำงสิง่แวดลอ้มดำ้นคณุภำพอำกำศเสยีง

น ำ้เสยีเชือ้โรค (ตำมควำมเสีย่ง/ผลกระทบดำ้นสิง่แวดลอ้มในแต่

ประเภทกำรประกอบกำร)     - รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบ

สิง่แวดลอ้ม (EIA) (เฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนด)     - 

รำยงำนกำรประเมนิผลกระทบตอ่สขุภำพ (HIA) (เฉพำะกจิกำรที่

กฎหมำยก ำหนด)     - ใบรบัรองแพทยก์รณีประกอบกจิกำรกลุม่

อำหำรเครือ่งดืม่น ำ้ด ืม่หรอืกจิกำรกลุม่บรกิำรทีม่สีมัผสัหรอืหรอื

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ใกลช้ดิกบัผูร้บับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรขอรบัใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

(ร ำ ย ใ ห ม่ ) 

คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร 

(หมายเหต:ุ (100-10000 บาทตอ่ปี : คดิตามขนาดของการประกอบ

กจิการเชน่จ านวนแรงมา้ของเครือ่งจักรทีใ่ชใ้นการประกอบกจิการจ านวน

พืน้ทีใ่หบ้รกิารเป็นตน้)) 

คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแบบอภ.1 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 30 
วนัใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ ้

ขออนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 

   2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอรับใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (รายใหม)่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

2)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2545 

3)กฎกระทรวงก าหนดอาคารประเภทควบคมุการใชพ้.ศ. 2552 

4)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

5)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร

เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2548 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2548 

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

9)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง

สาธารณสขุเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบับที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

10)ประกาศของคณะปฏวิตัฉิบับที ่28 ลงวนัที ่29 ธันวาคมพ.ศ.2514 

11)พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ.2542 

12)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

13)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

14)พระราชบญัญัตวิธิปีฎบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ.2539 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) 2557 

15)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

16)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (รายใหม)่ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 



 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ(รำย

ใหม)่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ทีห่รอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานทีห่รอืทางซึง่มใิชเ่ป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใชส้ญัจรได ้

 

บรเิวณทีห่รอืทางสาธารณะทีต่ัง้วางจ าหน่ายสนิคา้ตอ้งเป็นทีห่รอืทางสาธารณะทีป่ระกาศเป็นจดุผ่อนผันตามพระราชบัญญัติ

รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคับใหผู้จ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

ไมว่า่จะเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเร่ขายจะตอ้งขออนุญาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิกจิการซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะระบชุนดิหรอืประเภทสนิคา้ลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายและสถานทีจ่ะจัดวาง

สนิคา้และเงือ่นไขอืน่ๆทีเ่ห็นสมควรในใบอนุญาตก็ไดท้ัง้นีเ้พราะการจ าหน่ายสนิคา้แตล่ะประเภทโดยเฉพาะเรือ่งอาหารน ้าดืม่จะ

มคีวามเสีย่งตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรคและสิง่สกปรกไดง้่ายและเกีย่วพันกบัลักษณะวธิกีารขายประเภทสนิคา้ลักษณะวธิกีาร

จ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้ซึง่จะมผีลตอ่การระบาดของโรคไดง้า่ยดว้ยและในการเปลีย่นแปลงประเภทลักษณะวธิกีารหรอื

สถานทีจ่ าหน่ายสนิคา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิการเปลีย่นแปลงซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะ

ไดจ้ดแจง้ในใบอนุญาตตอ่ไปตามมาตรา 41 วรรค 4 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะจ าหน่ายสนิคา้หรอืเร่ขายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะใหย้ืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเอง

ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มกับเอกสารหลักฐานตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีณ้ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยูโ่ดยผูข้อรับใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะตอ้งอยูภ่ายใต ้

เงือ่นไขดงันี้ 

 

  1) เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 

 

  2) ตอ้งเป็นผูค้า้ตามบญัชผีูค้า้ของส านักงานเขตทีผ่า่นการพสิจูน์สทิธขิองผูค้า้และไดรั้บการประกาศรายชือ่เป็นผูม้สีทิธยิืน่ค า

ขอรับใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและตอ้งจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะอยูจ่รงิในพืน้ทีท่ีย่ ืน่ค า

ขอ 

 

  3) ตอ้งไมเ่ป็นโรคตดิตอ่หรอืพาหะของโรคตดิตอ่ดงัตอ่ไปนี้ 

 

 (1) วณัโรค 

 

 (2) อหวิาตกโรค 

 

 (3) ไขร้ากสาดนอ้ย (ไทฟอยด)์ 

 

 (4) โรคบดิ 

 

 (5) ไขส้กุใส 

 



 (6) โรคคางทมู 

 

 (7) โรคเรือ้น 

 

 (8) โรคผวิหนังทีน่่ารังเกยีจ 

 

 (9) โรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรัส 

 

 (10) โรคอืน่ๆตามทีท่างราชการก าหนด 

 

  4) ตอ้งผา่นการอบรมการสขุาภบิาลอาหารตามหลกัสตูรทีก่รุงเทพมหานครรับรอง (กรณีจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอาหาร) 

 

  5) ตอ้งปฏบิตัติามหลักเกณฑส์ขุลักษณะการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะของกรุงเทพมหานคร 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 

        1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ที ่

ออกใบรับค าขอใหผู้ข้อรับใบอนุญาต 

        1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถ่กูตอ้งไม่ครบถว้นเจา้หนา้ที่

แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทันทแีละแกไ้ขทนัท ี

 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและการตรวจสอบสถาน

ประกอบการ 

 

(หมายเหต:ุ ((1.พจิารณากฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 10 วนั 2.การ

ตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วนั))) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 

 

ค ำขอรบัใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ

แบบสณ. 1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

6) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

7) 

 

เอกสำรหลกัฐำนอืน่ๆเช่นใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็น

ตน้ในกรณีทีม่กีำรเปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกุลค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ย

ส ำเนำเอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

8) 

 

รูปถำ่ยหนำ้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตำด ำขนำด 1 x 

1.5 นิว้ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้พรอ้มเขยีนชือ่–สกุลของเจำ้ของรูปไวด้ำ้นหลงัรูป

ถำ่ยทุกใบ 

ฉบบัจรงิ3ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวนคนละ 3 รูป) 

- 

9) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้

ตำมแบบสณ.11 พรอ้มผลเอ็กเรยป์อดและผลกำรตรวจเพำะเชือ้

ในอุจจำระ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวนคนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองวำ่ผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้

ผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรกำรสขุำภบิำลอำหำรทีก่รุงเทพมหำนคร

รบัรองทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ(กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) 

พรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวนคนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีม100 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.1 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 

 1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนด 30 วนัให ้

ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 

 
 2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอรับใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการพจิารณา

ค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ(รายใหม)่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ(รายใหม)่ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนที่

สะสมอำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารทีม่พีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งยืน่

ค าขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 

1. กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรุงอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบดงันี้ 

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

3. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับยืน่ค าขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.1 พรอ้มเอกสารหลักฐาน

เจา้หนา้ทีล่งรับค าขอใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 

 

ค ำขอรบัหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.1 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักอนามัย 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้อืหนงัสอืรบัรองกำรแจง้ไม่

สำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรอง

ตรวจสอบจำกเจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักอนามัย 

10) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

กรมการแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

11) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

12) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรขอรบัหนงัสือรบัรองกำรแจ้งจดัต ัง้สถำนที่

จ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(หมายเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตรอตัรา

คา่ธรรมเนยีม 100 บาทตอ่ปี 

 - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาทโดย

ใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ านวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 

1,000 บาทตอ่ปี 

)) 

คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารฝ่าย

สิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอโอนกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคโ์อนการด าเนนิกจิการใหแ้กผู่อ้ ืน่ใหย้ืน่ค าขอตามแบบสอ.11 พรอ้มเอกสารหลักฐานทีถู่กตอ้งและ

ครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีต้อ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการ

ตัง้อยูแ่ละเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะด าเนนิการได ้

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบโอนยืน่ค าขอโอนการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่าย

อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.11 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน

เจา้หนา้ทีล่งรับค าขอโอนกจิการ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีพ่จิารณาค าขอ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

7118)) 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 

 

แบบค ำขอโอนกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.11 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยและสะสมอำหำร (ฉบบั

จรงิ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูโ้อนหรอืผูร้บัโอนไมส่ำมำรถมำ

ยืน่ค ำขอดว้ยตนเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

7) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรรบัรอง

ตรวจสอบจำกเจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอรบัโอนใบอนุญำต 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

12) แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

13) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 

ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอโอนการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การขอโอนการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 



 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอโอนการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารฝ่ายสิง่แวดลอ้ม

และสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตจดัต ัง้ตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี

สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นี้ไมว่า่จะมกีารจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตามและ

หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวส้ าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจ าหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่

ก าหนด 

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2546ไดม้ขีอ้ก าหนดเกีย่วกบัใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดดงันี้ 

 

ขอ้42เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนุญาตใหย้ืน่ค าขอต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนด

พรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

สาธารณสขุกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

ขอ้44ใบอนุญาตใหม้อีายหุนึง่ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต 

 

เงือ่นไขการยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาต 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

2.ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

3.ไมอ่ยูร่ะหวา่งมคี าสัง่ใหป้รับปรุงแกไ้ขสถานประกอบหรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จจงึจะ

พจิารณาตอ่อายใุบอนุญาต 

 

4.ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุเขา้ไปในสถาน

ประกอบการระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์กหรอืในเวลาท าการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระราชบัญญัตนิีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 ตอ่ 7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้ตลาด

แบบต.3 พรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอตอ่

อายใุบอนุญาตพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การตรวจสอบขอ้มลูสถานประกอบการวา่กอ่เหตเุดอืรอ้นร าคาญ

และการพจิารณาตอ่ใบอนุญาต/ยตุใิบอนุญาต 

 

(หมายเหต:ุ ((พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 

56 ก าหนดใหอ้อกใบอนุญาตหรอืมคี าสัง่ไม่อนุญาตภายใน 30 

วนัหากเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาไม่แลว้เสร็จใหข้ยายเวลา

ไดอ้กี 2 ครัง้ๆละ 15 วนั))) 

15 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

เชน่ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีำร

เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ยส ำเนำ

เอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

 ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลพรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนติบิุคคลหรอืหนงัสอืเดนิทำง

หรอืใบอนุญำตท ำงำน (กรณีเป็นนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 

 

 ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดต.3 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ(ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

 ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีเ่ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรตลำด 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

8) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยและบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำและผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณี

เจำ้ของไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตนเอง)จ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

9) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10)  หนงัสอืรบัรองวำ่ผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ยจ ำหนำ่ย

สนิคำ้ผำ่นกำรอบรมหลกัสูตรกำรสขุำภบิำลอำหำรที่

กรุงเทพมหำนครรบัรองทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ (กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ประเภทอำหำร)   

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

11) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคของผูข้ำยของและผูช้ว่ยขำยของใน

ตลำด (กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) ตอ้งมสีุขภำพ

แข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ไมเ่ป็นโรคทีส่งัคมรงัเกยีจหรอืไมเ่ป็น

พำหะน ำโรคตดิตอ่เช่นอหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยบดิไขส้กุใสหดั

คำงทมูวณัโรคระยะอนัตรำยโรคเรือ้นในระยะตดิตอ่หรอืในระยะที่

ปรำกฏอำกำรเป็นทีน่ำ่รงัเกยีจแกส่งัคมโรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจ

ไวรสัตบัอกัเสบชนดิเอไขห้วดัรวมถงึไขห้วดัใหญท่ีต่ดิตอ่มำจำก

สตัว ์

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

12) 

 

แผนผงัตลำดหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกตลำดแสดง

ใหเ้ห็นถงึกำรจดัหมวดหมูส่นิคำ้ลกัษณะภำยในตลำดเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 

(หมายเหต:ุ (บาท/ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 

ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้ตลาดต.3 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

3)กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

4)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

5)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

9)พระราชบัญญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

10)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

11)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพ.ศ.2548 

 

12)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใบอนุญาตประกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารทีอ่อกตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ

พ.ศ.2535 มอีายหุนึง่ปีดงันัน้ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการตอ่ไปตอ้งยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นใบอนุญาตสิน้

อายเุมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่ตอ่อายุ

ใบอนุญาตหากมายืน่ขอตอ่ใบอนุญาตแลว้ไมช่ าระคา่ธรรมเนยีมการอนุญาตตามก าหนดเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรับฐาน

ช าระคา่ธรรมเนยีมลา่ชา้รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่สอง

ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยุดการด าเนนิกจิการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวนหรอื

กรณียืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตหลงัใบอนุญาตสิน้อายุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

 3. ไมอ่ยูร่ะหวา่งมคี าสัง่ใหป้รับปรุงแกไ้ขสถานประกอบการหรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จจงึ

จะพจิารณาตอ่อายใุบอนุญาต 

 

4. ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุเขา้ไปในสถาน

ประกอบการระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์กหรอืในเวลาท าการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระราชบัญญัตนิีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 ตอ่ 7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่ใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่

จ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.5  พรอ้มเอกสาร

หลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอตอ่ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การตรวจสอบขอ้มลูสถานประกอบการวา่กอ่เหตเุดอืดรอ้น

ร าคาญ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

15 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนที่

สะสมอำหำรสอ.5 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

ใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้อืใบอนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

7) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร

หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(หมายเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 300 ตารางเมตรอัตรา

คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาทตอ่ปี 

  - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 300 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาท

โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ านวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 

3,000 บาทตอ่ปี 

)) 

คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 

ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 



 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุาน

และฌาปนสถานเอกชนเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 ก าหนด

คณุสมบัตขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไวด้งันี้ 

 

 

 มอีายุไมต่ า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ ์

 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบัตติามทีก่ าหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธันวาคมของปีทีส่ามนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปน

สถานตามแบบสฌ.6 พรอ้มหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

รับค ารอ้งขอพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาอนุญาตหรอืออกหนังสอื/ลงนามอนุญาตในค าขอฯหรอื

แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

15 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

กองหนังสอืเดนิทาง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

6) 

 

ใบอนุญำตเดมิ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้สุสำนและฌำปนสถำน (แบบสฌ.5) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ

แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 

ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 

 

4)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานทีป่ฏบิัตกิารตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชบัญญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

6)พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตด ำเนนิกำรสสุำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุาน

และฌาปนสถานเอกชนเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

มาตรา 7 เมือ่ไดจ้ัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลว้หา้มมใิหด้ าเนนิการเวน้แตจ่ะ

ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

และมาตรา 8 ก าหนดคณุสมบัตขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไวด้งันี้ 

 

 

 มอีายุไมต่ า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ ์

 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบัตติามทีก่ าหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธันวาคมของปีทีส่ามนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปน

สถานตามแบบสฌ.6 พรอ้มหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน

รับค ารอ้งขอพรอ้มทัง้ตรวจสอบค าขอและเอกสารหลกัฐาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสสุานและฌาปนสถานพจิารณาอนุญาตและลงนามใน

ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, คนตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

6) 

 

 ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตด ำเนนิกำรสุสำนและฌำปนสถำน 

(แบบสฌ.6) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ

แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

8) 

 

 หนงัสอืยนิยอมใหเ้ป็นผูด้ ำเนนิกำรสุสำนและฌำปนสถำน

ของผูไ้ดร้บัใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

9) 

 

 ส ำเนำใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำนหรอืใบแทน

ใบอนุญำตดงักลำ่ว 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรตอ่อำยใุบอนุญำตด ำเนนิกำรสุสำนและฌำปนสถำน 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. โทร. 023722918 

ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.6) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 

 

4)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานทีป่ฏบิัตกิารตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชบัญญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



6)พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถานฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงาน

เขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพทีอ่อกตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 มอีายหุนึง่ปีดงันัน้ 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการตอ่ไปตอ้งยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตภายใน 90 วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายเุมือ่ไดย้ืน่

ค าขอพรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาตหากมายืน่ขอ

ตอ่ใบอนุญาตแลว้ไมช่ าระคา่ธรรมเนยีมการอนุญาตตามก าหนดเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรับฐานช าระคา่ธรรมเนยีมลา่ชา้รอ้ย

ละ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่สองครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มี

อ านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุการด าเนนิกจิการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวนหรอืกรณียืน่ค าขอตอ่อายุ

ใบอนุญาตหลงัใบอนุญาตสิน้อายแุลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม ่

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

 3. ไมอ่ยูร่ะหวา่งมคี าสัง่ใหป้รับปรุงแกไ้ขสถานประกอบการหรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จจงึ

จะพจิารณาตอ่อายใุบอนุญาต 

 

      4. ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุเขา้ไปในสถาน

ประกอบการระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์กหรอืในเวลาท าการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระราชบัญญัตนิีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการที่

เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตามแบบอภ.3 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน

และเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอตอ่อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูตรวจสถานประกอบการการคา้งช าระ

คา่ธรรมเนยีมการกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

30 วนัท าการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

6) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ

แบบอภ.3 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพแบบอภ.2 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

ทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้มรบัรอง

ส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

9) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูถ้อืใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 

- 

10) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

11) 

 

ใบอนุญำตหนงัสอืรบัรองกำรแจง้หรอืเอกสำรหลกัฐำนจำก

หนว่ยงำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิกำรประเภทน ัน้ไดเ้ชน่

ใบอนุญำตของกรมธุรกจิพลงังำนใบรบัรองมำตรฐำนสถำน

ประกอบกำรเพือ่สขุภำพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรบัรองผูด้ ำเนนิ

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

กจิกำรสปำเพือ่สขุภำพใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้สถำนบรกิำรใบอนุญำต

ประกอบธุรกจิโรงแรมใบอนุญำตประกอบอำชพีคำ้ของเกำ่ใบรบั

แจง้กำรประกอบกจิกำรโรงงำนจ ำพวกที ่2 ฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

12) 

 

ภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำนประกอบกำรแสดง

ใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิสขุลกัษณะภำยใน

สถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำรท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

13) 

 

อืน่ๆ  - ผลกำรตรวจวดัทำงสิง่แวดลอ้มดำ้นคณุภำพอำกำศเสยีง

น ำ้เสยีเชือ้โรค (ตำมควำมเสีย่ง/ผลกระทบดำ้นสิง่แวดลอ้มในแต่

ประเภทกำรประกอบกำร)     -  ใบรบัรองแพทยก์รณีประกอบ

กจิกำรกลุม่อำหำรเครือ่งดืม่น ำ้ด ืม่หรอืกจิกำรกลุม่บรกิำรทีม่สีมัผสั

หรอืหรอืใกลช้ดิกบัผูร้บับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

(คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 

(หมายเหต:ุ (100-10000 บาทตอ่ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแบบอภ.3 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 
 

 ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 30 
วนัใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ ้

ขออนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 
 

 

   2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอรับใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2545 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร

เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2548 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



สาธารณสขุเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบับที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

6)ประกาศของคณะปฏวิัตฉิบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธันวาคมพ.ศ.2514 

 

7)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

8)พระราชบัญญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ.2542 

 

9)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ทีห่รอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานทีห่รอืทางซึง่มใิชเ่ป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใชส้ญัจรได ้

บรเิวณทีห่รอืทางสาธารณะทีต่ัง้วางจ าหน่ายสนิคา้ตอ้งเป็นทีห่รอืทางสาธารณะทีป่ระกาศเป็นจดุผ่อนผันตามพระราชบัญญัต ิ

 

รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคับใหผู้จ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

ไมว่า่จะเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเร่ขายจะตอ้งขออนุญาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิกจิการซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะระบชุนดิหรอืประเภทสนิคา้ลกัษณะวธิกีารจ าหน่ายและสถานทีจ่ะจัดวาง

สนิคา้และเงือ่นไขอืน่ๆทีเ่ห็นสมควรในใบอนุญาตก็ไดท้ัง้นีเ้พราะการจ าหน่ายสนิคา้แตล่ะประเภทโดยเฉพาะเรือ่งอาหารน ้าดืม่จะ

มคีวามเสีย่งตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรคและสิง่สกปรกไดง้่ายและเกีย่วพันกบัลักษณะวธิกีารขายประเภทสนิคา้ลักษณะวธิกีาร

จ าหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนิคา้ซึง่จะมผีลตอ่การระบาดของโรคไดง้า่ยดว้ยและในการเปลีย่นแปลงประเภทลักษณะวธิกีารหรอื

สถานทีจ่ าหน่ายสนิคา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิการเปลีย่นแปลงซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะ

ไดจ้ดแจง้ในใบอนุญาตตอ่ไปตามมาตรา 41 วรรค 4 

 

ตามมาตรา 54 ใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะทีอ่อกใหต้ามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

ใหม้อีายหุนึง่ปีนับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาตและใหใ้ชไ้ดเ้พยีงในเขตอ านาจของราชการสว่นทอ้งถิน่ทีอ่อกใบอนุญาตการขอตอ่อายุ

ใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายเุมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปได ้

จนกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไมต่อ่อายใุบอนุญาต 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะตอ่อายใุบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะใหย้ืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่

ดว้ยตนเองภายใน 90 วนักอ่นใบอนุญาตสิน้อายพุรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีมตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มกับเอกสาร

หลกัฐานตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีณ้ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบกจิการตัง้อยู่ 

 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่ตอ่อายใุบอนุญาต

หากมายืน่ขอตอ่ใบอนุญาตแลว้ไมช่ าระคา่ธรรมเนยีมการอนุญาตตามก าหนดเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรับฐานช าระ

คา่ธรรมเนยีมลา่ชา้รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่สองครัง้

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุการด าเนนิกจิการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวนหรอืกรณี

ยืน่ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิน้อายแุลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหมโ่ดยผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตและผูช้ว่ย

จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะตอ้งอยูภ่ายใตเ้งือ่นไขดังนี ้

 

 1) เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 

 

 2) ตอ้งเป็นผูค้า้ตามบญัชผีูค้า้ของส านักงานเขตทีผ่่านการพสิจูน์สทิธขิองผูค้า้และไดรั้บการประกาศรายชือ่เป็นผูม้สีทิธยิืน่ค า

ขอรับใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและตอ้งจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะอยูจ่รงิในพืน้ทีท่ีย่ ืน่ค า

ขอ 

 

 3) ตอ้งไมเ่ป็นโรคตดิตอ่หรอืพาหะของโรคตดิตอ่ดงัตอ่ไปนี้ 

 



 (1) วณัโรค 

 

 (2) อหวิาตกโรค 

 

 (3) ไขร้ากสาดนอ้ย (ไทฟอยด)์ 

 

 (4) โรคบดิ 

 

 (5) ไขส้กุใส 

 

 (6) โรคคางทมู 

 

 (7) โรคเรือ้น 

 

 (8) โรคผวิหนังทีน่่ารังเกยีจ 

 

 (9) โรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรัส 

 

 (10) โรคอืน่ๆตามทีท่างราชการก าหนด 

 

 4) ตอ้งผา่นการอบรมการสขุาภบิาลอาหารตามหลกัสตูรทีก่รุงเทพมหานครรับรอง (กรณีจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอาหาร) 

 

 5) ตอ้งปฏบิตัติามหลักเกณฑส์ขุลักษณะการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (รายละเอยีดตามเอกสารแนบ) 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240   

โทร 023722918 ตอ่  7118-9 โทรสาร 7119 

)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :15 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

        1.2 กรณีเอกสารหลักฐานถกูตอ้งครบถว้นเจา้หนา้ทีจ่ัดท า

ใบน าสง่เงนิคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตใหผู้ข้อตอ่อายใุบอนุญาตไป

ช าระเงนิทีฝ่่ายการคลงัแลว้น าส าเนาใบเสร็จมาใหเ้จา้หนา้ทีแ่นบ

ไวก้บัค าขอพรอ้มออกใบรับ 

ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตใหผู้ข้อตอ่อายใุบอนุญาต 

        1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถ่กูตอ้งไม่ครบถว้นเจา้หนา้ที่

แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทันทแีละแกไ้ขทนัท ี

 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูการช าระคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตการ

กอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญ 

 

(หมายเหต:ุ (  )) 

15 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(เอกสารหลกัฐานอืน่ๆเชน่ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ชือ่สกลุ

ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีารเปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค า

น าหนา้นามใหถ้า่ยส าเนาเอกสารพรอ้มรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(ใหถ้า่ยส าเนาเอกสารพรอ้มรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำง กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 สำธำรณะแบบสณ. 5 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

5) 

 

ใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะฉบบัเดมิที่

ยงัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของ

ผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้พรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวนอยา่งละ 1 ฉบับตอ่คน) 

- 

7) 

 

รูปถำ่ยหนำ้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตำด ำขนำด 1 x 

1.5 นิว้ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ย

จ ำหนำ่ยสนิคำ้พรอ้มเขยีนชือ่–สกุลของเจำ้ของรูปไวด้ำ้นหลงัรูป

ถำ่ยทุกใบ 

ฉบบัจรงิ3ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวน 

คนละ 3 รูป 

) 

- 

8) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้

ตำมแบบสณ.11 พรอ้มผลเอ็กเรยป์อดและผลกำรตรวจเพำะเชือ้

ในอุจจำระ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวน 

คนละ1 ฉบบั 

) 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองวำ่ผูข้อรบัใบอนุญำตและผูช้ว่ยจ ำหนำ่ยสนิคำ้

ผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรกำรสขุำภบิำลอำหำรทีก่รุงเทพมหำนคร

รบัรองทีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ(กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

พรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) 100 บำทตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 

แขวง/เขตสะพานสงูกทม.10240 , โทร 023722918 ตอ่ 7105-8 

)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอตอ่อายใุบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.5 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดภายใน 15 

วนัใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ ้
ขออนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 15 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 

 
2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ

พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน:การตอ่อายใุบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การตอ่อายใุบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงาเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคับใหผู้จ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

ไมว่า่จะเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเร่ขายจะตอ้งขออนุญาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่กอ่นด าเนนิกจิการ 

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 ขอ้ 18เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่าย

สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไปใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ดว้ยตนเองตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดกอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 

 

 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะเลกิกจิการใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบที่

กรุงเทพมหานครก าหนดพรอ้มกบัเอกสารหลักฐานทีถ่กูตอ้งตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้กอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 

ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 .ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการจ าหน่าย

สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.8 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐานณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถาน

ประกอบการตัง้อยู่และเจา้หนา้ทีล่งรับค า 

 

      1.2 เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน 

        1.2.1 กรณีเอกสารหลกัฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ที่

ออกใบรับค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการใหผู้รั้บใบอนุญาต 

        1.2.2 กรณีเอกสารหลกัฐานไมถู่กตอ้งไมค่รบถว้น

เจา้หนา้ทีแ่จง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทนัทแีละแกไ้ขทนัท ี

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาอนุมัตเิลกิด าเนนิกจิการ 

      2.1 ตรวจสอบสถานทีข่อเลกิด าเนนิกจิการและจัดท า

รายงานเสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่อนุมัตเิลกิด าเนนิกจิการ 

      2.2 เจา้พนักงานทอ้งถิน่ลงนามอนุมัตใิหเ้ลกิด าเนนิกจิการ

ในค าขอ 

      2.3 เจา้หนา้ทีจ่ าหน่ายทะเบยีนใบอนุญาต 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของ

ผูรั้บใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีมกีารเปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุค าน าหนา้นามใหถ้า่ย

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

เอกสารพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

3) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(พรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) 

 

1. ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอื

ทำงสำธำรณะแบบสณ.8 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 

 

2. ใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ

หรอืใบแทนใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1)  ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.8 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 

1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอบอกเลกิด าเนนิกจิการไมแ่ลว้เสร็จภายใน 7 วนัใหข้ยายเวลาออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบกอ่น

สิน้ก าหนด 7 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 
 

2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ

พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบอกเลกิการด าเนนิกจิการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบอกเลกิการด าเนนิกจิการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี

สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นี้ไมว่า่จะมกีารจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตามและ

หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวส้ าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจ าหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่

ก าหนด 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535มาตรา 34ก าหนดวา่หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา 56 

 

ซึง่ขอ้ก าหนดในมาตรา34ไมไ่ดบ้งัคับใชแ้กก่ระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่ทีไ่ดจั้ดตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ทีแ่ตใ่น

การด าเนนิกจิการตลาดจะตอ้งปฏบิตัเิชน่เดยีวกับผูรั้บใบอนุญสตตามบทบัญญัตอิืน่แหง่พระราชบญัญัตนิีด้ว้ยและใหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่มอี านาจก าหนดเงือ่นไขเป็นหนังสอืใหผู้จั้ดตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏบิตัเิป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2546ไดม้ขีอ้ก าหนดเกีย่วกบัใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดดงันี้ 

 

ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ.2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภทดงันี ้

 

1. ตลาดประเภทที1่ไดแ้กต่ลาดทีม่โีครงสรา้งอาคารและลกัษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที1่ 

 

2. ตลาดประเภทที2่ไดแ้กต่ลาดทีไ่มม่โีครงสรา้งอาคารและลักษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที2่ 

 

เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไปใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตามแบบต.7ตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตลาด 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

2.ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระกรณีมคีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจ านวนคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระ 

 

หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตลาดต.7 

พรอ้มเอกสารและเจา้หนา้ทีล่งรับค าบอกเลกิการด าเนนิกจิการ

ตลาดพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตใิหเ้ลกิการด าเนนิกจิการ

จ าหน่ายทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้นของผูข้อใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

เชน่ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีำร

เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ยส ำเนำ

เอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

4) 

 

นติบิุคคลส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลพรอ้ม

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนติบิุคคลหรอืหนงัสอื

เดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำนกรณีเป็นคนตำ่งดำ้ว 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 

 

ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรตลำดต.๗ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดงบตัร

ประจ ำตวัประชำชน(กรณีผูถ้อืใบอนุญำตไมส่มำรถมำยืน่ค ำขอ

ดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตลาดต.7 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การบอกเลกิการด าเนนิกจิการตลาด 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

9)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพ.ศ.2548 

 

10)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคับผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

11)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

12)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

13)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การบอกเลกิการด าเนนิกจิการตลาดฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิย

นุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลำดหรอืขอ

แกไ้ขรำยกำรอืน่ใดในใบอนญุำต 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป้นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี

สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นี้ไมว่า่จะมกีารวางจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไม่ก็ตามและ

หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวส้ าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจ าหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่

ก าหนด 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535ไดม้ขีอ้ก าหนดเกีย่วกับการออกใบอนุญาตเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดเนือ้ทีบ่รเิวณทีใ่ช ้

เป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดในใบอนุญาตดงันี้ 

 

มาตรา 34หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา 56 

 

การเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดสถานทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลาดภายหลงัจากทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไดอ้อกใบอนุญาตใหจั้ดตัง้

ตลาดตามวรรคหนึง่แลว้จะกระท าไดต้อ่เมือ่ไดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา56 

 

ซึง่ขอ้ก าหนดในมาตรา 34ไมไ่ดบ้งัคับใชแ้กก่ระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่ทีไ่ดจั้ดตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ทีแ่ตใ่น

การด าเนนิกจิการตลาดจะตอ้งปฏบิตัเิชน่เดยีวกับผูรั้บใบอนุญาตตามบทบญัญัตนิีด้ว้ยและใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจก าหนด

เงือ่นไขเป็นหนังสอืใหผู้จั้ดตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏบิัตเิป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

มาตรา 35เพือ่ประโยชนใ์นการก ากบัดแูลตลาดใหร้าชการสว่นทอ้งถิน่มอี านาจออกขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ดงัตอ่ไปนี้ 

 

1. ก าหนดทีต่ัง้เนือ้ทีแ่ผนผังและหลักเกณฑเ์กีย่วกบัสิง่ปลกูสรา้งและสขุลักษณะ 

 

2. ก าหนดหลักเกณฑเ์กีย่วกับการจัดสถานทีก่ารวางสิง่ของและการอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการด าเนนิกจิการตลาด 

 

3. ก าหนดเวลาเปิดและปิดตลาด 

 

4. ก าหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีารเพือ่ใหผู้รั้บใบอนุญาตใหจ้ัดตัง้ตลาดปฏบิัตเิกีย่วกับการดแูลรักษาความสะอาดเรยีบรอ้ยภายใน

ตลาดใหถ้กูตอ้งตามสขุลักษณะและอนามัยการจัดใหม้ทีีร่วบรวมหรอืก าจัดสิง่ปฏกิลูหรอืมูลฝอยการระบายน ้าทิง้การระบาย

อากาศการจัดใหม้กีารป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนัการระบาดของโรคตดิตอ่ 

 

มาตรา 45ในกรณีปรากฎวา่ผูด้ าเนนิกจิการใดๆตามทีร่ะบไุวใ้นพระราชบญัญัตกิารสาธาณณสขุพ.ศ. 2535ปฏบิตัไิมถู่กตอ้งตาม

พระราชบญัญัตนิี้กฎกระทรวงขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่หรอืประกาศทีอ่อกตามพระราชบญัญัตนิี้หรอืค าสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ที่

ก าหนดไวเ้กีย่วกบัการด าเนนิกจิการนัน้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้ด้ าเนนิกจิการนัน้แกไ้ขหรอืปรับปรุงใหถ้กูตอ้งได ้

และถา้ผูด้ าเนนิกจิการไมแ่กไ้ขหรอืด าเนนิการนัน้จะกอ่ใหเ้กดิหรอืมเีหตอุนัควรสงสยัวา่จะเกดิอนัตรายอย่างรา้ยแรงตอ่สขุภาพ

ของประชาชนเจา้พนักงานทอ้งถิน่จ าสัง่ใหผู้นั้น้หยดุด าเนนิกจิการนัน้ไวท้นัทเีป็นการชัว่คราวจนกวา่จะเป็นทีพ่อใจแกเ่จา้

พนักงานทอ้งถิน่วา่ปราศจากอันตรายแลว้ก็ได ้

 

ค าสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามวรรคหนึง่ใหก้ าหนดระยะเวลาทีจ่ะตอ้งปฏบิตัติามค าสัง่ไวต้ามสมควรแตต่อ้งไมน่อ้ยกวา่เจ็ดวนั

เวน้แตเ่ป็นกรณีทีม่คี าสัง่ใหห้ยุดด าเนนิกจิการทนัทแีละตอ้งท าเป็นหนังสอืแจง้ใหผู้ด้ าเนนิกจิการซึง่จะตอ้งปฏบิัตติามค าสัง่ทราบ

ในกรณีทีไ่มพ่บผูด้ าเนนิกจิการหรอืผูด้ าเนนิกจิการไมย่อมรับค าสัง่ดงักลา่วใหส้ง่ค าสัง่โดยทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับหรอื

ปิดค าสัง่นัน้ไวใ้นทีเ่ปิดเผยเห็นไดง้า่ยณภมูลิ าเนาหรอืส านักท าการงานของผูด้ าเนนิกจิการและใหถ้อืวา่ผูนั้น้ไดท้ราบค าสัง่แลว้

ตัง้แตเ่วลาทีค่ าสัง่ไปถงึหรอืวนัปิดค าสัง่แลว้แตก่รณี 

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขออนุญาตเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดเนื้อทีใ่ชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดในใบอนุญาต 

 



1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

2. ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

3. การแจง้การใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในกรุงเทพมหานคร 

 

 3.1ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานครพรอ้มกับการยืน่ค าขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายโยธาส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ 

 

 3.2เป็นหนา้ทีข่องผูป้ระกอบการทีจ่ะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหถ้กูตอ้งกอ่นยืน่ขอรับใบอนุญาต 

 

4. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

5. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :10 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตเปลีย่นแปลงขยายหรอื

ลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดใน

ใบอนุญาตต.4 พรอ้มเอกสารและเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอ

เปลีย่นแปลงฯ 

พรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 

 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถานประกอบการและพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตให ้

แกไ้ข 

 

 

 

 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

10 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(พรอ้มทะเบยีนบา้นของผูข้อใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีำร

เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ยส ำเนำ

เอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนติบิุคคลหรอืหนงัสอืเดนิทำงหรอื

ใบอนุญำตท ำงำน (กรณีเป็นนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

4)  ค ำขออนุญำตเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณ

ทีใ่ชเ้ป็นตลำดหรอืขอแกไ้ขรำยกำรอืน่ใดในใบอนุญำตต.4 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยและบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณี

เจำ้ของไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตนเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 

 

 หลกัฐำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรเปลีย่นแปลงขยำยหรอืลด

เนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลำดหรอืขอแกไ้ขรำยกำรอืน่ใดใน

ใบอนุญำต 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 

 

 หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำร

ของกรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผู ้

สมัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคของผูข้ำยของและผูช้ว่ยขำยของใน

ตลำด (กรณีกำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ประเภทอำหำร) ตอ้งมสีุขภำพ

แข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ไมเ่ป็นโรคทีส่งัคมรงัเกยีจหรอืไมเ่ป็น

พำหะน ำโรคตดิตอ่เช่นอหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยบดิไขส้กุใสหดั

คำงทมูวณัโรคระยะอนัตรำยโรคเรือ้นในระยะตดิตอ่หรอืในระยะที่

ปรำกฏอำกำรเป็นทีน่ำ่รงัเกยีจแกส่งัคมโรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจ

ไวรสัตบัอกัเสบชนดิเอไขห้วดัรวมถงึไขห้วดัใหญท่ีต่ดิตอ่มำจำก

สตัว ์

กรมการแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

10) 

 

 หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรตรวจสอบจำก

เจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 

 

 หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุ

อำคำรทีแ่สดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมที่

ขออนุญำตได ้(ส ำหรบัตลำดประเภทที ่1) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

12) 

 

 หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็น

สถำนประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

13) 

 

 แผนผงัตลำดหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอก

ตลำดแสดงใหเ้ห็นถงึกำรจดัหมวดหมูส่นิคำ้กำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในตลำดเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

14) 

 

 แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดต.4 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดในใบอนุญาต 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

3)กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

4)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

5)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

9)พระราชบัญญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

10)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

11)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพ.ศ.2548 

 

12)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 10.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การเปลีย่นแปลงขยายหรอืลดเนือ้ทีห่รอืบรเิวณทีใ่ชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอืน่ใดใน

ใบอนุญาตฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรยืน่ค ำขอช ำระคำ่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบัรองกำรแจง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ย

อำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรรำยปี 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หนังสอืรับรองการแจง้ในการจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารทีอ่อกตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ

พ.ศ.2535 มอีายหุนึง่ปีดงันัน้ผูรั้บหนังสอืรับรองการแจง้ทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการตอ่ไปตอ้งยืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีม

หนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารกอ่นหนังสอืรับรองการแจง้สิน้อายเุมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้ม

ช าระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไมต่อ่อายุหนังสอืรับรองการแจง้ใหห้ากค าขอ

ช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารแลว้ไมช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามก าหนด

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรับฐานช าระคา่ธรรมเนยีมลา่ชา้รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้ง

ช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่สองครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยุดการด าเนนิกจิการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยี

คา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวนหรอืกรณียืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ

สถานทีส่ะสมอาหารหลงัหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารสิน้อายแุลว้ตอ้งด าเนนิการแจง้ขอ

หนังสอืรับรองการแจง้ใหม่ 

 

เงือ่นไขในการยืน่ขอช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นหนังสอืรับรองการแจง้สิน้อายุ 

 

 3. ไมอ่ยูร่ะหวา่งมคี าสัง่ใหป้รับปรุงแกไ้ขสถานประกอบการหรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จจงึ

จะพจิารณารับช าระคา่ธรรมเนยีม 

 

4. ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุเขา้ไปในสถาน

ประกอบการระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์กหรอืในเวลาท าการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระราชบัญญัตนิีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอื

รับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร

พรอ้มเอกสารหลักฐานเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอช าระคา่ธรรมเนยีมฯ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

การตรวจสอบขอ้มลูสถานประกอบการวา่กอ่เหตเุดอืดรอ้น

ร าคาญ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 

 

ค ำขอช ำระคำ่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบัรองกำรแจง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ย

อำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูย้ ืน่ค ำขอช ำระคำ่ธรรมเนยีมไม่

สำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ

กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

ใบรบัรองแพทยก์ำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค

อหวิำตกโรคไขร้ำกสำดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคำงทมูโรคเรือ้น

โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอตำม

จ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการแพทย ์

8) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรแจง้ฉบบัเดมิทีย่งัไมห่มดอำยุ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนยีมหนงัสอืรบัรองกำรแจง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและ

สถำนทีส่ะสมอำหำรรำยปี  

(หมายเหต:ุ (- พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตรอตัรา

คา่ธรรมเนยีม 100 บาทตอ่ปี 

 - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาทโดย

ใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ านวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 

คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 

 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1,000 บาทตอ่ปี 

)) 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การยืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารรายปี 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การยืน่ค าขอช าระคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานุชนที่

สะสมอาหารรายปีฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี

สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นี้ไมว่า่จะมกีารจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตามและ

หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวส้ าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จ าหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจ าหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่

ก าหนด 

 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535มาตรา34ก าหนดวา่หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา56 

 

ซึง่ขอ้ก าหนดในมาตรา 34ไมไ่ดบ้งัคับใชแ้กก่ระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่ทีไ่ดจั้ดตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ทีแ่ตใ่น

การด าเนนิกจิการตลาดจะตอ้งปฏบิตัเิชน่เดยีวกับผูรั้บใบอนุญาตตามบทบญัญัตอิืน่แหง่พระราชบญัญัตนิีด้ว้ยและใหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่มอี านาจก าหนดเงือ่นไขเป็นหนังสอืใหผู้จั้ดตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏบิตัเิป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2546ไดม้ขีอ้ก าหนดเกีย่วกบัใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดดงันี้ 

 

ขอ้39ผูใ้ดประสงคจ์ะจัดตัง้ตลาดใหย้ืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบพรอ้มกบัหลกัฐานตามที่

กรุงเทพมหานครก าหนด 

 

ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 

 

1. ตลาดประเภทที1่ไดแ้กต่ลาดทีม่โีครงสรา้งอาคารและมลีกัษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที1่ 

 

2. ตลาดประเภทที2่ไดแ้กต่ลาดทีไ่มม่โีครงสรา้งอาคารและมลีกัษณะตามทีก่ าหนดไวใ้นสว่นที2่ 

 

เงือ่นไขการยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

กรณีใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัผูรั้บใบอนุญาตสามารถยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตอ่

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยูพ่รอ้มเอกสารหลกัฐานทีถู่กตอ้ง

และครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีโ้ดยตอ้งยืน่ค าขอภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุด

เงือ่นไขและวธิกีารไดรั้บใบอนุญาตและการช าระคา่ธรรมเนยีมใหเ้ป็นไปตามทีก่รุงเทพมหานครก าหนด 

 

หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทน

ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดแบบต.5 พรอ้มเอกสารและเจา้หนา้ทีล่ง

รับค าขอรับใบแทนใบอนุญาตพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

10 นาท ี ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีพ่จิารณาค าขอ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีำร

เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืค ำน ำหนำ้นำมใหถ้ำ่ยส ำเนำ

เอกสำรพรอ้มรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนติบิุคคลหรอืหนงัสอืเดนิทำงหรอื

ใบอนุญำตท ำงำน (กรณีเป็นนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 

 

 ค ำขอรบัใบแทนใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดต.5 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

6) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 

 

ใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำดฉบบัเดมิ (กรณีใบอนุญำตช ำรุดใน

สำระส ำคญั) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยและบตัรประจ ำตวั

ประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีเจำ้ของไม่

สำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตนเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดต.5 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

19. การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 
1. ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบแทนใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 5 

วนัตอ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดตามทีข่ยายเวลาไว ้
 

2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้

ขยายผลการพจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ
พรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

3)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลักษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

6)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

9)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

10)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

11)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

12)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพ.ศ.2548 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 



 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู

ปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร  
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหน่ายอาหารในสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาตหากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะกรรมวธิกีารจ าหน่ายท าประกอบปรุงเก็บรักษาอาหารภาชนะอปุกรณ์น ้าใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆรวมทัง้

สขุลักษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหารผูป้รุงอาหารและผูใ้หบ้รกิารรวมทัง้ป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนัโรคตดิตอ่ 

 

กรณีใบอนุญาตสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคัญผูรั้บใบอนุญาต

สามารถยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการ

ตัง้อยูพ่รอ้มเอกสารหลักฐานทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนีโ้ดยตอ้งยืน่ค าขอภายในสบิหา้วนันับแตว่นัที่

ไดท้ราบถงึการสญูหายถูกท าลายหรอืช ารุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู /ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.6 พรอ้ม

เอกสารหลักฐานเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอใบอนุญาตพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาออก/ไมอ่อกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่

จ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ค ำขอรบัใบแทนใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.6 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูข้อใบแทนใบอนุญำตไมส่ำมำรถ

มำยืน่ค ำขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

ใบอนุญำตเดมิกรณีทีช่ ำรุดในสำระส ำคญั 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1)  ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารฝ่าย

สิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรณีใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (แบบอภ.1) สญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญั 

ผูรั้บใบอนุญาตสามารถยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต (แบบอภ.6) ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยูพ่รอ้มเอกสารหลักฐานทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนีโ้ดยตอ้ง 

ยืน่ค าขอภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถูกท าลายหรอืช ารุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการ

ทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตามแบบอภ.6 พรอ้มเอกสารหลักฐาน

และเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาค าขอตามหลักเกณฑเ์งือ่นไข 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

7118)) 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

4) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

5) 

 

ค ำขอรบัใบแทนใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่

สขุภำพแบบอภ.6 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

7) หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีผูถ้อืใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ย 

ตวัเอง 

) 

8) 

 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีใบอนุญาตเดมิช ารุด 

ในสาระส าคัญ 

) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอนัตรำยต่อ

สขุภำพ 

(หมายเหต:ุ (ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1)  ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแบบอภ.6 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 



 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2545 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร

เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2548 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2548 

 

4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง

สาธารณสขุเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบับที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

6)ประกาศของคณะปฏวิัตฉิบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธันวาคมพ.ศ.2514 

 

7)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

8)พระราชบัญญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ.2542 

 

9)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ

เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง

ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นส าคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจ าหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น

ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 

 

มาตรา 58 ในกรณีทีใ่บอนุญาตสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 

15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุด 

 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในขอ้ก าหนด

ของทอ้งถิน่ 

 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 ขอ้ 20 ในกรณีทีใ่บอนุญาตบัตรประจ าตวั

ผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจ าตวัผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้สญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคญัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค า

ขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครก าหนดเพือ่ขอรับใบแทนใบอนุญาตบัตรประจ าตวัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอื

บตัรประจ าตัวผูช้ว่ยจ าหน่ายสนิคา้แลว้แตก่รณีภายใน 15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดใน

สาระส าคญั 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะใหย้ืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ 

 

ในทีห่รอืทางสาธารณะจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบพรอ้มกับเอกสารหลกัฐานตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบกจิการตัง้อยู่ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

      1.1 .ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจ าหน่าย

สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.7 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน

และเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2.การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตเจา้หนา้ทีพ่จิารณาค าขอตาม

หลกัเกณฑเ์งือ่นไข 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 

 

ค ำขอรบัใบแทนใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำง

สำธำรณะแบบสณ.6 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ใบอนุญำตเป็นผูจ้ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะฉบบัเดมิ 

(กรณีใบอนุญำตช ำรุดในสำระส ำคญั) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

3. รูปถำ่ยหนำ้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตำด ำ

ขนำด 1 x 1.5 นิว้ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูข้อรบัใบอนุญำต

พรอ้มเขยีนชือ่–สกุลของเจำ้ของรูปไวด้ำ้นหลงัรูปถำ่ยทุกใบ 

ฉบบัจรงิ2ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(จ านวน 2 รูป) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ.6 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 

 

1.ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด 5 วนัให ้
ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนด 5 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 
 

2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ

พจิารณาค าขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บค าขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)

พ.ศ.2548 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2545 

 

3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งก าหนดจุดผ่อนผันใหท้ าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



5)พระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 

 

6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ. 2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสุุ
ขาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหน่ายอาหารในสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาตหากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะกรรมวธิกีารจ าหน่ายท าประกอบปรุงเก็บรักษาอาหารภาชนะอปุกรณ์น ้าใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆรวมทัง้

สขุลักษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหารผูป้รุงอาหารและผูใ้หบ้รกิารรวมทัง้ป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนัโรคตดิตอ่ 

 

กรณีหนังสอืรับรองการแจง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุดในสาระส าคัญผูรั้บ

หนังสอืรับรองการแจง้สามารถยืน่ค าขอรับใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยูพ่รอ้มเอกสารหลักฐานทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนีโ้ดยตอ้งยืน่

ค าขอภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูท าลายหรอืช ารุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรับใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ยืน่ค าขอรับใบแทน

หนังสอืรับรองการแจง้จัดจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอื

สถานทีส่ะสมอาหารสอ.8 พรอ้มเอกสารหลกัฐานเจา้หนา้ทีล่ง

รับค าขอใบอนุญาตพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณาออก/ไมอ่อกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ค ำขอรบัใบแทนหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ย

อำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.8 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูข้อใบแทนหนงัสอืรบัรองกำรแจง้

ไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรแจง้เดมิกรณีทีช่ ำรุดในสำระส ำคญั 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขส์ านักงานเขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนญุำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุาน

และฌาปนสถานเอกชนเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 ก าหนด

คณุสมบัตขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไวด้งันี้ 

 

 

 มอีายุไมต่ า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ ์

 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบัตติามทีก่ าหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธันวาคมของปีทีส่ามนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปน

สถานตามแบบสฌ.1 พรอ้มหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

รับค ารอ้งขอ 

(หมายเหต:ุ ((การนับเวลาจะเริม่นับเมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บค าขอ

และหลักฐานทีถู่กตอ้งครบถว้น))) 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสสุานและฌาปนสถานพจิารณาอนุญาตหรอืออก

หนังสอื/ลงนามอนุญาตในค าขอฯหรอืแนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร 023722918 ตอ่ 

7118)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย,คนตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

กองหนังสอืเดนิทาง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

6) 

 

 ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้สุสำนและฌำปนสถำน 

(แบบสฌ.1) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

ทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สุสำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

กรุงเทพมหานคร 

9) 

 

 หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองในทีด่นิทีจ่ะ

ใชเ้ป็นทีต่ ัง้สุสำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

 แผนผงัแสดงกำรใชท้ีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งในกจิกำรของ

สสุำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี)) 

คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

 

2)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

3)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

4)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 

 

5)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานทีป่ฏบิัตกิารตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



6)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชบัญญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนญุำตด ำเนนิกำรสสุำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุาน

และฌาปนสถานเอกชนเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 

มาตรา 7 เมือ่ไดจ้ัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลว้หา้มมใิหด้ าเนนิการเวน้แตจ่ะ

ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

และมาตรา 8 ก าหนดคณุสมบัตขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไวด้งันี้ 

 

 

 มอีายุไมต่ า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ ์

 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบัตติามทีก่ าหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธันวาคมของปีทีส่ามนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปน

สถานตามแบบสฌ.3 พรอ้มหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน

รับค ารอ้งขอ 

(หมายเหต:ุ ((การนับเวลาจะเริม่นับเมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บค าขอ

และหลักฐานทีถู่กตอ้งครบถว้น))) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสสุานและฌาปนสถานพจิารณาอนุญาตหรอืออก

หนังสอื/ลงนามอนุญาตในค าขอฯหรอืแนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

6) 

 

 ค ำขอรบัใบอนุญำตด ำเนนิกำรสสุำนและฌำปนสถำน 

(แบบสฌ.3) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

8) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ

แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

9) 

 

 หนงัสอืยนิยอมใหเ้ป็นผูด้ ำเนนิกำรสุสำนและฌำปนสถำน

ของผูไ้ดร้บัใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

10) 

 

 ส ำเนำใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำนหรอืใบแทน

ใบอนุญำตดงักลำ่ว 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบอนุญำตด ำเนนิกำรสสุำนและฌำปนสถำน คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี))  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.3) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



4)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานทีป่ฏบิัตกิารตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชบัญญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 

 

6)พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบอนุญาตด าเนนิการสสุานและฌาปนสถานฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงาน

เขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนญุำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครือ่งขยำยเสยีง 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 ก าหนดใหผู้ท้ีจ่ะท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง

ดว้ยก าลงัไฟฟ้าจะตอ้งขอรับใบอนุญาตตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีก่อ่นเมือ่ไดรั้บอนุญาตแลว้จงึท าการโฆษณาได  ้

 

การยืน่ค ารอ้งขออนุญาตท าการโฆษณาใหป้ฏบิตัติามระเบยีบปฏบิตักิารยืน่ค ารอ้งและการพจิารณาออกใบอนุญาตตาม

พระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 

 

 

 ผูม้ใีบอนุญาตใหม้เีพือ่ใชเ้ครือ่งขยายเสยีงและไมโครโฟนประสงคจ์ะใชเ้ครือ่งนัน้ท าโฆษณาใหย้ืน่ค ารอ้งขอตาม

แบบฆ.ษ.1 ตอ่เจา้พนักงานต ารวจเจา้ของทอ้งทีซ่ ึง่ผูย้ืน่ค ารอ้งนัน้มภีมูลิ าเนาอยูห่รอืสถานทีโ่ฆษณานัน้อยูใ่นเขตอ านาจ 

 การยืน่ค ารอ้งโดยผูแ้ทนซึง่ไดรั้บมอบฉันทะโดยถกูตอ้งจากผูม้ใีบอนุญาตคงอนุญาตใหท้ าได ้

 เป็นหนา้ทีข่องต ารวจทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บค ารอ้งขอนัน้พจิารณาค ารอ้งขอโดยค านงึถงึสถานทีเ่วลาและเครือ่งอปุกรณ์ทีจ่ะท า

การโฆษณาแลว้แสดงความคดิเห็นไวใ้นค ารอ้งขอนัน้เพือ่ผูร้อ้งขอจะไดน้ าไปแสดงตอ่พนักงานผูอ้นุญาต 

 

 

ขอ้ก าหนดและประเภทใบอนุญาต 

 

ประเภท 1 การโฆษณากจิการทีไ่มเ่ป็นไปในท านองการคา้มกี าหนดอายุคราวละไมเ่กนิ 15 วนั 

 

ประเภท 2 การโฆษณาทีเ่ป็นไปในท านองการคา้ 

 

ก. โฆษณาเคลือ่นทีม่กี าหนดอายคุราวละไมเ่กนิ 5 วนั 

 

ข. โฆษณาประจ าทีม่กี าหนดอายคุราวละไมเ่กนิ 15 วนั 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-719)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :3 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูม้ใีบอนุญาตใหม้เีพือ่ใชเ้ครือ่งขยายเสยีงและไมโครโฟนยืน่ค า

รอ้งขอตามแบบฆ.ษ.1 ทีเ่จา้พนักงานต ารวจเจา้ของทอ้งทีใ่ห ้

ความเห็นชอบแลว้พรอ้มหลักฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค า

รอ้งขอ 

(หมายเหต:ุ ((การนับเวลาจะเริม่นับเมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บค าขอ

และหลักฐานทีถู่กตอ้งครบถว้น))) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและเมือ่ไดรั้บใบอนุญาตแลว้ผูย้ืน่

ค ารอ้งขอตอ้งน าใบอนุญาตมาแจง้ตอ่สถานีต ารวจนครบาล

ทอ้งทีล่งนามรับทราบกอ่นจงึจะด าเนนิการโฆษณาได ้

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

3 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, คนตา่งดา้ว) 

5) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

 ค ำรอ้งขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครือ่งขยำยเสยีง 

(แบบฆ.ษ.1) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ

แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

8) 

 

 หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีห่รอืสญัญำเชำ่กรณีผูข้อ

อนุญำตไมม่กีรรมสทิธิใ์นอำคำรหรอืสถำนทีท่ ีข่ออนุญำต 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

9) 

 

 ส ำเนำทะเบยีนรถยนต ์(กรณีเป็นกำรโฆษณำเคลือ่นที)่ ที่

ระบุชือ่ผูย้ ืน่ค ำรอ้งหรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชร้ถยนตก์รณีทีไ่มใ่ช่

เจำ้ของรถยนตพ์รอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของ

รถยนต ์

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรมการขนสง่ทางบก 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบอนุญำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสยีง 

กรณีโฆษณำกจิกำรทีไ่มเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ 

คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

2) กำรออกใบอนุญำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสยีง 

กรณีทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ (โฆษณำเคลือ่นที)่  

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 60 บาท 

 

 

3) กำรออกใบอนุญำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสยีง 

กรณีทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ (โฆษณำประจ ำที)่  

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 75 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง (แบบฆ.ษ.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การออกใบอนุญาตใหท้ าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



2)พระราชบัญญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 

 

3)ระเบยีบปฏบิตักิารยืน่ค ารอ้งการพจิารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง

พ.ศ.2493 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ.2493 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 3.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การออกใบอนุญาตใหท้ าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล

ส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรโอนกำรด ำเนนิกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคโ์อนการด าเนนิกจิการใหแ้กผู่อ้ ืน่ใหย้ืน่ค าขอตามแบบอภ.8 พรอ้มเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งและ

ครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนีต้อ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถาน

ประกอบการตัง้อยู่และเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะด าเนนิการได ้

 

เงือ่นไขในการยืน่ขอโอนการด าเนนิกจิการ 

 

 - ตอ้งไมค่า้งช าระคา่ธรรมเนยีม 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722940 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอโอนการด าเนนิกจิการตามแบบอภ.8 

พรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอโอน

การด าเนนิกจิการ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีพ่จิารณาค าขอ 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

4) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

5) 

 

ค ำขอโอนกำรด ำเนนิกจิกำรแบบอภ.8 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพแบบอภ.2 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ(กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 

- 

9) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนครทีไ่ดร้บักำรตรวจสอบจำก

เจำ้หนำ้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 

 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำรที่

แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใชป้ระกอบกจิกำรตำมทีข่อ

อนุญำตได ้

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน

ประกอบกำรเชน่โฉนดทีด่นิสญัญำซือ้ขำยสญัญำเชำ่หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำรฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

12) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

13) 

 

ใบอนุญำตหนงัสอืรบัรองกำรแจง้หรอืเอกสำรหลกัฐำนจำก

หนว่ยงำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิกำรประเภทน ัน้ไดเ้ชน่

ใบอนุญำตของกรมธุรกจิพลงังำนใบรบัรองมำตรฐำนสถำน

ประกอบกำรเพือ่สขุภำพหรอืเพือ่เสรมิสวยใบรบัรองผูด้ ำเนนิ

กจิกำรสปำเพือ่สขุภำพใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้สถำนบรกิำรใบอนุญำต

ประกอบธุรกจิโรงแรมใบอนุญำตประกอบอำชพีคำ้ของเกำ่ใบรบั

แจง้กำรประกอบกจิกำรโรงงำนจ ำพวกที ่2 ฯลฯ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

14) 

 

แผนผงัหรอืภำพถำ่ยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน

ประกอบกำรแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติกำรป้องกนัมลพษิ

สขุลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำรระบบควำมปลอดภยัในกำร

ท ำงำนเป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

15) 

 

อืน่ๆ  - ผลกำรตรวจวดัทำงสิง่แวดลอ้มดำ้นคณุภำพอำกำศเสยีง

น ำ้เสยีเชือ้โรค (ตำมควำมเสีย่ง/ผลกระทบดำ้นสิง่แวดลอ้มในแต่

ประเภทกำรประกอบกำร)     - รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบ

สิง่แวดลอ้ม (EIA) (เฉพำะกจิกำรทีก่ฎหมำยก ำหนด)     - 

รำยงำนกำรประเมนิผลกระทบตอ่สขุภำพ (HIA) (เฉพำะกจิกำรที่

กฎหมำยก ำหนด)     - ใบรบัรองแพทยก์รณีประกอบกจิกำรกลุม่

อำหำรเครือ่งดืม่น ำ้ด ืม่หรอืกจิกำรกลุม่บรกิำรทีม่สีมัผสัหรอืหรอื

ใกลช้ดิกบัผูร้บับรกิำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรโอนกำรด ำเนนิกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 

(หมายเหต:ุ (ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม)) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอโอนการด าเนนิกจิการแบบอภ.8 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การโอนการด าเนนิกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2545 

 

2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร

เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2548 

 

3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2548 

 

4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่งกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



สาธารณสขุเรือ่งกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบับที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

6)ประกาศของคณะปฏวิัตฉิบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธันวาคมพ.ศ.2514 

 

7)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

8)พระราชบัญญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ.2542 

 

9)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การโอนการด าเนนิกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : บอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูกรุงเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหน่ายอาหารในสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาตหากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะกรรมวธิกีารจ าหน่ายท าประกอบปรุงเก็บรักษาอาหารภาชนะอปุกรณ์น ้าใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆรวมทัง้

สขุลักษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหารผูป้รุงอาหารและผูใ้หบ้รกิารรวมทัง้ป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนัโรคตดิตอ่ 

 

เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไปใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตามแบบสอ.10 

ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระกรณีมคีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจ านวนคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงู/ตดิตอ่

ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118-7119)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานที่

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

จ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.10 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐานเจา้หนา้ทีล่งรับค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการพรอ้ม

ทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณา 

เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตใิหเ้ลกิการด าเนนิ

กจิการจ าหน่ายทะเบยีน 

 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 

118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม 10240 โทร. 023722918 ตอ่ 

7118)) 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต

สะพานสงู 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำรสอ.10 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ- 

5) 

 

ใบอนุญำต / หนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร (ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูป้ระกอบกำรไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ0ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขเ์ขตสะพานสงู 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตสะพานสงูเลขที ่5 ซอยรามค าแหง 118 แขวง/เขตสะพานสงูกทม. 10240 โทร. 

023722918 ตอ่ 7105-7108)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 

 

หมำยเหตุ 



- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

 

2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 

 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 

 

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 

พ.ศ. 2548 

 

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 

 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท

และบางขนาด 

 

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 

 

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 

 

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขตสะพานสงูปิยนุช 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

 


