
คูม่อืถาม - ตอบ ทีพ่บบอ่ย ฝ่ายปกครอง 

ถาม     1. จดทะเบยีนสมาคมตอ้งด าเนนิการอยา่งไร ใชเ้อกสารอะไรบา้ง 

ตอบ     ยืน่ค ำรอ้งขอจดทะเบยีนจัดตัง้สมำคม กรรมกำรของสมำคมตอ้งไมน่อ้ยกวำ่ 3 คน ยืน่ค ำรอ้ง ณ ฝ่ำย

ปกครอง ส ำนักงำนเขต ทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องสมำคมจะจัดตัง้ขึน้ หลกัฐำนทีใ่ช ้(3 ชดุ) 

1. ส.ค. 1 
2. ขอ้บงัคับสมำคม 

3. รำยชือ่ ทีอ่ยู ่และอำชพีของผูท้ีจ่ะเป็นสมำชกิไมน่อ้ยกวำ่ 10 คน 

4. รำยชือ่ ทีอ่ยู ่และอำชพีของผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรของสมำคม 
5. รำยงำนกำรประชมุจัดตัง้สมำคม 

6. แผนผังทีต่ัง้สงัเขปของสมำคมทีต่ัง้ส ำนักงำนแหง่ใหญ่และส ำนักงำนสำขำ (ถำ้ม)ี 
7. หนังสอือนุญำตใหใ้ชส้ถำนทีจั่ดตัง้สมำคมจำกเจำ้ของสถำนที ่พรอ้มดว้ยหลักฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอื

สทิธใินกำรครอบครอง 

8. ส ำเนำภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชนและภำพถำ่ยส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูท้ีจ่ะเป็นสมำชกิและผูท้ีจ่ะ
เป็นกรรมกำรของสมำคม 

9. เอกสำรอืน่ ๆ เชน่ หนังสอืรับรองผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรของสมำคม/กรรมกำรสมำคมทีเ่ป็นคนตำ่งดำ้วใหแ้นบ
หนังสอืเดนิทำง/หนังสอือนุญำตจำกกำรกฬีำแหง่ประเทศไทยกรณีสมำคมมวีัตถปุระสงคเ์กีย่วกับกำรกฬีำ

หรอืสง่เสรมิกำรกฬีำโดยตรง/หนังสอือนุญำตใหใ้ชต้รำสญัญลกัษณ์ของสว่นรำชกำร หน่วยงำนของรัฐ
หรอืนติบิคุคลทีเ่กีย่วขอ้ง 

ถาม    2. การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคม ตอ้งท าอยา่งไร 
ตอบ    ยืน่ค ำขอตำมแบบ ส.ค. 2 ภำยใน 14 วนั นับแตว่นัทีไ่ดล้งมตใินทีป่ระชมุ ผูย้ืน่ค ำรอ้ง ไดแ้ก ่นำยกสมำคม 

หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจจำกนำยกสมำคม หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำยจำกทีป่ระชมุใหญข่องสมำคม ยืน่ค ำรอ้ง ณ 
ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องสมำคมตัง้อยู่ 

หลกัฐำนทีใ่ช ้(3 ชดุ) 

1. ส.ค. 2 

2. รำยงำนกำรประชมุของทีป่ระชมุใหญท่ีม่มีตใิหม้กีำรแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับของสมำคม 
3. ขอ้บงัคับของสมำคมฉบับใหมแ่ละฉบับเกำ่ 

4. ตำรำงเปรยีบเทยีบขอ้บงัคับของของสมำคมฉบับใหมแ่ละฉบับเกำ่ 

5. ในกรณีทีเ่ปลีย่แปลงสถำนทีต่ัง้ ใหแ้นบแผนผังทีต่ัง้โดยสงัเขปของสมำคมและหนังสอือนุญำตใหใ้ช ้

สถำนทีจั่ดตัง้สมำคมจำกเจำ้ของสถำนที ่พรอ้มดว้ยหลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรครอบครอง 

6. ส ำเนำใบส ำคญั ส.ค. 4 (กรณีสมำคมทีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนจัดตัง้ใหม ่ซึง่ยังไมเ่คยแตง่ตัง้กรรมกำรขึน้
ใหมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมำกอ่น) หรอื 

7. ส ำเนำใบส ำคญั ส.ค. 6 (กรณีสมำคมทีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนแตง่ตัง้ใกรรมกำรขึน้หมท่ัง้ชดุหรอื
เปลีย่นแปลงกรรมกำรสมำคมมำแลว้) 

ถาม     3. หากตอ้งการจดทะเบยีนแตง่ต ัง้กรรมการของสมาคมขึน้ใหมท่ ัง้ชุด หรอืการเปลีย่นแปลง
กรรมการของสมาคม ตอ้งท าอยา่งไร 

ตอบ     ยืน่ค ำขอตำมแบบ ส.ค. 3 ภำยใน 30 วนั นับแตว่นัทีม่กีำรแตง่ตัง้หรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรสมำคม 

ผูย้ืน่ค ำรอ้งไดแ้กน่ำยกสมำคม หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจจำกนำยกสมำคม หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำยจำกที่ประชมุ
ใหญข่องสมำคม ยืน่ค ำรอ้งได ้ณ ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องสมำคมตัง้อยู ่หลกัฐำนทีใ่ช ้

(3 ชดุ) 

1. ส.ค. 3 

2. รำยงำนกำรประชมุของสมำคมทีม่มีตใิหม้กีำรแตง่ตัง้กรรมกำรของสมคมขึน้ใหมท่ัง้ชดุ หรอืกำร
เปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม 

3. ขอ้บงัคับเกำ่และขอ้บงัคับใหม่ 
4. รำยชือ่กรรมกำรเกำ่และกรรมกำรใหม ่

5. ส ำเนำภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชนและภำพถำ่ยส ำเนำทะเบยีนบำ้นของกรรมกำรใหม ่

6. ส ำเนำใบส ำคญั ส.ค. 4 (กรณีสมำคมทีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนจัดตัง้ใหม ่ซึง่ยังไมเ่คยแตง่ตัง้กรรมกำรขึน้
ใหมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมำกอ่น) หรอื 

7. ส ำเนำใบส ำคญั ส.ค. 6 (กรณีสมำคมทีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนแตง่ตัง้ใกรรมกำรขึน้หมท่ัง้ชดุหรอื
เปลีย่นแปลงกรรมกำรสมำคมมำแลว้) 



8. เอกสำรอืน่ ๆ เชน่ หนังสอืรับรองผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรของสมำคม/กรรมกำรสมำคมทีเ่ป็นคนตำ่งดำ้วใหแ้นบ
หนังสอืเดนิทำง 

ถาม     4. หากยืน่ขอจดทะเบยีนลา่ชา้ตอ้งเสยีคา่ปรบัหรอืไม ่

ตอบ     1. จดทะเบยีนกำรแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับและจดทะเบยีนกำรแตง่ตัง้กรรมกำรของมูลนธิขิ ึน้ใหมท่ัง้ชุด 

หรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำรของมลูนธิ ิยืน่ค ำขอภำยใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดล้งมต ิหำกเกนิก ำหนดจะตอ้งถูก

ด ำเนนิคดรีะวำงโทษปรับไมเ่กนิ 10,000 บำท 

2. จดทะเบยีนกำรแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับสมำคม ยืน่ค ำขอภำยใน 14 วนั นับแตว่นัทีไ่ดล้งมต ิหำกเกนิก ำหนด 

จะตอ้งถกูด ำเนนิคดรีะวำงโทษปรับไมเ่กนิ 10,000 บำท 

3. จดทะเบยีนกำรแตง่ตัง้กรรมกำรของสมำคมขึน้ใหมท่ัง้ชดุหรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม ยืน่ค ำขอ

ภำยใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดม้กีำรแตง่ตัง้หรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม หำกเกนิก ำหนด จะตอ้งถกู

ด ำเนนิคดรีะวำงโทษปรับไมเ่กนิ 10,000 บำท 

ถาม     5. การจดเลกิทะเบยีนสมาคมตอ้งท าอยา่งไร 
ตอบ     ยืน่ค ำขอ ภำยใน 14 วัน นับแตว่นัทีท่ีป่ระชมุใหญม่มีตใิหเ้ลกิสมำคม/ ผูย้ืน่ค ำรอ้งไดแ้กน่ำยกสมำคม หรอื

ผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจจำกนำยกสมำคม หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำยจำกทีป่ระชมุใหญข่องสมำคม ยืน่ค ำรอ้งได ้ณ ฝ่ำย

ปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องสมำคมตัง้อยู่ หลกัฐำนทีใ่ช ้

1. ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนจัดตัง้สมำคม (ส.ค.4) ฉบับจรงิ 
2. ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนกำรแตง่ตัง้กรรมกำรของสมำคมขึน้ใหท้ัง้ชดุหรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำร

สมำคม ซึง่เป็นกรรมกำรทีอ่ยูใ่นต ำแหน่งขณะมกีำรเลกิสมำคม 

3. ขอ้บงัคับสมำคม 
4. เอกสำรกำรแตง่ตัง้ผูช้ ำระบัญช ี

5. ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุของทีป่ระชมุใหญส่มำคมทีม่มีตใิหเ้ลกิสมำคม 
6. เอกสำรอืน่ ๆ (ถำ้ม)ี 

ถาม     6. จดทะเบยีนจดัต ัง้มูลนธิติอ้งด าเนนิการอยา่งไร ใชเ้อกสารอะไรบา้ง 

ตอบ     ยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ ม.น. 1  /ผูท้ีจ่ะไดรั้บแตง่ตัง้ใหเ้ป็นประธำนมลูนธิเิป็นผูล้งนำมในค ำขอ) ยืน่ค ำรอ้ง ณ 

ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องมูลนธิ ิ จะจัดตัง้ขึน้ หลกัฐำนทีใ่ช ้(3 ชดุ) 

1. ม.น.1 

2. รำยชือ่เจำ้ของทรัพยส์นิและรำยกำรทรัพยส์นิทีจ่ะจัดสรรส ำหรับมลูนธิ ิพรอ้มหนังสอืรับรองธนำคำรหรอืสถำบนั

กำรเงนิ บญัชเีงนิฝำกเจำ้ของทรัพยส์นิ ส ำเนำโฉนดทีด่นิและหนังสอืประเมนิรำคำทีด่นิ (กรณียกทีด่นิใหม้ลูนธิ)ิ 

3. รำยชือ่ อำย ุทีอ่ยู ่อำชพี หมำยเลขโทรศพัทข์องกรรมกำรมลูนธิทิกุคน (ท ำเป็นตำรำง) กรรมกำรมลูนธิ ิอย่ำง

นอ้ยตอ้งประกอบดว้ยต ำแหน่งประธำนกรรมกำรมลูนธิ,ิ รองประธำนกรรมกำรมลูนธิ,ิ เลขำนุกำรมลูนธิ,ิ เหรัญญกิ 

และกรรมกำรอืน่ๆ จ ำนวนตำมทีเ่ห็นสมควรวำ่สำมำรถด ำเนนิกจิกำรของมูลนธิไิดข้องผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรมลูนธิทิกุ

คน (กรรมกำรมลูนธิติอ้งมอียำ่งนอ้ย 3 คน) 

4. ขอ้บงัคับของมูลนธิ ิตอ้งมสีำระส ำคญัประกอบดว้ย 

    4.1 ชือ่มูลนธิ ิ

    4.2 วตัถปุระสงคข์องมลูนธิ ิ

    4.3 ทีต่ัง้ส ำนักงำนใหญ่ และทีต่ัง้สำขำ (ถำ้มสีำขำ) 

    4.4 ทรัพยส์นิของมูลนธิขิณะจัดตัง้ 

    4.5 ขอ้ก ำหนดเกีย่วกบัคณะกรรมกำรของมลูนธิ ิไดแ้ก ่จ ำนวนกรรมกำร กำรตัง้กรรมกำร วำระ กำรด ำรงต ำแหน่ง

ของกรรมกำร กำรพน้จำกต ำแหน่งของกรรมกำร และกำรประชมุของคณะกรรมกำร 

    4.6 ขอ้ก ำหนดเกีย่วกบักำรจัดกำรมลูนธิ ิกำรจัดกำรทรัพยส์นิและบัญชขีองมูลนธิ ิ

5. หนังสอืค ำมั่นวำ่จะใหท้รัพยส์นิแกม่ลูนธิ ิ(ถำ้เป็นเงนิตอ้งมหีนังสอืรับรองจำกธนำคำรวำ่ผูใ้หม้เีงนิฝำกในบัญชี

ของธนำคำร ตำมจ ำนวนทีจ่ะใหแ้กม่ลูนธิ)ิ ผูใ้หค้ ำมั่น และผูรั้บค ำมั่นตอ้งไมเ่ป็นบคุคลเดยีวกัน 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบคุคลตำมขอ้ 1 และขอ้ 2 

7. แผนผังทีต่ัง้สงัเขปของสมำคมทีต่ัง้ส ำนักงำนแหง่ใหญแ่ละส ำนักงำนสำขำ (ถำ้ม)ี 

8. หนังสอือนุญำตใหใ้ชส้ถำนทีจั่ดตัง้สมำคมจำกเจำ้ของสถำนที ่พรอ้มดว้ยหลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใิน

กำรครอบครอง (แนบหลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิ ์เชน่ ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง โฉนดทีด่นิ สญัญำซือ้ขำยทีร่ะบเุลขหมำย

ประจ ำบำ้น พรอ้มส ำเนำบัตรประชำชน และทะเบยีนบำ้น 

9. ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุจัดตัง้มลูนธิ ิ(ใหม้รีำยละเอยีดวำ่ใครจะด ำเนนิกำรจัดตัง้มลูนธิชิ ือ่อะไร   มวีตัถปุระสงค์



ใด ใครเป็นกรรมกำร มอบหมำยใหใ้ครมำด ำเนนิกำร) 

10. เอกสำรอืน่ ๆ เชน่ หนังสอือนุญำตจำกเจำ้ของชือ่ ทำยำท สว่นรำชกำร หน่วยงำนของรัฐหรอืนติบิคุคลที่

เกีย่วขอ้ง/ กรรมกำรมลูนธิทิีเ่ป็นคนตำ่งดำ้วใหแ้นบหนังสอืเดนิทำง 

ถาม     7. เอกสารประกอบการขออนุญาตจดทะเบยีนแตง่ต ัง้กรรมการของมูลนธิใิหมท่ ัง้ชุด 

หรอืการเปลีย่นแปลงกรรมการของมูลนธิ ิใชเ้อกสารอะไรบา้ง 
ตอบ     ยืน่ค ำขอตำมแบบ ม.น.2 ภำยใน 30 วนั นับแตว่นัทีม่กีำรประชมุลงมตแิตง่ตัง้หรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำร

สมำคม/ ผูย้ืน่ค ำรอ้งไดแ้กป่ระธำนกรรมกำรมูลนธิ ิหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจจำกประธำนกรรมกำรมลูนธิ ิหรอืผูท้ี่
ไดรั้บมอบหมำยจำกทีป่ระชมุใหญข่องมลูนธิ ิยืน่ค ำรอ้งได ้ณ ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่อง

สมำคมตัง้อยู ่หลกัฐำนทีใ่ช ้(3 ชดุ)  

1. ม.น.2 

2. ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุ 
3. ส ำเนำบญัชรีำยชือ่คณะกรรมกำรมลูนธิชิดุเดมิ 

4. รำยชือ่ อำย ุทีอ่ยู ่อำชพี หมำยเลขโทรศพัทข์องผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรมลูนธิทิีข่อแตง่ตับ้งใหม่ทัง้ชดุหรอื
เปลีย่นแปลง 

5. ส ำเนำขอ้บงัคบัของมลูนธิ ิ

6. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของกรรมกำรมลูนธิทิีข่อแตง่ตัง้ใหม่ 
7. เอกสำรอืน่ ๆ เชน่ บนัทกึค ำใหก้ำรตรวจสอบฐำนะและควำมประพฤตขิองผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรมลูนธิ/ิ 

ส ำเนำใบส ำคญั ม.น.3 (กรณีเป็นมลูนธิทิีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนจัดตัง้ใหม ่ซึง่ยังไมเ่คยแตง่ตัง้กรรมกำรขึน้
ใหมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมำกอ่น) หรอื/ ส ำเนำใบส ำคัญ ม.น.4 ฉบบัลำ่สดุ (กรณีเป็นมลูนธิทิี่

ไดรั้บกำรจดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมกำรขึน้หมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมลูนธิมิำแลว้/ กรรมกำร
มลูนธิทิีเ่ป็นคนตำ่งดำ้วใหแ้นบหนังสอืเดนิทำง) 

ถาม     8. การจดทะเบยีนจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของมูลนธิใิชเ้อกสารอะไรบา้ง 
ตอบ     ยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ ม.น. 2 ภำยใน 30 วนั/ผูท้ีจ่ะไดรั้บแตง่ตัง้ใหเ้ป็นประธำนมูลนธิ/ิ ยืน่ค ำรอ้ง ณ  ฝ่ำย

ปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องมูลนธิติัง้อยู ่ / หลกัฐำนทีใ่ช ้(3 ชดุ) 

1. ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุ 

2. ส ำเนำขอ้บงัคบัของมลูนธิ ิ(ปัจจบุนั) 
3. แบบแสดงรำยกำรขอ้บงัคับทีจ่ะมกีำรแกไ้ขเพิม่เตมิ 

4. แผนผังทีต่ัง้สงัเขปของสมำคมทีต่ัง้ส ำนักงำนแหง่ใหญห่รอืส ำนักงำนสำขำแหง่ใหมข่องมลูนธิแิละหนังสอื

อนุญำตใหใ้ชส้ถำนทีจั่ดตัง้สมำคมจำกเจำ้ของสถำนที ่พรอ้มดว้ยหลักฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำร
ครอบครอง 

5. เอกสำรอืน่ ๆ เชน่ ส ำเนำใบส ำคญั ม.น.3 (กรณีเป็นมลูนธิทิีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนจัดตัง้ใหม ่ซึง่ยังไมเ่คย
แตง่ตัง้กรรมกำรขึน้ใหมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมำกอ่น) / ส ำเนำใบส ำคัญ ม.น.4 ฉบับลำ่สดุ 

(กรณีเป็นมลูนธิทิีไ่ดรั้บกำรจดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมกำรขึน้หม่ทัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรมลูนธิิ
มำแลว้ 

ถาม     9. การจดเลกิมูลนธิติอ้งท าอยา่งไร 
ตอบ     ยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ ม.น. 6 ภำยใน 14 วนั นับแตว่นัทีม่คีณะกรรมกำรมมีตใิหลกิมูลนธิ/ิผูท้ีจ่ะไดรั้บแตง่ตัง้

ใหเ้ป็นประธำนมลูนธิ/ิ ยืน่ค ำรอ้ง ณ  ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทีส่ ำนักงำนแหง่ใหญข่องมูลนธิติัง้อยู ่ / หลกัฐำน

ทีใ่ช ้(3 ชดุ) 

1. ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนจัดตัง้มลูนธิ ิ(ม.น..3) ฉบับจรงิ 
2. ใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนกำรแตง่ตัง้กรรมกำรของมูลนธิขิ ึน้ใหท้ัง้ชดุหรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำร

สมำคม ซึง่เป็นกรรมกำรทีอ่ยูใ่นต ำแหน่งขณะมกีำรเลกิมลูนธิ ิ(ม.น. 4) ฉบบัจรงิ 

3. ขอ้บงัคับของมลูนธิทิีบ่งัคับใชใ้นปัจจุบนั 
4. เอกสำรกำรแตง่ตัง้ผูช้ ำระบัญช ี

5. ส ำเนำรำยงำนกำรประชมุของทีป่ระชมุของมูลนธิทิีม่มีตใิหเ้ลกิมลูนธิ ิ
6. กรณี ม.น. 3 หรอื ม.น. 4 สญูหำย ใหแ้นบส ำเนำใบแจง้ควำม 

ถาม     10. การจดทะเบยีนพาณชิยต์อ้งใชห้ลกัฐานอะไรบา้ง (กรณีบุคคลธรรมดา) 

ตอบ    หลกัฐำนกำรจดทะเบยีนพำณชิย ์ประกอบดว้ย 

          1. บตัรประจ ำตัวประชำชนเจำ้ของกจิกำร/เจำ้บำ้น (ทีต่ัง้ส ำนักงำน)/ เจำ้ของกรรมสทิธิ(์ทีต่ัง้ส ำนักงำน) 

          2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นเจำ้ของกจิกำร/ เจำ้บำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิ ์/ ส ำเนำทีต่ัง้ส ำนักงำน 



          3. หนังสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถำนที ่หรอื สญัญำเชำ่ (ใหใ้ชส้ถำนทีป่ระกอบพำณิชยกจิ) 

          4. สญัญำซือ้ขำย หรอื ใบขอหมำยเลขประจ ำบำ้น (กรณีเป็นเจำ้ของกรรมสทิธิ ์/ทะเบยีนบำ้นเปลำ่ไมม่ ี

    ใครมชีือ่ในทะเบยีนบำ้น) 

          5. หนังสอืรับรองกำรจัดตัง้บรษัิท หรอื หำ้งหุน้สว่นจดทะเบยีน 

          6. หนังสอืจัดตัง้หำ้งหุน้สว่นพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ 

          7. รูปถ่ำยรำ้นคำ้พรอ้มสนิคำ้ (ใหป้รำกฎเลขทีต่ัง้ส ำนักงำน ชือ่รำ้น) กรณีรำ้นเกมส/์ รำ้นอนิเทอรเ์น็ต 

    ใหถ้ำ่ยรูปบรเิวณหนำ้รำ้นและในรำ้นทีต่ัง้เครือ่งฯ 

          10. แผนทีต่ัง้สถำนประกอบพำณชิยกจิ (เสน้ทำงตัง้แตส่ ำนักงำนเขตไปยังสถำนประกอบกำร) 

          11. หนังสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกร 10 บำท (ถำ้ม)ี 

          12. บตัรประจ ำตวัประชำชนผูรั้บมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

หมำยเหต ุ กรณีนติบิคุคลใหแ้นบเอกสำรของผูเ้ป็นหุน้สว่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

ถาม     11. การจดทะเบยีนพาณชิยอ์เิล็กทรอนกิสม์ขี ัน้ตอนอยา่งไร ใชห้ลกัฐานอะไรบา้ง 

ตอบ     1. ขัน้ตอนกำรยืน่จดทะเบยีนพำณิชยอ์เิล็กทรอนกิส ์

               1.1 ท ำเว็บไซตใ์หเ้สร็จเรยีบรอ้ย พรอ้มออนไลน์ 
               1.2 หำกขำยตรงผ่ำนสือ่โซเชีย่ล เชน่ ไลน ์เฟสบุ๊คส ์IG ตอ้งขออนุญำตขำยตรงที ่สคบ. สำย

ดว่น  1166 ยกเวน้ขำยบนเว็บไซตต์ลำดกลำงขำยสนิคำ้/บรกิำร เชน่ LAZADA, lnWshop 
           2. หลักฐำนทีใ่ชใ้นกำรจดทะเบยีนพำณิชยอ์เิล็กทรอนกิส ์

               2.1 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูป้ระกอบพำณชิยกจิ 
               2.2 ส ำเนำทะเบยีนทีป่ระกอบกำร 

               2.3 Print หนำ้แรกของรำ้นคำ้ออนไลน ์สนิคำ้/บรกิำรทีป่ระกอบพำณิชยกจิ และวธิกีำรสัง่ซือ้สนิคำ้/

บรกิำร วธิกีำรช ำระเงนิ วธิกีำรสง่สนิคำ้ 
               2.4 แผนทีต่ัง้สถำนประกอบพำณชิยกจิ (เสน้ทำงตัง้แตส่ ำนักงำนเขตไปยังสถำนประกอบกำร) 

กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น (เอกสำรเพิม่เตมิ) 

1. หนังสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีห่รอืสญัญำเชำ่ทีร่ะบใุหใ้ชส้ถำนทีป่ระกอบกจิกำรคำ้ ฯลฯ  และ 

2. ส ำเนำบตัรประชำชน/ส ำเนำทะเบยีนบำ้นเจำ้บำ้น หรอืเอกสำรสทิธิท์ีแ่สดงวำ่เป็นเจำ้ของ
กรรมสทิธิ ์   (กรณีทะเบยีนบำ้นเปลำ่ไมม่ใีครมชีือ่ในทะเบยีนบำ้น) 

ถาม     12. การจดทะเบยีนพาณชิยก์รณีการต ัง้ชือ่รา้นสามารถซ า้กนัไดห้รอืไม ่

ตอบ     กำรตัง้ชือ่รำ้นสำมำรถตัง้ชือ่ซ ้ำกนัได ้ 

ถาม     13. พาณชิยกจิทีไ่ดร้บัการยกเวน้ไมต่อ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์มอีะไรบา้ง 

ตอบ     1. กำรคำ้เร่ กำรคำ้แผงลอย 

          2. พำณชิยกจิเพือ่กำรบ ำรุงศำสนำหรอืเพือ่กำรกศุล 

          3. พำณชิยกจิของกระทรวง ทบวง กรม 

          4. พำณชิยกจิของนติบิคุคลซึง่ไดม้พีระรำชบญัญัต ิหรอืพระรำกฤษฎกีำจัดตัง้ขึน้ 

          5. พำณชิยกจิของมลูนธิ ิสมำคม สหกรณ์ 

          6. พำณชิยกจิของกลุม่เกษตรกรทีไ่ดจ้ดทะเบยีนตำม ปว.141 ลงวนัที ่1 พฤษภำคม 2515 

ถาม     14. คนตา่งดา้วจะมาท าพนิยักรรม หรอืเป็นผูร้บัพนิยักรรมไดห้รอืไม่ 

ตอบ     ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์(ซึง่เป็นกฎหมำยทีใ่ชบ้งัคบัเกีย่วกบัเรอืงมรดกและพนัิยกรรม) 

ไมม่บีทบญัญัตหิำ้มคนตำ่งดำ้วมำท ำพนัิยกรรม หรอืเป็นผูรั้บพนัิยกรรม แตก่ำรทีค่นตำ่งดำ้วมำตดิตอ่ขอท ำ

พนัิยกรรมทีส่ ำนักงำนเขต สิง่ทีต่อ้งพจิำรณำคอื 

1. เจำ้หนำ้ทีส่ำมำรถสือ่สำรกบัคนตำ่งดำ้วไดห้รอืไม ่หำกสือ่สำรไมไ่ดต้อ้งมลีำ่มมำท ำหนำ้ทีแ่ปลภำษำ 

2. กำรแปลเอกสำรเอกสำรของคนตำ่งดำ้วเป็นภำษำไทย ชือ่คนตำ่งดำ้วตอ้งแปลใหเ้หมอืนกบัเอกสำรทีเ่คยแปล

ไวก้อ่นหนำ้นี้ 

 

 

 



ถาม     15. เอกสารทีใ่ชใ้นการท าพนิยักรรมมอีะไรบา้ง 

ตอบ     1. ทะเบยีนบำ้น และบัตรประจ ำตวัประชำชนผูท้ ำพนัิยกรรม           

          2. เอกสำรแสดงกรรมสทิธิใ์นทรัพยส์นิทีแ่จง้ไว ้

          3. พยำน 2 คน (พรอ้มส ำเนำทะเบยีนบำ้น/บตัรประจ ำตวัประชำชน) 

          4. ใบรับรองแพทย ์(กรณีผูท้ ำพนัิยกรรมมอีำยเุกนิ 60 ปี ขึน้ไป หรอืป่วย ควรมใีบรับรองแพทยว์ำ่มี

สตสิมัปชญัญะสมบรูณ)์ 

ถาม     16. พนิยักรรมมกีีแ่บบ 

ตอบ     พนัิยกรรมม ี5 แบบ 

1. พนัิยกรรมแบบธรรมดำ มหีลักเกณฑใ์นกำรท ำ ดงัตอ่ไปนี้ 

            - ตอ้งท ำเป็นหนังสอื/ ซึง่จะเขยีนหรอืพมิพโ์ดยเจำ้มรดกหรอืคนอืน่แทนก็ได ้

            - ตอ้งลงวนั เดอืน ปี ในขณะทีท่ ำพนัิยกรรมนัน้ 

            - เจำ้มรดกตอ้งเซ็นชือ่ตอ่หนำ้พยำนอย่ำงนอ้ย 2 คน 

      2.  พนัิยกรรมแบบขยีนขึน้เองทัง้ฉบับ 

            - เจำ้มรดกผูท้ ำพนัิยกรรมตอ้งเขยีนขอ้ควำมในพนัิยกรรมทัง้ฉบบัดว้ยลำยมอืของตนเอง 

            - ตอ้งลงวนั เดอืน ปี ในขณะทีท่ ำพนัิยกรรมนัน้ 

            - เจำ้มรดกผูท้ ำพนัิยกรรมตอ้งลงลำยมอืชือ่ (ลำยเซ็น) ไวใ้นพนัิยกรรมนัน้ จะลงลำยพมิพน์ิว้มอืไม่ได ้

               (ไมจ่ ำเป็นตอ้งมพียำนรูเ้ห็น) 

      3. พนัิยกรรมแบเอกสำรฝ่ำยเมอืง  ผูท้ ำพนัิยกรรมสำมำรถไปยืน่ค ำรอ้งขอใหน้ำยอ ำเภอ/ผูอ้ ำนวยกำรเขต ณ 

อ ำเภอ หรอืเขตใดก็ได ้ด ำเนนิกำรให ้

      4. พนัิยกรรมแบบเอกสำรลบั เป็นพนัิยกรรมทีท่ ำขึน้โดยมลีกัษณะเป็นเอกสำรลบั โดยผูท้ ำพนัิยกรรมเป็น

ผูเ้ขยีนพนัิยกรรม ผนกึพนัิยกรรมแลว้ลงลำยมอืชือ่คำบรอยผนกึนัน้แลว้น ำไปแสดงตอ่นำยอ ำเภอ ณ อ ำเภอ หรอื

เขตใดก็ไดแ้ละพยำนอย่ำงนอ้ย 2 คน 

      5. พนัิยกรรมแบบวำจำ ใชเ้ฉพำะกรณีทีเ่กดิเหตกุำรณ์พเิศษ ไม่สำมำรถท ำพนัิยกรรมตำมแบบอืน่ได ้เชน่ ตก

อยูใ่นอนัตรำย ใกลเ้สยีชวีติ เกดิโรคระบำด หรอืสงครำม 

ถาม     17. จะเพกิถอนพนิยักรรมตอ้งท าอยา่งไร 

ตอบ     เพกิถอนพนัิยกรรมตอ้งท ำไดโ้ดย 

1. ท ำพนัิยกรรมฉบบัหลงัขึน้มำเพกิถอนพนัิยกรรมฉบับกอ่น 

2. กำรท ำลำยหรอืขดีฆ่ำพนัิยกรรมดว้ยควำมตัง้ใจ 

3. กำรโอนหรอืกำรท ำลำยทรัพยส์นิอนัเป็นวตัถแุหง่ขอ้ก ำหนดพนัิยกรรมดว้ยคสำมสมัครใจ 
4. กำรท ำพนัิยกรรมฉบับหลงัมขีอ้ควำมขดัแยง้กบัพนัิยกรรมฉบบักอ่น 

ถาม     18. ตอ้งการขอหนงัสอืรบัรองสถานภาพการสมรส (รบัรองโสด) ตอ้งใชเ้อกสารอะไรบา้ง 

ตอบ     ยืน่ค ำรอ้ง ณ ทีว่ำ่กำรอ ำเภอ หรอืส ำนักงำนเขตแหง่ทีผู่ร้อ้งมภีมูลิ ำเนำอยูต่ำมทะเบยีนบำ้น เอกสำรทีใ่ช ้

1. ทะเบยีนบำ้น 

2. บตัรประชำชน 
3. พยำนรับรอง 2 คน 

ถาม     19. รบัรองลายมอืชือ่ใหค้วามยนิยอมใหบุ้ตรเดนิทางไปตา่งประเทศตอ้งใชเ้อกสารอะไรบา้ง 
ตอบ     ยืน่ค ำรอ้ง ณ ทีว่ำ่กำรอ ำเภอ หรอืส ำนักงำนเขตแหง่ทีผู่ร้อ้งมภีมูลิ ำเนำอยูต่ำมทะเบยีนบำ้น เอกสำรทีใ่ช ้

1. ทะเบยีนบำ้น บดิำ / มำรดำ/ ผูเ้ยำว ์

2. บตัรประชำชน บดิำ / มำรดำ/ ผูเ้ยำว ์(ถำ้ม)ี 

3. สตูบิัตรผูเ้ยำว ์
4. ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ นำมสกลุ บดิำ /มำรดำ/ ผูเ้ยำว ์
5. ทะเบยีนสมรส 



ถาม     20. ขอหนงัสอืรบัรองใชอ้ านาจปกครองบุตร เพือ่น าไปยืน่ขอ Passport /Visa ตอ้งท าอยา่งไร 

ตอบ     กำรขอหนังสอืรับรองอ ำนำจปกครองบตุร หรอื ป.ค.14 กรณีบตุรทีเ่กดิจำกหญงิทีม่ไิดจ้ดทะเบยีนสมรส 

เพือ่น ำไปยืน่ขอ Passport / Visa ยืน่ค ำรอ้ง ณ  ทีว่ำ่กำรอ ำเภอ หรอืส ำนักงำนเขตแหง่ทีผู่ร้อ้งมภีมูลิ ำเนำอยู่ตำม

ทะเบยีนบำ้น เอกสำรทีใ่ช ้

          1. ทะเบยีนบำ้น มำรดำ/ ผูเ้ยำว/์ พยำน 

          2. บตัรประชำชน มำรดำ/ ผูเ้ยำว ์(ถำ้ม)ี/ พยำน 

          3. สตูบิตัร 

          4. ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ นำมสกลุ (ถำ้ม)ี 

          5. พยำนรับรอง 2 คน (บคุคลทีเ่ชือ่ถอืไดท้ีท่รำบเรือ่งรำวโดยตรง) 


