
แนวทางคอนคำถามท่ีพบบอย 

งานทะเบียนราษฎร 

การเกิด 

ถาม  เด็กเกิดท่ีบานใครตองเปนผูแจงการเกิด ตองตรียมหลักฐานเอกสารอะไรบง ตองแจงภายในก่ีวัน 

และหากไมแจงภายในกำหนดจะมีความผิดหรือไมอยางไรข 

ตอบ หรือบิดาหรือมารดาเด็กแจงตอนายกเบียนผูรับแจงแหหองท่ีท่ีเด็กเกิด โดยเตรียมหลักฐาน 

สำเนาทะเบียนนบขน บตัรประจำตัวผูแจง ประจำตัวบิดามารดาเด็ก (หนังสือรับรองการ 

เกิดกรณีเกิดท่ีสตานพยาบาล) โดยแจงงายใน วันนับแตวันกิต หากไมแจงภายในกำหนดจะ 

ความผิดตองระวางกษปรับไมกิน ๑ พันบาท 

 

การตาย 

ถาม  คนตายในบนใครดองนผูแจงการตาย ตองเตรียมหลักฐานเอกสารอะไรบาง ตองแจงภายในเวลา 

เทาใดและหากไมแจงภายในกำหนดจะมีความผิดหรือไมอยางไร 

ตอบ เจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตาย โดยตรียมหลักฐานบัตรประจำตัวผูแจง 

บัตรประจำตัดนคาย หนังสือรับรองการตาย (ถามี) สำเนาทะเบียนบนฉบับเจบานท่ีคนตายมีชื่อ 

โดยตองแจงายใน ๒๙ ชั่วโมงนับแตเวลาตายหรือเวลาพบศพ หากไมแจงภายในกำหนดจะความผิด 

ตองระวางโทษปรับไมเกิน ๑ ทันบาท 

 

การขอเปล่ียนแปลงการจัดภารศพ 

ถาม การขอเปลี่ยนแปลการจัดการศพ ใครตองเปนผูยื่นคำรอง ยื่นท่ีใดและใชหลักฐานเอกสารอะไรบาง 

ตอบ ผูมีสวนเก่ียวขอกับผูตาย ตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีศพนั้นอยู โดยเตรียมหลักฐานบัตร 

ประจำตัวผูแจง มรณบัตร หนังสือรับรองการจัดการศพ (ถามี) หนังสือมอบหมายและบัตรประจำตัว 

ผูรับมอบ (กรณีมอบหมาย) 

 

การขอบานเลขท่ีใหม 

ถาม บนปลูกสรางใหม กรขอบานเลขท่ีใครจะตองเปนผูขอ ตองใชหลักฐานเอกสารอะไรบางตองแจง

ภายในวลาเทาใด และหากไมแจงภายในกำหนดจะมีความผิดหรือไมอยางไร 

ตอบ เจาของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีบานตั้งอยู โดยเตรียม 

หลักฐานบัตรประจำตัวเจาขอกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง ใบอนุญาตปลูกสรางบาน (ถามี) หนังสือ 

มอบหมายและบัตรประจำตัวผูรับมอบ (กรณีมอบหมาย) แผนท่ีตั้งบนโดยสังเขป โดยตองแจงภายใน

๑๕ วันนับแตวันสรางบานเสรจ็ หกมแจงภายในกำหนดจะความผิดตองระวางโทษปรับไมเกิน ๑ พัน

บาท 

 



การแจงยายออก 

ถาม การแจงยายออก ใครจะตองนเปนผูแจง ตองใชหลักฐานนอกสารอะไรบาง ตองแจงภายใเวลาเทาใด 

และหากไมแจงภายในกำหนดจะมีความผิดหรือไมอยางไร 

ตอบ เจาบาน แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงหรือนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน โดยเตรียม 

หลักฐานบัตรประจำตัวจน สำนาทะเบียนนบเจาบาน หนังมอบหมายและบัตรประจำตัว 

ผูรังมอบ (กรณีมอบหมาย) โดยตองแจงภายใน ๑๕ วันนบัแตวันท่ีผูอยูในบนยายออก หากไมแจง

ภายในกำหนดจะความผิดตองระวางกษปรับไมเกิน ๑ พันบาท 

 

การแจงยายเขากรณีปกติท่ัวไป 

ถาม การแจงยายเชา ใครจะตองเปนผูแจง ตองใชหลักฐานเอกถูกสารยะไรบาง ตองแจงภายในเวลาเทาใค 

และหากไมแจงภายในกำหนดจะมีความผิดหรือไมอยางไร 

ตอบ เจาบาน แจงนายกะเบียนผูรับแจงนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน โดยเตรียม 

หลักฐานบัตรประจำตัว ใบแจงการยายท่ีอยูตอนท่ี ๑ และ 6 สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

ท่ีจะแจงยายเขา หนังมอบหมายและบัตรประจำตัวผูรับมอบ (กรณีมอบหมาย) โดยตองแจงภายใน 

๑๕ วันนับแตวันท่ียายเขาอยูในบน หากไมแจงภายในกำหนดจะความผิดตองระวางกษปรับไมกิน 

๑ พนบาท 

 

การแจงยายเขากรณียายปลายทาง 

ถาม การแจงยายเขาปลายทาง ใครจะตองเปนผูแจง แจงท่ีใด และตองใชหลักฐานเอกสารอะไรบาง 

ตอบ ผูยายหรือผูแทนโดยชอบธรรมตามกฎหมาย (กรณีผูยาว) แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงหรือนาย

ทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีประสงดแจงเขายายเขา โดยตรียมหลักฐานบัตร

ประจำตัวผูยายหรือสูติบัตร (กรณีผูยาว) บัตรประจำตัวเขาบน หนงัสอืยินยอมใหยายเขาจากเจาบาน 

สำเนาทะเบียนบานเจาบานท่ีจะแจงยายเขาหนังสือมอบหมายและบัตรประจำตวัผูรับมอบ 

(กรณีมอบหมาย) 

 

การขอคัดสำนาทะเบียนบนฉบันเจาบาน 

ถาม การขอคัดสำนทะเบียนบานฉบับเดิมท่ีขำรุด สูญหาย หรือถูกทำลายตองใชหลักฐานใดบาง 

ตอบ บัตรประจำตัวขาน สำเนาทะเบยีนบานฉบับท่ีชำรุด (ฉพาะกรณีชำรุด) หนังสือมอบหมายและ 

บัตรประจำคำผูรบัมอบ (กรณมอบหมาย) 

 

 

 

 



 

การจำหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีตาย 

ถาม การขอการจำหนยชื่อและรายการบุคคลออกจกทะเบียนบนกรณีตาย ตองใชหลักฐานเอกสาร 

อะไรบาง 

ตอบ บัตรประจำตัวเจาบาน สำเนาทะเบียนนฉบับจาบานท่ีมีรายการผูตาย หลักฐานการตาย เชน 

มรณบัตร หลักฐานการตายท่ีออกโดยรัฐบาลของประเทศอ่ืน (ตองไดรับการแปลและรับรองจาก 

กระทวงกรตางประเทศ) หนังสือมอหมายและบตัรประจำตัวผูรับมอบ (กรณีมอบหมาย) 

 

การขอคัดรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  และรายการจากฐานขอมูล 

ถาม การขอคัดและรับรองอกสารการทะเบียนราษฎร และรายกรจากฐานขอมูลทะเบียนราษฎร สามารถ 

ยื่นคำรองท่ีไคไดบาง 

ตอบ ๑. กรณีขอคัดและรับรองจากเอกสารตนฉบับ ยื่นคำรองไดท่ีสำนักทะเบียนท่ีจัดทำเอกสารทะเบียน 

๒. กรณีขอคัดและรับรองรายการจกฐานขอมูลทะเบียนราษฎร ยื่นคำรองไดท่ีสำนักทะเบียนทุกแหง 

สำนักทะเบียนจังหวัด สำนักทะเบียนกรุงเทพมหานคร และสำนักทะเบียนกลาง 

ถาม การขอคัดและรับรองเอกสารกรทะเบียนราษฎร และรายการจากฐานขอมูลทะเบียนราษฎร ใครบาง 

มีสิทธิยื่นคำรองขอคัดได 

ตอบ ๑. เจาของรายการ 

๒. ผูมีสวนไดเสีย เชน เจาบาน ผูมีชื่อและรายกรปรากฎในเอกสารท่ีจะขอคัดและรับรอง บุคคลหรือ 

นิติบุคคลใดท่ีมีสวนไดเสียเก่ียวกับเอกสารทะเบียนราษฎรไมวาโดยตรงหรือทางออม 


