
คูมือสําหรบัประชาชน : การตออายใุบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตลาดหมายความวาสถานที่ซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชมุนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตวเน้ือสัตวผักผลไมและอาหารอันมี
สภาพเปนของสดประกอบหรอืปรุงแลวหรือของเสียงายทั้งน้ีไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตามและ
หมายความรวมถึงบรเิวณซ่ึงจัดไวสําหรับผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือเปนครั้งคราวหรอืตามวันที่
กําหนด 
 
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2546ไดมีขอกําหนดเก่ียวกับใบอนุญาตจดัตั้งตลาดดังน้ี 
 
ขอ42เม่ือผูรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถิ่นตามแบบที่กรงุเทพมหานครกําหนด
พรอมกับเสียคาธรรมเนียมตามขอบัญญัติกรงุเทพมหานครวาดวยคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการ
สาธารณสุขกอนใบอนุญาตส้ินอายุ 
 
ขอ44ใบอนุญาตใหมีอายุหน่ึงปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 
 
เง่ือนไขการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต 
 
1.ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวนตามรายการที่ระบุในคูมือน้ี 
 
2.ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
3.ไมอยูระหวางมีคําสั่งใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบหรือกรณีกอเหตเุดอืดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จจึงจะ
พิจารณาตออายุใบอนุญาต 
 
4.ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถิ่นผูซ่ึงไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาพนักงานสาธารณสุขเขาไปในสถาน
ประกอบการระหวางพระอาทติยขึ้นและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคุมใหเปนไปตามขอกําหนด
ทองถิ่นหรือพระราชบญัญัติน้ีตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของ 
 
หมายเหต1ุ.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน่ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอ
โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรอืผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6470"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอตออายุใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนญุาตจัดตั้งตลาด
แบบต.3 พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ลงรับคําขอตอ
อายุใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือรอนรําคาญ
และการพจิารณาตอใบอนุญาต/ยุติใบอนุญาต 
 
(หมายเหต:ุ (พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 
56 กําหนดใหออกใบอนุญาตหรือมีคําส่ังไมอนุญาตภายใน 30 
วันหากเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาไมแลวเสร็จใหขยายเวลา
ไดอีก 2 ครั้งๆละ 15 วัน)) 

15 วัน สํานักอนามัย
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

2) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

3) 
 

เชนใบสําคัญการเปล่ียนช่ือทะเบียนสมรสเปนตนในกรณีท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือตัวช่ือสกุลหรือคํานําหนานามใหถายสําเนา
เอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

4) 
 

 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือเดินทาง
หรือใบอนุญาตทํางาน (กรณเีปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

 คําขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดต.3 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดที่ยังไมส้ินอายุ (ฉบับจริง)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

 สําเนาทะเบียนบานท่ีเปนท่ีต้ังสถานประกอบการตลาด 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
8) 

 
 หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายและบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาและผูรับมอบอํานาจ (กรณี
เจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง)จ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารที่เปนสถาน
ประกอบการเชนโฉนดที่ดินสัญญาซื้อขายสัญญาเชาหนังสือ
ยินยอมใหใชอาคารฯลฯ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

 หนังสือรับรองวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย
สินคาผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารที่
กรุงเทพมหานครรับรองท่ียังไมส้ินอายุ (กรณีการจําหนายสินคา
ประเภทอาหาร)   
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

ใบรับรองแพทยการตรวจโรคของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาด (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร) ตองมีสุขภาพ
แข็งแรงไมเปนโรคติดตอไมเปนโรคที่สังคมรังเกียจหรือไมเปน
พาหะนําโรคติดตอเชนอหิวาตกโรคไขรากสาดนอยบิดไขสุกใสหัด
คางทูมวัณโรคระยะอันตรายโรคเรื้อนในระยะติดตอหรือในระยะท่ี
ปรากฏอาการเปนท่ีนารังเกียจแกสังคมโรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ
ไวรัสตับอักเสบชนิดเอไขหวัดรวมถึงไขหวัดใหญท่ีติดตอมาจาก
สัตว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการแพทย 

12) 
 

แผนผังตลาดหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกตลาดแสดง
ใหเห็นถึงการจัดหมวดหมูสินคาลักษณะภายในตลาดเปนตน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

(หมายเหต:ุ (บาท/ป)) 
คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) "ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท

กทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6470"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดต.3 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดยีว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
 
2)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใชพ.ศ.2552 
 
3)กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
4)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
5)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
6)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2548 
 
7)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิ้งจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
9)พระราชบญัญัติผังเมืองพ.ศ. ๒๕๑๘แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 
10)พระราชบญัญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติพ.ศ. ๒๕๓๕ 
 
11)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพ.ศ.2548 
 
12)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัตใิหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดสํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 
19/07/2015 20:32 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


