
คูมือสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนสมรสกรณบีคุคลตางดาว 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูรองขอจดทะเบียนสมรสฝายใดฝายหนึ่งหรอืท้ังสองฝายเปนบุคคลตางดาวยื่นคาํรองตอนายทะเบยีนณฝายทะเบยีนสํานักงาน
เขตแหงใดก็ไดโดยผูรองท่ีเปนบุคคลตางดาวตองมีหนังสือรบัรองของสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสลุของผูรองในประเทศ
ไทยหรือจากองคการที่รัฐบาลประเทศนั้นมอบหมายพรอมรบัรองคําแปลภาษาไทยโดยกระทรวงการตางประเทศหรือสถานทูต
หรือสถานกงสุลของไทยมาแสดงซึ่งหนังสือรับรองจะตองระบุในเรื่องตอไปน้ี 
 
1. ผูรองมีคุณสมบัติครบถวนตามกฎหมายไทยและเหมาะสมที่จะทําการสมรสกับบุคคลสัญชาติไทยหรือไม 
 
2. ผูรองประกอบอาชีพอะไรและมีรายไดเทาใด 
 
3. ภาวะทางการสมรสของผูรองเปนโสดหรือสมรสแลวหากสมรสแลวมีภาระผูกพันท่ีตองรับผิดชอบในเรื่องอะไรบาง 
 
4. ระบุชื่อบุคคลที่ทางราชการสามารถติดตอและขอทราบขอเท็จจริงเพ่ิมเติมไดจํานวน 2 คนซ่ึงมีถิ่นท่ีอยูหรือภูมิลําเนาเดยีวกัน
กับผูรอง 
 
คุณสมบัติของผูจดทะเบียนสมรส 
 
1. ชายและหญงิมีอายุครบ 17 ปบริบูรณกรณีมีเหตุอันสมควรศาลอาจอนุญาตใหทําการสมรสกอนที่ชายและหญิงมีอายุครบ 17 
ปบริบูรณได 
 
2. ชายหรือหญงิไมเปนบุคคลวิกลจริตหรือเปนบุคคลซ่ึงศาลส่ังใหเปนคนไรความสามารถ 
 
3. ชายหญิงไมเปนญาติสืบสายโลหติโดยตรงข้ึนไปหรืองลงมาไมเปนพ่ีนองรวมบิดามารดาหรือรวมแตบิดาหรือมารดา 
 
4. ผูรับบุตรบุญธรรมและบตุรบญุธรรมจะสมรสกันไมได 
 
5. ชายหรือหญงิจะสมรสในขณะที่ตนมีคูสมรสอยูไมได 
 
6. หญิงหมายจะสมรสใหมไดตอเม่ือการสมรสครั้งกอนส้ินสุดไปแลวเปนเวลาไมนอยกวา 310 วันเวนแต 
 
6.1 คลอดบุตรแลวในระหวางน้ัน 
 
6.2 สมรสกับคูสมรสเดิม 
 
6.3 มีใบรับรองแพทยประกาศนียบัตรหรือปรญิญาซ่ึงเปนผูประกอบการรักษาโรคในสาขาเวชกรรมไดตามกฎหมายวามิได
ตั้งครรภ 
 
6.4 มีคําส่ังศาลใหสมรสได 
 
7. ผูเยาวจะทําการสมรสตองไดรับความยินยอมจากผูมีอํานาจใหความยินยอมไดตามกฏหมาย 
 
8. ชายและหญงิแสดงการยินยอมเปนสามีภรรยากันโดยเปดเผยตอหนานายทะเบียน 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน



เรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 7343"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :90 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1 จัดทําคํารองใหผูรองลงลายมือชื่อ 
2 ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและคณุสมบัติของผูรอง
พรอมท้ังสอบสวนปากคําผูรองประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนสมรสใหผูรองพยานนายทะเบียน
ลงลายมือชื่อ 
-  มอบใบสําคญัการสมรส 
กรณีไมอนุญาต 
-  แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการอุทธรณ
คําส่ังภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

60 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(อาทิเชนบัตรประจาํตัวประชาชนใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวบัตรประจําตัวคนพิการหนงัสือเดินทางฯลฯ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) 

 
หนังสือรับรองของสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลของผูรอง
ในประเทศไทยหรือจากองคการท่ีรัฐบาลประเทศนั้นมอบหมาย
พรอมรับรองคําแปลภาษาไทยโดยกระทรวงการตางประเทศหรือ
สถานทูตหรือสถานกงสุลของไทย (กรณีบุคคลตางดาว) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือใหความยินยอม (กรณีผูรองยังไมบรรลุนิติภาวะและผูมี
อํานาจใหความยินยอมไมไดมาดวย) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หลักฐานการหยา (กรณีผูรองเคยจดทะเบียนสมรส) หรือหลักฐาน
การตาย (กรณีคูสมรสตาย) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลท่ีใหจดทะเบียนสมรสพรอมคํารับรองวา
ถูกตอง (กรณีมีคําพิพากษาหรือคําส่ังศาล) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

พยาน 2 คนพรอมบัตรประจําตัว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

ลาม 1 คนพรอมบัตรประจําตัว (กรณีผูรองเปนบุคคลตางดาวที่ไม
สามารถสื่อสารและเขาใจภาษาไทยได) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเก็บคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) "ฝายทะเบียนสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 2279 7343"  
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ



ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนสมรสกรณีบุคคลตางดาว 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัต ิ
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติจดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2533) 
 
2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจดทะเบียนครอบครัวพ.ศ.2541 
 
3)หนังสือกรมการปกครองที่มท 0309.3/ว3660 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ 2553 
 
4)หนังสือกรมการปกครองที่มท 0310.2/ว1170 ลงวันที่ 31 พฤษภาคม 2543 
 
5)ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชยบรรพ 5 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการจดทะเบียนสมรสกรณีบุคคลตางดาวสํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 
17/07/2015 17:24 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


