
คูมือสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนรบับุตรบุญธรรม 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมผูจะรับบุตรบุญธรรมและผูจะเปนบุตรบุญธรรมจะตองยืน่คํารองตอนายทะเบยีนณฝายทะเบยีน
สํานักงานเขตแหงใดก็ได 
 
การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมี 2 กรณี 
 
1. กรณีผูจะเปนบุตรบุญธรรมเปนผูเยาวใหยืน่คํารองเพ่ือขออนุมัติจากคณะกรรมการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมโดยถาผูจะขอรับเด็ก
เปนบุตรบุญธรรมท่ีมีภูมิลําเนาในเขตกรุงเทพมหานครหรือเปนชาวตางประเทศท่ีมีภูมิลําเนาอยูในประเทศไทยยื่นคํารองท่ีศูนย
อํานวยการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมกรมพัฒนาสังคมและสวสัดิการถามีภูมิลําเนาอยูตางจงัหวัดยื่นคํารองไดณท่ีวาการอําเภอหรือ
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนษุยจังหวดัเม่ือไดรับการอนุมัตจิากคณะกรรมการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมแลวตอง
ยื่นคํารองขอจดทะเบยีนตอนายทะเบียนภายใน 6 เดือนนับแตวันท่ีไดรบัแจงคําอนุมัตใินกรณีท่ีมีพฤติการณพิเศษท่ีทําใหมิอาจ
ดําเนินการจดทะเบียนภายใน 6 เดือนไดผูจะขอรับเด็กเปนบตุรบุญธรรมตองยื่นคํารองแสดงพฤติการณพิเศษตอคณะกรรมการ
เพ่ือใหพิจารณาขยายระยะเวลาออกไปอีกไดไมเกิน 3 เดือนนับแตวันท่ีพฤติการณพิเศษน้ันส้ินสุดลง 
 
2. กรณีผูจะเปนบุตรบุญธรรมบรรลุนติิภาวะแลวและมีคุณสมบัติครบถวนตามกฎหมายสามารถยื่นคํารองขอจดทะเบยีนรบับุตรบุญ
ธรรมตอนายทะเบียนโดยไมตองผานการพิจารณาของคณะกรรมการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรม 
 
คุณสมบัติของผูจดทะเบียนรบับุตรบุญธรรม 
 
1. ผูจะขอรับบุตรบุญธรรมตองมีอายุไมต่ํากวา 25 ปและตองมีอายุแกกวาผูรับบุตรบุญธรรมอยางนอย 15 ป 
 
2. ผูจะเปนบุตรบุญธรรมมีอายไุมต่ํากวา 15 ปผูนั้นตองใหความยินยอมดวย 
 
3.กรณีผูจะเปนบุตรบุญธรรมเปนผูเยาวจะตองไดรับความยินยอมจาก 
 
3.1 บิดาและมารดากรณีมีท้ังบิดาและมารดา 
 
3.2 บิดาหรือมารดากรณีท่ีมารดาหรือบิดาตายหรือถูกถอนอํานาจการปกครองตองไดรับความยินยอมจากมารดาหรือบิดาซ่ึงยังมี
อํานาจการปกครอง 
 
3.3 กรณีไมมีผูมีอํานาจใหความยินยอมผูประสงคจะขอรับบตุรบุญธรรมหรอือัยการจะรองขอตอศาลใหมคีําสั่งอนุญาตแทนการ
ใหความยินยอม 
 
3.4 กรณีผูเยาวถูกทอดทิ้งและอยูในความดแูลของสถานสงเคราะหเด็กฯใหสถานสงเคราะหเด็กฯเปนผูใหความยนิยอมแทนบิดา
และมารดา 
 
4. ผูจะขอรับบุตรบุญธรรมหรือผูท่ีจะเปนบุตรบุญธรรมถามคีูสมรสตองไดรบัความยินยอมจากคูสมรสกอนในกรณีท่ีคูสมรสไมอาจ
ใหความยินยอมไดหรือไปจากภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูและหาตัวไมพบไมนอยกวา 1 ปตองรองขอตอศาลใหมีคําสั่งแทนการให
ความยนิยอมของคูสมรสนั้น 
 
5. ผูเยาวท่ีเปนบุตรบุญธรรมของบุคคลใดอยูจะเปนบุตรบญุธรรมของบุคคลอ่ืนอีกในขณะเดยีวกันไมไดเวนแตเปนบุตรบุญธรรม
ของคูสมรสของผูรับบุตรบุญธรรมนั้น 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน



เรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 7343"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :50 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.  จัดทําคํารองใหผูรองลงลายมือชื่อ 
2.  ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและคุณสมบัติของผูรอง
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนรับบุตรบุญธรรมใหผูรองพยาน
ผูใหความยินยอม (ถามี) นายทะเบียนลงลายมือชื่อ 
-  หากผูรองประสงคจะขอทะเบียนรับบตุรบุญธรรมไวเปน
หลักฐานใหย่ืนคํารองขอคดัและรับรองสําเนาตอนายทะเบียน 
กรณีไมอนุญาต 
-  แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการอุทธรณ
ภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(อาทิเชนบัตรประจาํตัวประชาชนใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวบัตรประจําตัวคนพิการฯลฯ 
) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

3) 
 

หนังสืออนุญาตใหรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมจากคณะกรรมการรับ
เด็กเปนบุตรบุญธรรม 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูจะเปนบุตรบุญธรรมเปนผูเยาว) 

- 

4) 
 

คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลอนุญาตใหมีการรับบุตรบุญธรรม
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ( กรณีมีการอุทธรณคําส่ังของคณะกรรมการรับเดก็เปนบุตร
บุญธรรม) 

- 

5) 
 

พยาน 2 คนพรอมบัตรประจําตัว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ผูใหความยินยอม (ถามี) พรอมบัตรประจําตัว
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) หนวยงานณจดุยื่นคําขอ - "ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนใน

เขตพญาไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 2279 7343"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

 

หมายเหต ุ

ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนรับบุตรบุญธรรม 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัต ิ
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชยบรรพ 5 
 
2)พระราชบญัญัติจดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจดทะเบียนครอบครัวพ.ศ.2541 
 
4)พระราชบญัญัติการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมพ.ศ.2522 (รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ.2553) 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมสํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 
19/07/2015 07:32 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


