
คูมือสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนการหยากรณกีารหยาตางสาํนักทะเบยีน 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คูสมรสที่มีความประสงคขอจดทะเบียนการหยาโดยความยินยอมแตไมสามารถยื่นคํารองพรอมกันณสํานักทะเบียนแหงเดยีวกัน
ไดสามารถยื่นคาํรองตอนายทะเบียนเพื่อขอจดทะเบยีนการหยาตางสํานักทะเบียนไดโดยท้ังสองฝายจะตองตกลงกันวาฝายใด
จะเปนผูย่ืนคํารองกอนและอีกฝายหนึ่งจะไปยื่นคํารองภายหลังณสํานักทะเบียนแหงใดการจดทะเบียนหยาจะมีผลตามกฎหมาย
เม่ือสํานักทะเบยีนแหงหลังไดรับจดทะเบียนการหยาใหแลว 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 7343"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :2 ชั่วโมง 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

***ฝายท่ียื่นคาํรองกอน (สํานักทะเบียนแหงแรก)*** 
1.  จัดทําคํารองใหผูรองลงลายมือชื่อ 
2.  ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและสอบปากคําผูรองให
ปรากฏวาเปนผูย่ืนคํารองกอนและอีกฝายจะไปยื่นคํารอง
ภายหลังณสํานักทะเบียนแหงใดประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําทะเบียนการหยาใหผูรองพยานนายทะเบียนลงลายมอื
ชื่อ 
-  แจงผูรองทราบวาการหยาจะมีผลเม่ือคูหยาอีกฝายหนึ่งไดลง
ลายมือชื่อณสํานักทะเบียนแหงท่ีสองและนายทะเบยีนแหงท่ี

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
สองไดรับจดทะเบียนการหยาแลว 
-  สงเอกสารการหยาไปยังสํานักทะเบียนแหงท่ีสอง 
-  เม่ือไดรับแจงผลการจดทะเบียนจากสํานักทะเบียนแหงท่ีสอง
แลวใหแจงผูรองมารับใบสําคญัการหยา 
กรณีไมอนุญาต 
-  แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการอุทธรณ
คําส่ังภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
***ฝายท่ียื่นคาํรองภายหลัง (สํานักทะเบียนแหงท่ีสอง)*** 
1. จัดทําคํารองใหผูรองลงลายมือชื่อ 
2. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและใหผูรองตรวจสอบ
ความถูกตองของสําเนาหลักฐานการจดทะเบยีนสมรสรวมทัง้
หนังสือสัญญาหยาท่ีไดรับจากสํานักทะเบียนแหงแรก
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

4) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนการหยาใหผูรองพยานนาย
ทะเบียนลงลายมือชื่อ 
-   มอบใบสําคญัการหยาใหผูรอง 1 ฉบับสวนอีก 1 ฉบับสงให
สํานักทะเบียนแหงแรกเพื่อมอบใหกับคูหยาอีกฝายหนึ่ง 
กรณีไมอนุญาต 
-  แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการอุทธรณ
คําส่ังภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัว (ฝายท่ียื่นคํารองกอน (สํานักทะเบียนแหงแรก))
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(อาทิเชนบัตรประจาํตัวประชาชนใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวบัตรประจําตัวคนพิการฯลฯ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน (ฝายท่ียื่นคํารองกอน (สํานักทะเบียนแหง
แรก)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

ทะเบียนสมรส (ฝายท่ียื่นคํารองกอน (สํานักทะเบียนแหงแรก))
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือสัญญาการหยาหรือขอตกลงการหยาท่ีมีพยานลงลายมือ
ช่ืออยางนอย 2 คน (ฝายท่ียื่นคํารองกอน (สํานักทะเบียนแหง
แรก)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ-ชื่อสกุล (ถามี) (ฝายท่ียื่นคํารองกอน 
(สํานักทะเบียนแหงแรก)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

6) 
 

พยาน 2 คนพรอมบัตรประจําตัว (ฝายท่ียื่นคํารองกอน (สํานัก
ทะเบียนแหงแรก)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัว (ฝายท่ียื่นคํารองภายหลัง (สํานักทะเบียนแหง
สอง)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(อาทิเชนบัตรประจาํตัวประชาชนใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวบัตรประจําตัวคนพิการฯลฯ) 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบาน (ฝายท่ียื่นคํารองภายหลัง (สํานักทะเบียนแหง
สอง)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล (ถามี) (ฝายท่ียื่นคํารอง
ภายหลัง (สํานักทะเบียนแหงสอง)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

พยาน 2 คนพรอมบัตรประจําตัว (ฝายท่ียื่นคํารองภายหลัง (สํานัก
ทะเบียนแหงสอง)) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) หนวยงานณจดุย่ืนคําขอ -"ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขต

พญาไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 2279 7343"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ



ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนการหยากรณีการหยาตางสํานักทะเบียน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหนวยงาน 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัต ิ
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชยบรรพ 5 
 
2)พระราชบญัญัติจดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจดทะเบียนครอบครัวพ.ศ.2541 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการจดทะเบียนการหยากรณีการหยาตางสํานักทะเบยีนสํานักงานเขตพญา
ไทเดือนลดา 19/07/2015 07:39 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


