
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอรบัใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสม
อาหาร (รายใหม) 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดประสงคจะประกอบกิจการประเภทสถานที่จําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถิ่นณฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
 
เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 
 
1. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพื่อใชประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
ผูประกอบการจะตองตรวจสอบดังน้ี 
 
 1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลีย่นแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง 
 
 1.2 ตรวจสอบอาคารที่จะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
 
2. ผูประกอบกิจการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวนตามรายการที่ระบุในคูมือน้ี 
 
3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏบัิติราชการทางปกครองประกอบดวย 
 
4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
 
หมายเหตุ 1.ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน่ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอ
โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรอืผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6470"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จําหนาย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหารสอ.1 พรอมเอกสารหลักฐานและ

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
เจาหนาที่ลงรับคําขอใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2) การพิจารณา 
การพิจารณาตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 วัน สํานักอนามัย
 

3) การพิจารณา 
การตรวจสอบสถานประกอบการเจาหนาที่ตรวจสอบสถาน
ประกอบการและจัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอเจา
พนักงานทองถิ่น 
(หมายเหต:ุ (ตรวจสอบสถานที่หลังจากดําเนินการตามกฎหมาย
ท่ีเก่ียวของเรียบรอยแลว)) 

20 วัน สํานักอนามัย
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบยีน

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

3) 
 

คําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหารแบบสอ.1 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักอนามัย 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

6) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานครท่ีไดรับการรับรอง
ตรวจสอบจากเจาหนาท่ีแลว 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารที่เปนสถาน
ประกอบการเชนโฉนดที่ดินสัญญาซื้อขายสัญญาเชาหนังสือ

กรุงเทพมหานคร 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ยินยอมใหใชอาคารฯลฯ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

9) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูยื่นขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักอนามัย 

10) 
 

ใบรับรองแพทยการตรวจโรคติดตอ 9 โรคไดแกวัณโรค
อหิวาตกโรคไขรากสาดนอยโรคบิดไขสุกใสโรคคางทูมโรคเรื้อน
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจและโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการแพทย 

11) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

12) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการแสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิตการปองกันมลพิษ
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการระบบความปลอดภัยในการ
ทํางานเปนตน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร

หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) 
(หมายเหต:ุ ( - พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน 300 ตารางเมตรอัตรา
คาธรรมเนยีม 2,000 บาทตอป 
  - พื้นที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท
โดยใหคดิพื้นที่เปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิงแตรวมแลวคาธรรมเนียมไมเกิน 
3,000 บาทตอป)) 

คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1."ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภบิาลสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญา

ไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6470"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555  
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) คําขอรับใบอนญุาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
 1. ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนด 30 วัน
ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครัง้ใหผู
ขออนุญาตทราบกอนส้ินกําหนด 30 วันหรือตามที่ขยายเวลาไวแลวนั้นแลวแตกรณี 
 
 2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการพจิารณา
คําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วันนับจากวันท่ีรับคําขอจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมท้ังสงสําเนาการแจงให
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัติอาหารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใชพ.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ้าท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัติผังเมืองพ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติพ.ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัติสถานบริการพ.ศ.2509 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัตใิหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(รายใหม) สํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 19/07/2015 20:48 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


