
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอมีบตัรประจําตวัคนซึ่งไมมสัีญชาติไทยกรณคีนตางดาวซ่ึงไดรับ
อนุญาตใหมถีิ่นที่อยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยกรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและมี
ใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองหรือกฎหมายวาดวยการทะเบยีนคนตางดาว
ท่ีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานท.ร.14 ระบุสัญชาตอ่ืินหรือไมไดสัญชาติไทยมีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลักข้ึนตน
หลักแรกดวยเลข 3 , 4 , 5 หรือ 8และบุตรของบุคคลคนตางดาวที่เกิดในประเทศไทยและไมไดสัญชาติไทยโดยการเกิดตาม
กฎหมายวาดวยสัญชาติมีชื่อในทะเบียนบานท.ร.13 เลขประจําตัวข้ึนตนหลักแรกดวย 6 หรือ 7 ท่ีมีอายตุั้งแต 5 ปบริบูรณแตไม
เกิน 70 ปบริบูรณตองขอมีบัตรตอนายทะเบียนภายใน 60 วนันับแตวันท่ีมีอายุครบ 5ปบริบูรณหรือวันท่ีนายทะเบยีนเพ่ิมชื่อใน
ทะเบียนบาน 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
  2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิม่เติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
  3) เจาหนาที่จะแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายทะเบยีนสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 7343"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
เสาร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1  ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานกับรายการใน
ฐานขอมูล 
1.2  เจาหนาทีจั่ดทําคําขอมีบัตร (สทร.1) และถายรูป 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
2.1 กรณีอนุญาต 
    - รับเอกสารใบรับคาํขอมีบัตร(สทร.1/1) เพื่อใชเปนหลักฐาน
รอรับบัตรจากสาํนักทะเบียนกลาง 

5 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตพญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2.2 กรณีไมอนุญาต 
    -  แจงเหตุผลที่ไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการ
อุทธรณคําสั่งภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

หลักฐานที่ทางราชการออกใหท่ีมีรูปถาย (ถามี)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บัตรเดิม (กรณีบัตรหมดอายุชํารุดหรือขอเปลี่ยนบัตร)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

เอกสารราชการอื่นเชนใบสําคัญถ่ินท่ีอยูใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวเปนตน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อั ต ร า /เ ง่ื อ น ไ ข ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม

 เปนไปตามกฎกระทรวงกําหนดใหคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย
ปฏิบัติเก่ียวกับการทะเบียนราษฎรและกําหนดอัตราคาธรรมเนียม
พ.ศ.2551 
(หมายเหต:ุ (คาธรรมเนียม 60 บาทยกเวนการทําบัตรครั้งแรกของผูท่ีมี
อายุต่ํากวา 15 ป)) 

คาธรรมเนียม 60 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) "ฝายทะเบียนสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6463 หมายเลขโทรสาร 0 2279 7343"    
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

 

หมายเหต ุ

ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยกรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูในราชอาณาจักร
ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมอืง 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดใหคนทีไ่มมีสัญชาติไทยปฏิบัตเิก่ียวกับการทะเบยีนราษฎรและกําหนดอัตราคาธรรมเนียมพ.ศ.2551 
 
2)ระเบียบสํานกัทะเบียนกลางวาดวยการจดัทําบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยพ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยกรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับ
อนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองสํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 19/07/2015 08:38 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


