
คูมือสําหรบัประชาชน : การออกใบอนุญาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตสุิสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หามมิใหผูใดจดัตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชนเวนแตจะไดรับใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
 
การขออนุญาตและการอนญุาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 7 เมื่อไดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลวหามมิใหดําเนินการเวนแตจะ
ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
 
และมาตรา 8 กําหนดคุณสมบัติของผูไดรับใบอนุญาตไวดังน้ี 
 
 
 มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ 
 ไมเปนผูมีความประพฤติเส่ือมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 
 ไมเปนบุคคลวกิลจริตหรือจติฟนเฟอนไมสมประกอบ 
 ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
 
 
ในกรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแทนของนิติบุคคลน้ันตองมีคุณสมบัติตามที่กําหนดขางตนดวย 
 
ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใชไดจนถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปท่ีสามนับแตปท่ีออกใบอนุญาต 
 
หมายเหตุ 1.ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอ
โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรอืผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6470"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 1 ชั่วโมง สํานักอนามัย



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสุสานและฌาปน
สถานตามแบบสฌ.3 พรอมหลักฐานและเจาหนาที่ลงทะเบยีน
รับคํารองขอ 
(หมายเหต:ุ (การนับเวลาจะเริม่นับเม่ือเจาหนาที่ไดรับคําขอและ
หลักฐานท่ีถูกตองครบถวน)) 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถานพิจารณาอนญุาตหรือออก
หนังสือ/ลงนามอนุญาตในคําขอฯหรือแนะนาํใหปรับปรุงแกไข 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบยีน

3) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

กองหนังสือเดนิทาง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

 คําขอรับใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
(แบบสฌ.3) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

8) 
 

 หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ
แสดงบัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมสามารถมายืน่คําขอดวยตนเอง) 

- 

9) 
 

 หนังสือยินยอมใหเปนผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน
ของผูไดรับใบอนุญาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
10) 

 
 สําเนาใบอนุญาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถานหรือใบแทน
ใบอนุญาตดังกลาว 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

(หมายเหต:ุ (ตอ 3 ป)) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) "ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท

กทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6470"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2)  ศูนยรับแจงทุกขกทม. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนญุาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.3) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดยีว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัตสุิสานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
2)กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
3)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องสุสานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 
 
4)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานท่ีปฏิบัติการตามพระราชบญัญัติสุสานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



5)ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถานพ.ศ.2528
 
6)พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถานสํานักงานเขตพญาไท
เดือนลดา 19/07/2015 18:58 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


