
คูมือสําหรบัประชาชน : การออกใบแทนหนงัสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรือ่งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบญัญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 กําหนดใหการจําหนายอาหารในสถานที่จําหนายอาหารหรือการสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใดซ่ึงมี
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรตองขออนุญาตหากสถานที่ดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงผูไดรับอนุญาตตองดแูลรักษาสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารใหถูกตองตาม
หลักเกณฑเกี่ยวกับสุขลักษณะกรรมวิธีการจําหนายทําประกอบปรุงเก็บรักษาอาหารภาชนะอุปกรณน้ําใชและของใชอ่ืนๆรวมทั้ง
สุขลักษณะสวนบุคคลของผูจําหนายอาหารผูปรุงอาหารและผูใหบริการรวมท้ังปองกันมิใหเกิดเหตรุําคาญและปองกันโรคติดตอ 
 
กรณีหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผูรับ
หนังสือรับรองการแจงสามารถยื่นคาํขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นณฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล
สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานที่ถูกตองและครบถวนตามรายการที่ระบุท่ีระบุในคูมือน้ีโดยตองยื่น
คําขอภายในสิบหาวันนับแตวนัที่ไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารดุ 
 
หมายเหตุ 1.ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน่ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอ
โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรอืผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6470"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผูขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอรับใบแทน
หนังสือรับรองการแจงจัดจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหารสอ.8 พรอมเอกสารหลักฐานเจาหนาที่ลง
รับคําขอใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง ฝายสิ่งแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

พญาไท 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาออก/ไมออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง

5 วัน สํานักอนามัย
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
สถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
(หมายเหต:ุ -) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

3) 
 

คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจําหนาย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารสอ.8 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูขอใบแทนหนังสือรับรองการแจง
ไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

5) 
 

หนังสือรับรองการแจงเดิมกรณีท่ีชํารุดในสาระสําคัญ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) "ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท

กทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6470"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัติอาหารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใชพ.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ้าท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัติผังเมืองพ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติพ.ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัติสถานบริการพ.ศ.2509 
 
13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัตใิหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหารสํานักงานเขตพญาไทเดอืนลดา 19/07/2015 19:12 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


