
คูมือสําหรบัประชาชน : การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารรายป 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หนังสือรับรองการแจงในการจัดตั้งสถานท่ีจาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารท่ีออกตามพระราชบญัญัติการสาธารณสุข
พ.ศ.2535 มีอายุหน่ึงปดังน้ันผูรับหนังสือรับรองการแจงท่ีประสงคจะประกอบกิจการตอไปตองยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียม
หนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารกอนหนังสือรับรองการแจงส้ินอายุเม่ือไดย่ืนคาํขอพรอม
ชําระคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมตออายุหนังสือรับรองการแจงใหหากคําขอ
ชําระคาธรรมเนยีมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารแลวไมชาํระคาธรรมเนียมตามกําหนด
เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจปรับฐานชําระคาธรรมเนียมลาชารอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระกรณีท่ีผูประกอบการคาง
ชําระคาธรรมเนยีมตดิตอกันเกินกวาสองครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูน้ันหยดุการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสีย
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวนหรือกรณีย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารหลังหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารสิ้นอายุแลวตองดําเนินการแจงขอ
หนังสือรับรองการแจงใหม 
 
เง่ือนไขในการยื่นขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
 
 1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวนตามรายการที่ระบุในคูมือน้ี 
 
 2. ตองยื่นคําขอกอนหนังสือรับรองการแจงส้ินอายุ 
 
 3. ไมอยูระหวางมีคําสั่งใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบการหรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จจึง
จะพิจารณารับชําระคาธรรมเนียม 
 
4. ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถิ่นผูซ่ึงไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาพนักงานสาธารณสุขเขาไปในสถาน
ประกอบการระหวางพระอาทติยขึ้นและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคุมใหเปนไปตามขอกําหนด
ทองถิ่นหรือพระราชบญัญัติน้ีตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของ 
 
หมายเหตุ 1.ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน่ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอ
โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรอืผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6470"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงย่ืนคําขอชาํระคาธรรมเนียมหนังสือ
รับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
พรอมเอกสารหลักฐานเจาหนาท่ีลงรับคําขอชาํระคาธรรมเนยีมฯ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง ฝายสิ่งแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

พญาไท 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือดรอน
รําคาญ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ

3) 
 

คําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมไม
สามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

6) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูยื่นขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

ใบรับรองแพทยการตรวจโรคติดตอ 9 โรคไดแกวัณโรค
อหิวาตกโรคไขรากสาดนอยโรคบิดไขสุกใสโรคคางทูมโรคเรื้อน
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจและโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการแพทย 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
8) 

 
หนังสือรับรองการแจงฉบับเดิมท่ียังไมหมดอายุ
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารรายป  
(หมายเหต:ุ (- พื้นที่ประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตรอัตรา
คาธรรมเนยีม 100 บาทตอป 
 - พื้นที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาทโดย
ใหคดิพื้นที่เปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิงแตรวมแลวคาธรรมเนียมไมเกิน 
1,000 บาทตอป 
)) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) "ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท

กทม. หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6470 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6470"  
  
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนยีมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารรายป 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัติอาหารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใชพ.ศ.2552
 
5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ้าทิ้งจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัติผังเมืองพ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติพ.ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัติสถานบริการพ.ศ.2509 
 
13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัตใิหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 
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