
คูมือสําหรบัประชาชน : การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้งตากวางหรอืแขวนส่ิงใดๆในทีส่าธารณะ 
หนวยงานที่ใหบริการ :ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตริักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 มาตรา 39ไดกําหนดหลักเกณฑ
ใหผูติดตั้งตากวางหรือแขวนส่ิงตางๆในที่สาธารณะตองไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาท่ี 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
  2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
  3) เจาหนาที่จะแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6482 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6482/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวนวันหยุดราชการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :4 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูย่ืนคําขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบโดยระยะเวลาในขั้นตอนที่ 1 นับรวมกับ
ข้ันตอนที่ 2)) 

10 นาที ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่เทศกิจตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหต:ุ (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ)) 

1 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

3) การพิจารณา 
เสนอขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือผูไดรับมอบหมาย
จากเจาพนักงานทองถิ่น 
(หมายเหต:ุ (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ)) 

1 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตพญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสืออนุญาตและแจงผลการพิจารณาตอผูขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานเขตพืน้ที่ท่ีขออนุญาตเปนหนวยงานที่
รับผิดชอบ)) 

2 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

ใบคํารองขออนุญาต 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบยีน

3) 
 

แผนผังแสดงบริเวณที่จะติดต้ังตากวาง
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เสียคาธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามขอกําหนดทองถ่ิน 

(หมายเหต:ุ (ปจจุบันไมมีขอบัญญัติทองถิ่นท่ีกําหนดคาธรรมเนียมรักษา
ความสะอาดในสวนนี้แตอยางใด)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6482 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6482 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร. 1555
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) คํารองขออนุญาตการตางๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

เบอรโทรศัพทติดตอฝายเทศกิจ 50 เขต 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การออกหนังสืออนุญาตใหตดิตั้งตากวางหรอืแขวนส่ิงใดๆในท่ีสาธารณะ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักเทศกิจสํานักเทศกิจสํานักเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดยีว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ไมมี 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้งตากวางหรือแขวนสิง่ใดๆในที่สาธารณะ
สํานักงานเขตพญาไทพิชญาณัฏฐ 16/07/2015 16:47 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 21/07/2558 


