
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร  (แบบ
กทม.4) 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 กําหนดวาอาคารประเภทควบคมุการใชคืออาคารดังตอไปน้ี 
 
 
 อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคาโรมแรมอาคารชุดหรือสถานพยาบาล 
 อาคารสําหรับใชเพื่อกิจการพาณิชยกรรมอุตสาหกรรมการศึกษาการสาธารณสุขหรือกิจการอ่ืนท้ังน้ีตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 
 
 
เม่ือผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรอืเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา 39ทวิไดกระทําการ
ดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนกังานทองถิ่นทราบตามแบบทีเ่จาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อทําการตรวจสอบการ
กอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง 
 
หามมิใหบุคคลใดใชอาคารนั้นเพื่อกิจการดังท่ีระบุไวในใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา๓๙ทวิภายในกําหนดเวลาตามวรรค
สอง 
 
ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคารนั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่
ไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39ทวิ
เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิไดแตถาเจาพนักงานทองถิ่นมิไดทําการ
ตรวจสอบภายในกําหนดเวลาตามวรรคสองใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารนั้นใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใชอาคารน้ันเพ่ือ
กิจการดังท่ีระบุไวในใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิตอไปได 
 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใชอาคารนั้นเพื่อกิจการอ่ืนนอกจากท่ีระบุ
ไวในใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิ 
 
   2) ตามประกาศกรุงเทพมหานครที่ป.280/2535 ขอ 4 กําหนดวาแบบหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการกอสราง
ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารใหใชแบบกทม.4 
 
   3) ตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา&ldquo;อาคารสูง&rdquo;หมายความวาอาคารที่บุคคล
อาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดท่ีมีความสูงตั้งแตย่ีสิบสามเมตรขึ้นไปการวัดความสูงของอาคารใหวดัจากระดบัพ้ืนดินท่ีกอสรางถึง
พื้นดาดฟาสําหรับอาคารทรงจัว่หรือปนหยาใหวัดจากระดับพื้นดินท่ีกอสรางถึงยอดผนังของชั้นสูงสุด 
 
   4) ตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา&ldquo;อาคารขนาดใหญพิเศษ&rdquo;หมายความวา
อาคารที่กอสรางขึ้นเพื่อใชพื้นที่อาคารหรือสวนใดของอาคารเปนท่ีอยูอาศยัหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท
โดยมีพื้นท่ีรวมกันทกุชั้นในหลงัเดยีวกันตั้งแตหน่ึงหม่ืนตารางเมตรขึ้นไป 
 
   5) ตามคําสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556 เรื่องมอบอํานาจของผูวาราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคารกําหนดวา 
 
      (1) อาคารทุกประเภทยกเวนอาคารสูงหรอือาคารขนาดใหญพิเศษใหยืน่ขออนุญาตที่ฝายโยธาสํานักงานเขตพื้นท่ี 
 
      (2) อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษใหย่ืนขออนุญาตท่ีกองควบคุมอาคารสํานักการโยธา 
ศาลาวาการกรงุเทพมหานคร 2 
 
ตามพระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง



ดําเนินการใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนและแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายในเจด็วันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
กองควบคุมอาคารสํานักการโยธากรุงเทพมหานคร 
เลขที่  111  ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรแีขวง
ดินแดงเขตดินแดงกรุงเทพฯ  10400/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายโยธาสํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศพัท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

2) การพิจารณา 
พิจารณาแผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

25 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ออกใบอนุญาตหรือคําส่ังไมอนุญาตพรอมแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

5 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการกอสรางดัดแปลง
หรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32 วรรคสองและมาตรา 39 ทวิ 
(แบบกทม. 4) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคาร (แบ
บอ.1) หรือสําเนาใบอนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบอ.2)  หรือ
สําเนาใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดัดแปลง
อาคารหรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (แบบกทม.6) 
พรอมสําเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตและหากผูไดรับใบอนุญาตมีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลง
ลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตและหากผูไดรับใบอนุญาตมีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลง
ลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูยื่นคําขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน
หกเดือน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายบตัรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเปนผู
ไดรับใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 
 

หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ
อํานาจ) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายบตัรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอื่นขออนุญาตแทน) 

สํานักการโยธา 

7) 
 

สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตตัดคันหินทางเทาลดระดับคันหิน
ทางเทาและทําทางเช่ือมในที่สาธารณะ  (กรณีอาคารมีท่ีจอด
รถยนตกลับรถยนตและทางเขาออกของรถยนตท่ีเขาขายตองขอ
อนุญาตตัดคันหินทางเทาลดระดับคันหินทางเทาและทําทางเช่ือม
ในท่ีสาธารณะ) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรือภาพถายหนังสืออนุญาตระบายน้ําท้ิงหรือเช่ือมทอ
ระบายน้ํา (กรณีอาคารมีการระบายน้ําสูทอระบายน้ําสาธารณะ) 
ฉบับจริง0ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคาร  (แบบ

กทม.4) 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) กองควบคุมอาคารสํานักการโยธากรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรแีขวงดิน

แดงเขตดินแดงกรุงเทพฯ  10400 โทรศัพท : 0 2246 0301-2 ตอ 2046-7 โทรสาร : 0 
2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต : http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) สํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศัพท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 32 วรรคสอง

และมาตรา 39 ทวิ (แบบกทม. 4) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

ข้ันตอนระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ 
 
ข้ันตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับข้ันตอนที่ 2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ย่ืนขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรบัรองสําเนาทุกหนาทุกแผน 
(กรณีเปนนิติบุคคลใหดาํเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คนถาผูมอบอํานาจพิมพลายน้ิวมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 
คนพยานตองลงลายมือชื่อเทาน้ันการพิมพลายน้ิวมือใหใชน้ิวหัวแมมือซายถามีความจําเปนท่ีจะตองใชน้ิวมืออ่ืนเพราะเหตุใดให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย 
 หนังสือมอบอํานาจใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร  (แบบกทม.4) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการโยธาสํานักการโยธาสํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 
2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคาร  (แบบกทม.4) 
สํานักงานเขตพญาไทน.ส.มณฑิกาจารุธรรม 22/07/2015 23:08 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 27/10/2559 


