
คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษโีรงเรือนและที่ดิน (รายเกา) 
หนวยงานที่ใหบริการ :ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 ใหผูรับประเมิน (บุคคลผูพึงชําระคาภาษ)ี ยื่นแบบพิมพเพือ่แจงรายการทรัพยสิน
ตอพนักงานเจาหนาที่ในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยูภายในเดือนกุมภาพันธของทุกปการรับแบบแจงรายการเพื่อชาํระภาษี
โรงเรือนและทีด่ินของฝายรายไดสํานักงานเขตเพื่อตรวจสอบความถูกตองและกําหนดคาภาษีโรงเรือนและที่ดินใหถูกตองตามที่
กฎหมายกําหนดและแจงใหผูรบัประเมินทราบคาภาษีโรงเรือนและที่ดินท่ีตองชําระ 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดังกลาวมเิชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอดังกลาวใหผูยื่นคาํขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายรายไดสํานกังานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 
0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 
6473/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ตดิตอดวยตนเองหรือมอบอํานาจ, ไปรษณีย)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :52 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การรับแบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (รายเกา)
ตรวจสอบความถูกตองในการกรอกแบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษี
โรงเรือนและทีด่ิน (ภ.ร.ด.2),  ลงรับแบบในระบบ MIS 2,  ออก
ใบรับแบบภ.ร.ด.2 ใหแกผูมายื่นแบบฯ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบความถูกตองของรายการในแบบภ.ร.ด.2 เปรยีบเทียบ
กับเอกสารหลกัฐานและขอเท็จจริง,  ตรวจสภาพโรงเรือนวามี
การเปลีย่นแปลงขนาดหรือการใชประโยชนจากเดิมหรือไม,  
ประเมินภาษีพรอมบันทึกหลักเกณฑการประเมินเพื่อใหพนักงาน
เจาหนาที่เห็นชอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

ออกใบแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ผานระบบ MIS 2  พรอม
ใบแนบภ.ร.ด.8 เพื่อแสดงหลักเกณฑและรายละเอยีดการ
ประเมินภาษี,  สงใบแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ใหผูรับ
ประเมินโดยตรงหรือทางไปรษณีย 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

สําเนาโฉนดที่ดินท่ีเปนปจจุบัน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

หนังสือแสดงความเปนเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนเชนหนังสือ
สัญญาซื้อขายหนังสือสัญญาใหฯลฯ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

3) 
 

ทะเบียนบานโรงเรือนพิกัดภาษี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนบานเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือน
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือเปล่ืยนชื่อ-สกุล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หนังสือจากกรมพินิจฯคุมครองดูแลผูเสมือนไรความสามารถ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 

8) 
 

ใบอนญาตกอสรางหรือใบรับรองการกอสรางอาคาร
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

ใบขอเลขหมายประจําบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

แผนผังการใชประโยชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

ใบเสร็จคาไฟหรือคานํ้าประปา 
ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

12) 
 

หนังสือมอบอํานาจมอบอํานาจชวง 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

14) 
 

ใบทะเบียนพาณิชยหรือทะเบียนการคา
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

15) 
 

งบกําไรขาดทุนพรอมรายละเอียดประกอบ
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

16) 
 

ภ.ง.ด.50/ภ.ง.ด.3 แบบยื่นแสดงภาษีเงินไดนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมสรรพากร 

17) 
 

ใบก.พ.20 แจงวันเริ่มประเมินประกอบการ
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมสรรพากร 

18) 
 

ใบภ.พ.09 แจงยายสถานประกอบการ
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมสรรพากร 

19) 
 

สัญญาเชาท่ีดิน/สัญญาเชาอาคาร/สัญญาเชาชวง (ภ.ร.ด.2ง) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

20) 
 

มูลคากอสรางอาคาร (กรณีกรรมสิทธิ์ตกเปนเจาของท่ีดินทันทีท่ี
สรางเสร็จ) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

21) 
 

หนังสือรับรองการหักภาษีณท่ีจาย 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมสรรพากร 

22) 
 

ใบเสร็จรับเงินคาเชาอาคาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

23) 
 

เบ้ียประกันภัยอาคาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

24) หนังสือรับรองรายไดคาหองพักผูปวย (กรณีโรงพยาบาล) - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
 ฉบับจริง1ฉบับ 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

25) 
 

หนังสือรับรองรายไดจากยอดขาย (กรณีคาเชาคิดจากเปอรเซ็นต
ยอดขาย) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

26) 
 

อื่นๆ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6473 
(หมายเหต:ุ (เม่ือมีผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจใน
การประเมินของพนักงานเจาหนาที่ก็มีสิทธ์ิย่ืนคํารองขอใหพจิารณาการประเมินใหมตอผูวาราชการ
กรุงเทพมหานครโดยกรอกในแบบพิมพภ.ร.ด.9 และยื่นแบบดังกลาวณสํานักงานเขตทองท่ีภายใน 15 วันนับแต
วันที่ไดรับแจงการประเมิน)) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบฟอรมแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) เอกสารแนบโรงเรือนและที่ดิน (รายเกา)  ตารางแสดงขั้นตอนระยะเวลาการรับแบบแจงรายการเพื่อชาํระภาษี

โรงเรือนและทีด่ิน (รายเกา), การอุทธรณภาษีโรงเรือนและที่ดิน, การผอนชําระภาษีฯตามกฎกระทรวง, การขอ
ผอนชําระคาภาษีฯคางชําระ, หมายเลขโทรศพัท/โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (รายเกา) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการคลังสํานักการคลังสํานักการคลัง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและทีด่ินพ.ศ. 2547 
 
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทยลงวันที่ 27 มกราคม 2535 เรื่องกําหนดพ้ืนท่ีท่ีเปนบริเวณตอเนื่องกับโรงเรือนหรือส่ิงปลกูสราง
ของรัฐวิสาหกิจใหไดรับการยกเวนภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
3)ประกาศกระทรวงมหาดไทยลงวันที่ 30 มีนาคม 2535 เรือ่งกําหนดหลักเกณฑการประเมินคารายปของทรัพยสิน 
 
4)พ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิพ.ศ.2475 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:คําส่ังกรุงเทพมหานครที่ 295/2539 เรื่องวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดาํเนินการ
จัดเก็บและเรงรดัภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 52.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการรับแบบแจงรายการเพื่อชาํระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน (รายเกา) 
สํานักงานเขตพญาไทพิชญาณัฏฐ16/07/2015 14:33 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 03/11/2559 


