
คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษปีาย 
หนวยงานที่ใหบริการ :ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใหเจาของปายซ่ึงจะตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายณฝายรายไดสํานักงานเขตซ่ึงปายน้ันติดตั้งอยูภายในเดือน
มีนาคมของทุกปปายที่ติดตั้งใหมหรือมีการเปลี่ยนแปลงหลังจากเดือนมีนาคมใหย่ืนแบบภายใน 15 วันนับแตวันติดตั้งหรอืแสดง
ปายหรือนับตั้งแตวันเปลีย่นแปลงแกไขแลวแตกรณีใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีโดยเสียเปนรายปยกเวนปายท่ีเริม่ตดิตั้งหรือ
แสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มตดิตั้งหรือแสดงจนถึงวันส้ินปและคิดภาษีปายเปนรายงวดงวดละ 3 เดือนของปโดย
เริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดทีต่ดิตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดังกลาวมเิชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอดังกลาวใหผูยื่นคาํขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายรายไดสํานกังานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 
0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 
6473 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :37 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับแบบแจงรายการเพ่ือชาํระภาษีปาย (ภ.ป.1) 
ตรวจสอบความถูกตองในการกรอกแบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษี
ปาย (ภ.ป.1), ลงรับแบบในสมุดรับแบบและในระบบ MIS 2  
ออกใบรับแบบภ.ป.1 ใหแกผูมายื่น 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบความถูกตองของรายการในแบบภ.ป.1  เปรียบเทียบ
กับเอกสารหลกัฐานและขอเท็จจริง,  ตรวจสอบปายเชนประเภท
ขนาดขอความหรือภาพท่ีปรากฎในปาย,  ประเมินภาษีพรอม
บันทึกรายการเพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ใหความเห็นชอบ 

30 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) การพิจารณา 
แจงการประเมนิ 
ออกหนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) ดวยระบบ MIS 2,  สง
หนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) ใหกับเจาของปายโดยตรงหรือ
ทางไปรษณียลงทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบานเจาของปาย 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนการคาหรือทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย (ถามี)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

6) 
 

ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

อื่นๆ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6473 
(หมายเหต:ุ (เม่ือผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรบัแจงการประเมินแลวหากเหน็วาการประเมนิน้ันไมถูกตองมีสิทธ์ิ
อุทธรณการประเมินตอผูวาราชการกรุงเทพมหานครโดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาที่ท่ีฝายรายไดสํานักงาน



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
เขตทองท่ีซ่ึงยื่นแบบแสดงรายการภาษีไวโดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน))

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบฟอรมแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1)

(หมายเหต:ุ -) 
2) เอกสารแนบภาษีปายตารางแสดงขั้นตอนระยะเวลาการรับแบบแจงเพื่อชําระภาษีปาย, การอุทธรณภาษีปาย, การ

ผอนชําระคาภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีปาย, การขอผอนชําระคาภาษีฯคางชําระ, หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีปาย 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการคลังสํานักการคลังสํานักการคลัง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 
 
2)กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 
 
3)กฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 
 
4)กฎกระทรวงฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 
 
5)กฎกระทรวงฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:คําส่ังกรุงเทพมหานครที่ 297/2536 เรื่องวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดาํเนินการ
จัดเก็บและเรงรดัภาษีภาษีปาย 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 37.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการรับแบบแจงรายการเพื่อชาํระภาษีปายสํานักงานเขตพญา
ไทพิชญาณัฏฐ 16/07/2015 14:56 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 04/11/2559 


